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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE

Upute su izradene u skladu s Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Grada
Kutine KLASA:402-01/17-01/127,URB0OJ:2176/03-05/04-17-1 od 19.5.2017. i Odlukom o
usvajanju Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Grada Kutine.KLASA: 003-
06/17-01/19 URBROJ: 2176-36-05-17-02 od 12.7.2017.dana (dalje: Pravilnik).

1. Podaci o narugéitelju:
Naziv: OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA VIDRICA
Adresa: Skolska 2., 44320 Kutina
Tel/Faks: 044/682-326 044/682-325
Mati¢ni broj: 03319067
OIB: 82027836579
IBAN:HR5923400091100051141, Privredna banka Zagreb d.d
E-mail: skola@os-vvidrica-kt.skole.hr

2. Osoba zaduzena za komunikaciju s ponuditeljima:
Za sve dodatne informacije ponuditelji se mogu obratiti u Osnovnu Skolu Vladimira
Vidri¢a,Kutina ravnateljici Snjezana Coha,dipl.ugitelj, telefon: 044/ 625-510

3. Vrsta postupka:

Jednostavna nabava s namjerom sklapanja ugovora o nabavi robe s najpovoljnijim
ponuditeljem sukladno uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje.

4. Opis predmeta nabave:
Uredski materijal

5. Procijenjena vrijednost nabave:
=24.000,00 kn bez PDV-a.

6. Red .br. iz Plana nabave:
1.1./2018.

7. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu
¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi:
Navedeni gospodarski subjekti u ovom postupku javhe nabave ne postoje.

8. Tehnicka specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili kolic¢ina predmeta
nabave:
Navedeno u Ponudbenom troskovniku (Prilog II)

9. Mjesto i rok isporuke:
Osnovna Skola Vladimira Vidrica,Kutina tjedno prema narudzbi

10. Rok isporuke

Pocetak isporuke je odmah po potpisu Ugovora o nabavi Uredskog materijala koji ¢e se
isporucivati sukcesivno, a dinamika isporuke i stvarna koli€ina bit ¢e odredena pojedinacnim
narudzbama koja ¢e se dostavljat ponuditelju do Cetvrtka u tjednu koji prethodi isporuci
putem faksa .




11. Dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata, naziv dokaza sposobnosti, naziv
izdavatelja dokaza i vrijednosni pokazatelj ako se mogu izdati:

Dokazi se prilazu u izvorniku, ovijerenoj ili_neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave.

Sukladno ¢&l. 10. Pravilnika, ponuditelj mora priloziti isprave-dokaze sposobnosti:

11.1. Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgova€ki) strukovni, obrtni ili dr. registar
drZzave sjedista gospodarskog subjekta ili ako se isti ne izdaju u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt mozZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod
nadleznog tijela. Ispravom se dokazuje da ponuditelj ima registriranu djelatnost u svezi sa
predmetom nabave.

Izdavatelj: Trgovacki sud, Obrtni ili drugi strukovni registar

Isprava ne smije biti starija od 3 mjeseca racunaju¢i od dana objave poziva na
internetskim stranicama naruditelja.

Narugitelj ¢e odbiti ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost.

12. Trazena jamstva:
Nije primjenjivo.
13. Sadrzaj ponude:

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list (Prilog 1) i sve druge dokumente sukladno
dokumentaciji za nadmetanje.

Ponudbeni list mora sadrzavati: naziv i sjediSte naruditelja, naziv i sjediSte ponuditelja,
adresa, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa za dostavu poste,
adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu
ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijenu ponude s PDV-om, rok valjanosti ponude, datum,
potpis i pe€at ponuditelja i ostalo.

14. Oblik i nacin izrade ponude:
Ponuda se uvezuje na nacin da €ini neraskidivu cjelinu.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

15. Nacin dostave ponude:
Ponude je moguce dostaviti elektroniCkom postom na adresu skola@os-vvidrica-kt.skole.hr,

a mogu se dostaviti i postom ili osobno na adresu narucitelia Osnovna Skola Vladimira
Vidri¢a, Kutina, Skolska 2.

Ponuda predana postom ili osobno dostavlja se u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziva
narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznaka "ne otvaraj".




Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

16. Nacin izraéuna cijene, nepromjenjivost cijene ili na€in promjene cijene:

Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude su uracunati svi
troSkovi i popusti, bez PDV-a, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude. Ukupna cijena
ponude je cijena ponude sa PDV-om. Cijena ponude i cijena ponude sa PDV-om piSe se
brojkama .

Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

Ponuditelj ¢e ispuniti jedini€ne cijene za sve stavke iz troSkovnika i ukupne cijene za sve
stavke iz troSkovnika prema planiranim jedini€énim mjerama i koli€inama i cijenu ponude, bez
PDV-a.

17. Rok, naéin i uvjeti plaéanja:

Virmanski na IBAN ponuditelja u roku od 30 dana od dana ispostavljanja racuna.

18. Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana otvaranja ponude.

19. Kriterij odabira ponude:
Najniza cijena ponude.
20. Jezik na kojem se sastavlja ponuda:

Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

21. Razlozi odbijanja ponuditelja:
a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost

b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje
¢) ako je ponuditelj dostavio dvije ili vise ponuda

22. Rok za dostavu ponuda i javno otvaranje ponuda:

Adresa dostave ponuda: OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA VIDRICA, KUTINA, Skolska 2.
44320 Kutina

Rok dostave ponuda: 12.01.2018. do 9,00 sati.
Otvaranje ponuda ne ¢e biti javno.




23. Stavljanje na raspolaganje dokumentacije za nadmetanje:

Dokumentacija za nadmetanje je stavliena na raspolaganje na internetskoj stranici
Grada Kutine i Osnovne $kole Vladimira Vidiéa, Kutina, a moze se podi¢i i na adresi:
Osnovna skola Viadimira Vidri¢a, Kutina, Skolskaz Kutina

24, Prijedlog ugovora o nabavi:

Svi ponuditelji ¢e biti na dokaziv nacin obavijesteni o ponuditelju s kojim narugitelj namjerava
sklopiti ugovor.

Ponuditelj je obvezan potpisati prijedlog ugovora u roku od 8 dana od dana primitka ugovora i
vratiti ga Narugitelju.

25. Ostali bitni uvjeti:

Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim
ponuditeliem na odgovaraju¢i nacin primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o obveznim
odnosima, te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.

U Kutini, 4.1.2018. godine

Narucitelj
gym stIa Vladimira Vidri¢a, Kutina
Py i Odgovorna osoba:

‘ Smézana Coha, ravnateljica




Prilog I: Ponudbeni list

Ponuda br.

Narugitelj; OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA VIDRICA, KUTINA
OIB: 82027836579
Sjediste: KUTINA, Skolska 2.

Predmet nabave: Uredski materijal

Naziv i sjediSte ponuditelja / ¢lana zajednice ponuditelja ovlastenog za komunikaciju s
naruciteljem:

OIB: Broj racuna:

adresa e-poste ponuditelja ili sluzbe ovladtene za zaprimanje poste:
broj tel:

broj faksa:

internet adresa:

Gospodarski subjekt je u sustava PDV-a (zaokruziti) DA NE

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV:

Cijena ponude s PDV-om:

Ponudena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ove dokumentacije za
nadmetanje.

Ako se naSa ponuda prihvati, prihvacamo sve uvjete iz ove dokumentacije za
nadmetanje.

Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezujuca.

Kontakt osoba ponuditelja za pojasnjenje ponude:
Popis dokumentacije prilozene ponudi

(ime, prezime i potpis ovlaStene osobe za zastupanje ponuditelja i pecat )

U 2018. godine

OVAJ PONUDBENI LIST UJEDNO CE BITI | PRVE STRANICE PONUDE

1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediéta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo




OSNOVNA SKOLA VLADIMIRA VIDRICA, KUTINA

KUTINA, Skolska 2.

Predmet nabave: Uredski materijal

Ponudbeni troSkovnik:

Prilog Il

Jedini¢na Ukupna
Red. Jedinica | Procijenjena cijena (bez cijena (bez
br. Naziv proizvoda mjere koli¢ina PDV-a) PDV-a)
1. ADING ROLA 57mm KOM 12
BIROKOREKTURA
2. ( KOREKTOR ) 20 ml KOM 5
3. BLAGAJNICKI IZVJESTAJ KOM 2
4, BLOK ISPLATNICE KOM 3
5. | BLOK UPLATNICE KOM 2
BOJA ZA ZIGOVE min. 30 ml-
6. | PLAVA KOM 2
7. CD R TRAX. 700 MB/80 KOM 10
CD RW TRAX 700 MB/80 min
8. S KUTIJOM KOM 8
CLANSKE ISKAZNICE-
9. KNJIZNICA KOM 100
10. | CLANSKI DZEPIC KOM 200
DATUMNIK-BLOK ZA
11. KNJIZNICU KOM 3
DOSTAVNA KNJIGA ZA
12. MJESTO KOM 1
DVD RW TRAX. 4.7 GB S
13. KUTIJOM KOM 5
FASCIKL "UR" S
14. PERFORACIJOM KOM 1300
15. FASCIKL S GUMICOM A4 KOM 10
16. FASCIKL PVC "L" KOM 50
17. FASCIKL PVC A4 MEHANIKA KOM 30
FLOMASTERI 3 mm
18. PERMANENT KOM 2
FLOMASTERI
19. TEKSTMARKERI KOM
20. FLOMASTERI ZA CD KOM
FLOMASTERI ZA SKOLSKU
21. | PLOCU-RAZNOBOJNI KOM 200
22. HAMER PAPIR-70X100 KOM 30




23. | HAMER U BOJI-70X100 KOM 20

24. | HAMER A 4 200 G KOM 250
KEMIJSKA OLOVKA

25. | KVALITETNIJA KOM 5

26. | KNJIZNI DZEPIC KOM 200
KOVERTA 120 X 175 B6 LTX

27. | PLAVA KOM 700

28. | KOVERTA 176 X 250 B5 KOM 100
KOVERTA 230 X 360 1000-

29. | SGS KOM 100

30. | KREDA U BOJI 1/12 KOM 10
KREDA ZA PLOCE SKOLSKA

31. | CETVRTASTA-100/1 KOM 20

32. JAMSTVENIK KOM 1

33. | LIEPILO MAGNETIN-STIK KOM 20

34. | LIEPILO MAGNETIN-TEKUCE KOM 10
HUB-3A MEMORANDUM A4

35. | 1+0-210X297-1/1500 KUT 3

36. | NALJEPNICE-50X10-1/100 LISTIC 30
NALJEPNICE-VELIKE-BIJELE-

37. BLOK ZA KNJIZNICU KOM

38. | NARUDZBENICA-A4 KOM
OMOT SPISA NEUPRAVNI

39. | POSTUPAK KOM 40
OMOT SPISA UPRAVNI

40. | POSTUPAK KOM 10

41. | PAPIR TRGOVACKI A3 200/1 KOM

42. | PRIBADACE-50 g KOM
PRIJAVA-PROMJENA
PODATAKA O UTVRDENOM

43. | STAZU-MPP-1 KOM 10

44. | PUTNI NALOG KOM 200
REGISTRATOR A4 SIROKI

45. | LIPA MIL KOM 30
REGISTRATOR A4 USKI LIPA

46. | MIL KOM 5
RISACI CAVLICI-RAJSNE-

47. | BR.4-100 KOMADA KOM 2
SAMOLJEPLJIVI LISTICI

48. | 75X75 KOM 5

49. | SELOTEP PROZIRNI MALI KOM 15

50. | SELOTEP PROZIRNI VELIKI KOM 5

51. | SPAJALICE Br. 3 KUT 20

52. | SKOLSKA SPUZVA KOM 30

53. | TEHNICKA OLOVKA 0.5 KOM 2
TONER EPSON-T0713

54. magenta- ORIGINAL KOM 6

55. | TONER EPSON-T0711 crni-
ORIGINAL KOM 10
TONER EPSON-T0712 plavi-

56. | ORIGINAL KOM 6




TONER EPSON-T0714 Zuti-

57. ORIGINAL KOM 6
TONER- INK JET EPSON XP-

58. 422-BLACK - ORIGINAL KOM 12
TONER- INK JET EPSON XP-

59. 422-CYAN- ORIGINAL KOM 8
TONER- INK JET EPSON XP-

60. 422-MAGENTA- ORIGINAL KOM 8
TONER- INK JET EPSON XP-

61. 422-YELLOW- ORIGINAL KOM 8
TONER-HP OFFICEJET 7612-

62. 932 XL-BLACK- ORIGINAL KOM 8
TONER-HP OFFICEJET 7612-

63. 933 XL-CYAN-ORIGINAL KOM 4
TONER-HP OFFICEJET 7612-

64. 933 XL-MAGENTA- ORIGINAL KOM 4
TONER-HP OFFICEJET 7612-

65. 933 XL-YELLOW- ORIGINAL KOM 4
TONER HP DJ CC 640EE

66. CRNA NO. 300- ORIGINAL KOM 4
TONER HP DJ CC 643EE TRI-

67. COLOR NO. 300- ORIGINAL KOM 2
TONER LASER HP 1010

68. Q2612A -ZAMJENSKI KOM 6
TONER LASER JETHP P

69. 1102- ORIGINAL KOM 4
TONER NASH. SP 220E

70. BLACK- ORIGINAL KOM 7
TONER NASH. SP 220E

71. CYAN- ORIGINAL KOM 4
TONER NASH. SP 220E

72. YELOW- ORIGINAL KOM 4
TONER NASH. SP

73. 220EMAGENTA- ORIGINAL KOM 4
Toner Brother TN3480 (cca

74. 8000 str.)- ORIGINAL KOM

75. TONER-XEROX-ZAMJENSKI KOM 3
TONER SAMSUNG-ML-5151N

76. ML-2150D8/SEE ORIGINAL - KOM 1
TONER-CANON IMAGE
RUNNER-2318L-

77. FOTOKOPIRKA- ORIGINAL KOM 2
TONER-CANON iR2016J-

78. FOTOKOPIRKA-ZAMJENSKI KOM 3

79. | UCENICKI DOSJE KOM 20
ULOSCI ZA KLAMERICU Br.

80. 10 10/1 KUT 5
ULOSCI ZA KLAMERICU 24/6

81. 0,58 mm 1000 KUT 5
ULOZAK ZA KEMIJSKU OL.

82. | OBICNI-pilot KOM 5
ULOZAK ZA MAGNETSKI
BRISAC ZA SKOLSKU

83. | PLOCU10/1 KOM 5

84. URUDZBENI ZAPISNIK ARAK 50
VRPCA ZA KAL. CANON

85. MP1211-DLE KOM 1
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Papir A4, 500/1, 80g/m2, Mondi

86. IQ Premium ili jednakovrijedan paketa 200
Papir A3, 500/1, 80g/m2, Mondi

87. IQ Premium ili jednakovrijedan paketa 3
Toner-HP Laser Jet Pro

88. M102a-ORIGINAL KOM 3

Ukupna cijena (bez PDV-a):
PDV (25%):

Ukupna cijena (sa PDV-om):

Ovlastena osoba ponuditelja:

(Potpis ovlastene osobe i
pecat)
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