Temeljem Clanka 58. Statuta OS Dr. Vinka Zganca VratiSinec, vezano s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila ( NN 119/15 ), Skolski odbor, na prijedlog ravnatelja na sjednici odrzanoj dana 15.05.2017.
donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje se procedura naplate prihoda koja je potrebna za redovan rad ékole i
obavljanje osnovne djelatnosti O3 Dr. Vinka Zganca Vratiginec (u nastavku: Skola), odnosno natin i rokovi
pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od iznajmljivanja stana u Skoli u Gornjem Kraljevcu i
prihodi za posebne namjene — $kolska kuhinja. Za iznajmljivanje stana sklopljen je Ugovor o najmu sa
uciteljicom u mirovini Anicom Slehta kao zaéti¢enim najmoprimcem. Novce za $kolsku kuhinju skupljaju
razrednici, a ucenici se vlastoruéno potpisuju na popis, te se isti predaje u tajnistvu.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 Sklapanje Ugovora o najmu Ravnatelj i Ugovor Prije pocetka koridtenja
najmoprimac usluge
2 lzdavanje/izrada raéuna Racunovodstvo Ratun, uplatnica Ratun jednom u dva
-za koridtenje stana racun se mjeseca
izdaje jednom u dva mjeseca Uplatnice po primitku
-za placanje 3kolske kuhinje novaca
izdaju se blagajni¢ke
uplatnice
3 Ovjera i potpis rauna Ravnatel] Racun 2 dana od izrade ratuna
4 Slanje izlaznog ratuna Tajnidtvo Knjiga izlaznih racuna 2 dana nakon ovjere
5 Unos podataka u Racunovodstvo Knjiga Izlaznih ratuna, Glavna Unutar mjeseca na koji se
sustav (knjizenje izlaznih knjiga racun odnosi
ratuna)
7 Evidentiranje naplacenih Racunovodstvo Knjiga ulaznih ratuna, Glavna Tjedno
prihoda knjiga
8 Pracenje naplate prihoda Ratunovodstvo lzvadak po poslovnom Tjedno
(analitika) ratunu/Blagajni¢ki izvjestaj-
uplatnice
9 Utvrdivanje stanja dospjelihi | Raunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesetno
nenaplacéenih
potraZivanja/prihoda
10 Upozoravanje i izdavanje Raunovodstvo Opomene i opomene pred Tijekom godine
opomena i opomena pred tuzbu (8alju se povratnicom)
tuzbu
11 Dono3enje odluke o prisilnoj Ravnatel] Odluka o prisilnoj naplati Tijekom godine
naplati potraZivanja potraZivanja
12. Ovrha-prisilna naplata Tajnistvo Ovrini postupak kod javnog 15 dana nakon donoienja
potraZivanja u skladu s biljeznika Odluke
Ovrinim zakonom




Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome

obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini postupak

kod javnog biljeznika.
Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

br.

1 Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare
knjigovodstvenog stanja potraZivanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
racunu ili imovinskom
stanju

2 Prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvena kartica ili racuni/ Prije zastare
dokumentacije za obracun kamata/opomena s potrazivanja
ovrsni postupak povratnicom

3 Izrada prijedloga za ovrhu | Ratunovodstvo/ Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2) dana

Tajnistvo Opcinskom sudu ili javnom od pokretanja
biljezniku postupka

4 Ovijera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu Opéinskom sudu | Najkasnije dva (2) dana
prijedloga za ovrhu ili javnom biljezniku od pokretanja

postupka

5 Dostava prijedloga za Tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva (2) dana
ovrhu Opcinskom sudu ili od izrade prijedioga
javnom biljezniku

6 Dostava pravomocénih Racunovodstvo Pravomocno rjesenje Najkasnije dva (2) dana

riesenja o ovrsi FINI

od primitka
pravomoc¢nih
riesenja

Clanak 5.
Po proceduri iz ¢lanaka 4. nece se postupati u slu¢aju kada roditelj u¢enika usmeno ili pismeno

obavijesti Skolu o privremenoj nemoguénosti placa uz iskazivanje okvirnog roka za nastavan izvravanja
ugovorene obveze.

Clanak 6.
Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomoénih odluka nadleznog tijela (

odluke suda i sl.), da su potraZivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vaZecim zakonskim
propisima, da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu, u slu¢aju kada iznos potraZivanja obzirom na

troskove naplate nije isplativ ili drugim slu¢ajevima propisanim zakonom, potraZivanja ¢e se djelomicno ili u

potpunosti otpisati.

Odluku o otpisu donosi ravnatelj Skole.




€lanak 7.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz ¢lanka 4. ove Procedure
radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj Skole ,oze Skolskom odboru podnijeti prijedlog
za djelomicni ili potpuni otpis potraZivanja.

Odluku o otpisu donosi Skolski odbor Skole.

Clanak 8.
Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Skole i stupa na snagu danom donosenja.

Predsledngca olskog odbora:
Martina |c5 dlar, prof.

Klasa: 003-06-01/17-01/05
Urbroj: 2109-49-17-04
U VratiSincu, 15.05.2017.
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