1. Umetni tablicu s 4 stupca i 3 retka.


2. Umetni  s 4 stupca i 2 retka. Postavi POSTAVKU SAMOPRILAGODBE na SAMOPRILAGODI SADRŽAJU.


3. Nacrtaj tablicu.


4. Umetni tablicu 4x2, te joj postavi širinu stupaca na 2 cm. Visinu redaka tablice postavi na 1 cm.


5. Umetanjem stupaca i redaka nadopuni tablicu. Stupci moraju sadržavati radne dane, dok redci školske sate (6 sati).

	
	Ponedjeljak
	Srijeda 
	Petak

	1
	
	
	

	3
	
	
	



6. Brisanjem stupaca i redaka ostavi stupce s danima Srijedom i Petkom, te retke s brojevima 1,3 i 4.

	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	




7. Spoji ćelije koje su obojane istom bojom.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



8. Tablicu podijeli na 2 stupca i 3 retka.
	




9. Jednoliko raspodijeli stupce u tablici.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10.  Jednoliko raspodijeli retke u tablici.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




11. Jednoliko raspodijeli ćelije koje su u tablici obojene plavom bojom.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



12. Tablicu poravnaj na sredinu. Visinu redaka tablice postavi na 1 cm. Širinu stupaca tablice postavi na 3 cm. U ćelije tablice unesi svoje ime. Tekst unutar ćelije razvrstaj (poravnaj) na različite načine.
	
	
	

	
	
	

	
	
	



13. Umetni tablicu 4x4. Širinu tablice postavi na 10 cm. Tablicu poravnaj na sredinu.  Oblikuj vanjski obrub tablice kao dvostruku valovitu crtu plave boje. Unutarnje obrube oblikuj kako valovitu crtu crvene boje.  Tablicu ispuni žutom bojom.




14. Podatke u tablici razvrstaj po PREZIMENU silazno.

	Ime
	Prezime
	Godina rođenja

	Ivana
	Livajić
	2003

	Ante
	Šućur
	2004

	Mario
	Kujundžić
	2001

	Vjenceslav
	Ujević
	2005




15. Umetnutom „Smiješku“ vrati osmijeh na lice. Promijeni ispunu i konture umetnutog lika.







 16. Umetni pravokutnik. Dodaj mu efekt SJENA – PERSPEKTIVA – ISPOD. Sjenu oboji u plavo. Prozirnost sjene postavi na 0.
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17. Umetanjem oblika napravi kuću. Nakon što oblikuješ elemente kuće iste grupiraj.







18. Elipsu iz stražnjeg plana premjesti u prednji plan. 





