POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD

Skolska godina 2018. / 2019.

ZANIMANJE | POSLOVNI TAINIK

RAZRED | 4.PT

MENTOR | DOMAGOJ LUCIC, dipl.oec.

F;e:l. Nastavni predmet Naziv teme

1. Tajnic¢ko poslovanje Odnosi s javnos¢u

2. Tajnicko poslovanje Planiranje i odabir ljudskih potencijala

3. Tajnicko poslovanje Planiranje rada i upravljanje informacijama

4, Tajnic¢ko poslovanje Pripreme i organizacija sastanka

5. Tajni¢ko poslovanje Poslovni bonton

6. Tajnicko poslovanje Blagajnicko poslovanje

2 Tajnicko poslovanje Odnosi‘ S jaynoérc":u i protokol u Zupanijama,
gradovima i op¢inama

8. Tajni¢ko poslovanje Intervju za posao

9. Tajnicko poslovanje [_Jlagar_lj e uuyvj e_t_e rada i usavrSavanje
ljudskih potencijala

10. | Tajnic¢ko poslovanje Poslovna etika

11. | Tajnic¢ko poslovanje Selekcija ljudskih potencijala

12. | Tajni¢ko poslovanje Odnosi s medijima

13. | Tajnic¢ko poslovanje Verbalna i neverbalna komunikacija

14. | Tajni¢ko poslovanje Komunikacija prema smjeru

15. | Tajnic¢ko poslovanje Vrste sastanaka

16. | Tajnicko poslovanje TV i radio intervju

17. | Tajnicko poslovanje Priopéenja za javnost

. : Metode vrednovanja rada i stimulacije

18. | Tajnicko poslovanje .
zaposlenika

19. | Tajnic¢ko poslovanje Aktivno sluSanje

oy . Slobodna tema po izboru ucenika u
20. | Tajnicko poslovanje

dogovoru S mentorom




ZANIMANJE | POSLOVNI TAINIK

RAZRED |4.PT
MENTOR | Tomislav Gal, dipl.ing.el.
Fi)ef. Nastavni predmet Naziv teme
1. Informatika Sigurnost bezi¢nih mreza
Informatika Pametna kuc¢a (Smart Home)
3 Informatika Optimizacija web stranica za trazilice
' (SEO)
n Informatika Zdvravstveni problemi i posljedice rada s
raCunalom
5. Informatika Google dokumenti vs. MS Office
6. Informatika Bezi¢ne mreze
7. Informatika Pametni automobili — budu¢nost na cesti
8. Informatika Online oglasavanje
9. Informatika Memorije
10. | Informatika Kripto valute
11. | Informatika Facebook — profil danasnjeg drustva
12. | Informatika Internet — ovisnost novog doba
. Zastita privatnosti osobnih podataka na
13. | Informatika .
internetu
14. | Informatika Virtualno nasilje (cyberbullying)
15. | Informatika Tema po izboru

ZANIMANJE | POSLOVNI TAINIK

RAZRED |4.PT
MENTOR | Ante Jurié, dipl. inf.
Red. . .
berd Nastavni predmet Naziv teme
1. Informatika i PIS Grada racunala
2. Informatika i PIS Sigurnost i zaStita na internetu
3. Informatika i PIS Elektronicka trgovina
4, Informatika i PIS Internet bankarstvo
5. Informatika i PIS Online nacini placanja
6. Informatika i PIS Maligni programi




Informatika i PIS

Razvoj osobnih racunala

Skupno pismo

7.
8. Informatika i PIS
9 Informatika i PIS

Elektronicki marketing

10. Informatika i PIS

Web servisi

11. Informatika i PIS

Razvoj Windowsa

12. Informatika i PIS

Razvoj mobitela

13. Informatika i PIS

Baze podataka

14. Informatika i PIS

Primjena PowerPointa u poslovanju

15. Informatika i PIS

Primjena Excela u poslovanju

16. Informatika i PIS

Primjena Accessa u poslovanju

17. Informatika i PIS

Osnovi algoritamski postupci

18. Informatika i PIS

Web dizajn - HTML i CSS

19. Informatika i PIS

Drustvene mreze

20. | Informatika i PIS Multimedija
21. | Informatika i PIS 3D printeri
22. | Informatika i PIS Linux

23. Informatika i PIS

Tema po izboru

ZANIMANJE | POSLOVNI TAJINIK

RAZRED |4.PT

MENTOR | Marija Soldo, dipl. iur.

R;Je:' Nastavni predmet Naziv teme

1. Radno pravo Prestanak Ugovora o radu

2. Radno pravo Sklapanje ugovora o radu

3. Radno pravo Placa

4, Radno pravo Pravilnici o radu

5. Radno pravo Radno vrijeme

6. Radno pravo Ugovor o radu

7. Radno pravo Program zbrinjavanja viska radnika

8. Radno pravo Radnicko vijece

9. Radno pravo Strajk

10. | Radno pravo Naknada Stete u RP

1 Radno pravo Puno, nepuno, skrac¢eno radno vrijeme i
' prekovremeni rad

12. | Radno pravo Sindikati i udruge poslodavaca

13. | Radno pravo Kolektivni ugovori

14. | Radno pravo Zasnivanje radnog odnosa




ZANIMANJE

POSLOVNI TAJNIK

RAZRED | 4.PT

MENTOR | Marina AS¢ié, dipl.oec.
Efd' Nastavni predmet Naziv teme
1 Uvod u knjigovodstvo Knjig_ovodstveno pracenje dugotrajne
imovine
5 Uvod u knjigovodstvo Evidencija troskova poslovanja poduzetnika
3 Uvod u knjigovodstvo Evidencija materijala, sitnog inventara i
' ambalaze
4. Uvod u knjigovodstvo Financijski izvjestaji
5. Uvod u knjigovodstvo Prihodi u trgovackom drustvu
6 Uvod u knjigovodstvo Knjigovodstveno pracenje dugotrajne
' materijalne imovine
7. Uvod u knjigovodstvo Knjigovodstveno pracenje trgovacke robe
8 Uvod u knjigovodstvo Racunovodstvene kontrole trgovac¢kog
' drustva
9 Uvod u knjigovodstvo Knjigovodstveno pracenje trgovacke robe u
' trgovini na veliko
10. | Uvod u knjigovodstvo Troskovi osoblja
11. | Uvod u knjigovodstvo Racun dobiti i gubitka
12. | Uvod u knjigovodstvo Vrijednosni papiri
13. | Uvod u knjigovodstvo Kratkoro¢na potrazivanja
14. | Uvod u knjigovodstvo Kratkoro¢ne obveze
15. | Uvod u knjigovodstvo Amortizacija
16. | Uvod u knjigovodstvo Kratkotrajna financijska imovina
17. | Uvod u knjigovodstvo Bilanca




