EKONOMSKA ŠKOLA BRAĆA RADIĆ ĐAKOVO
Vijenac k. A. Stepinca 11, Đakovo


POPIS TEMA ZA ZAVRŠNI RAD
školska godina 2017. / 2018.

ZANIMANJE POSLOVNI TAJNIK (4PT)


Predmet: Radno pravo
Razred: 4.PT
	Mentor: Marija Soldo dipl.iur

	

	Red.br
	Naziv teme
	Ime i prezime učenika

	1. 
	Zasnivanje radnog odnosa
	

	2. 
	Ugovor o radu
	

	3. 
	Radno vrijeme 
	

	4. 
	Prestanak ugovora o radu 
	

	5. 
	Zaštita majčinstva
	

	6. 
	Sudjelovanje radnika u odlučivanju
	

	7. 
	Pravilnici o radu
	

	8. 
	Odmori i dopusti 
	

	9. 
	Plaće 
	

	10. 
	Kolektivni ugovori 
	

	11. 
	Sindikati i udruge poslodavaca 
	

	12. 
	Sklapanje ugovora o radu 
	

	13. 
	Utemeljenje i registracija udruga
	

	14. 
	Kaznene odredbe prema zakonu o radu 
	

	15. 
	Europsko radničko vijeće 
	









Predmet: Tehnika komuniciranja
Razred: 4.PT
Mentor: Gizela Sabolski, dipl.oec 
NAPOMENA: Učenica nema izbor teme, već uradak kojim je osvojila 1. mjesto na Državnom natjecanju u kategoriji Poslovni tajnik - Integralni zadatak, mentor Gizela Sabolski

Predmet: Tajničko poslovanje

	Mentor: Marina Milić, dipl.oec

	

	Red.br
	Naziv teme
	Ime i prezime učenika

	1. 
	Pojam i važnost tajničkog poslovanja
	

	2. 
	Računovodstveno poslovanje
	

	3. 
	Poslovni bonton
	

	4. 
	Odnosi s javnošću
	

	5. 
	Uspješna i neuspješna komunikacija
	

	6. 
	Odnosi s medijima
	

	7. 
	TV i radio intervju
	

	8. 
	Vrste sastanaka
	

	9. 
	Intervju za posao
	



