



Prijedlog tema za izradbu i obranu završnog rada
4.f razred poslovni tajnik
ljetni rok školske godine 2023./2024.
Mentorica: Božana Lukić, dipl. pravnica



Nastavni predmet: Ustavni Ustroj Republike Hrvatske

1. Prava uhićenih osoba
2. Ustrojstvo i način rada Ustavnog suda RH
3. Vrste neposredne demokracije
4. Ustrojstvo i način rada Vlade RH

Nastavni predmet: Radno pravo

1.Sporovi u radnom odnosu
2. Vrste radnog vremena
3. Kolektivni ugovori
4.Vrste šteta u radnom odnosu
5. Ostvarivanje zaštite majčinstva
6.Ostvarivanje materijalnih prava radnika

Božana Lukić, dipl. pravnica












Prijedlog tema za izradbu i obranu završnog rada
4.f razred poslovni tajnik
ljetni rok školske godine 2023./2024.
Mentor: Tomislava Komesarović



Nastavni predmet: TAJNIČKO POSLOVANJE

1. Područje rada i složenost zanimanja tajnika/ce
2. Uredsko poslovanje sudova
3. Bonton i komunikacija
4. Planiranje vremena – upravljanje informacijama
5. Interna komunikacija – izgradnja pozitivnog ozračja
6. Planiranje i priprema domjenaka i svečanih objeda
7. Radni uvjeti i ergonomija
8. Odnosi s javnošću kao komunikacija
9. Poslovna etika i etički kodeks
10. Krizno komuniciranje i mediji
11. Konferencija za novinare
12. Ljudski potencijali i poslovanje organizacije
13. Radna učinkovitost zaposlenika
14. Ljudski resursi – intelektualni kapital
15. Priprema i tijek poslovnih sastanaka
16. Vođenje uspješnog intervjua


Nastavni predmet: TRGOVAČKO PRAVO

1. Norme ponašanja i pravo
2. Dioničko društvo
3. Društvo s ograničenom odgovornošću
4. Pretpostavke za sklapanje ugovora
5. Ugovor o kupoprodaji







Prijedlog tema za izradbu i obranu završnog rada
4.f razred poslovni tajnik
ljetni rok školske godine 2023./2024.
Mentorica: Mirta Došen, mag. oec.



Nastavni predmet:Osnove poduzetništva i menadžmenta

1. Poduzetništvo i gospodarstvo
2. Činitelji poduzetništva
3. Razvoj poduzetništva u EU i Hrvatskoj
4. Vrste poduzetništva
5. Poduzetnik pojam, motivi i karakteristike

Mirta Došen, mag.oec.
























[bookmark: _GoBack]
Prijedlog tema za izradbu i obranu završnog rada
4.f razred poslovni tajnik
ljetni rok školske godine 2023./2024.
Mentor: dr. sc. Zvonimir Jurković



Nastavni predmet:TEHNIKA KOMUNICIRANJA


1. Značaj i uloga poslovnog tajnika u poduzeću
2. Važnost sajmova i sajmovanja
3. Turističke agencije kao posrednici u turističkom prometu
4. Poslovna komunikacija i povijest komuniciranja
5. Utjecaj informacijske tehnologije na poslovno komuniciranje
6. Poslovno dopisivanje na društvenim mrežama
7. Suvremeno poslovno komuniciranje
8. Međunarodna trgovina kao pokretač rasta i razvoja
9. Važnost međunarodnih sajmova za poslovanje poduzeća
10. Poslovni tajnik u ulozi „people managera“
11. Važnost komunikacije za funkcioniranje organizacije
12. Poslovna etika na radnom mjestu
13. Odnosi s medijima i poslovno komuniciranje
14. Poslovni bonton u suvremenom poslovanju
15. Poslovni/a tajnik/ca u suvremenom uredskom poslovanju

