ELEKTROTEHNIČKA I EKONOMSKA ŠKOLA NOVA GRADIŠKA
Gajeva 24

Nova Gradiška

MAPA PRAKTIČNE NASTAVE

ZA UČENIKE KOMERCIJALNOG SMJERA
Radnu mapu izradile:

Andrea Kovačević, dipl.oec

Ivana Gajski Berić,dipl.oec

Nova Gradiška, lipanj 2014.

	NAZIV ŠKOLE
	

	ADRESA ŠKOLE
	

	IME UČENIKA
	

	RAZRED
	

	ŠKOLSKA GODINE
	

	NAZIV POSLODAVCA
	

	ADRESA POSLODAVCA
	

	TELEFON POSLODAVCA
	

	IME I PREZIME VODITELJA POSLOVNICE
	

	BROJ ODRAĐENIH SATI
	

	VRIJEME OBAVLJANJA PRAKTIČNE NASTAVE
	


NAPUTAK:
Ispred vas se nalazi radna mapa praktične nastave. Vaš je zadatak izraditi seminarski rad (upute za izradu pogledajte na web stranicama škole) sljedeći pitanja koja ćete pročitati na sljedećim stranicama.

Seminarski rad je potrebno izraditi na računalu, isprintati, uvezati i predati prilikom upisa u sljedeću školsku godinu uz uputnicu.
Na prednjoj stranici rada ostaviti mjesto za potpis odgovorne osobe na mjestu gdje ste obavljali stručnu praksu.

1. OPIS RADNOG MJESTA
Upoznajte i opišite prodavaonicu /skladište / administrativni ured u kojoj obavljate praktičnu nastavu prema sljedećim elementima:

· Lokacija ,

· Radno vrijeme ,

· Prodajni prostor ,

· Izlaganje robe u prodavaonici,

· Mogućnosti plaćanja,

· Minimalni tehnički uvjeti potrebi za rad ,

· Asortiman prodavaonice / skladišta (naziv robe, cijena, količina i kakvoća),
· Broj zaposlenih ,

· Podjela radnih mjesta  i njihove radne zadaće.
1.2. Objasnite sljedeće:

· Zašto je na radnom mjestu bitan odgovoran odnos prema dodijeljenim radnim zadacima?

· Zašto je bitan savjestan odnos prema robi i opremi prodavaonice / skladišta / administrativnom uredu?

· Zašto je bitan korektan – pristojan odnos prema ostalim djelatnicima?
1.3. Objasnite proces pripremanja robe za izlaganje robe u prodavaonici (na ovaj dio 

       odgovaraju učenici koji obavljaju stručnu praksu u prodavaonici ili skladištu).
· odvajanja robe od transportne ambalaže,

· označavanja vrste, kakvoće, cijene.

1.4. Izlog prodavaonice (na ovaj dio odgovaraju učenici koji obavljaju stručnu praksu u 

       prodavaonici).
· Opišite kako je raspoređena roba u izlogu prodavaonice.

· Tko su osobe zadužene za uređenje izloga prodavaonice?

· Kojih se pravila pridržavaju prilikom uređivanja izloga?

· Opišite svoja zapažanja o ulozi i značenju izloga za rad prodavaonice!

1.5. Radu priloži dokumentaciju koju susrećeš na svom radnom mjestu i objasni njihovu 

       ulogu ( odnosi se na sve učenike koji obavljaju stručnu praksu, 1.k, 2.k i 3.k)

2. SIGURNOST NA RADU

Odgovorite na sljedeća pitanja!

1. Koje opasnosti prijete kupcima i prodajnom osoblju na površinama kretanja u radnom prostoru u kojem obavljate stručnu praksu?

2. Koje su najčešće ozljede pri radu u prodavaonici/pričuvnom skladištu?
3. Na koji se način zbrinjava otpad u prodavaonici/skladištu/administrativnom uredu?

4. Koje profesionalne bolesti prijete zaposlenicima?

5. Opišite radnu odjeću zaposlenika!

6. Kako se održava higijena i čistoća prodajnog i skladišnog prostora?

7. Postoji li u prodavaonici / skladištu opasnost od:

· opasnost od trovanja kemikalijama, lakovima i bojama,

· opasnost od požara i eksplozija,

· opasnost od električnog udara.

3. Ukratko opišite svaki radni dan koji ste proveli na praktičnoj nastavi!
