Srednja škola „Ivan Seljanec“ Križevci   
(Times New Roman, podebljano 14)
ZAVRŠNI RAD
(Times New Roman, podebljano 36, sredina)
N
aziv završnog rada
(Times New Roman, podebljano 20, sredina)
Učenik:
ime i prezime učenika
                  Mentor :
ime i prezime,
dipl. ing.
Razred:
Zanimanje:
(Times New Roman, 14)
godina
.
T
ehnička obrada i izgled završnog rada
U nastavku je dana struktura završnog rada.
-
Završni rad se piše na računalu i ispisuje na bijelom papiru formata A4.
-
Opseg završnog rada se kreće od
10 - 15 stranica.
-
Završni
  rad  se  predaje  spiralno  uvezan,
a  učenik  ga  izrađuje  u  tri
predaje u tajništvo kod prijave završnog
primjerka. Dva primjerka
ispita,
a drugi zadržava za sebe.
-
Sama obrana završnog rada traje
do 30 minuta
.
Učenik prezentira završni
rad  u  obliku  obrane  ili  javnog  nastupa  pred  povjerenstvom  za  obranu
završnog rada.
-
Teme za  završni rad, u  suradnji s nastavnicima struke
-nositeljima  tema,
donosi  ravnatelj  ustanove  do  20.  listopada
za  sve  rokove  u  tekućoj
školskoj godini na prijedlog stručnog vijeća.
Broj ponuđenih tema mora biti najmanje za
veći od broja učenika po
-
50%
Broj učenika po mentoru se ravnomjerno raspoređuje sa brojem 
mentoru.
mentora.
-
Učenici  teme  za  završni  rad  biraju  najkasnije  do  31.  listopada  tekuće
školske godine.
Učenik prijavljuje
branu završnog rada školi, prijavnicom za obranu čiji
-
o
sadržaj propisuje škola.
do 1. travnja za ljetni rok
do 10. srpnja za jesenski rok
do 30. studenoga za zimski rok
ompozicija i dijelovi završnog rada
K
Kompozicija rada je logično raspoređivanje tema u manje cjeline (glave, poglavlja, dijelove )
ovisno o opsegu rada.
Kompozicija  rada  nije  samo  nabrajanje
   dijelova,  već  ona,  što      j
e  jo
š  važnije,  pokazuje
međusobne odnose unutar teksta.
Svaki rad se sastoji od :
-  naslova,
-  teksta zadatka,
sadržaja,
-
-  uvoda,
-  razrade
(potreban osvrt na zaštitu na radu i ekologiju)
,
-
zaključka,
-  literature i
dodataka ( evidencijski list, itd. …)
-
NASLOV
Naslov označava temu pa treba biti što precizniji, informativniji i po mogućnosti što kraći.
SADRŽAJ
Sadržaj se sastavlja na početku rada jer je preporučljivo najprije njega čitati. Njime se čitatelju
prezentira struka rada i hijerarhijski odnos pojedinih dijelova rada.
Sadržaj  čine  naslovi  i  podnaslovi  rada,  pa  nam  služi  kao  mogućnost  provjere  logičnosti
izlaganja.
1. UVOD
(
Times New Roman, pojačano , 14
pt, prored 1,5 znak)
Uvod nas upućuje u temu koja će u radu biti razmatrana. U uvodu je
potrebno :
-  precizirati predmet rada, tj. 
istaknuti o čemu će se u radu pisati
naznačiti plan i organizaciju izrade rada, npr. od koliko se dijelova
-
rad sastoji, koje
vrste informacija sadrži (tekstualne, grafičke, statističke i sl. ).
-
može se izraziti vlastiti stav prema temi i iznijeti razlog za izbor određene teme.
Uvod je prva stranica na kojoj je numeracija stranice, s time da se sve stranice prije broje (npr.
naslovnica, sadržaj, pa bi
uvod bio stranica 3)
(Times New Roman, 12pt, prored 1,5 znak)
2. Naslov prvog poglavlja
2.1. Podnaslov
(Times New Roman
, pojačano, 14pt, prored 1,5 znak)
(sav daljnji tekst osim naslova je: Times New Roman, 12pt, prored 1.5 znak, poravnavanje teksta s obje strane )
-  Stranice oblikujte tako da su margine
 šir
oke 2.5cm ( gornja, donja i desna, a lijeva
3cm zbog uveza.
Između poglavlja, slika i tablica ostavite
-
jedan red prazan.
-
Prvo  poglavlje  je  uvod,  a  zadnje  zaključak.
Naslovi  poglavlja  poravnavaju  se  s
lijevim rubom
, a pišu
 podebljanim (bold)  slovima.
može imati potpoglavlja
-  Svako poglavlje (npr. 2.)
(npr. 2.1, 2.2, itd.).
-  Sve  slike  (skenirane  ili  kopirane),  dijagrame  i  tablice  treba  uklopiti  u  tekst  i
numerirati  (Slika  2.1:  Prostorni  položaj  konstrukcije  ili  Tablica  2.2:  Standardne
elektrode).
-  Razrada
je glavni dio rada u kojem se temeljito i dokumentirano razvija tema (opis
potrebnog alata, izvođenja rada, zaštita na radu, ekološki zahtjevi i slično)
.
-  Prilozi se numeriraju i stavljaju na kraj rada ( Prilog 3: Standardni
metrički navoji
).
-  Numeriranje
je nuž
no kako bi se u tekstu rada moglo  pozivati na pojedini prilog,
sliku, tablicu i slično.
-  U  glavnom  dijelu  se  opisuje  problem  i  postavljaju  teorijske  temelji  potrebni  za
rješ
avanje
(jednadžbe, izračuni, nove metode izrade i slično)
.
Dio  koji  sadrži  rezultate
uključuje  rezultate  mjerenja  u  tabličnom  ili  grafičkom
-
obliku te njihove komentare.
Brojčano označavanje stranica
-  Stranice se
označavaju brojčano u
donjem desnom kutu ili sredini (3. ili -2-)
Izvore literature označite brojevima u uglatim zagradama na kraju teksta
završnog
-
rada, a u tekstu se pozivate samo na broj izvora, npr. [ 3].
-  Podnaslove  nije  potrebno  pisati  na  novu  stranicu  osim  ako  je  na  kraju  stranice
ostao jedan ili dva reda.
3. Z
akljuèak
Zaključak  je  završni  dio  rada.  U
njega  se  ne  unose  novi  podatci,  dovoljna  je  jedna
; naglašavaju se samo najvažniji rezultati i praktični značaj rada. Zaključak sadrži
stranica
objektivnu  ocjenu  završnog  rada  i  povezuje  je  s  problemom  postavljenim  na  početku
teksta. Predložena su također moguća daljnja poboljšanja, odnos
no modifikacije.
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