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KLASA:401‐ 05/21…01/77

UIt:BROJ:238/10-51‐01‐21…2

1vaniC Grad,10.o劉 ka 2021.godine

Temeuem ёl霞lka 57.stavka l.toこke 30。 Stttuta S“ dttc Skole lvan Svcar lvmi6 Grad(Klasa:602-03/19

01/179,Urbroj:238/10-51日 01-19‐ 3,od 25.oを1ljka 2019.i Kllasa:602… 03/20-17/8,Urbroj:238/10‐ 51‐06-

20-5,od 03.liptta 2020.),raⅦatel,ica Srcdtte遣 ole lvan Svear市 ani6 Grd dma 10.o老可h2021.
godine donOsl

PROCEDURU ZAP:RI】 ⅦANJA I PROVJ:ERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNI】 旺A

1. Radun se zaprima u tajni5tw Skole ispisom iz sustava e- raduna ili u papirnatom obliku za
isporuke za koje nije propisana obveza izdavanja e- raduna. Na radune se stavlja prijemni pedat s

datumom primitka i evidencijskim brojem.

2. Radun se zatim prosljeduje radunovodi Skole koji obavlja sadrZajnu, matematidku i formalnu
provj eru isprarmosti raduna.
SadrZajnom provjerom utvrduje se odgovaraju li rob4 usluge i radovi vrstom i kolidinom
ugovorenoj narudZbi.
Matematidkom kontrolom radunovoda provjerava isprarmost iznosa na radunu, Sto naznaduje
izjavom i potpisom.
Formalnom provjerom radunovoda evidentira postdanje svih zakonskih elemenata, koji se odnose
na konkretan radun: narudZbenice, ugovori, ovjerene ponude te poprafiri dokumenti u prilogu
(izdafirice, otpremnice, izlave, ili postojanje ovjere primitka na samom radunu). Zarelijske,
kontinuirane rashode ne prilaZu se popratni dokumenti.

3. Nakon svih izvr5enih provjera radun se prosljeduje ravnatelju Skole koji svojim potpisom takoder
potvrduje da je usluga izvr5ena, radovi obavljeni ili roba zaprimljena, dakle da je isprava istinita.
Rar,tratelj svojim potpisom daje suglasnost zaevidentiranje raduna i zapladanle na teret
proradunskih sredstava.
Prilikom nabave roba i usluga malih iznosa dije se pla6anje vr5i gotovinom iz blagajne, ravnatelj
svojim potpisom odobrava nabaw i jamdi za todnost podataka izrailtna.

4. Na osnovu odobrenja ravtatella, radunovoda vrdi pla0anje radun4 zatim dodjeljuje radunu omake
proradunskih klasifikacija pohebnih za evidentiranje u glavnoj h,,rrjizr/oznake aktivnosti,
ekonomske klasifikacij e i izvoru financiranja i odlaZe ih u odgovaraju6e registratore koje duva u
zakonom propisanom roku.

5. Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja, a njenim stupanjem na snaguprestaje valiti
Procedura zaprimar4a i provjere raduna te plaianja po radunima (KLASA: 602-03lll-011306,
URBROJ: 238/10-51-02-lt-1, od 19. prosinca 2011. godine).
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