PRAVILNIK O KUCNOM REDU

SREDNJE SKOLE IVANA TRNSKOGA HRVATSKA KOSTAJNICA

Hrvatska Kostajnica, 2015.



Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12.,
94/13.1152/14.) i ¢lanka 57. Statuta Srednje Skole Ivana Trnskoga Hrvatska Kostajnica,
Skolski odbor nakon provedene rasprave na Nastavnickom vije¢u, Vijeéu roditelja i Vijeéu
ucenika, a na prijedlog ravnateljice, na sjednici od 8. srpnja 2015. donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
SREDNJE SKOLE IVANA TRNSKOGA
HRVATSKA KOSTAJNICA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarniji red
Srednje $kole Ivana Trnskoga Hrvatska Kostajnica (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
S odredbama ovog Pravilnika ravnatelj je duzan upoznati sve radnike, a razrednici su duzni
upoznati u€enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Jedan primjerak Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod deZurnog u€enika i na web
stranici Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.
Ugenici i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena Skole.
Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- pu$enje u svim prostorima Skole, ispred ulaza u Skolu i kolskom dvoritu
- noSenje oruzja i predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozici, odvijaci, britvice)
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- bacanje smeca izvan koSeva za otpatke,
- unodenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- medusobno trgovanje,
- uno$enje i pregledavanje nepocéudnih sadrzaja,
- snimanje bez dopustenja djelatnika i u€enika (osobito za vrijeme nastave) te
objavljivanje video uradaka na internetu (internetsko nasilje)
- neovlasteno fotografiranje rada u Skoli i objavljivanja fotografija na internetskim
stranicama
- krivotvorenje ili uniStavanje javnih Skolskih isprava i Skolske dokumentacije
- dovodenje nepoznatih osoba u Skolu bez dopustenja ravnatelja
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.
Clanak 6.
Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobrog gospodara.
Za odrzavanje kuénog reda odgovorni su svi radnici i uenici Skole.
Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar, radnici i u€enici
obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, tajniku ili ravnatelju.
Clanak 8.
Radhnici i uéenici Skole duzni su se pristojno i s po$tovanjem odnositi prema svim osobama
koje borave u Skoli.
Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, provijeriti
prostoriju i uredaje, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.



lll. RADNO VRIJEME
Clanak 10.
Radno vrijeme Skole je od 7 do 16 sati, osim u vrijeme zakupa $kolske sportske dvorane
kada poseban raspored odreduje ravnatel;.
- Radno vrijeme ravnatelja, tajnidtva i racunovodstva je od 7 do 15 sati svaki radni
dan,
- radno vrijeme Cistacica je od 8 do 16 sati svaki radni dan,
radno vrijeme domara-lozaca je od 7-15 u ljetnom periodu, osim u vrijeme zakupa
Skolske sportske dvorane kada poseban raspored odreduje ravnatel;.
- radno vrijeme majstora na odrZzavanju tekstilnih strojeva i suradnika u prakti¢noj
nastavi je od 7 do 15 sati svaki radni dan,
- radno vrijeme stru¢nih suradnika je od 7 do 15 sati svaki radni dan,
- radno vrijeme nastavnika odvija se prema rasporedu sati i odmora i to:

Raspored sati

sat pocetak zavrsetak

1. 8 8,45

2. 8,50 9,35

3. 9,40 10,25 veliki odmor 15 min
4. 10,40 11,25

5. 11,30 12,15

6. 12,20 13,05

7. 13,10 13,55

Clanak 11.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 12.
Roditelji mogu razgovarati s razrednikom u vrijeme informacija za roditelje, koje odreduju
razrednici, a sa ravnateljem i pedagogom u tijeku njihovog radnog vremena.
Ostale stranke mogu obavljati poslove u uredovno radno vrijeme Skole.

IV. UCENICI
Clanak 13.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada,
a nakon toga uz prethodnu suglasnost ravnatelja.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
nakon zavrsetka nastave i drugih Skolskih obveza i aktivnosti.
Clanak 14.
Nakon ogla$avanja $kolskog zvona, uéenici ulaze u Skolu.
Clanak 15.
U Skoli nije obvezno izuvanje, ali nije dopusteno no$enje obuée koja osteéuje parket.
Clanak 16.
U Skolu se ulazi bez trke, a narogito nije dozvoljeno tréanje i guranje po stubistu, naginjanje
preko ograde stubista, sjedenje po prozorima i na drugi nacin nedoli¢no ponasanje.
Clanak 17.
Ucenik je duzan:
- izvrSavati naloge ravnatelja, razrednika, nastavnika i struénih suradnika,
- pridrzavati se nalozenih mjera zastite od pozara i mjera Zakona o ograni¢avanju
uporabe duhanskih proizvoda,
- kulturno se pona$ati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno gradanima
u posjetu Skoli,
- odrzavati istima i urednima prostore Skole i kolsku imovinu,



- u Skolu dolaziti uredan i u prikladnoj odjeéi vodeéi brigu o osobnoj higijeni,
- uslu€aju kasnjenja javiti se predmetnom nastavniku uz navodenje razloga
kasnjenja
- na nastavu nositi udzbenike, priruénike, biljeznice i drugi pribor,
- na prakti¢an rad dolaziti u skladu s odredbama Zakona o za$titi na radu,
- na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture obvezno nositi opremu,
- iskljuciti mobitel i ne koristiti ga za vrijeme nastave,
- uredivati Skolski okoli$ i sudjelovati u njegovoj zastiti.
Ucenicima koji se ne pridrzavaju odredbi ovog Pravilnika, izriCu se pedagoske mjere
zbog povreda duznosti i neispunjavanja obveza, a u skladu sa Statutom Skole.
Clanak 18.
Na znak Skolskog zvona za pocetak sata, ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad.
Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s nastavnikom, a u€enici za vrijeme odmora napustaju
kabinet kojeg nastavnik zakljuCava.
Clanak 19.
Prilikom ulaska odnosno izlaska iz razreda nastavnika, drugog radnika Skole ili ravnatelja,
ucenici su duzni ustati.
Clanak 20.
Na nastavi u€enici moraju pozorno i aktivno sudjelovati, postujuéi upute nastavnika.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Uc€enik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.

Clanak 21. )
Uc&enici ne smiju psihicki i fiziCki zlostavljati druge u€enike i radnike Skole.
Na nastavi uCenik ne smije koristiti mobitel i druge sli€ne naprave.

Clanak 22.
Uc&enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u prostor uprave (zbornica, ured ravnatelja, tajnika,
racunovode, pedagoga). Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili
kabinetu.

Clanak 23.
UcCenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Veliki odmor traje
15 minuta i u pravilu je iza 3. sata nastave, a mali odmor traje 5 minuta nakon svakog
nastavnog sata.

Clanak 24.
Kad napustaju ucionicu ucenici moraju ponijeti svoje stvari. )
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 25.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Obveze redara su :
- na pocetku nastave pregledaju ucionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili
osteéenjima izvjeS¢uju dezurnog nastavnika,
- pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi
nastavna sredstva i pomagala,
- izvjeScuju dezurnog nastavnika o nenazoc¢nosti nastavnika na nastavi,
- prijavljuju nastavnicima poetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,
- izvjeScuju o nadenim predmetima dezurnog nastavnika, a nadene predmete
predaju tajniku,
- obavljaju ostale radnje u dogovoru s deZurnim nastavnikom i razrednikom,



- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti u€ionice, oste¢enja zidova, klupa i ostalog inventara te o oStecenjima
izvje$éuju dezurnog nastavnika ili tajnika Skole.

U slu€aju zanemarivanja obveza redara, razrednik mozZe redarima
produziti dezurstvo, a u slu€aju ponavljanja nemarnog odnosa prema redarskim obvezama,
slijedi izricanje pedagoSke mjere.
Clanak 26.
Za vrileme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom nastavniku, u
protivnom i sam snosi dio odgovornosti za nastalu Stetu.
Clanak 27.
Redare iz &lanka 25. ovog Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.
Clanak 28.
Knjige posudene u Skolskoj knjiznici uCenik je obvezan €uvati i neoStecene pravodobno
vratiti.
U slu€aju kasnjenja s povratom knijiga ili oSte¢enja ili gubitka knjige, uenik je duzan uplatiti
odstetu ili kupiti isti naslov.
Clanak 29.
Ué&enici su odgovorni za $tetu koju ugine na imovini Skole.
Za nano$enje materijalne Stete Skoli odnosno imovini Skole, imovini uéenika, nastavnika ili
drugih radnika Skole, ugenici za koje se utvrdi da su poéinitelji, nadoknadit ée Stetu.
Clanak 30.
Ako se ne moze utvrditi tko je poc€inio Stetu, istu ¢e nadoknaditi cijeli razredni odjel, odnosno
svi uCenici koji su se koristili prostorom u kojem je nastala Steta.
Clanak 31.
Kod svih slu€ajeva nastanka Stete, razrednik je duzan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku i obavijestiti ih u kojem ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.

V. NASTAVNICI

Clanak 32.
Nastavnici su obvezni doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije pogetka nastave.
Nastavnik koji je iz bilo kojih razloga sprije€en doc¢i na nastavu, mora to hitno javiti ravnatelju
kako bi se organizirale zamjene.

Clanak 33.
Nastavnici su duzni odnositi se prema uc€enicima s poStovanjem i uvazavanjem, a strankama
nazo¢nima u Skoli uljudno dati odgovarajuéu obavijest.

Clanak 34.
Nastavnici na vrijeme planiraju i u dogovoru s ravnateljem realiziraju posjete izlozbama i
izlete.

Clanak 35.
Nastavnici moraju redovito i uredno voditi pedago$ku dokumentaciju.
Nastavnici su Razredne knjige obvezni nositi sa sobom na nastavu i druge oblike odgojno-
obrazovnog rada. Ucenicima nije dopusteno noSenje Razrednih knjiga. Razredne knjige nije
dopusteno bez nadzora ostavljati u ugionicama i drugim prostorima Skole.
Nije dopusteno izno$enje Razrednih knjiga izvan Skole.
Nastavnici su obvezni redovito pratiti obavijesti na oglasnoj plogi u zbornici Skole, kako bi bili
obavijesteni o svemu $to se u Skoli dogada.

Clanak 36.
Nastavnici zaduzeni za kabinete i inventar u njima, materijalno odgovaraju za iste.
Nastavnici su duzni iskljuciti elektroniCke uredaje u kabinetima i zbornici nakon njihova
koriStenja.

VI. DEZURSTVA )
; Clanak 37.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici i u€enici.



Raspored dezurstva nastavnika i uCenika odreduje ravnatelj i objavljuje ga na oglasnoj ploCi
Skole i zbornice.
Clanak 38.
Na ulazu u Skolu nalazi se porta u kojoj je deZurni uenik.
Zadace dezurnog ucenika:
- dolazi u Skolu 15 minuta prije pocetka nastave,
- 8kolsko zvono prvi put zvoni u 7,55 sati, a drugi put u 8,00 sati
- stranke prima uz predoCenje osobne iskaznice, podatke upisuje u evidenciju i
vraéa iskaznicu, NIJE DOZVOLJENO ZADRZAVANJE TUBIH OSOBNIH
DOKUMENATA,
- stranke se ne smiju same kretati po Skoli, dezurni uéenik je posrednik za kontakte
s tajnistvom, razrednicima ili ostalim radnicima,
- pazi na Cistocéu, red i mir u holu,
- ne smije dopustiti ostalim uéenicima zadrzavanje u prostoru porte,
- nakon zavrSetka dezurstva, dezurni uenik potpisuje evidenciju i predaje je
dezurnom nastavniku.
Clanak 39.
DeZurni nastavnik dolazi u Skolu 15 minuta prije oglasavanja prvog zvona. Daje upute
dezurnom uceniku i nadzire ga tijekom dezurstva.
Clanak 40.
DeZurni nastavnik deZura cijeli tiedan bez obzira na svoj raspored te obavlja slijedece
poslove.
- tijekom odmora, uz pomo¢ spremadica, obilazi cijelu Skolu, narogito sanitarne
prostore te prostor ispred ulaza u Skolu
- evidentira sve Stete nastale tijekom dezurstva,a o tome obavjestava ravnateljicu i
domara
- provjerava dolazak nastavnika na vrijeme i njihov odlazak na nastavu, a o
eventualnim neredovitostima pravovremeno izvjeSéuje ravnatelja,
- preuzima dezurstvo od dezurnog ucenika i sastavlja izvjeS¢e o tijeku dezurstva,
- o eventualnim problemima tijekom dezurstva, izvjeScuje ravnatelja,
- suraduje sa Eko-patrolom,
- obavjestava ravnateljicu u slu¢aju zamjene rasporeda dezurstva,
- zadniji napusta Skolsku zgradu nakon $to u «Knjigu dezurstva» upise izvjescée.
Clanak 41.
U slucaju viSe sile, kada bi se morala napustiti Skolska zgrada, u€enici napustaju ucionice
pod nadzorom predmetnog nastavnika, a Skolu pod nadzorom deZurnog nastavnika. Skola
se napusta bez panike i guzve u skladu sa Planom evakuacije.

VII. OSTALI RADNICI
Clanak 42.
Ostali radnici duzni su se pridrzavati odredaba ovog Pravilnika utvrdenih za nastavnike, a
koje se odnose na radnu disciplinu i ponasanje.
Clanak 43.
Uredovno radno vrijeme tajnika sa strankama, mora biti oglaseno na vidnom mjestu.
Clanak 44.
Za eventualni izostanak s rada radnici traze dopustenje ravnatelja, a u njegovoj nenazoc¢nosti
tajnika Skole.
U slucaju sprijeCenosti zbog bolovanja, radnici su obvezni svoj izostanak javiti isti dan.

VIIl. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 45.



Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
uéenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole.
Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krsi Kuéni red, odgovorna je za $tetu koju pretrpi
Skola prema op¢im propisima obveznog prava, a dezurni nastavnik ili ugenik moraju
obavijestiti sluzbene osobe zaduzene za tu vrstu povrede Kué¢nog reda.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 46.
Na vratima svih prostorija u Skoli mora stajati oznaka emu prostorija sluzi.
Na ulazu u $kolsku zgradu mora stajati oznaka da je u prostoru Skole pusenje zabranjeno.
Clanak 47.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe Pravilnika o kuénom redu Klasa:
003-04/09-01/01, Ur.broj: 2176-65-09-01-01 od 11. veljace 2009.

Ravnateljica:

Marija Krupi¢, prof.

KLASA: 003-05/15-01/03
URBROJ: 2176-63-01-15-1
Datum, 8. srpnja 2015.
Predsjednica Skolskog odbora

Olga Mijocevi¢, prof.



