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lzrada sadrzgja

Najjednostavniji nacin izrade sadrzaja u Wordu je podesavanjem stilova. Na kartici Polazno s desne strane imamo vec
definirane stilove za razliCite dijelove teksta, na primjer: Normal za obican tekst, Naslovi 1, 2,3,4 za naslove, Citat, itd. Ukoliko imate

vec napisan tekst tada promijenite stil naslova iz Normal u stil Naslov 1.
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1.1.Prokariotskastanica

Prokariotska stanica je jednostavne grade te ima
stani¢nu stijenku i membranu, ali nema stani¢nu jezgru (nemaju
oblikovanu jezgrinu ovojnicu) i organele, osim ribosoma koji su




$S Mate Balote Poreg, Iva Kranjéié
MS Word 2007

lzmjena stila

Buduci da su stilovi ve¢ oblikovani, ukoliko Zelite promjenu fonta, veliCine, boje stila fada stisnite

desnu fipku misa na zeljeni stil te odaberite opciju izmjena. Nakon toga se otvara izbornik u kojem

mozete podesavati stil.
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Podesavanje podnaslova

Ukoliko zelite da i podnaslovi budu vidljivi u sadrzaju, tada na podnaslove primijenite stil Naslov 2.

Stil Naslova 2 mozete urediti na isti nacin kao i stil Naslov 1.
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lzrada tablice sadrzaja

Opcija izrade tablice sadrzaja nalazi se na kartici Reference odabirom opcije Tablica sadrzaja.
Prije poCetka izrade sadrzaja, treba pozicionirati misa na mjesto u tekstu gdje zelite umetnuti sadrza.
Najcesce je to na pocCetku, nakon pocCetne stranice. Ponekad ce biti potrebno umetnuti novu stranicu,

sto Cete uciniti pomoci kartice Umetni — Prazna stranica.
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Koja se zove nukleoid. Najcesce je samo jedan kromoson
histoproteina. Transkripcija i translacija se u biosintezi pr
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Nakon toga odaberemo jednu
od opcija Automatska tablica 1 ili 2. Tim
odabirom sadrzaj se automatski umece
na zelieno mjesto. Osim tih opcija tu
postoji i opcija Rucéna tablica gdje
rucno upisujete naslove, Umetanje
tablice sadrzaja ukoliko Zelite dodatno

urediti sadrzaj te opcija Ukloni tablicu

sadrzaja za brisanje sadrzaja.

Ukoliko napravite izmjene na

tekstu koje c¢e utjecati na sadrzqj

tablice (brojeve stranica, promjene u
tada azurirate

naslovima), sadrzqj

odabirom Azuriranje tablice.



