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Obrtnička škola za osobne usluge

Savska c. 23

Zagreb

Tel. 4886-180; faks 4886181, e-mail: obrtnicka.skola@skole.htnet.hr


Na temelju članka 171.  Statuta Obrtničke škole za osobne usluge, Zagreb, Savska 23

Školski odbor donio je na sjednici 
24.03.2009.

P O S L O V N I K

o radu Školskog odbora

Članak 1.


Ovim Poslovnikom utvrđuje se rad  Školskog odbora, sazivanje  i održavanje 

sjednica, utvrđivanje dnevnog reda, donošenje odluka i slično.

Članak 2.



Školski odbor radi na sjednicama.

Sjednice Školskog odbora saziva predsjednik Školskog odbora  pisanim putem, a u slučaju njegove odsutnosti ili spriječenosti njegov zamjenik.


Na prvoj sjednici Školskog odbora vrši se konstituiranje i izbor predsjednika i zamjenika, ako je prisutna većina  članova Školskog odbora. Za predsjednika je izabran član Školskog odbora koji je dobio većinu glasova ukupnog broja članova Školskog odbora, a na isti način se bira zamjenik predsjednika.

 Predsjednik i zamjenik Školskog odbora biraju se javnim glasovanjem na četiri godine.

Mandat članovim Školskog odbora traje od dana konstituiranja.
Članak 3.

Konstituirajuću sjednicu saziva ravnatelj, a vodi najstariji član Školskog odbora do izbora predsjednika i zamjenika.
Predsjedatelj izvješćuje članove Školskog odbora o imenovanim članovima, verificira mandate provjerom identiteta i provodi izbor predsjednika i zamjenika Školskog odbora.

Nakon izbora predsjednik preuzima vođenje sjednice.


Sjednice Školskog odbora su javne.

Članak 4.


Sjednice Školskog odbora održavaju se po potrebi, a najmanje četiri puta godišnje


O održavanju sjednica odlučuje predsjednik Školskog odbora.


Predsjednik Školskog odbora mora sazvati sjednicu ako to traži ravnatelj Škole

ili najmanje tri člana Školskog odbora.

Članak 5.


U pripremama sjednica Školskog odbora uz predsjednika, sudjeluju ravnatelj i tajnik, 

a po potrebi i drugi radnici Škole.


Osobe iz stavka 1. ovog članka utvrđuju dnevni red i vrijeme održavanja sjednice,

pripremaju potrebne materijale za članove Školskog odbora i dostavljaju ih uz pozive

za sjednicu.

Članak 6.


Poziv za sjednicu Školskog odbora, zajedno s prilozima, dostavlja se članovima Školskog odbora, ravnatelju i drugim osobama pozvanim na sjednicu, najmanje tri dana prije održavanja sjednice.


U izuzetno hitnim slučajevima sjednica se može zakazati bez pisanih poziva i u roku kraćem od tri dana.

Članak 7.


Sjednica Školskog odbora može se održati  ako je prisutna većina članova Školskog odbora.


Sjednicu vodi predsjednik Školskog odbora, a u slučaju njegove spriječenosti njegov zamjenik.
Članak 8.


Članovi Školskog odbora dužni su redovito prisustvovati sjednicama.


U slučaju spriječenosti član je dužan u najkraćem mogućem roku obavijestiti

predsjednika Školskog odbora, ravnatelja ili tajnika o spriječenosti.


Ako član  Školskog odbora neopravdano izostane sa sjednice tri puta uzastopno, Školski odbor pokreće postupak za njegovo razrješenje.


Razrješenje i prestanak mandata člana Školskog odbora uređen je Statutom Škole.

Članak 9.

Ravnatelj obavezno prisustvuje sjednicama Školskog odbora i sudjeluje u njegovu radu bez prava odlučivanja.

Članak 10.


Školski odbor u pravilu odlučuje javnim glasovanjem, a odluke donosi većinom glasova ukupnog broja članova.

Na prijedlog člana Školskog odbora glasovanje može biti tajno o čemu Školski odbor prethodno odlučuje javnim glasovanjem.

Tajno glasovanje provodi se na način da predsjednik i zamjenik Školskog odbora pripreme listiće s prijedlogom za glasovanje, a svaki član glasuje na način da u drugoj prostoriji ili izdvojenom mjestu u prostoriji u kojoj se održava sjednica, obavi glasovanje zaokruživanjem rednog broja ispred imena ili prijedloga o kojem se glasuje i listić stavi u kuvertu ili prikladnu kutiju.


Nakon završetka glasovanja predsjedavajući na glas čita i utvrđuje rezultate glasovanja. 

Članak 11.


Na sjednicama Školskog odbora vodi se zapisnik  u koji se upisuje:


- vrijeme održavanja sjednice,


- podaci o prisutnim i odsutnim članovima Školskog odbora,


- podaci o drugim osobama prisutnim na sjednici,


- dnevni red,


- odluke donesene na sjednici,


- rasprave i prijedlozi na zahtjev članova Školskog odbora ili druge osobe. a uz  suglasnost predsjedavajućeg.


Zapisnik vodi tajnik ili druga osoba (član Školskog odbora) kojeg odredi predsjedavajući.

Zapisnik se čita na sjednici Školskog odbora, a eventualne primjedbe i izmjene odmah upisuju, kao napomena, u knjigu zapisnika.Odluke se objavljuju na oglasnoj ploči u zbornici, te dostavljaju osobama ili službama na koje se odnose.
Članak 12.


Odluke Školskog odbora potpisuje predsjedavajući sjednice.

Članak 13.


Ovaj Poslovnik donosi se većinom glasova ukupnog broja članova Školskog odbora.


Izmjene i dopune Poslovnika donose se po postupku utvrđenom za njegovo donošenje.


Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana donošenja.
Članak 14.


Izrazi iz Poslovnika bez obzira na rod u kojem su pisani odnose se na osobe oba spola.








Predsjednik Školskog odbora
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