Na temelju &lanka 100. Statuta Obrtni¢ko-industrijske Skole Zupanja ( u daljem tekstu Skola ),
ravnatelj Slavko Sokigi¢, prof. dana 31.listopada 2019.donosi

PROCEDURU
o kori$tenju sluzbenih vozila Skole
Clanak 1.

Ova Procedura propisuje nain koristenja sluzbenih vozila Obrtni¢ko-industrijske Skole Zupanja

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mukom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se
na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Korisnici sluzbenih vozila moraju imati vaZeéu vozagku dozvolu,te se moraju pridrzavati odredbi
vazeCeg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ove Procedure.

Clanak.4
Skola posjeduje sluzbena vozila :
-AUDI 4 AVANT, broj 3asije WAUZZZ8K6K6EA105020, god. proizv. 2014, reg-ZU 865 CB

-Kombi Mercedes ,broj $asije WDF6390313711904,god.proizv 201 1,reg- 7U 225 CA

Clanak 5.

Sluzbena vozila mogu se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovom Procedurom u mjestu i izvan mjesta
rada kako slijedi:



Red.
br.

Aktivnost

Koristenje
sluzbenog

vozila tijekom i
izvan radnog
vremena za potrebe
ravnatelja ili
zaposlenika Skole
za:

Sluzbena
putovanja

Obavljanja poslova
vezano uz voénjak i

Namjena Ovlastena osoba
- nabavku nastavnog materijala, . Ravnatelj
- nabavku materijala za potrebe poslovanja
Skole, Pravo na konstenje sluzbenih
-obilazak zgrada Skole i $kole u Drenovcima vozila imaju i zaposlenici
-prijevoz ravnatelja i zaposlenika Skole u Skole po nalogu, odnosno
obavljanju sluzbenih putovanja, odobrenju ravnatelja.
savjetovanja, struénih skupova, seminara i

radionica,

-prijevoz udenika i nastavnika na Skolska
natjecanja i obavljanje prakti¢ne nastave u
vocnjaku,

-za prijevoz u drugim sluéajevima kada je za
obavljanje sluzbenog puta ekonomiénije
upotrijebiti sluzbeno vozilo ili hitnost

- poslova nalaZe upotrebu istog.

Putovanje iz mjesta u kojem je mjesto rada  Ravnatelj i

ili iz mjesta prebivaliSta/uobicajenog zaposlenici Skole po
boravista ravnatelja/ iznimno trece osobe odobrenju ravnatelja.

po odobrenju ravnatelja koji se upucuje na
sluzbeno putovanje

Osoba ovlastena za tehnitko rukovanje Zaposlenik za tehnicko
kombijem i poljoprivrednim vozilima Skole.  rukovanje poljoprivrednim

poljop.zemljiste Skole (Kombi, traktor i prikljuéni strojevi) vozilima i prikljuénim

Nadin koristenja
sluZzbenog vozila
za sluzbene
potrebe

uredajima i kombijem

Prije upotrebe vozila vozac je duZan Ravnatelj
obaviti dnevni preventivni tehnicki pregled  Iznimno tre¢e osobe po
vozila i to: odobrenju ravnatelja.

-uredaj za upravljanje: kotaci, volan,
-uredaj za zaustavljanje : ko€nice,
-uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu
signalizaciju,

-razinu ulja, benzina, vode i tekuéine

Dokument

Putni nalog izdan od
ovlastene osobe.

Putni radni list

-datum koriStenja vozila,
-ime i prezime vozaca
korisnika,

-pravac kretanja vozila
(mjesto polaska, stajanja i
dolaska),

-vrijeme dolaska i polaska
(u satima i minutama),
-stanje brojila: pocetno i
zavrino,

-potpis vozaca,

-kod kupn_]e goriva zatraZiti
R1 racun koji glasi na Skolu,

Putni nalog

Putni radni list za kombi

Nalog izdan od
ovlastene osobe.
Potpis u putnom
radnom listu da je
pregled obavio prije
putovanja.

Rok

Putni radni list popunjava se
nakon obavljenog putovanja i
dostavlja u Racunovodstvo

na kraju mjeseca za cijeli
mjesec.

Putni nalog popunjava se i
dostavlja u Rac¢unovodstvo u
roku tri dana nakon obavljenog
sluzbenog putovanja.

Uzeti putni nalog

3 dana prije odlaska na
sluzbeno putovanje i
tri dana nakon
obavljenog sluzbenog
puta popunjeni
puni.nalog predati u
Radunovodstvo

ZaduZenje posla od strane
ravnatelja

Primjedbe o tehnickom stanju
vozila predaju se ravnatelju ili
u tajni$tvo Skole.



S Odgovornost i
naknada Stete

KLASA:003-01/19-0/20
URBROJ:2212-13-19-01-3

Korisnici sluzbenog vozila obvezni su
prigodom koristenja istog postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika te u
skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

U sluéaju prometne nezgode ili oSte¢enja
na vozilu osoba je duzna obavijestiti
ravnatelja Skole i/ili Tajnicu.

Ako korisnik sluzbenog automobila
skrivljenim ponasanjem ili nemarom
izazove Stetu na automobilu, a
osiguravatelj otkloni moguénost isplate
naknade za nastaiu §tetu na sluibenom
Skole s korisnikom moze zakljugiti
sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i
rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti
naknadu $tete nastale na vozili u vlasni$tvu
Skole.

Temeljem dokumentacije osiguravatelja
vozila isti je duzan Stetu u cijelosti namiriti




