RAPUBLIKA HRVATSKA
OBRTNICKA SKOLA
SLAVONSKI BROD

Klasa: 22 f’j//f /24 ‘
Urbroj: _A/24/0/- /7 /5/“/;%}‘

Temeljem Statuta Obrtnicke Skole Slavonski Brod, ravnatelj Josip Miklausi¢ donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Obrtnicke skole Slav. Brod, te propisuje
procedura, odnosno nacin i rokovi prac¢enja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihod koji Skola naplacuje su vlastiti prihodi od prodaje proizvoda i usluga iz Skolskih
praktikuma.(pekarski, ugostiteljski, frizerski, kozmeti¢arsko-pedikerski, krojacki, tapetarski,
stolarski, keramicarsko-zidarski 8kolski praktikum), te od izvanrednog obrazovanja odraslih.

Clanak 2.

Procedura iz Clanka 1. izvodi se po slijedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno.

skladu s Ovrénim zakonom

Red.
broj | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1 Dostava podataka Racunovodstvu Tajnistvo Ugovor, narudzbenica | Tijekom godine
potrebnih za izdavanje rauna ] B
2 Izdavanjefizrada ratuna Radunovodstve | Radun Tijekom godine
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatel] Racun 2 dana od
L izrade racuna
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon
ovjere
5 Unos podataka u sustav (knjizenje Racunovodstvo | Knjiga izlaznih raduna. | Unutar mjeseca
izlaznih raguna) Glavna knjiga na koji se ra¢un
odnosi
6 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo | Knjiga ulaznih raguna. | Tjedno
| : Glavna knjiga
7. Pracenje naplate prihoda (analitika) Racunovodstvo | Izvadak po poslovnom | Tjedno
ratunu/Blagajnicki
] izviestaj-uplatnice
8 Utvrdivanje stanja dospjelin | Raéunovodstvo | Izvod otvorenih Mjeseéno
nenaplaéenih potrazivanja/prihoda stavaka
9 Upozoravanje i izdavanje opomena i Racunovodstvo | Opomene i opomene Tijekom godineﬁ
opomena pred tuzbu pred tuzbu
10 Donos$enje odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj Odluka o prisilngj Tijekom godine
potrazivanja naplati potrazivanja
11 Ovrha-prisiina naplata potrazivanjau | Tajnidtvo Ovréni postupak kod | 15 dana nakon |

javnog hilieznika

donosenja
Odluke




Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.
Clanak 4.

Nakon sto u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo

o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se

pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od SOO‘OO kuna po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

| RED.
BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 v ? 3 4 5
1 Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duZnika/prikupljanje podataka o Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare
poslovnom radunu ili imovinskom potrazivanja
stanju
2 Knjigovodstvene kartice ili
Prikupljanje dokumentacije za ovréni | Racunovodstvo raduni/ obracun kamata / Prije zastare
postupak opomena s povratnicom potrazivanja
3 ¢ Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
[zrada prijedloga za ovrhu Rac¢unovodstvo/ Opcinskom sudu ili javnom | (2) dana od
fajnidtvo biljeZniku pokretanja
. postupka
4 Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatel] Opc¢inskom sudu ili javnom
bilieZniku
5 Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
Op¢inskom sudu ili javnom biljezniku | Tajnistvo Knjiga izlazne poste (2) dana od
izrade prijedloga
6 Dostava pravomocnih rjesenja o ovrsi Najkasnije dva
FINI Racunovodstvo Pravomocno rjesenje (2) dana od
primitka
pravomocnih
riedenja
Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreznj

.

Skole.

U Slav. Brodu, 0/-- 7] Jois . Ravnatelj:

| Josip Miklausic




