Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08
168/18) i &lanka 18. Standarda za $kolske knjiZnice (NN 61/23), a u svezi sa ¢lankom 48, Zakona
o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19) Skolski odbor Poljoprivredno-prehrambene
Skole PoZega, na 45. sjednici Skolskog odbora odrZzanoj dana 29. 12. 2023. godine donio je:

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu 3kolske knjiznice (u daljnjem tekstu; Pravilnik) ureduje se ustrojstvo, zadace
i djelatnost knjiznice, struktura knjiznicnog fonda, usluge koje knjiznica pruZa korisnicima,
koriStenje i zastita knjizni¢ne grade, radno vrijeme knjiznice i rad 8kolskoga knjiznicara.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose se na
muske i na Zenske osobe.

Clanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na u&enike, nastavnike, stru¢ne suradnike i druge
zaposlenike Poljoprivredno-prehrambene kole PoZega (u daljnjem tekstu: Skola).
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe ravnatelj i knjizni¢ar Skole.

Il. ZADACE | DJELATNOST $KOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

Skolska knjiznica je sustavna zbirka knjizne i neknjizne grade (AVE), koju knjizni¢ar nabavlja,
obraduje, ¢uva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih,
informacijskih i struénih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knjizni¢nih usluga.

KnjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno sreditte Skole, ima
zadacu da organiziranim zbirkama knjiznitne grade u analognim i digitalnim oblicima te
uslugama i radom knijizni¢ara osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, stru¢nih
i kulturnih potreba svojih korisnika.

Program Skolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma igodi3njeg planai programa kole.
Skolska knjiZnica sastavnica je knjizni¢nog sustava Republike Hrvatske.



Clanak 5.

cev .

KnjiZnicu vodi stru&ni suradnik ékolski knjiZnicar, koji u ostvarivanju funkcije i zadaca kolske
knjiznice neposredno suraduje s ravnateljem Skole.

Clanak 6.

Zadace Skolske knjiznice su:

eev o

poticanje knjizni¢ne djelatnosti radi promicanja odgoja i obrazovanja te ocuvanja
nacionalnog knjizevnog, umjetnickog i znanstvenog stvaralastva,

osiguranje dostupnosti knjizni¢ne grade i informacija radi jatanja opéeobrazovnih i
strucnih kompetencija u¢enika i nastavnika Skole,

promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanje
CitalaCke pismenosti, usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kriti¢kog prosudivanja
u odabiru i koriStenju informacija,

upoznavanje korisnika s razlicitim izvorima znanja i informacija, poticanje istraZivatkog
rada i kreativnosti u¢enika,

razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, umjetnosti i
znanosti te multikulturalnosti,

stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi i ispunjenje obveza koje proizlaze iz
nastavnog plana i programa Skole i Skolskog kurikuluma,

poticanje odgoja za demokraciju, razvijanje ekologke svijesti ulenika i stvaranje
povoljnog duhovnog i kulturnog ozrag&ja Skole.

Clanak 7.

Djelatnost knjiznice obuhvaéa pruzanje obrazovanih, kulturnih i informacijskih usluga, koje su
zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i stru¢noj obradi, pohranjivanju, zastiti, posudbi
i davanju na uporabu knjizni¢ne grade te slobodnom pristupu izvorima informacija.
Djelatnost 3kolske knjiznice dio je odgojno-obrazovnog i knjizni¢nog sustava i izravno je
uklju¢ena u nastavni proces i u¢enje, a realizira se kao:

1. Odgojno-obrazovana djelatnost

2. Stru€no-knjizni¢na djelatnost

3.

Kulturna i javna djelatnost

Clanak 8.

Pripremanije, planiranje i programiranje rada tkolske knjiZnice obuhvadéa:
- izradu godidnjeg plana i programa rada Zkolske knjiznice prema postavljenim

kurikulumskim zadaé¢ama

- rad na uskladivanju s godi$njim planom rada £kole i uklju€ivanju $kolske knjiznice u &kolski

kurikulum
izradu godiSnjeg plana kulturnih aktivnosti i kurikulumsko planiranje kulturne i javne

djelatnosti $kolske knjiznice

pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizniCne i kulturno-javne djelatnosti
pisanje godisnjih ili periodi¢nih izvje$¢a o radu ¥kolske knjiZnice, ostvarenim odgojno-
obrazovnim i kulturnim aktivnostima.

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

Clanak 9.



Odgojno-obrazovana djelatnost $kolske knjiznice podrazumijeva rad s uCenicima, nastavnicima,

strunim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje-odgojno-
obrazovnoga rada.

Clanak 10.

Rad s u¢enicima u knjiznici obuhvaéa:

stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ugenje,

promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada,
stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi,

poucavanije i razvoj klju¢nih kompetencija,

poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema,

poucavanje za samostalno i cjeloZivotno uenje,

poticanje odgoja za demokraciju,

pomoc¢ uenicima u uenju osiguranjem pristupa knjizni¢nim zbirkama i pruZanjem
usluga,

organizaciju nastavnih sati u knjiZnici i izvan nje,

razvijanje svijesti o vrijednostima zavitajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti,

razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razli¢ite projekte,
organizirano i sustavno upucivanje u€enika u koriStenje knjizni¢nih usluga i razvijanje
navike posjecivanja knjiznice,

usmjeravanje uéenika pri izboru, posudbi i koriStenju knjiZni¢ne grade i informacijskih
pomagala,

upucivanje u nadin i metode rada na istraZivackim zada¢ama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rje¢nika, stru¢ne literature, periodike i sl.),

rad s uéenicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima,
organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje Citalacke, medijske i svih drugih vrsta
pismenosti,

pomaganje uCenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog rada,
uvodenje ucenika u temeljne nacine pretraZivanja i koristenja izvora znanja i informacija,
poucavanje informacijskim vjestinama pri uporabi dostupnih znanja,

drugi odgojno-obrazovni rad s uenicima.

Clanak 11.

Rad s nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem $kole obuhvaca:

rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica,

pripremu i sudjelovanje u istraZivackoj nastavi,

timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom,

organizaciju i provedbu stru€nog usavriavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upucivanja u koritenje pouzdanih informacijskih izvora i uginkovitu uporabu novih
tehnologija u e-u¢enju i e-poducavanju,

suradnju sa stru¢nim suradnicima, nastavnicima i odgajateljima te pojedinim stru¢nim
sluzbama izvan $kole u dodatnoj pomoéi ucenicima,

rad na unapredenju rada gkolske knjiznice,

suradnju sa stru¢nim vije¢ima u £koli radi unaprjedenja nastave,

mentorski rad s pripravnicima,

suradnju s nastavnicima, struénim suradnicima i ravnateljem kole,



— suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i struénim suradnicima pri nabavi
potrebne knjizni¢ne grade,

— suradnicki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica
istraZivackih radova, $kolskih projekata i drugih oblika rada s uéenicima,

— suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima u programima iz podrudja odgoja,
promicanja mentalnog i fizickog zdravlja uéenika, ekologke svijesti i sl.
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2. Stru¢na knjizni¢na djelatnost
Clanak 12.

Strucna knjizni¢na djelatnost &kolske knjiznice podrazumijeva:

— izgradnju i upravljanje fondom, &to ukljuCuje zastitu knjizni¢ne grade, otpis i reviziju te
izradu godisnjih planova nabave,

— obradu knjizni¢ne grade u raéunalno Citljivim kataloznim formatima te preuzimanje zapisa
iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza,

—  Osiguranje dostupnosti i kori$tenja knjizni¢ne grade iizvora informacija na razlicitim
medijima,

— utvrdivanje i pradenje potreba korisnika,

— razvijanje navike posjecivanja knjiznice,

— organizirano i sustavno pou&avanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upudivanjem u
nacin i metode rada na istraZivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na
razli¢itim medijima,

= rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za ¢itanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija),

— poticanje Citanja i razvoj Citateljske kulture,

— poucavanje informacijske i medijske pismenosti,

—  prikupljanje i unos statisti¢kih podataka u Sustav jedinstvenoga elektroni¢kog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i sveucilisnoj
knjiznici u Zagrebu,

—  suradnju u izgradnji knjizni¢nog sustava,

— suradnju s nadleznom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom slu¥bom za
Skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveutilinoj knjiZnici u Zagrebu s ciljem ostvarivanja
stru¢nih normi, jaéanja savjetodavnih, suradni¢kih i razvojnih funkcija nadleZnih mati¢nih
sluZbi kojima se osnaZuje stru¢no knjizni¢arsko djelovanje u Skolskoj knijiznici,

— uredivanje mreZnog mjesta $kolske knjiznice u sklopu mreinog mjesta skole,

— organizaciju nastavnoga gradiva za e-ulenje i otvorene obrazovne sadrZaje,

— sudjelovanje u izgradniji $kolske digitalne knjiZnice, digitalne zbirke i institucijskog
repozitorija,

—  kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada gkolske knjiznice,

— druge stru¢ne poslove.

3. Kulturna i javna djelatnost
Clanak 13.
Kulturna i javna djelatnost Zkolske knjiznice obuhvaca:

— organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja kao §to su: knjizevni susreti i tribine,
promocije knjiga, tematske i prigodne izloZzbe, filmske i video projekcije, dramske



predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za uéenike i dr., uz prihvacanje
autorskih prava

— poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrugja

— promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

— sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove

— suradnju s kulturnim ustanovama (narodne i druge knijiznice, arhivi, muzeji, kazalita i
dr.)

— suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mlade?i u slobodno
vrijeme

— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

— razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne bastine, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti u drugtvu

. KNJIZNIENA GRADA | KNJIZNIENI FOND
Clanak 14.

Knjizni¢na grada je svaki jezi¢ni, slikovni i zvuéni dokument u analognom ili digitalnom obliku
informacijskog, umjetnickog, obrazovnog, znanstvenog ili stru¢nog sadrzaja, koju knijiznica
posjeduje u svojem fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima.

Knjizni¢na grada nabavlja se planski i u skladu s kurikulumom nastavnih predmeta i kolskim
kurikulumom.

Fond 3kolske knjiznice &ini cjelokupna knjizni¢na grada: knjizna (knjige i periodi¢na izdanja) i
neknjizna (AVE grada: zvuéna, vizualna, elektronicka).

a) Skolska knjiZnica osigurava knjizni¢nu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske,
kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika te je time potpora odgojno-obrazovnom
procesu i njihovu osobnom razvoju.

b) Izgradnja knjiZni¢nog fonda temelji se na stru¢nim nacelima sukladno smjernicama za
izgradnju i upravljanje fondom koje $kolska knjiznica donosi na osnovi analize stanja i
procjene potreba korisnika i Standarda za &kolske knjiznice. )

¢) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim
izlu¢ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjizni¢ne grade, reviziju i
otpis.

d) Skolska knjiznica suraduje s nastavnim osobliem i ostalim stru¢nim suradnicima pri
donoSenju smjernica za nabavu knjizni¢ne grade.

Clanak 15.

Knjizni¢nu gradu ¢&ine:
— knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
— neknjizna grada (zvuéna, vizualna),
— elektronitka grada na prijenosnim medijima,
— viSevrsna grada,
— drugi mediji s obrazovnim sadrzajima,

Osim navedene knjizni¢ne grade $kolska knjiZnica osigurava pristup online informacijskim
izvorima.



Clanak 16.

Knjizni¢ni fond je jedinstven i njime se koriste ucenici, nastavnici, struéni suradnicj i drugi
zaposlenici Skole.

Knjizni¢ni fond je jedinstven i organiziran u zbirke.

Knjizni fond $kolske knjiznice sadrgi:

— obaveznu lektiry te knjizevne tekstove z3 cjelovito ¢itanje za potrebe izvodenja nastave
predmeta Hrvatski jezik (u broju primjeraka po naslovy koji pokriva potrebe najvedeg
razrednog odjela),

= referentnu zbirky (enciklopedije, leksikone, riecnike, atlase sl.),

— Znanstveno-popularnu literaturu,

— strucnu literaturu za sva nastavna podruéja u skladu s programom 3kole,

— literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije, sociologije te knjizniarstva i
informacijskih Znanosti,

— gradu namijenjenu poticanju ¢&itanja te Citanja u svrhu osobnih potreba i razonode,

= literaturu na stranim jezicima koji se uge y Skoli,

zajednice,
— strucne i znanstvene serijske publikacije,
— serijske publikacije za djecu i mladey.

Skolski udZbenici nisu dio knjizni¢nog fonda Skolske knijiznice.
Clanak 17.

KnjiZni¢na grada smjestena je u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, asopisi i referentna
zbirka) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama — AVE grada.

Clanak 18.

Sto se tice veli€ine i strukture knjizni¢nog fonda, one ovise o broju uéenika, nastavnika i stru¢nih
suradnika gkole.

U skladu s IFLA-inim i UNESCO-im smjernicama za Skolske knjiznice, od ukupnog fonda
minimalno 3-5% ¢&ini referentna grada, a 5-10% zbirka pedagosko-metoditke grade.

ucitelju, odnosno nastavniku i stru¢nom suradniku.
Prosjecna starost knjizni¢nog fonda ne bj trebala biti veéa od 15 godina, osim posebnih zbirki
(zavi€ajna zbirka i sl.).

Clanak 19.



Skolska knjiznica treba imati javno dostupan knjizni¢ni katalog na mregi (OPAC) dostupan na
mreZnome mjestu $kole.

IV. KORISNICI SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 20.

Korisnici 8kolske knjiznice su uenici, nastavnici, stru¢ni suradnici i ostali zaposlenici Skole (u
daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 21.

KnjiZnica pruZa usluge svojim korisnicima pod jednakim uvjetima, a u skladu s odredbama ovog
Pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.
KnjiZnica vodi brigu o zaititi privatnosti osobnih podataka svojih korisnika.

Clanak 22.

Upis odnosno Clanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.

Skolska knjiZnica svojim korisnicima moze izdati odgovarajuée €lanske iskaznice.

Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica obvezni su izvijestiti knjizni¢ara o promjeni osobnih
podataka.

Clanak 23.
U slucaju ispisa ili prelaska u drugu 3kolu, u&enik je duzan vratiti svu knjizni¢nu gradu
posudenu iz Skolske knjiznice.
Obveza je razrednika i stru¢ne sluzbe Skole izvijestiti knjizni¢ara o odlasku u&enika iz Ekole.
Nakon prestanka rada zaposlenik $kole duzan je vratiti svu knjizni¢nu gradu posudenu iz £kolske
knjiznice.
Obveza je tajnidtva Skole izvijestiti knjiZni¢ara o prestanku radnog odnosa doti¢nog zaposlenika.

Clanak 24.

Korisnici imaju pravo boraviti u prostoru gkolske knjiZnice.

U prostorijama knjiznice i &itaonice treba biti red i mir kako bi svi korisnici mogli neometano
koristiti usluge.

Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate &jom se uporabom remeti
redovni rad knjiznice.

Korisnika koji narusava radnu atmosferu, knjizni¢ar je ovlagten udaljiti iz prostora knjiznice i
Citaonice, kako bi ostali korisnici mogli neometano koristiti usluge knjiznice.

V. KORISTENJE KNJIZNIENE GRADE

Clanak 25.

Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje stru¢ni suradnik - knjizni€ar Skole u redovnom radnom
vremenu $kolske knjiznice.



lzvan radnoga vremena knjiznice nije dopusteno koristiti i posudivati knjizniénu gradu bez
nazocnosti knjiZzni¢ara ili bez posebnoga odobrenja ravnatelja Skole.

Clanak 26.

U prostoru knjiznice i &itaonice korisnici mogu koristiti knjizni¢nu gradu:
— referentnu zbirku: opée i stru¢ne enciklopedije, leksikone, jezi¢ne i stru¢ne rienike,
atlase, monografije, antologije, razne prirucnike;
— strucne i popularno-znanstvene ¢asopise
— AVE gradu, uz dopustenje knjizni¢ara

Clanak 27.

Za koriStenje izvan prostora knjiZnice korisnici mogu posuditi:

— odjednom tri (3) knjige na rok od 21 dan

— odjednom dva (2) broja ¢asopisa na rok do 5 dana
Nastavnici i stru¢ni suradnici odjednom mogu posuditi i veci broj knjiga i ¢asopisa nego Sto je
navedeno u stavku 1. ovoga Clanka, kao i AVE gradu prema potrebi, a vrijeme posudbe
odreduje struéni suradnik-knjiZnicar.

Clanak 28.

Referentna zbirka: enciklopedije, priruénici, rjeé¢nici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne
knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiznice, ve¢ se njima koristi u prostoru
Skolske knijiznice i u radno vrijeme 3kolske knjiznice.

Iznimno, grada iz stavka 1. ovoga Clanka moZe se posuditi nastavniku ili stru&nom
suradniku u dogovoru sa struénim suradnikom - knjizni¢arom.

Clanak 29.
Ako je potraznja za nekom knjizni€nom gradom povecana, knjiznicar je ovlasten skratiti vrijeme
posudbe odredeno &lankom 27. ovoga Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim kalendarom, za
vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi, knjizni¢ar moZe Korisniku
produljiti vrijeme posudbe odredeno &lankom 27, ovoga Pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 1. i stavka 2. ovoga Clanka ocjenjuje knjizni¢ar samostalno.

Clanak 30.

Korisnici su duzni pravodobno vracéati posudenu knjizni¢nu gradu.

Ako Korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u mogucnosti pravodobno vratiti
posudenu knjizni¢nu gradu, duzan je o tome izvijestiti knjizni¢ara, a posudenu knjigu vratiti
odmah nakon razloga sprije¢enosti.

Korisnike koji ne vrate na vrijeme posudenu knjizni¢nu gradu (izuzev opravdanih razloga)
knjiznicar ¢e opomenuti, odnosno podsjetiti na obvezu vraéanja posudene knjiZni¢ne grade.
Ako ni nakon upozorenja korisnik ne vrati posudenu knjizniénu gradu, knjiznicar obavjestava
razrednika, a razrednik 3alje obavijest roditelju u¢enika.

Clanak 31.



Korisnici su obvezni ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog ostecenja i uniStavanja: ne smiju trgati

listove knjiga, podcrtavati dijelove knijiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

Clanak 32.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unitti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za $tetu.
Osteceni ili izgubljeni (istovrsni) primjerak knjizni¢ne grade korisnik je duzan nabaviti i vratiti u
knjiznicu ili platiti u protuvrijednosti oste¢enog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Clanak 33.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiZznicama u sastavu knjiznica moZe posudivati knjizniénu
gradu samo na temelju pisanog sporazuma ili ugovora o meduknjizniénoj posudbi.
Sporazume i ugovore iz stavka 1. ovoga Clanka sklapa ravnatelj Skole.

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 34.

Radno vrijeme $kolske knjiZnice tijekom radnoga tjedna od ponedjeljka do petka je:

- ponedjeljkom, srijedom i petkom od 7,00 do 14,30 sati

- utorkom i Cetvrtkom od 11,30 do 19,00 sati.
Radno vrijeme $kolske knjiznice i &itaonice istaknuto je na ulaznim vratima knjiznice i na
mreZnome mjestu Skole.

Clanak 35.

O promjeni radnog vremena knjiznice, knjizni¢ar je duZan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiznice, oglasnoj plo¢i i na mrefnome mjestu Skole.

VII. ZASTITA KNJIZNIENE GRABE

Clanak 36.

U Skolskoj knjiznici osigurava se zattita grade pravilnim smjestajem i ispravnim postupanjem s
gradom u knjiZnici i izvan nje.

Sva knjizni¢na grada mora biti stru¢no obradena, oznagena signaturama i pravilno smje$tena na
police, u vitrine i ladice.

Zadtita grade provodi se i redovitim Otpisima i revizijom knjizni¢nog fonda, u vremenu koje je
predvideno za te radnje.

Clanak 37.
Zastita knjizni¢ne grade obuhvaéa:
— Reviziju knjiZni¢ne grade - sveobuhvatnu ili djelomiénu
= lzdvajanje knjizni¢ne grade za otpis (prema kriteriju za otpis)
— Pravilan smjestaj knjizne grade na policama
— Pravilan smjestaj neuvezanih Casopisa u kutije i vitrine



— Pravilan smjestaj i za&tita od odtecenja AVE grade
— Popravak osteéenih knjiga i ostale knjizni¢ne grade.

Clanak 38.

Revizija i otpis knjizniéne grade provode provodi se sukladno odredbama Pravilnika o zastiti,

reviziji i otpisu knjizni¢ne grade.

Clanak 39,
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje su o3tecene izraduje
popis prijedloga za otpis.

VIil. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 40.

Clanak 41,

Strucne poslove u knjiznici obavlja strugni suradnik Skolski knjiznicar koji:

- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiznice u suradniji s nastavnicima,
struCnim suradnicima, ravnateljem, roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem i
obrazovanjem djece i mladesi

— potice razvoj itateljske kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu izvora
i koriStenje knjizni¢noga fonda

— prikuplja statisti¢ke podatke o radu knjiznice i unosi ihu sustav jedinstvenog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiznice pri Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u
Zagrebu

= planira i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s uéenicima

— poucava uéenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiZnici

— sudjeluje u formiranju knjiznice kao multimedijskog srediita Skole, kroz opremanje
stru¢nom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom
tehnikom, pomagalima i opremom

= pratiznanstveno-struénu, pedagosko-psihologku metodicku literaturu

— izraduje anotacije i tematske bibliografije te potige uCenike, nastavnike i strugne
suradnike na uporabu znanstvene, stru¢ne i referentne literature

— obavlja struéno-knjiznicarske poslove, kao i javnu i kulturnu djelatnost Skole

— suraduje s mati¢hom sluzbom, narodnim knjiznicama, knjizarima i nakladnicima

— obavlja ostale poslove iz odgojno-obrazovnog rada, sudjeluje u realizaciji nastavnog
planai programa $kole i $kolskog kurikuluma.

Clanak 42.

Struéni suradnik knjizni¢ar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavriavati.
Organizirano strué¢no usavrSavanje obuhvaca:

iy



- sudjelovanje na stru¢nim skupovima drZavne razine u organizaciji ministarstva nadleZnog za
obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje

— redovito sudjelovanje na struénim skupovima Zupanijske razine:

a) Zupanijska struéna vijeé¢a struénih suradnika knjizniCara u organizaciji nadleZnih agencija

b) skupovi i edukacije u organizaciji Zupanijskih mati¢nih knjiZnica

sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno stru¢no usavr3avanje knjizni¢ara

pri Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiZnici u Zagrebu

— sudjelovanje na domaéim i medunarodnim stru¢nim skupovima

— sudjelovanje na skupovima i edukacijama u organizaciji strukovnih knjiznicarskih udruga

— strucno usavr3avanje u organizaciji strukovnih udruga u podrucju odgoja i obrazovanja

sudjelovanje u programima mobilnosti

— stru¢no usavriavanje na $kolskoj razini.

Individualno struéno usavriavanje obuhvaéa stru&no usavriavanje praéenjem sadriaja iz

podrugja knjizni¢arstva i informacijskih znanosti i medijske pismenosti, literature iz psihologko-

pedago3kog podrucja te pracenje izdavastva i literature za djecu i mladez.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 43.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
Clanak 44.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u
Skolskoj knjiznici.

Clanak 45.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plodi skole.
Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i kole 29. 12. 2023. godine.

Clanak 46.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu £kolske knjiznice od 3.
travnja 2009. godine KLASA: 003-08/09-01/31, URBROJ: 2177-12-01-09-1

U PoZegi, dana 30. 12. 2023.
KLASA: 007-01/02-23/21
URBROJ: 2177-12-01-23-1
Predstjegnik Skolskog odbora:
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