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URBROIJ: 2105-21-01-19-1
Buje, 31. listopada 2019.

Temeljem ¢&lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18) i €lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 95/19) te ¢lanka
106. Statuta Srednje $kole ,Vladimir Gortan“, Buje, ravnateljica Ana Zub¢i¢ Kuhar, prof. donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim
propisom nije utvrdeno drugadije.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenapla¢enih potrazivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

ROK ZA
e NAZIV RADNJE TKO PODUZIMA | NAZIV DOKUMENTA | PODUZIMANJE
{ RADNJE
1 2 3 4 5
Dostava podataka
Racunovodstvu ol Zahtjev korisnika i :
! potrebnih za izdavanje Tanttve izdano uvjerenje ol
raguna
2 |zdayanje/izrada raCuna Raéunovodstvo Racduni; zaduzenja Mjese¢no
e . ; 2 dana od izrade
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Ragun Sinnd
4 Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste ; dac?v? er::kon
Unos podataka u . : Unutar mjeseca
5 sustav (knjizenje izlaznih Racunovodstvo raéu};r;JIgGalalf/lr?azrl]::'i = na koji se raun
raéuna) ! /"9 odnosi
Evidentiranje naplac¢enih Knjiga ulaznih raduna, ;
7 prihoda Racunovodstvo Glavna knjiga Tjedno
e >4 Izvadak po poslovnom
8 I(Darsgﬁtrllg)napiate prlho C 4 Racunovodstvo raéunu/Blagajnicki Tjedno
aue-awe . B izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje sf‘anga SB’ :
9 dospjelih i neﬁaplacenm{ * Racgunovodstvo Izvo:t :\}\;ﬁ;emh Mjeseéno
potrazwanja/pnhQGa '
Upozoravanje i lzdavanje :
10 | opomena i opomena Racdunovodstvo Opomeng ,: oi;t))omene Tijekom godine
pred tuzbu i e




Dono$enje odluke o L
11. | prisilnoj naplati Ravnatelj Odllutlfa otprlglno.j Tijekom godine
potraivania naplati potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata ;
L a L Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
= ;c))c\)/t:::i%azjaakgnsoﬂ‘adu s Teink o/l dviemik javnog biljeznika donosenja Odluke

Ako po isteku roka nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre¢e ovrdni postupak kod javnog
biljeznika.

Ovrsni postupak se pokre¢e za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kuna po jednom duzniku.

R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje "
1 knjigovodstvenog Racunovodstvo Knpgc;;::t?csévene
stanja duznika
; Lh Knjigovodstvena e
Prikupljanje i = : Prije isteka roka
2 dokumentacije za Radunovodstvo/Tajnistvo kar;;;:: rrl:le :‘aaé:m/ il g
ovrni postupak povratnicom potrazivanja
Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva (2)
Izrada prijedloga za . ovrhu Op¢inskom dana od
9 ovrhu Tajpista suduili javnom pokretanja
bilieZniku postupka
o : Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva (2)
4 Or\i{Jeeé?ch goztgli)vrhu Ravnatel; Op¢inskom sudu ili dana od izrade
Prl 9 javnom biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za ) .
ovrhu Op¢inskom - .. Najkasnije dva (2)
5 sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biliezniku Piijedioga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomo¢nih ; . dana od primitka
6 rieenja FINA-i Racunovodstvo Pravomocéno riesenje pravomoénog
rieSenja
Clanak 3.

Ova Ce se Procedura objavit na mreznim stranicama $kole te stupa na snagu i primjenjuje se danom

objave.

Ravnateljica:

bNa Zubgi¢ Kuhar, prof.
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