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|. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

a) NAZIV | SIEDISTE: Izmjesteno odlukom MZO:
Srednja Skola Zabok, Zabok KLASA: UP/1-602-03/21-12/00013
URBROJ: 533-05-21-0004-2
b) ADRESA, ZUPANIJA: Zagreb, 22. rujna 2021.
Ivana i Cvijete Huis 2, Zabok Prilaz dr.Franje Tudmana 15, Zabok

Krapinsko-zagorska

c) SIFRA USTANOVE:
02-097-501

d) UKUPAN BROJ:

Uc€enika: 550
Odjela: 29
o ) ) Regionalni centar
Nastavnika Struénih suradnika  Administrativno i Pomoéno osoblje Ravnatelj kompetencije
racunovodstveno osoblje
ReCeZa
64 3 3 5 1 6
Ukupno zaposlenih: 82
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Il. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI

A.) Izmjestanje Skole

Odlukom MZO: KLASA: UP/1-602-03/21-12/00013; URBROJ: 533-05-21-0004 Zagreb, od 22. rujna 2021. Srednja Skola Zabok je
izmjeStena na novu lokaciju Prilaz dr. Franje Tudmana 15, Zabok i na REGEA Dvorac Bracak 4, Zabok.

A.l)) ,,Regeneracija“ Zabok

Za potrebe teorijske nastave i strukovnih vjezbi iznajmljen je prostor od 1.400 m? na 1 katu ,Regeneracije“ Zabok, Prilaz F.
Tudmana 15. Prostor se sastoji od 9 klasi¢nih u€ionica opremljenih plo€om projektom i raCunalom i 2 racdunalne ucionice opremljene
umrezenim racunalima, 4 ucionice manje kvadrature opremljene takoder plo¢om, projektorom i raCunalom te manja ucionica namijenjena
za nastavu vjezbenicke tvrtke i strukovnih vjezbi s 6 umrezZenih radunala. Prostor se sastoji od dvorane za tjelesni odgoj od 70 m? te
muske i Zenske garderobe za ucenike, te priru¢ne Skolske knjiznice od 26 m?.

U ,Regeneraciji“ se nalaze i prostori za ostale sluzbe Skole: zbornica, arhiva, ured za racunovodstveno-administrativne sluzbe,
tajnistvo, uredi za pedagosko-psiholoski sluzbe, voditeljicu smjene, ured ReCeZe, ravnateljice i priru¢na €ajna kuhinja, te prostorija za
pomocno-tehni¢ko osoblje, te sanitarni vorovi za u€enike i sanitarni Evorovi za zaposlenike.

A.2.) Dvorac Bracak

U okviru Regionalnog energetskog centra za sjeverozapadnu Hrvatsku iznajmljeno je prizemlje dvorca “Bracak®, Zabok, BraCak 8
velicine 256 m? koji se sastoji od kuhinje s blagovaonicom, spremista, hodnika, sanitarnog ¢vora i terase. Prostor je opremlien svom
potrebnom opremom za odrZavanje vjezbi iz kuharstva sa slastiCarstvom i ugostiteljskog posluzivanja.

S osnivatem Skole i gradom Zabokom je usuglasen prijevoz u€enika ugostiteljske i turistiCke struke koji imaju nastavu na toj
lokaciji.

Tijekom 1. polugodista oCekuje se preseljenje u mati¢nu Skolu u Ulici Ivan i Cvijete Huis 2. Nakon adaptacije i dogradnje novih
prostora ima 5.400 m?i sastoji s od 3 razine.

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok



Godisniji plan i program 2023/24.

A RAZINA O
A.1l. PRAKTIKUMI

- 2 praktikuma kuharstva
- 2 praktikuma ugostiteljskog posluzivanja
- 1 praktikum slastiCarstva

A.2. PRATECI PROSTORI
- spremista, kabinet za nastavnike, sanitarije

A.3. SKOLSKA KNJIZNICA
A.4. KABINET ZA NASTAVNIKE

- kabinet nastavnika hrvatskog jezika
- prostor za nastavnike drustvene grupe predmeta

A.5.PROSTORI ZA NASTAVU TZK

- Do kraja skolske godine bit ¢e zavrSena dvorana za tjelesnu i zdravstvenu kulturu s pripadajuc¢im pratec¢im prostorima
(svlacionica za ucenike/ce, spremiste za rekvizite, kabine za nastavnike). Na krovu dvorane bit ¢e vanjsko igraliste.

A.6. EKOTEKA

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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B. RAZINA 1
B.1. TRENING CENTAR

- trening centar s praktikumima za ugostiteljsko posluzZivanje, kuharstvo i slastiCarstvo s prate¢im prostorima (svlacionice

spremista ,,sanitarije”)

B.2. ADMINISTRATIVNI DIO
A.1. ZBORNICA

B.2. UREDI: ravnatelj, tajnik, voditelj smjene, prostor za prijem roditelja, ispitni koordinator, ¢ajna kuhinja za nastavnike

B.3.SANITARIJE ZA OSOBLJE SKOLE
- Br.3. UCIONICE/KABINETI

- br.1. - drustvena grupa predmeta
- br.2. - hrvatskog jezika

- br.3. - drustvene grupe predmeta
- br.4. - hrvatskog jezika

- br.5. - matematike

- br.6. - stranog jezika (za grupu)
- br.7. - stranog jezika( za grupu)
- br.8. - matematika

B. 4. KABINETI ZA NASTAVNIKE

- kabinet nastavnika stranih jezika
- kabinet prirodne grupe predmeta

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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B. 5.

SANITARIJE

C. RAZINA 2

C.1.

UCIONICE/KABINETI

br.9. -informatike

br.10. - informatika

br.11. - strani jezik

br.12. - strani jezik (u€ionica 11. i 12. — moguc¢nost da se koristi za cijeli razredni odjel ili podjela na 2 manja prostora za
podjelu u grupe)

br.13. - strani jezik

br.14. - ekonomska grupa predmeta

br.15. - prirodna grupa predmeta

br.16. - ugostiteljska grupa predmeta

br.17. - strukovni predmeti — HTT

br.18. - strani jezik, drustvena grupa predmeta
br 19. - strani jezik, drusStvena grupa predmeta

UcCionice 18. i 19. mogu se spojiti prema potrebi u jednu veliku ucionicu za cijeli razredni odjel.

C.2.

- br.19. — strukovni predmeti prodavaca i komercijalista

VJEZBENICKA TVRTKA

prostor 82 m? koji se moze podijeliti na dva dijela (2. Vjezbenicke tvrtke istodobno — u svakoj grupi maksimalno 10 do 12
ucenika)

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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C.3. KABINETI ZA NASTAVNIKE
- kabinet nastavnika ekonomske grupe predmeta i informatike

C. 4. ADMINISTRATIVNI DIO

- arhiva
- uredi: pedagoginja, psihologinja, raunovodstvo, administracija
- sanitarije za osoblje Skole

C.5. SANITARIJE ZA UCENIKE

D. AKADEMIS

- U sklopu Srednje Skole Zabok — Regionalnog centra kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu nalazi se i AKADEMIS -
objekt s 11 smjestajnih jedinica (9 soba s 3, 1 soba s 4 i 1 soba s 5 zvjezdica te recepcija, kuhinja i restoran u sklopu
AKADEMISA.

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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ll. PODACI O UCENICIMA

A.) Podaci o broju razrednih odjela za Skolsku godinu 2022./23. i 2023./2024.

BROJ RAZREDNIH ODJELA

RED. BROJ RAZRED
2022./2023. 2023./2024.
1. 7 9
2. 7 7
3. 8 7
4, 5 5
UKUPNO 27 28

RAZRED| BROJ ODJELA PO UKUPNI BR. UC. PO UK. BR. PONAVLJAGA UK. BR. ODLICNIH UK. BR. UGENIKA S ok BR UC.
RAZREDU RAZR /DJEV. /DJEVOJAKA UC /DJEVOJAKA TESKOGAMA DINA NAC.
1. RAZREDI 9 163/119 - 14111 13 .
2. RAZREDI 7 153/102 1 21115 8 :
3. RAZREDI 7 123/93 - 18/16 1 :
4. RAZREDI 5 102/ 71 - 16/15 ) .

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i

ugostiteljstvu — CUT Zabok
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B.) Prikaz broja u€enika po programima i razredima

1. Trogodisnji programi

1. RAZRED 2. RAZRED 3. RAZRED UKUPNO
ZANIMANJE odjela ucenika odjela  ucenika odjela odjela ucenika
PRODAVAC 0,5 10 0 0 0,5 1 16
KUHAR 1 20 15 33 1 3,5 67
KONOBAR 0,5 11 0,5 10 0,5 1,5 26
POMOCNIUG. 1 4 1 4
UKUPNO: 2 45 2 43 2 7 113

2. Cetverogodi$nji programi
1. RAZRED 2. RAZRED 3. RAZRED 4. RAZRED UKUPNO

ZANIMANJE odjela  ucenika odjela uCenika odjela  ucenika odjela ucCenika odjela ucenika
EKONOMIST 2 48 2 47 2 39 2 44 8 178
KOMERCIJALIST 1 20 1 22 1 22 1 20 4 84
HOT.TUR. TEHNICAR 1 20 1 19 1 22 1 19 4 80
TUR.HOT. KOMERC. 1 23 1 23 1 15 1 19 4 80
TEHNICAR ZA UG. 1 9 1 9
UKUPNO: 6 120 5 111 5 98 5 102 21 431

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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C.) Struktura uéenika po op¢inama

SREDNJA SKOLA ZABOK
BROJ M Z | UKUPNO
UCENIKA 164 380 544
Bivse op¢ine KZZ Sadas$nje opéine i gradovi M z UKUPNO
1. GRAD ZABOK 26 26 52 9,559
2. BEDEKOVCINA 8 28 36 6,618
ZABOK 3. VELIKO TRGOVISCE 6 14 20 3,676
4. SV. KRIZ ZACRETJE 6 20 26 4,779
5. KRAPINSKE TOPLICE 11 13 24 4,412
UKUPNO 57 101 158 29,044
1. GRAD ZLATAR 3 8 11 2,022
2. ZLATAR BISTRICA 4 4 8 1,471
3. KONJSCINA 2 3 5 0,919
4. LOBOR 0 12 12 2,206
ZLATAR 5. MACE 4 6 10 1,838
ZLATAR-BISTRICA
6. MIHOVLJAN 1 0 1 0,184
7. BUDINSCINA 0 3 3 0,551
8. HRASCINA 2 2 4 0,735
9. BELEC 1 1 2 0,368
UKUPNO 17 39 56 10,294
1. DONJA STUBICA 7 23 30 5,515
2. GORNJA STUBICA 6 33 39 7,169
DONJA STUBICA 3. MARIJA BISTRICA 7 21 28 5,147
4. OROSLAVJE 11 19 30 5,515
5. STUBICKE TOPLICE 4 4 8 1,471

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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UKUPNO 35 100 135 24,816
1. GRAD KRAPINA 14 24 38 6,985
2. PURMANEC 0 2 2 0,368

KRAPINA
3. PETROVSKO 1 1 2 0,368
4. RADOBOJ 1 5 6 1,108
UKUPNO 16 32 48 8,824
1. KLANJEC 2 8 10 1,838
2. KRALJEVEC NA SUTLI 0 2 2 0,368
KLANJEC 3. TUHELJ 0 15 15 2,757
4. ZAGORSKA SELA 2 1 3 0,551
5. KUMROVEC 0 3 3 0,551
UKUPNO 4 29 33 6,066
1. PREGRADA 6 15 21 3,860
PREGRADA 2. DESINIC 0 10 10 1,838
3. HUM NA SUTLI 0 4 4 0,735
UKUPNO 6 29 35 6,434
VARAZDINSKA ZUPANIJA 0 0 0 0,000
GRAD ZAGREB 5 5 10 1,838
ZAGREBACKA ZUPANIJA 24 45 69 12,684
UKUPNO 29 50 79 14,522

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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SEKTOR: EKONOMIJA | TRGOVINA

j M z UKUPNO
BROJ UCENIKA
71 211 282
Bivse op¢ine KZZ Sadasnje opcine i gradovi M z UKUPNO
1. GRAD ZABOK 10 13 23 8,16
2. BEDEKOVCINA 3 19 22 7,80
ZABOK 3. VELIKO TRGOVISCE 4 8 12 4,26
4. SV. KRIZ ZACRETJE 1 15 16 5,67
5. KRAPINSKE TOPLICE 6 5 11 3,90
UKUPNO 24 60 84 29,79
1. GRAD ZLATAR 2 2 4 1,42
2. ZLATAR BISTRICA 2 2 4 1,42
3. KONJSCINA 0 1 1 0,35
4. LOBOR 0 9 9 3,19
ZLATAR ]
5. MACE 1 3 4 1,42
ZLATAR-BISTRICA
6. MIHOVLJAN 0 0 0 0,00
7. BUDINSCINA 0 0 0 0,00
8. HRASCINA 0 0 0 0,00
9. BELEC 1 0 1 0,35
UKUPNO 6 17 23 8,16
1. DONJA STUBICA 2 11 13 4,61
2. GORNJA STUBICA 3 18 21 7,45
DONJA STUBICA 3. MARIJA BISTRICA 1 6 7 2,48
4. OROSLAVJE 4 12 16 5,67
5. STUBICKE TOPLICE 3 0 3 1,06
UKUPNO 13 47 60 21,28
1. GRAD KRAPINA 9 16 25 8,87
KRAPINA
2. PURMANEC 0 0 0 0,00

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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3. PETROVSKO 1 1 2 0,71

4. RADOBOJ 1 3 4 1,42

UKUPNO 11 20 31 10,99
1. KLANJEC 0 5 5 1,77

2. KRALJEVEC NA SUTLI 0 1 1 0,35

KLANJEC 3. TUHELJ 0 9 9 3,19
4. ZAGORSKA SELA 1 1 2 0,71

5. KUMROVEC 0 2 2 0,71

UKUPNO 1 18 19 6,74
1. PREGRADA 4 12 16 5,67

PREGRADA 2. DESINIC 0 9 9 3,19
3. HUM NA SUTLI 0 3 3 1,06

UKUPNO 4 24 28 9,93
VARAZDINSKA ZUPANIJA 0 0 0 0,00

GRAD ZAGREB 2 3 5 1,77

ZAGREBACKA ZUPANIJA 10 22 32 11,35

UKUPNO 12 25 37 13,12

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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SEKTOR: TURIZAM | UGOSTITELJSTVO

] M z UKUPNO
BROJ UCENIKA
91 170 261
BivSe op¢ine KZZ Sadasnje opéine i gradovi M z UKUPNO %
1. GRAD ZABOK 16 13 29 11,11
2. BEDEKOVCINA 5 9 14 5,36
ZABOK 3. VELIKO TRGOVISCE 2 6 8 3,07
4. SV.KRIZ ZACRETJE 5 5 10 3,83
5. KRAPINSKE TOPLICE 5 8 13 4,98
UKUPNO 33 41 74 28,35
1. GRAD ZLATAR 1 6 7 2,68
2. ZLATAR BISTRICA 2 2 4 1,53
3. KONJSCINA 2 2 4 1,53
4. LOBOR 0 3 3 1,15
ZLATAR _
5. MACE 3 3 6 2,30
ZLATAR-BISTRICA

6. MIHOVLJAN 1 0 1 0,38
7. BUDINSCINA 0 3 3 1,15
8. HRASCINA 2 2 4 1,53
9. BELEC 0 1 1 0,38
UKUPNO 11 22 33 12,64
1. DONJA STUBICA 5 12 17 6,51
2. GORNJA STUBICA 3 15 18 6,90
DONJA STUBICA 3. MARIJA BISTRICA 6 15 21 8,05
4. OROSLAVIE 7 7 14 5,36
5. STUBICKE TOPLICE 1 5 6 2,30
UKUPNO 22 54 76 29,12
KRAPINA 1. GRAD KRAPINA 5 8 13 4,98
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2. PURMANEC 0 2 2 0,77

3. PETROVSKO 0 0 0 0,00

4. RADOBOJ 0 2 2 0,77

UKUPNO 5 12 17 6,51
1. KLANJEC 2 3 5 1,92

2. KRALJEVEC NA SUTLI 0 1 1 0,38

KLANJEC 3. TUHELJ 0 6 6 2,30
4. ZAGORSKA SELA 1 0 1 0,38

5. KUMROVEC 0 1 1 0,38

UKUPNO 3 11 14 5,36
1. PREGRADA 2 1,92

PREGRADA 2. DESINIC 0 1 1 0,38
3. HUM NA SUTLI 0 1 1 0,38

UKUPNO 2 5 7 2,68
VARAZDINSKA ZUPANIJA 0 0 0 0,00
ZAGREBACKA ZUPANIJA 12 23 35 13,41

GRAD ZAGREB 3 2 5 1,92

UKUPNO 15 25 40 15,33

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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D.) Tabelarni prikaz broja odjela i uéenika po sektorima i zanimanjima: Skolska godina 2023./2024.

TRAJANJE
ZANIMANJE 1.RAZRED 2. RAZRED 3. RAZRED 4. RAZRED UKUPNO
OBRAZOV.
ODJELA UCENIKA ODJELA UCENIKA ODJELA UCENIKA ODJELA UCENIKA ODJELA UCENIKA
EKONOMIST 2 48 2 47 2 39 2 44 8 178 4 god.
KOMERCIJALIST 1 20 1 22 1 22 1 20 4 84 4 god.
. 10
PRODAVAC 0.5 - - 0.5 6 - - 1 16 3 god.
UKUPNO SEKTOR EKONOM. |
TRGOVINE 3,5 78 3 69 35 67 3 64 13 278
HOT.TUR.TEHNICAR
1 4 80 4 god.
TUR.HOT.KOMERC. 20
1 1 19 1 22 1 19 4 80 4 god.
23
KUHAR
1 20 1 23 1 15 1 19 35 67 3 god.
KONOBAR 11
05 10 15 33 1 14 - - 15 26 3 god.
EKSPERIMENTALNI-TEH. ZA
UGOST. ! . 0.5 9 0.5 5 - - 1 ° 4 god.
EKSPERIMENTALNI- POM. 1 1 4 3 god.
UGOSTITELJ
UKUPNO SEKTOR
UGOSTITELJ. I TURIZMA 55 88 4 84 35 56 2 38 15 266
UKUPNO SREDNJA SKOLA
ZABOK 9 166 7 153 7 123 5 102 28 544
22
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IV. ZAPOSLENICI USTANOVE

RADNO MJESTO IME | PREZIME ZVANJE | STR.SPREMA

Ravnatelj

Drazenka Jurec

dipl.pedagog,VSS, mentor

Struéni suradnici

Karmen Braci¢ Bun¢ec
Ana Gmaz Zivko

Vanja JelaCa

dipl.pedagog, VSS, mentor
dipl. knjizni¢ar, VSS
mag.psych., VSS

Nastavnici

Mirjana Spaji¢
Zrinka LeSkovic¢
Marija Dlesk
Mislav Crnkovic¢
Livia Cebrajec
Davorka Gavrani¢
Elvira Kvesi¢ Gvajdek
Daria Zazar Sedlar
Vesna Goricki
Verica Komin
Ivana Osre€ak
Dubravka Krznar
Ingrid Lon¢ar
Karolina Ciglar
Luka Grmek
Nadica MiSak Ivankov
Ivan Petek
Romina Serti¢
Ljubica Savi¢

Anja Leljak

Vesna Sukan
Dubravko Vidovi¢

Marijan Tensek

prof. filozof., VSS

mag.ed.hrvatskog jezika i knjiz.,VSS
dipl.oec.,prof.savjetnik,VSS
prof.fizicke kulture, VSS
prof.njemackog jezika,VSS

dipl.oec. VSS,prof.savjetnik
dipl.oec., VSS

dipl.oec., VSS

dipl.oec., VSS
dipl.ing.prehr.tehn.,VSS,prof.savjetnik
dipl.oec., VSS,

prof.hrv.,j., VSS,prof.savjetnik
prof.hrv.j.,VSS,prof.savjetnik

prof. geografije, VSS
mag.ed.geografije, VSS
prof.matematike, VSS,prof.mentor
mag.oec., VSS, prof.savjetnik
prof.engl.j., VSS

prof.njemackog j.VSS,prof. savjetnik
mag.ed.biologije, VSS
prof.njem.j.,VSS,prof.savjetnik
dipl.inf., VSS

prof.povijesti, VSS

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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Daria Vrdoljak
Ivana Manojlovi¢
Domagoj Cimpersak
Mihaela Hitrec
Matea Bajs

Irena Bili¢

Vlatka Benko
Sanja Megli¢
Sandra Megli¢
Dragica Hr8ak
Brankica Cvetko
Ivana Skrlec
Tamara Gopurenko
Dejan Cehulié
Kristina Kovacec
Tomislav Vrani¢
Danijel Pevec
Irena Sinkovi¢
Jurica Gregurovi¢
Drago Bartoli¢
Koraljka Mia Mili¢
Gordana Vurnek
Marija Oresi¢

Magdalena Glavi¢

Tihana Hrastinski Bor¢i¢

Helena Kralj
Tomislav Kozi¢

Monika Ivancir

Valentina Barlafa Latin

Petra Pakelj

Tanja Tratnjak Blazi¢

dipl.ing.preh.tehn., VSS, mentor
dipl.inf., VSS.prof.mentor
prof.engl.j.,VSS

mag. ed. matematike,VSS
mag.ed..engl.j., VSS
prof.engl.j., VSS,prof.savjetnik
prof.talijanskog j., VSS
dipl.oec., VSS

vjeroucitelj, VSS
dipl.oec.,VSS

dipl.oec.,VSS

prof.hrvatskog jezika,VSS
prof. kemije,VSS
dipl.informati¢ar,VSS, prof.mentor
prof.engleskog jezika, VSS
kuhar.spec.VKV,mentor
prof.povijesti,VSS

prof.hrv.j., VSS

vjeroucitelj, VSS

prof. kineziologije, VSS

prof. fizicke kulture, VSS

dipl. oec., VSS, prof. mentor
magistra matematike,VSS
profesor talijanskog jezika,VSS
prof.franc.j. i filozof., VSS
dipl.oec., VSS

kuhar spec., VKV

mag. poslovne ekonomije,VSS
dipl.oec., VSS

dipl.oec., VSS

prof.engl.j., VSS

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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Anja Novak
Boris Markovi¢
Josip Hodak
Ivona Miholi¢
Martina Kusan
Paula Car

Zdravko Semenski

prof.povijesti umjetnosti, VSS
oec., VSS, majstor kuhar
konobar spec., SSS
dipl.oec., VSS

mag. geografije, VSS

mag. primarnog obrazovanja, VSS

majstor kuhar, SSS

Pavle Simek bacc.oec., VSS
Tajnik Marijana Franc bacc.javne uprave, VSS
Racunovoda Natalija Tuden oec., VS

Administrat-ra¢.radnik

Bozena Novosel

ekonomski tehni¢ar,SSS

Domar,stolar

Nikola Brki¢
Josip Bartolek

domar, KV

elektri¢ar, KV

Spremacdice

Tatjana Ktistina Hrastinski
Ksenija Presecki

Josipa Sostari¢

08, NKV
08, NKV
08, NKV

Regionalni centar

kompetentnosti

Veronika Kolman, voditelj RCK
Marija Lojna, raé.ref.-fin.knjig.
Kristina Kovacec

Katarina Prugovecki

Renata Trsinski

Marko Kralj

mag.prava., VSS

dipl.oec., VSS

koordinatorica na projektu, VSS
oec, VSS

voditeljica projekta, VSS
koordinator na projektu, VSS

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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V. ORGANIZACIJA NASTAVE

A.) Teorijska nastava

Odgojno-obrazovni rad u Srednjoj Skoli Zabok organiziran je u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene. Prva smjena
zapocinje s radom u 7:10 i zavrSava u 13.00, a druga smjena zapocinje s radom u 13:00, a zavrSava u 19:00 sati. Prva smjena sastoji se
od 12 razrednih odjela i to:

- 8 odjela ekonomista,
- 4 odjela komercijalista

Druga smjena sastoji se od 16 razrednih odjela i to:

- 4 odjela hotelijersko-turisti¢kih tehni¢ara

- 4 odjela turisti¢ko-hotelijerskih komercijalista

- 3 odjela kuhara

- 2 mjeSovita odjela kuhara i prodavac¢a (1.TU, 3.TU)

- 1 mjeSovitog razrednog odjela kuhari i konobari (2.U)

- 1 eksperimentalni program za ucCenike s teSkoCama u razvoju za zanimanje — pomoc¢ni ugostitel;
- 1 eksperimentalnog razrednog odjela za zanimanje tehni¢ar za ugostiteljstvo

Smjene se mijenjaju na tjednoj razini.

26
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B.) Teorijska nastava - prema sadrzaju

Teorijska nastava prema sadrzaju prikazana je u narednim tabelama:

KUHAR | KONOBAR

NASTAVNI PREDMET

1.U

1.Ub

2.U

2.Ub

3.U

3.Ub

P

HRVATSKI JEZIK

POVIJEST

N

POLITIKA | GOSPODARSTVO

TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA

ETIKA

VIJERONAUK

STRANI JEZIK | (ENGLESKI/ NJEMACKI JEZIK)

N[, |FP|N

3+2

N|FR,|FP|N

N|FR [P |IN[N

STRANI JEZIK Il — TALIJANSKI JEZIK

Ol N |gO |, WD

STRANI JEZIK Il - FRANCUSKI JEZIK

N

N

N

=
o

. GOSPODARSKA MATEMATIKA

NINIW|IW]|F

=
=

RACUNALSTVO

NIN[INIIN[W[FRL [N

R IN[N|DN

=
N

. KULTURNO POVIJESNA BASTINA

.
w

BIOLOGIJA S HIGIJENOM | EKOLOGIJOM

N
»

ORGANIZACIJA POSLOVANJA UGOSTITELJSKIH PODUZECA

=
[6;]

. OSNOVE TURIZMA

N
o

POZNAVANJE ROBE | PREHRANA

N
~

POSLOVNA PSIHOLOGIJA | KOMUNIKACIJA

[Eny
o)

. TURISTICKA GEOGRAFIJA HRVATSKE

N
©

UGOSTITELJSKO POSLUZIVANJE

n
©

KUHARSTVO

N
=

MARKETING U TURIZMU

N
N

PRAKTICNA NASTAVA

N
w

. STRUCNA PRAKSA

182

182

182
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HOTELIJERSKO —TURISTICKI TEHNICAR | TURISTICKO HOTELIJERSKI KOMERCIJALIST

NASTAVNI PREDMET

1.

T

2.HT

3.

o

4

T

1. THK

2. THK

3.THK

4.THK

1.

HRVATSKI JEZIK

4

3

3

NJEMACKI JEZIK I.

3

3

NJEMACKI JEZIK 1.

ENGLESKI JEZIK I.

ENGLESKI JEZIK II.

W ih|W|d|Dd T

APl IO |d|T

.H
4
3
4
3
4

FRANCUSKI JEZIK

TALIJANSKI JEZIK

POLITIKA | GOSPODARSTVO

Ol N |ga s |wDdD

POVIJEST

N
o

MATEMATIKA

=
[

RACUNALSTVO

-
N

TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA

[N
w

VJERONAUK

-
&

ETIKA

PR ININIB™DN

PR [NIN[W[IN[N[N

PR [NIN[W[N

PR [[NIN[W[N

-
o

POVIJEST UMJET. | KULT. —-POV. BASTINA

i
o

GEOGRAFIJA/TURISTICKI ZEMLJOPIS

N

N[N [N

N
~

POSLOVNA PSIHOLOGIJA S KOMUNIK.

[N
©

STATISTIKA

i
©

KNJIGOVODSTVO S BILANCIRANJEM

N[NNI [IN[FP[FP[N

N
©

UGOSTITELISTVO

N
=

ORGANIZACIJA POSLOVANJA PODUZECA

)
N

TURIZAM | MARKETING

N
w

BIOLOGIJA S EKOLOGIJOM

N
&

GOSPODARSKO PRAVO

N
o

PREHRANA | POZNAVANJE ROBE

N
o

DAKTILOGRAFIJA S POSL. DOPISIVANJEM

N
~N

POSLOVNO DOPISIVANJE

)
©

RACUNOVODSTVO | KONTROLA

N
©

OSNOVE TURIZMA
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30.

PROMET | PUTNICKE AGENCIJE

31.

RECEPCIISKO POSLOVANJE

32.

UGOSTITELJSKO POSLUZIVANJE

33.

KUHARSTVO SA SLASTICARSTVOM

34.

PRAKTICNA NASTAVA

WA |[W[IN]|DN

35.

STRUCNA PRAKSA

182

182

182

182

182

182

EKONOMIST

NASTAVNI PREDMET

=
m
o

2.Ea

o

3. Ea

3. Eb

4. Ea

1.

HRVATSKI JEZIK

ENGLESKI JEZIK

NJEMACKI JEZIK

w

w

POVIJEST

VJERONAUK

ETIKA

GEOGRAFIJA

TJELESNA | ZDR. KULTURA

2
3
4
5.
6
7
8
9

MATEMATIKA

wiNv[(Nv|( RPN w|wwng

WIN|IN|[FP [P

WIN[N [P |

10.

KEMIJA

11.

BIOLOGIJA

12.

OSNOVE EKONOMIJE

N[IN[N[W[IN[N

NININIWINI[N[P[P|IN]|W|[W[W

13.

STATISTIKA

N

N

14.

POSLOVNE KOMUNIKACIJE

2+2

2+2

15.

KOM. PREZENT. VJESTINE

16.

RACUNOVODSTVO

17.

MARKETING

18.

BANKARSTVO | OSIGURANJE

wiN|[wN

wWIN| W (N

19.

TRZISTE KAPITALA

NIN[N | D>

NIN[N | B>

20.

PODUZETNISTVO
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21.

VJEZBENICKA TVRTKA

2+2

2+2

2+2

2+2

22.

DRUSTV. ODGOVORNO POSL.

23.

PRAVNO OKRUZENJE POSL.

24,

INFORMATIKA

2+2
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25.0BITELJSKI POSAO 2
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27.UVOD U POSL. UPRAVLJANJE 2

28.

OSNOVE TURIZMA

29. RACUNOVOD. NEPROFIT. ORGANIZACIJA

30. UPRAVLJANJE PRODAJOM
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14. INFORMATIKA/OSNOVE IN. 2

15. TRGOVINSKO POSLOVANJE 3

16. RACUNOVODSTVO 2

17. PODUZETNISTVO 2 3
18. OSNOVE TRGOV. PRAVA 2

19. PSIHOLOGIJA PRODAJE 2
20. MARKETING 3
21. TRANSPORT, SPED. | OSIG. 2
22. TEHNIKA VT POSLOVANJA 3
23.  STRUKOVNE VJEZBE 2 2
24. NABAVNO POSLOVANJE

25. POSLOVANJE PRODAVAONICE

26. PRODAJNO POSLOVANJE

27. PRODAJNA KOMUNIKACIJA

28. POSL. DOKUMENTACIJA

29

. OSNOVE MARKETINGA

30.

PONASANJE POTROSACA

IZBORNI STRUKOVNI PREDMETI

31. EKOLOGIJA | ODRZ.RAZVOJ
32. KREATIVNOST U POSLOV.
33. ARANZIRANJE | EST.OBLIK..
34. PREZENTAC. VJESTINE

35. UPRAV. PRODAVAONICOM
36. ODNOSI S KUPCIMA
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C.) Praktiéna nastava u skoli

Srednja Skola Zabok i obrazuje u€enike u dva sektora i to: sektor ekonomije i trgovine i sektor turizma i ugostiteljstva. U sektoru
ekonomije i trgovine imamo 14.5 razrednih odjela u kojima se u€enici obrazuju za zanimanja:

- - ekonomist - 8razrednih odjela
- komercijalist - 4 razredna odjela
- -prodava¢ - 1razredniodjel (0,5-1.razred, 0,5- 3. razred)

U sektoru turizma i ugostiteljstva imamo 15 razrednih odjela u kojima se u€enici obrazuju za zanimanja:

- turistiCko-hotelijerski komercijalist 4 razredna odjela

- hotelijersko-turistiCki tehnicar 4 razredna odjela

- kuhar 3, 5 razrednih odjela

- konobar 1,5 razrednih odjela (0,5 -1. raz., 0,5 - 2. raz., 0,5 — 3. raz)

eksperimentalni program za zanimanje pomoc¢ni ugostitelj — 1 odjel
eksperimentalni program za zanimanje tehni€ar za ugostiteljstvo — 1 odjel

C.1.) Sektor: Ekonomijai trgovina

Strukovnim kurikulumom za zanimanja ekonomist, komercijalist i prodavac nije predvidena praktiCna nastava u Skoli. Prakti¢na
znanja u Skoli u€enici stjeCu putem vjezbi iz strukovnih predmeta sukladno vaze¢em strukovnom kurikulumu za pojedina zanimanja.

C.2.) Sektor: Turizam i ugostiteljstvo

PraktiCna nastava u $koli za zanimanje kuhar odvija se kroz nastavni predmet Kuharstvo, za zanimanje konobar kroz nastavni
predmet Ugostiteljsko posluzivanje, za zanimanje hotelijersko-turisticki tehni¢ar kroz predmet Ugostiteljstvo, za zanimanje turistiCko—
hotelijerski komercijalist kroz nastavne predmete Ugostiteljsko posluzivanje i Kuharstvo sa slastiCarstvom. Raspored prakti¢ne nastave u
Skoli za gore navedena zanimanja prikazan je u narednim tabelama u sklopu organizacije nastave Srednje Skole Zabok.
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PraktiCna nastava za zanimanja eksperimentalni program za zanimanje tehniCar za ugostiteljstvo i eksperimentalni program za
ucenike s teSkocama u razvoju za zanimanje pomocéni ugostitelj nalazi se u posebnom dokumentu Kurikulum ustanove.

Raspored praktiCne nastave ugostiteljskog posluzivanja u skoli

RAZ FOND SATI
NASTA\&'\SSSLEDMET' VRIJEME REALIZACIJE NASTAVNIK KABINET
ODJEL TJ. GOD.
- svaki ponedjeljak tijekom nastavne godine P-1
5+5= 175+175 - dvije grupe uéenika u kombiniranom Josip Hodak p-2
1TU
10 350 razrednom odjelu (istodobno 2 kabineta)
- u fond sati uklju¢eno 35 sati zastite na radu
P-1
175 - svaki utorak tijekom nastavne godine Josip Hodak
2U 5
- jedna grupa ucenika u kombiniranom razrednom odjelu
UGOSTITELISKO 6 - svaku srijedu tijekom nastavne godine P-1
POSLUZIVANJE 3TU 192 - jedna grupa u€enika u kombiniranom razrednom odjelu Josip Hodak
240 70470 - svaki Cetvrtak tijekom nastavne godine Pavle Simek P-1
- - 140 razrg_dm c_>dJeI je podijelien u 2.grupe, (1. grupa ima dvotjedni fond sati (Trsinski R.)
posluzivanja, 2.kuharstva)
3+3 105+105 - svaki petak, tijekom nastavne godine P-1
2THK -5 — 210 - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe, (1. grupa ima dvotjedni fond sati Ivan Petek
B B posluZivanja, 2.kuharstva)
3 THK 3+3 105+105 - svaki Cetvrtak tijekom nastavne godine Ivan Petek p-2
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=6 =210 - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe, (1. grupa ima dvotjedni fond sati
posluzivanja, 2.kuharstva)
343 96+96 - svaki petak tijekom nastavne godine Pavle Simek pP-2
4 THK -6 - 192 - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe, (1. grupa ima dvotjedni fond sati (Trsinski R.)
- - posluzivanja, 2.kuharstva) :
- svaki drugi utorak tijekom nastavne godine Pavle Simek p-2
UGOSTITELJSTVO 1HTT 3 105
-1. grupa uéenika — 6 sati (TrSinski R.)
STRUCNA PRAKSA ‘ g ‘ g ‘ kab | -
- svaku srijedu tijekom nastavne godine, koriste kabinet posluzivanja, . . B
-HIGIJENA U 5 175 kuharstva, slastiéarstva Anja Leljak 2
UGOSTITELJSTVU
1 EPU
POMOCNI POSLOVI U . " . . . T -
PRIPREMNIM RADOVIMA 4 140 -kszakl cetvr:ak _tlvjekom nastavne godine, koriste kabinet posluzivanja, lvana Osre&ak _
ODJELA HRANE | PICA uharstva, slastiCarstva
P-2
ZBRINJAVANJE OTPADA 2 70 - svaki Cetvrtak _tlJekom nastavne godine, koriste kabinet posluzivanja, Darija Vrdoljak _
kuharstva, slasti¢arstva
S
OSNOVE 343 1054105 - svaku petak tijekom nastavne godine P-2
UGOSTITELIJSKOG 1ETU 6 =510 - razredni odjel podijeljen u 2 grupe (1 grupa ima dvotjedni fond sati ugost. Josip Hodak
POSLUZIVANJA B B posluZivanja, 2 grupa osnove obrade ziveznih namirnica)
UKUPNO: 66 2169

*K = kuharstvo

*P= posluzivanje

*S=slasti¢arstvo
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Raspored prakti¢ne nastave kuharstva i slastiCarstva u skoli

FOND SATI
NASTAVNI RAZ.
VRIJEME REALIZACIJE NASTAVNIK KABINET
PREDMET-MODUL ODJEL T3, GOD.
- svaki ponedijeljak tijekom nastavne godine Zdravko Semenski
1UB = 245+245 - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe (istodobno 2 kabineta K-1
=14 =490 kuharstva) Tomislav Vranié -
- u fond sati je ukljuéeno 35 sati zastite na radu
2u 2454+245= - svaki utorak tijekom nastavne godine Zdravko Semenski -
UGOSTITELISKO = 490 - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe (istodobno 2 kabineta "
KUHARSTVO 2UB =14 kuharstva) Tomislav Vrani¢
- svaku srijedu tijekom nastavne godine
3 8 168: 256+256=512 - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe Zdravko Semenski -
uB
(istodobno 2 kabineta kuharstva) Tomislav Kozi¢ K-
- svaki Cetvrtak tijekom nastavne godine K-1
3+3 105+105 . - )
1 THK - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe, - 1. grupa ima Boris Markovié S
=6 =210 dvotjedni fond sati kuharstva, 2.grupa ugostiteljsko
posluzivanje
K-1
KUHARSTVO SA 4+4 140+140 - svaki petak tijekom nastavne godine Tomislav Kozié s
SLASTICARSTVOM 2THK =8 -280 - 1.grupa ima dvotjedni fond sati kuharstva, 2.grupa
B ugostiteljsko posluzivanje
a+4 140+140 - svaki Cetvrtak tijekom nastavne godine Tomislav Vranié K -2
3 THK -8 =280 - 1.grupa ima dvotjedni fond sati kuharstva, 2.grupa S

ugostiteljsko posluzivanje
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K-2
A+4 - svaki petak tijekom nastavne godine
128+128 S . . S
4 THK =8 - razredni odjel je podijelien u 2.grupe; 1. grupa ima Boris Markovi¢
=256 kuharstvo (dvotjedni fond sati),a 2.grupa ugostiteljsko
posluzivanje (dvotjedni fond sati)
K-2
- svaki petak tijekom nastavne godine
4+4
140+140 - razredni odjel je podijeljen u 2.grupe (jedna grupa ima
L =8 svaka 2 tiedna 8 sati osnove obrade Ziveznih namirnica, a Tomislav Vrani¢
OSNOVE OBRADE ZIVEZNIH 1ETU =280 druga osnove ugostiteljskog posluzivanja)
NAMIRNICA
1 35 - realizira se tijekom ljetnih praznika u ugost. objektu $kole Restoran
2.833
UKUPNO 85
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C.3.) Raspored rada ugostiteljskog kabineta

BROJ TJIEDNO KABINET SMJENA
DAN U TIJEDNU RpcRERI NASTAVNIK NASTAVNI PREDMET
ODJEL SATI GRUPA NSNS
SATI
Josip Hodak -
1 TU (konobar) - ugostiteljsko posluzivanje 5 2 10 jutarnja
Renata TrSinski =
PONEDJELJAK Zdravko Semenski K-1
1 UB (kuhar) - kuharstvo 7 2 14
Tomislav Kozi¢ K-2
SLOBODNO P-1P-2,K-1K-2,S popodne
2 U (konobar) Josip Hodak - ugostiteljsko posluzivanje 5 1 5 P-1 jutarnja
&: s - ugostiteljstvo (svaki drugi )
1HTT Pavle Simek (Renata TrSinski) tiedan 6) 3 1 3 P-2
UTORAK
2U, 2UB Zdravko Semenski K1
- kuharstvo 7 2 14
(kuhar) Tomislav Vrani¢ K2
SLOBODNO P-1P-2K1-K-2,S POPODNE
3 TU (konobar) Josip Hodak - ugostiteljsko posluzivanje 6 1 6 P-1
Zdravko Semenski JUTARNJA
3UB (kuhar) kuharstvo 8 2 16 K-1,K-2
SRIJEDA Tomislav Kozi¢
1EPU Anja Leljak - higijena u ugostiteljstvu 5 1 5 P-2,S
SLOBODNO P-1, P-2,K-1K-2, S POPODNE
CETVRTAK 1 THK Pavle Simek (Renata Trsinski) - ugostiteljsko posluzivanje 4 1 4 P-1
38
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Boris Markovi¢ - kuharstvo s slasti¢arstvom 6 K-1,S JUTARNJA
lvan Petek - ugost. posluz. 6 P-2 JUTARNJA
3THK
Tomislav Vrani¢ - kuharstvo s slastic. 8 K-2,S JUTARNJA
N - pomoc¢ni poslovi u pripremnim _ }
1EPU lvana Osrecak radnjama 4 P-1,K-1 POPODNE
SLOBODNO K-2,P-2,S POPODNE
lvan Petek - ugostiteljsko posluzivanje 6 P-1
2 THK JUTARNJA
Tomislav Kozi¢ - kuharstvo sa slasti¢arstvom 8 K-1,S
Pavle Simek
- ugostiteljsko posluzivanje 6 P-2 JUTARNJA
(Renata Trsinski)
4THK
Boris Markovi¢ - kuharstvo s slasti¢arstvom 8
PETAK K-2
Tomislav Vranié - osnove obrade Ziveznih 8 K-1 POPODNE
namirnica
1ETU
) - osnove ugost. posl-
Josip Hodak 6 P-1
uzivanja
SLOBODNO P-2,K-2 POPODNE
P — ugostiteljsko posluzivanje
S — slasticarstvo
K — kuharstvo- izmjena smjena - periodi¢no
39
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D.) Praktiéna nastava i struéna praksa izvan sSkole

D.1.) Sektor : Ekonomijai trgovina

EKONOMIST
Sukladno nastavnom planu i programu te strukovnom kurikulumu, ucenici koji se obrazuju za zanimanje ekonomist nemaju

prakti€nu nastavu niti stru¢ne prakse izvan Skole.

KOMERCIJALIST

Ucenici koji se obrazuju za zanimanje komercijalist, struénu praksu obavljaju u razli€itim poduzeéima i ustanovama Sirom
Krapinsko-zagorske Zupanije s kojima Skola ima sklopljene ugovore o dugoroénoj suradnji. Za organizaciju, pracenje i vrednovanje
zaduzeni su nastavnici - voditelji stru¢ne prakse i mentori u poduzec¢ima i ustanovama. Stru¢na praksa upisuje se u svjedodzbe ucenika:
OBAVLJENA.

TABELARNI PRIKAZ STRUCNE PRAKSE KOMERCIJALISTA

RAZ. FOND SATI BROJ MENTOR U )
VRIJEME IZVODENJA PODUZECE
ODJEL . UCEN. SKOLI
Tj. God.
- zimski praznici: 4 dana x 8 sati 32
1K 80 20 Monika Ivangir
- ljetni praznici (iza 1.razreda) 6 dana x 8 sati 48
50-tak poduzeca,
- zimski praznici: 4 dana x 8 sati 32 Gordana ;
2K 80 20 ustanova i
- ljetni praznici (iza 2. razreda) 6 dana x 8 sati 48 Vurnek obrtnickih
- zimski praznici: 4 dana x 8 sati 32 radnji s
3K 80 21 Dragica Hrsak .
- lietni praznici (iza 3. razreda) 6 dana x 8 sati 48 podrucja
cijele KzZ
- zimski praznici: 5 dana x 8 sati
4K 40 40 20 Helena Kralj
(stru€na praksa u funkciji izrade zavr§nog rada)

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok

40



Godisniji plan i program 2023/24.

PRODAVAC

Ugenici koji se obrazuju za zanimanje PRODAVAC prakti¢nu nastavu obavljaju kontinuirano tijekom cijele kolske godine i to: 1. i
2. razred jedan dan u tjednu, a 3. razred dva dana u tjednu u 40-tak trgovackih poduzeca i radnji s podrucja cijele Krapinsko—zagorske
Zupanije prema mjestu stanovanja ucenika, a u skladu s mogucnostima realizacije strukovnog kurikuluma. Uz nastavnika, voditelja
praktiCne nastave, u€enika prati, kontrolira i vrednuje njihov mentor u poduzec¢u/radnji. UCenici prvog razreda, prije polaska na prakti¢nu
nastavu trebaju poloziti Zastitu na radu.

TABELARNI PRIKAZ PRAKTICNE NASTAVE PRODAVACA

RAZ. FOND SATI BROJ MENTOR U
VRIJEME 1ZVODENJA i} )
ODJEL TJ. GOD. UCENIKA SKOLI ]
PODUZECE
- svaki Cetvrtak tijekom nastavne godine 40-tak poduzeca,
1 TSJ - 35 dana x 7 sati = 245 sati 4 140 21 Ivona.\ Miholic ustanova i
(prodavac) Pet dana tijekom zimskih praznika 5 x 4 sat- prije po&etak PN ugenici (Kralj Marko) obrtnickih
polazu zastitu na radu
radnji s
. . " . podrucja
- svaki petak i subotu tijekom nastavne godine 5
Ivona Miholi¢ cijele KZZ
3TU 64 dana x 7 sati = 448 sati 14 448 11
(Kralj Marko)
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D.2.) Sektor : Turizam i ugostiteljstvo

Uc€enici za zanimanja iz sektora turizma i ugostiteljstva stru€nu praksu prakti€énu nastavu obavljaju u ugostiteljsko—turisti¢kim,
ugostiteljskim i turistiCkim objektima Sirom Krapinsko-zagorske zupanije, Zagrebacke Zupanije i Grada Zagreba. S tim objektima Skola
ima regulirane odnose ugovorima o dugoro¢noj suradnji (za CetverogodiSnja zanimanja) te ugovorima o prakti¢noj nastavi za svakog
uCenika osobno (za trogodiSnja zanimanja). Uz nastavnika voditelja praktiche nastave ucCenikov rad, zalaganje i napredovanje prati,
kontrolira i vrednuje mentor u ugostiteljsko-turistiCkom objektu.

U obrazovnom sektoru turizma i ugostiteljstva ucenici se mogu obrazovati za zanimanja:
- CetverogodiSnja zanimanja:

» hotelijersko—turisti¢ki tehnicar
= turisticko-hotelijerski komercijalist

- trogodisnja zanimanja:

=  kuhar
=  konobar

HOTELIJERSKO-TURISTICKI TEHNICAR

RAZ. FOND SATI BROJ MENTOR U )
VRIJEME IZVOBENJA PODUZECE
ODJEL T3, GOD. UCEN. SKOLI
a) Prakti€na nastava u Skoli - osnove turizma 2 70 Pavle Simek 30-tak poduzeca,
1HT b) Stru¢na praksa: ljeto iza 1.razreda, 20 (TrSinski Renata) ustanova i
23 danax8sati 40 180 obrtnickih
- . radnji s
a) Praktiéna nastava: 10 subota tijekom Ilvan Petek
. ) 2 70 podrugja
1.polugodista: 10 dana x 7 sati .
2HT ; o 19 cijele KZz
b) Stru¢na praksa: ljeto iza 2. razreda
40 180
23 danax8sati
3HT a) Prakti¢na nastava: 10 subota tijekom 2 70 22 Ivan Petek
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2.polugodista: 10 dana x 7 sati
b) Stru¢na praksa: ljeto iza 3.razreda 40 180

23 dana x8sati

a) Prakti¢na nastava: 8 subota tijekom zimskih praznika: 8 dana x 8 sati 2 64 Ivan Petek
4 HT (uklju€eno 40 sati za izradu zavr$nog rada): - - 19
b) stru¢na praksa _ _
Obavljena ljetna stru¢na praksa je UVJET ZA UPIS u naredni razred.
TURISTICKO-HOTELIJERSKI KOMERCIJALIST
RAZ. FOND SATI BROJ MENTOR U )
VRIJEME IZVODENJA PODUZECE
ODJEL TI. GOD. UCEN. SKOLI
3 105

a) Prakti¢na nastava: 15 subota tijekom 2. polugodista 15 dana x 7 sati
1 THK 21
b) Ljetna prakti¢na nastava: ljetni praznici iza 1. razreda 23 dana x 8 sati

Boris Markovi¢

40 182
a) Prakti¢na nastava: 15 subota tijekom 3 105
2 THK 2.polugodista: 15 dana x 7 sati 23 Tomislav Kozi¢
b) Ljetna prakti¢na nastava: ljetni praznici iza 2. razreda 23 dana x 8 sati 40 182
a) Prakti¢na nastava 15 subota tijekom 3 105
3THK 1. polugodista: 15 dana x 7 sati 15 Tomislav Vranié¢
b) Ljetna prakti¢na nastava: ljetni praznici iza 3. razreda 23 dana x 8 sati 40 182
a) Prakti¢na nastava: 14 subota tijekom
3 96

1. polugodista (ukljuéeno 40 sati za izradu zavr$nog rada iz organizacije

4 THK .
poslovanja)

20

b) ljetna prakti¢na nastava-nema

Boris Markovi¢

- ugostiteljsko-turisti¢ko

poduzece s podrucja
cijele Kzz
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Obavljena ljetna praktiCnha nastava je UVJET ZA UPIS u naredni razred. UCenici 1. razreda prije pohadanja praktiCne nastave
polazu ispit iz zaStite na radu.

KUHAR | KONOBAR

FOND SATI

RAZ. BROJ MENTOR U i
VRIJEME IZVODENJA . . PODUZECE
ODJEL TI. GOD. UCEN. SKOLI
a) Prakti¢na nastava:
1TU - prije po€etka izvodenja PN ucenici su duzni poloziti zastitu na radu do
8 280
KONOBAR - svaki ¢etvrtak tijekom nastavne godine: 21 Josip Hodak
28 tjedana x 8 sati tjedno = 224 sata
- 7 dana tijekom zimskih praznika: 7 dana x 8 sati
=56
1 UB, b) Stru¢na praksa
. - . 40 182 20 Zdravko Semenski
KUHAR - 23 dana x 8 sati tijekom ljetnih praznika-
stru¢na praksa je UVJET ZA UPIS u 2. razred
30-tak ugostiteljskih
2U Prakti¢na nastava 8 280 objekata s
' - . 21 Josip Hodak podrucja cijele KZZ
KONOBAR a) svaki petak tijekom nastavne godine
-35 dana x 8 sati = 280
b) stru€na praksa: ljetni praznici iza 2. razreda:
2 UB, 2 U KUHAR o . 21 Tomislav Vrani¢
23 dana x 8 sati:(uvjet za upis u 3. razred) 40 182
3TU .
Prakti¢na nastava: 11 Josip Hodak
KONOBAR . .
a) svaku subotu tijekom nastavne godine:
8 256
3UB -32 dana x 8 sati=256 sati
b) struc ksa: 14 Zdravko Semenski
KUHAR struéna praksa: nema

Obavljena STRUCNA PRAKSA je uvjet za upis u naredni razred.
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E.) U€enici s teSkocama u razvoju

U Skolskoj godini 2023./2024. je upisano ukupno 60 ucfenika s teSkocama od kojih se 31 ucCenik Skoluje prema redovitom
programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke u nastavi te 28 ucenika prema redovitom programu uz individualizirane
postupke u nastavi. Jedan uc€enik Skoluje se po posebnom programu uz individualizirane postupke iz svih predmeta u Skoli koja ima
posebne uvjete odgoja i obrazovanja.

U prvi razred upisano je 22 ugenika. Cetvero ugenika upisalo je smjer komercijalist, dvoje uéenika upisalo je smijer turisti¢ko-
hotelijerski komercijalist, troje ucenika upisalo je smjer hotelijersko-turisticki tehnicar, troje u€enika upisalo je smjer konobar, troje uCenika
upisalo je smjer kuhar, dvoje ucenika upisalo je smjer trgovac, jedna ucenica upisala je smjer eksperimentalni kurikulum za stjecanje
kvalifikacije tehniCar za ugostiteljstvo i Cetvoro u€enika upisalo je smjer eksperimentalni kurikulum za stjecanje kvalifikacije pomoc¢ni
ugostitel].

U drugi razred upisano je 17 ucCenika. Troje uCenika upisalo je smjer komercijalist, dvoje uCenika je upisalo smjer turistiCko-
hotelijerski komercijalist, osmero u€enika upisalo je smjer kuhar, troje u€enika upisalo je smjer ekonomist i jedna ucenica upisala je smjer
hotelijersko — turistiCki tehnicar.

U treéi razred je upisano 14 ucenika. Jedan ucenik upisao je smjer komercijalist, dvoje u€enika upisalo je smijer turisti¢ko-
hotelijerski komercijalist i Sestoro uCenika upisalo je smjer kuhar. U kombiniranom razrednom odjelu dvoje uc€enika upisali su smjer
konobar i tri u€enice upisale su smjer prodavac.

U &etvrti razred je upisano 7 uéenika. Cetvoro ugenika upisalo je smjer komercijalist, dvoje uéenika upisalo je smijer turisticko-
hotelijerski komercijalist, a jedna u€enica upisala je smjer ekonomist.

Ucenici s teSko¢ama se Skoluju prema RjeSenju o primjerenom programu obrazovanja te su ukljuceni u redovni nastavni proces, a
0 njima posebnu brigu vodi pedagosko-psiholo$ka sluzba. Za u€enike s prilagodenim pristupom ¢ée se izraditi posebni nastavni programi
za sve ili pojedine Skolske predmete te ¢e se svakom od njih individualizirati pristup u radu sukladno potrebama pojedinog ucenika.
Za ucenike s individualiziranim pristupom u nastavi ¢e se koristiti metode rada sukladno potrebama svakog od njih. Sa svim roditeljima
djece sa posebnim potrebama pedagoginja i psihologinja su obavile razgovore u svrhu boljeg upoznavanja djeteta i spoznaje problema,
te ¢e nastaviti suradivati s njima tijekom godine kroz roditeljske sastanke i individualne razgovore. Stru¢ne suradnice ¢e obavljati
razgovore i savjetovanje za sve ucCenike tijekom Skolske godine, pomoci im u svladavanju nastavnog gradiva i uklju€ivanju u drustveni
Zivot Skole, uz potporu u podizanju samopostovanja i samopouzdanja koje je kod takve djece Cesto naruseno.

| ove Skolske godine u nastavnom procesu sudjeluju pomocnici u nastavi na naCin da pomazu ucenicima s ostecenjima koji bi
inaCe sami otezano funkcionirali u Skolskom okruzenju. U Skoli ¢e biti prisutna jedna pomocnica u nastavi, od ¢ega je jedna pomocnica
dodijeljena ucenici 2. TU razreda. Vazno je napomenuti da Skola sudjeluje u projektu Baltazar 7.
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VI. FAKULTATIVNA NASTAVA

A.) Skola i zajednica

Naziv i adresa Skole: Srednja Skola Zabok, Dr. Franje Tudmana 15, 49210, Zabok
Naziv nastavnog predmeta: Skola i zajednica

Obrazovna godina: 2. razred srednje Skole i 3. razred srednja Skole

Razredno odjeljenje/ prosje¢na dob: 2HTT i 3HTT

Trajanje obrazovanja: 4 godine

Namjena nastavnog programa: Fakultativha nastava

Planirano vrijeme za realizaciju nastavnog programa: 2 sata tjedno / 70 sata godiSnje

CILJ POUCAVANJA SIZ-a:

U predmetu Skola i zajednica uéenici ée:

Usvaoijiti i razviti znanja, vjestine i stavove potrebne za aktivno djelovanje u zajednici s ciliem osobne i drustvene dobrobiti.

Biti sposobni prepoznati pojave i probleme u svojoj zajednici i kritiCki promisljati njihove uzroke i posljedice.

Primijeniti osnove znanstveno- istrazivackog pristupa s ciliem osmisljavanja i razrade rjeSenja prepoznatih pojava i problema
u zajednici.

Razviti spremnost za aktivho, odgovorno i inovativno djelovanje s ciliem pozitivnih i odrzivih drustvenih promjena u svojim
zajednicama temeljeno na kulturi mira i nenasilja, postivanju demokratskih i ljudskih prava te razumijevanju politickih procesa
i procesa donoSenja odluka.

Razviti socijalne i komunikacijske vjestine, sposobnost empatije, solidarnosti i pripadnosti te uvazavanja i prinvacanja
razli€itosti potrebnih za odgovorno ponasanje prema sebi i drugima u zajednici.
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ODGOJNO — OBRAZOVNI ISHODI POUCAVANJA SIZ-a;
Uéenik na kraju procesa uéenja i pouéavanja u predmetu Skola i zajednica

1. Razumije sloZenost pojava koje utje€u na dobrobit u zajednici

2. Sposoban je istraziti problem vezan za pojave u zajednici

3. Ima iskustvo u€enja na mjestima gdje se problem vezan za pojavu u zajednici odvija ili rjeSava

4. Sposoban je osmisliti razli€ite pristupe rjeSavanju problema, vezanog za pojavu u zajednici, koji pozitivho utje€u na
dobrobit

5. Iskazuje spremnost na djelovanje s ciliem pozitivnih i odrzivih promjena u zajednici

DIONICA PROMISLI:
Odgojno- obrazovni ishod: UCENIK RAZUMIJE SLOZENOST POJAVA KOJE UTJECU NA DOBROBIT U ZAJEDNICI

Ucenik:

Prepoznaje pojave koje utjeCu na dobrobit u zajednici.

Posjeduje znanja nuzna za razumijevanje pojava koje utjeCu na dobrobit u zajednici.

Uocava uzroke i posljedice pojava koje utjeCu na dobrobit u zajednici.

Uocava postojanje razli€itih, pa i sukobljenih, perspektiva vezanih uz pojave koje utje€u na dobrobit u zajednici.

Formulira problem vezan za pojavu u zajednici.

DIONICA ISTRAZI:
Odgojno- obrazovni ishod: UCENIK JE SPOSOBAN ISTRAZITI PROBLEM VEZAN ZA POJAVE U ZAJEDNICI

Ucenik:

Primjenjuje osnove znanstveno-istrazivackog pristupa u drustvenim i humanistickim znanostima.
Sposoban je sustavno prikupiti podatke i materijale o problemu u zajednici.

Sposoban je analizirati prikupljene podatke i materijale o problemu u zajednici.
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DIONICA STEKNI ISKUSTVO

Odgojno obrazovni ishod: UCENIK IMA ISKUSTVO UCENJA NA MJESTIMA GDJE SE PROBLEM VEZAN ZA POJAVU U
ZAJEDNICI ODVIJA ILI RIESAVA

Ucenik:

e Prepoznaje uloge razliCitih aktera povezanih s problemom u zajednici i opisuje dosege njihova djelovanja.
e Slijedom iskustvenog ucenja objasnjava odnose razliitih aktera povezanih s problemom u zajednici.

¢ KritiCki se osvrce na nacine odgovora na problem u zajednici.

DIONICA DJELUJ

Odgojno obrazovni ishod: UCENIK JE SPOSOBAN OSMISLITI RAZLICITE PRISTUPE RJESAVANJU PROBLEMA
VEZANOG ZA POJAVU U ZAJEDNICI KOJI POZITIVNO UTJECU NA DOBROBIT

Ucenik:

Temeljem provedenog istrazivanja i iskustva u€enja kriticki se osvrce prema prvotno postavljenoj formulaciji problema vezanog za
pojavu u zajednici.

e OsmiSljava pristupe rjeSavanju problema vezanog za pojavu u zajednici.

e Argumentirano obrazlaze kako predlozZeni pristupi rjeSavanju problema pozitivho utje€u na dobrobit u zajednici.

DIONICA GRAND FINALE

Odgojno obrazovni ishod: UCENIK ISKAZUJE SPREMNOST NA DJELOVANJE S CILJEM POZITIVNIH | ODRZIVIH
PROMJENA U ZAJEDNICI

Ucenik:

e Ima razvijenu pozitivnu sliku o mogucnostima djelovanja pojedinca u zajednici.

e Razumije slozenost politiCkih procesa i procesa donosenja odluka vezanih za pojave u zajednici.

48
Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok



Godisniji plan i program 2023/24.

kompromisa s drugaciji perspektivama.

zajednici temeljeno na ljudskim pravima, kulturi mira i nenasilja te poStovanju prirode i oCuvanju okolisa.

Spreman je zagovarati osobne vrijednosne perspektive vezane za pojave u zajednici uz razvijenu svijest o potrebi iznalazenja

Ima razvijenu sposobnost empatije, solidarnosti i poStovanja razli€itosti kao osnove odgovornog ponasanja prema sebi, drugima i

Mjesec
Redni broj = VREDNOVANJ PRACENJE
sata AKTIVNOSTI PREPORUCENI IZVORI E U MAPI NASTAVNIKA ISHODI
PROMISLI
UPOZNAVANJE S PREDMETOM | UCENICIMA
e Medusobno upoznavanje Kurikulum:
IX 1- 2 o Predstavljanje dionica SiZ-a i vrednovanja u Materijali s usavréavanja; Online NE Ne
predmetu obrazac za ugeni¢ko
« Predstavljanje metoda rada i dionice PROMISLI samovrednovanje
UPOZNAVANJE S TEMAMA SIZ-A
. Prezentiranje tema SiZ-a
Povezivanje mapiranih pojava/problema
S tomams Siz_al P pojavaip Kurikulum: UCENIK RAZUMIJE
. . L L NE SLOZENOST POJAVA
IX 3.- 6 R Rasprava o pojavnosti tema $iZ-a u Tekstualni i multimedijski sadrzaji; DA KOJE UTJECU NA
lokalnoj zajednici Posjete struénjaka DOBROBIT U ZAJEDNICI
. Izrada i kreiranje fizicke mape i mape na
disku
MAPIRANJE POJAVA /| PROBLEMA
. Dogovor o izlasku na teren i odabir
metode mapiranja
e Materijali s usavrSavanja — posebice DA
X 7.-10. . Organizacija izlaska na teren (npr. DA

Podjela u grupe...)

. Dokumentiranje mapiranja

vezani uz metode mapiranja
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. Osvrt na mapiranje
ODABIR POJAVE /PROBLEMA
. Rasprava o moguéim
. . DA
pojavama/problemima . . . .
Materijali s usavrSavanja — posebice
X 11. - 14. h : NE
vezani uz metode odabira
. Odabir pojave/problema
FORMULIRANJE POJAVE/PROBLEMA
Materijali s usavr8avanja — €ek lista
. Rasprava o formulaciji pojave/problema za kvalitetno formuliranje
. . pojave/problema;
Xl 15. - 17. . Jasno odredenje pojave/problema DA DA
Posjete stru¢njaka
MAPIRANJE AKTERA
. Rasprava o moguéim akterima Materijali s usavrSavanja — sadrzaiji
Xl 18. —19. vezani uz suradnike, sabotere...te DA DA
. Rad na tablici za mapiranje aktera tablica za mapiranje aktera
20. - 21. REFLEKSIJA NA DIONICU - PROMISLI Online u€enicki osvrt na dionicu DA DA
ISTRAZI
FORMULIRANJE ISTRAZIVACKOG PROBLEMA
. Izraditi istraZivanje pomocéu formsa «
UCENIK JE SPOSOBAN
) . Provesti upitnik preko Formsaili e ISTRAZITI PROBLEM
Xl 22. - 23. raspravom Forms, zajednicka rasprava DA DA VEZAN ZA POJAVE U
ZAJEDNICI
. Formulirati problem

UPOZNAVANJE S OSNOVNIM METODAMA PRIKUPLJANJA PODATAKA
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Odrediti aktere
Kako napraviti intervju

Metode anketiranja

Kurikulum, Voditelji S1Z-a

Materijali s usavrSavanja — posebice

Xl 24.-25. vezani uz metode prikupljanja NE DA
. Odrediti mjesta i aktere opazanja podataka za istrazivanje pojave
/probl tablica 2
. Odrediti koje dokumenti su bitni za problema (tablica 2)
rieSavanje problema
PROVEDBA ISTRAZIVANJA
. Rad u grupama - svaka grupa jedno
istrazivanje
. Kurikulum, Mjesto koje je izvor
. Slikanje problema,
Xl 26. - 29. . Intervjuiranje Materijali sa usavr$avanja — Dionica DA DA
. Prikupljanje dokumenata Istrazi
. Anketiranje Photo voice
SISTEMATIZACIJA PRIKUPLJENIH PODATAKA
. Rad u grupama — uéenici po grupama
analiziraju prikupljene informacije i objedinjuju
ih Kurikulum, samostalni rad kod kuce i
' 30.-31. e Analiza anketa u Skoli DA DA
. Izrada foto izlosbe Sakupljanje podataka u Mape
. Rasprava
OSNOVNA ANALIZA
Kurikulum, Prezentiranje u skoli
1 32.- 33. . Prezentiranje istrazivanja po grupama svakog provedenog istraZivanja DA
Prezentacija se sprema u mapu DA
ZAKLJUCCI TEMELJEM PRIKUPLJENIH PODATAKA | ANALITICKIH POSTUPAKA
I 33.-34. . Dono3enje zajednigkih zakljuéaka Kurikulum, online rasprava, NE DA

Materijali s usavr§avanja — sadrzaiji
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. Priprema za sljedeée korake vezani uz suradnike, sabotere

. Rjesavanje eventualnih problema
nastalih tijekom izvedbe pojedinih koraka

35. - 36. REFLEKSIJA NA DIONICU - ISTRAZI Online uéeniéki osvrt na dionicu DA

DA

STEKNI ISKUSTVO

ORGANIZACIJA MJESTA PROSTORA

. Slanje dopisa odgovornim ustanovama

. Dogovor dolaska - intervjua, ) L ; )

pregledavanje dokumenata, fotografiranje Kurikulum, Materijali s usavrSavanja
11l 37. - 40. — sadrzaji vezani uz tablicu — stekni DA DA

. Stupanje u kontakt sa odgovornom iskustvo

osobom

. Odrediti radne skupine

PROVEDBA VREMENA U PROSTORU

. UCenici sakupljaju podatke unutar grupe

i selektiraju Kurikulum, Kreiranje i slaganje
1 41, — 44 dokumentacije u mape DA DA

’ ' . Dokumentirati iskustvo ] o
Mjesto prikupljanja podataka
. Izrada prezentacije unutar grupe
SINTEZA ISKUSTVA UCENIKA
Kurikulum, Prezentiranje u skoli
ucenicima koji su stjecali iskustvo na
drugom podrucju
Prezentacija se sprema u mapu

\Y 45. - 48. Prezentiranje steCenog iskustva ostalima DA DA

UCENIK IMA ISKUSTVO
UCENJA NA MJESTIMA
GDJE SE PROBLEM
VEZAN ZA POJAVU U
ZAJEDNICI ODVIJA ILI
RJESAVA
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49. - 50. REFLEKSIJA NA DIONICU - STEKNI ISKUSTVO Online uéenicki osvrt na dionicu NE NE
DJELUJ
ODABIR NACINA DJELOVANJA
. Predstavljanje razli¢itih rieSenja
. Uogiti prednosti / nedostatke pojedinog Kurlkulug],v I\_/_Iaterljal_l S ufatx)\i_rsavanja
diclovanja — sadrzaji vezani uz tablicu —
v 51. - 55. ) DJELUJ NE DA
. Odabir nacina djelovanje- razgovorom
. Online prijedlozi — nacin djelovanja UCENIK JE SPOSOBAN
OSMISLITI RA;LICITE
ORGANIZACIJA DJELOVANJA PRISTUPE RJESAVANJU
PROBLEMA VEZANOG ZA
A " POJAVU U ZAJEDNICI
Izrada promotivnih materijala KOJI POZITIVNO UTJEGU
A g : « Kurikulum, Prezentiranje vodstvu NA DOBROBIT
Vv 56. — 59. Udruzivanje sa institucijama vezanim za skolu Skole- suradnja, voditelji $1Z-a, DA DA
Kreiranje profila na drustvenim mrezama (ovisno o poduzetnici
problemu na kojem radimo)
PROVEDBA DJELOVANJA
Konkretna akcija Kurikul donie akci
urikulum, provodenje akcije na
v 60. - 63. Ucenici zajednicki zavrSavaju i provode akciju planiranom mjestu, posjet struénjaka DA DA
kojom zavrSavaju i rjeSavaju problem
64. - 65. REFLEKSIJA NA DIONICU - DJELUJ Online ucenicki osvrt na dionicu NE NE
GRAND FINALE
PRIPREMA ZA zavrSno predstavljanje UGENIK ISKAZUJE
SPREMNOST NA
66. — 69 . Izrada prezentacije i vjezba ] ] ' DJELOVANJE S CILJEM
Vi T prezentiranja Kurikulum, Power point, video DA DA POZITIVNIH | ODRZIVIH
. .- uradci, Ucenicke mape PROMJENA U ZAJEDNICI
. Zavrsno predstavljanje
ZAVRSNO PREDSTAVLJANJE LOKALNIM VLASTIMA | MEDIJIMA
\ 70. ZAKLJUCIVANJE OCJENA DA DA

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok

53



Godisniji plan i program 2023/24.

SASTAVNICE VREDNOVANJA U NASTAVI Skola i zajednica:

} VREDNOVANJE OSTVARIVANJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH ISHODA - RUBRIKE ZA VREDNOVANJE U PREDMETU
~SKOLA | ZAJEDNICA®

Predmet ,Skola i zajednica“ (SiZ) karakterizira drugadiji pristup praéenju, vrednovanju i ocjenjivanju uéenika tijekom procesa
poucCavanja i u€enja. U predmetu nema pisanog ni usmenog ispitivanja. Za pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje u predmetu koriste se
dva izvora podataka:

1. KONTINUIRANO PRACENJE UCENIKA OD STRANE NASTAVNIKA TIJEKOM NASTAVNOG PROCESA
2. UCENICKA MAPA

Ad 1)

Tijekom procesa nastavnik prati i biljezi aktivnosti i pristup u€enika. Za praéenje moze posluziti Matrica (nize u tekstu) koja je
osmisljena prema odgojno-obrazovnim ishodima odredenim u predmetnom kurikulumu.

Ad 2)

Tijekom procesa ucenici prilazu odredene uratke koji se pohranjuju u u€eni¢ku mapu. Uradci mogu biti individualni, ali i skupni
ukoliko se radi o takvoj aktivnosti. U ,Kurikularnoj matrici“ navedene su cjeline u kojima se oCekuju u€enicki uradci koji se pohranjuju u
ucenickoj mapi.

Na kraju svake dionice nastavnici procjenjuju ucenike temeljem kontinuiranog pracenja i ucenicke mape na dva elementa na
liestvici POTREBNO POBOLJSANJE — U SKLADU S OCEKIVANJIMA - IZNIMNO:

1. USVOJENOST ODGOJNO-OBRAZOVNOG ISHODA
2. GENERICKE KOMPETENCIJE

Temeljem procjena uc€enicima se dodjeljuju dvije ocjene (od nedovoljan do odli€an) po dionici (jedna za usvojenost odgojno-
obrazovnog ishoda, a druga za razvoj generickih kompetencija).
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U svakoj od Cetiri dionice daju se po dvije ocjene (ukupno 8). Deveta ocjena daje se ucCenicima za pripremu materijala i
sudjelovanje u zavrSnom predstavljanju lokalnim vlastima i medijima (Grand Finale). Deveta ocjena temelji se na procjeni generickih
kompetencija. Struktura broj¢anih ocjena prikazana je u tablici

Elementi ocjenjivanja

1.

Odgovornost

ispunjava svoje obveze i izvrSava zadatke, zadace i radove u skladu s dogovorom, postuje rokove
preuzima odgovornost za vlastito u¢enje i ponasanje u Skolskom okruzenju

ulaze trud i ustrajava u u€enju i radu

2.

Samostalnost i samoinicijativnost

samostalno ugi, rieS8ava zadatke i izvr8ava aktivnosti
ispunjava obveze uz minimalne poticaje nastavnika,
koristi vrijeme na satu za rad i uenje

planira, prati i regulira vlastito u¢enje.

3.

Komunikacija i suradnja

uspje$no komunicira i suraduje s drugim ucenicima i nastavnicima.

Zakljuéna ocjena u predmetu kombinacija je navedenih triju elementa.

vrijednost pridaje ocjenama iz usvojenosti odgojno-obrazovnih ishoda i generickih kompetencija.
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VII. IZBORNA NASTAVA, DODATNA | DOPUNSKA NASTAVA

A.) Izborna nastava

Izborna nastava u Srednjoj Skoli Zabok moguca je iz predmeta Obiteljski posao, Globalno poslovno okruzenje, Uvod u poslovno
upravljanje, Osnove turizma, Racunovodstvo neprofitnin organizacija, Upravljanje prodajom, Analiza financijskih izvjeS¢a i Marketing

usluga za zanimanje ekonomist; Talijanski jezik za zanimanje komercijalist;

Domadinstvo,

Upravljanje prodavaonicom i Odnosi s

kupcima za zanimanje prodavac . Raspored izborne nastave, tjedni fond sati i broj uCenika prikazani su u nize prilozenoj tabeli. Buduci
da su nastavni predmeti i programi odredeni od strane MZOS, operativni programi se nalaze pohranjeni zajedno sa svim ostalim

operativnim programima.
Prikaz izborne nastave u Skoli

BROJ
PREDMET RAZRED UCENIKA BROJ SATI RAZREDU

Globalno poslovno okruzenje 1. Ea 24 2
Obiteljski posao 1. Eb 24 2
Domacinstvo 1.EPU 4 1
Uvod u poslovno upravljanje 2.Ea 24 2
Osnove turizma 2.Eb 25 2
Racunovodstvo neprofitnih organizacija 3.Ea 21 2
Upravljanje prodajom 3.Eb 22 2
Analiza financijskih izvje$¢a 4. Ea 22 2
Marketing usluga 4. Eb 21 2

1.K 20 2
Talijanski jezik 2.K 24 2

3.K 22 2

4. K 17 2
Kreativnost u poslovanju 1.T 10 2
Odnosi s kupcima 3.T 7 2
Vjeronauk Svi razredi 413 28 x 1 sat
Etika Svi razredi 125 11 x 1 sat
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YV V VYV V

Y VY

B.) Dodatna nastava

B.1.) Dodatna nastava iz Matematike

RAZRED: CETVRTI RAZRED EKONOMSKE SKOLE - dodatna nastava

NASTAVNI PREDMET: MATEMATIKA, RAZLIKOVNI PROGRAM ZA DRZAVNU MATURU
BROJ SATI: 33

CILJ (SVRHA) UCENJA PREDMETA:

Temeljni cilj nastave matematike je da ucenici razvijaju matematiCka znanja potrebna za donoSenje odluka u razli€itim situacijama
svakodnevnog zivota. Ta im znanja trebaju otkriti razumijevanje zakonitosti u raznim pojavama u prirodi, uspjesno koristenje
informacija kojima su izlozeni, te pracenje procesa u drustvu i uspjesSno sudjelovanje u tim procesima.

Cilj matematike kao nastavnog predmeta je pripremiti ¢vrstu osnovu za ucenje i razumijevanje ostalih nastavnih predmeta, osobito
u gospodarskom podrucju, te u prakticnom radu. Matematicka znanja moraju biti temelj daljnjeg obrazovanja i cjelozivotnog
ucenja, te priprema za studij. Matematiku treba prihvatiti kao alat za postizanje uspjeha u modeliranju razli€itih procesa i situacija i
za logi¢ko zakljucivanje u algoritamskom rjeSavanju problema.

LITERATURA | UDZBENICI:
Branimir Dakic¢: Ispiti znanja iz matematike za 1. razred gimnazije, Element
Branimir Dakic: Ispiti znanja iz matematike za 2. razred gimnazije, Element
Branimir Dakic: Ispiti znanja iz matematike za 3. razred gimnazije, Element

Drzavna matura iz matematike - Ispitni katalog za nastavnike, Internet stranice Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje -
objavljeni odrzani ispiti

Internet stranica: www.mojamatura.hr
Udzbenici i prirunici i matematike za gimnazije i tehnicke Skole.
Branimir Dakic¢, Neven Elezovi¢: Matematika u 24 lekcije
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> Andelko Mari¢: Matematika za maturu

> Vesna Skogir: Matematika za maturu

. - Broj radnog Napomena
Korelativ Broj sati . o
Red. tjiedna (rok (primjedbe —
Nazi . T o . veze s Nastavna nastave N - o
) aziv nastavne cjeline (kompleksa), teme i jedinice/viezbe | Cilj (svrha) Nastavne metode i drugim sredstva i realizacije) prijedlozi
broj (prema izvedbenom planu i programu) i zadaci oblici rada gim odnosi se na
nastavnim pomagala I
sata kompleks ili
predmet. P \Vi teme)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Graf funkcije "apsolutno”
1.
Nejednadzbe s apsolutnom vrijednosti
2. Problemi 1. stupnja (modeliranje)
3 Iracionalne jednadzbe. JednadzZbe koje se svode na
) kvadratnu
4. Problemi drugog stupnja (modeliranje)
metoda usmenog
Eksponencijalne nejednadzbe izlaganja; ploca, kreda,
5. i .
Logaritamske nejednadzbe demonstracijska racunalo,
metoda; prozirnice,
6. Sustavi exp. i log. jednadzbi i nejednadzbi o
metoda rada na nastavni listi¢i sa
S . zadacima,
Sukladnost trokuta i primjene tekstu; kalkulator
7. ] )
Razmjernost duzina i Talesov pougak Frontalni rad internetske
Individu stranice NCVVO
8. Sliénost trokuta i primjene alni rad
Kruznica; Obodni i sredi$nji kut; Talesov teorem
9.
Kruzni luk, isje€ak i odsjeak
10. Tetivni i tangencijalni Cetverokuti. Pravilni mnogokuti
Tocke; Pravci; Ravnine. Odnos dvaju pravaca; Mimoilazni
11. pravci. Odnos pravca i ravnine; Kut pravca i ravnine. Odnos

dviju ravnina; Kut dviju ravnina
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12. Prizme

13. Piramide; krnja piramida

14. Valjak. Stozac

15. Kugla, Sfera, Rotacijska tijela

16. Kut; Brojevna kruznica.

17. Parnost i neparnost, periodi¢nost trigonometrijskih funkcija

18. Graficki prikazi trigonometrijskih funkcija

19. Osnovni trigonometrijski identiteti

20. Adicijske formule
21-22. Trigonometrijske jednadzbe

Sinusov poucak
23.
Kosinusov pouc¢ak
24. Trigonometrijski zapis kompleksnog broja
Primjene trigonometrije u planimetriji, stereometriji,
25-26 L L
fizici,...(modeliranje)
27. Pojam vektora . Racunanje s vektorima
Vektori u koordinatnom sustavu. Skalarni produkt vektora;
28-29. Okomitost
Udaljenost tocke od pravca.
30. Domena i slika funkcije.
Derivacija funkcije (konstante, polinoma, trigonometrijske)
31
Derivacija zbroja, umnoska i kvocijenta.
32. Primjena derivacije (tangenta u tocki; Tok funkcije)
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B.2.) Dodatna nastava iz Hrvatskog jezika
DODATNA NASTAVA

SKOLA: Srednja $kola Zabok SKOLSKA GODINA: 2023./2024.
PREDMET: Hrvatski jezik — priprema za drzavnu maturu
RAZRED: 4. Ea, 4. Eb, 4. K, 4. HTT, 4. THK

BROJ SATI: 20

NASTAVU ODRZAVA: prof. Irena Sinkovié

CILJEVI | ZADATCI:

ponoviti i usustaviti znanja iz teorije knjizevnosti, gramaticke sadrzaje (iz fonetike i fonologije, morfologije, sintakse i leksikologije)

te znanja vezana uz povijest knjizevnosti (knjizevna razdoblja, predstavnike razdoblja i njihova djela)
analizirati i interpretirati knjizevna djela

vjezbati pisanje raspravljackog i interpretativnog eseja te usporedne ras¢lambe

vjezbati pisanje sazetka

TEME:
Knjizevna razdoblja
Antika i sredniji vijek
Humanizam i renesansa
Barok, klasicizam i prosvjetiteljstvo
Romantizam, realizam i naturalizam
Moderna knjizevnost, avangarda i modernisticki pokreti, kasni modernizam
Druga moderna, postmodernizam
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Pravopisne vjezbe
Fonetika i fonologija, morfologija, sintaksa, leksikologija
Skolski esej

LITERATURA, UDZBENICI:

Anic¢, Vladimir. 1994. Rje¢nik hrvatskoga jezika. Novi Liber. Zagreb.

Babié, Stjepan; Finka, Bozidar; Mogu$, Milan. 1996. Hrvatski pravopis. Skolska knjiga. Zagreb.

Jozi¢, Zeljko i dr. 2013. Hrvatski pravopis. Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje. Zagreb.

Cubrié, Marina; Barbarosa-Siki¢ Mirela. 2001. Prakti¢ni $kolski pravopis s vjezbama i zadacima. Skolska knjiga. Zagreb.
Ispitni katalog za drzavnu maturu. 2019. Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Tezak, Stjepko; Babi¢, Stjepan. 1996. Gramatika hrvatskoga jezika. Skolska knjiga. Zagreb.
UdZbenici i priru¢nici za 1., 2., 3. i 4. razred

Provedeni ispiti. Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.
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C.) Slobodne aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti moZzemo podijeliti u slobodne aktivnosti te u€eniCke organizacije. Sportske sekcije okupljene su u
Sportski Skolski klub ,Grom®, a u Skoli djeluje i Skolska organizacija Crvenog kriza. U nastavku su prikazani programi rada
izvannastavnih aktivnosti:

RED.BR. AKTIVNOSTI BR.TJ. GOD. SATI BROJ UCEN. VODITELJ

1. KNJIZNICRSKA GRUPA 1 35 30 A. GMAZ ZIVKO
D. KRZNAR

2. DRAMSKO-LITERARNA 1 35 15 .
I. LONCAR

3. PLESNA GRUPA (1) 1 35 MATURANTI V. GORICKI

4. CITATELJSKI KLUB 1 35 15 A. GMAZ ZIVKO

5. LIKOVNA GRUPA 1 35 10 A. NOVAK

C.1.) Program Knjizni€arske grupe

1. CILJ:

Medusobno druzenje u€enika i zajedniCka priprema razli€itih kulturnih, knjizevnih i knjizni¢arskih programa. Stjecanje spoznaja o
knjiznici i organizaciji knjiznice. JaCanje kompetencija u javhom nastupu, pripremanju, organizaciji, prezentacijskim i komunikacijskim
vjeStinama. Organizacija knjizevnih susreta.

2.NAMJENA:
Aktivnost je namijenjena uc€enicima svih razreda i struka Srednje Skole Zabok.

62

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok




Godisniji plan i program 2023/24.

3.NOSITELJ/VODITELJ: Ana Gmaz Zivko

4 NACIN REALIZACIJ/JEPROGRAM:

Sudjelovanje uc€enika u knjizni€arskim, kulturnim i odgojno-obrazovnim sadrzajima. Posjeti izlozbama, galerijama, muzejima,
knjiznicama, sajmovima knjiga... Pripremanje kulturnih dogadanja u Skoli — izloZzbe, kvizovi, priredbe (No¢ knjige), obiljezavanje znac¢ajnih
datuma vezanih za knjigu i Citanje, Citanje i interpretacija knjizevnih i neknjizevnih tekstova, susreti s piscima i pripremanje intervjua.

5.VREMENIK AKTIVNOSTI: Tijekom Skolske godine i prema dogovoru s u€enicima.
6.PREDVIDENI TROSKOVI: Tro$kovi organizacije, posjeta i pripreme nagrada.
7.1ZVORI FINANCIRANJA: Skola, roditelji u€enika.

8.NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA:

Izrada priloga za Internet stranicu Skole, izrada panoa i Power Point prezentacija, snimanje videa.

C.2.) Program dramsko - literarne skupine

1. CILJEVI:
e razvijati govorne i komunikacijske sposobnosti i vjestine uenika te njihovu mastu i kriticnost

e razvijati samopostovanje i samopouzdanje u€enika, njihovu odgovornost prema sebi i pripadnicima grupe te sposobnost
razumijevanja meduljudskih odnosa i ponasanja

e razvijati i poticati literarno stvaralastvo u€enika, sudjelovati na smotrama i literarnim natjeCajima te sudjelovati u kreiranju i
realizaciji kulturne djelatnosti Skole.
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2.NAMJENA:

Aktivnost je namijenjena uc€enicima svih razreda i struka Srednje Skole Zabok.

3. NOSITELJI/VODITELJI:
Dubravka Krznar , Ingrid Loncar, lvana Skrlec, Irena Sinkovi¢, Zrinka Leskovi¢

4. NACIN REALIZACIJE/PROGRAM:
uvjezbavanije i pripremanje prigodnih predstava i priredaba (npr. zavrSne priredbe za maturante)
uvjezbavanije razli€itih oblika dramskog izrazavanja; zajedniCko stvaranje i uvjezbavanje predstave za LIDRANO
posjecivanje kazaliSnih predstava
radionice kreativnog pisanja

sudjelovanje na smotrama literarnog stvaralastva i literarnim natje¢ajima (Dani K. S. Gjalskog, LIDRANO...)

5. VREMENIK AKTIVNOSTI:

grupa Ce se sastajati jednom u dva tjedna dva Skolska sata tijekom Skolske godine

6. PREDVIDENI TROSKOVI:

za potrebne rekvizite za izvodenje predstave ili scenske igre
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7. 1ZVOR FINANCIRANJA:
o Skola, roditelji u€enika

8. NACIN VREDNOVANJA | KORISTENJA REZULTATA:

o Rezultati rada dramsko-literarne grupe (predstave i scenske igre, literarni radovi) najéeSée se vrednuju na smotrama dramskog
stvaralastva (LIDRANO) te izvode na prigodnim Skolskim sveanostima.

C.3.) Program rada Plesne grupe

1. CILJ: Poticanje ucenika na pozitivan odnos prema tradiciji, kulturi i obiCajima u RH, u osvjeStavanjem starog hrvatskog plesa
,Salonskog kola“ razvijanje finih motoric¢kih sposobnosti, osje¢aja za glazbu i ritam.

2. NAMJENA: Program je namijenjen u€enicima zavrSnih razreda; zadnji dan nastave u Skolskoj godini 2020./2021. to¢no u
podne prezentiraju ples javnim nastupom u centralnom trgu u Zaboku.

3. NOSITELJ/VODITELJ: Vesna Goricki

4. NACIN REALIZACIJE/PROGRAM: vjezbanje koraka i koreografije u meduturnusu u dvorani za TZK; suradnja sa
predstavnicom KUD-a Zabok
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5. VREMENIK AKTIVNOSTI: meduturnusi u drugom polugodiStu Skolske godine 2022/2023. jednom tjedno za svaki zavrsni
razred.

6. NACIN VREDNOVANJA: Javni nastup na glavhom trgu grada Zaboka zadnji dan nastave za uéenike zavr$nih razreda
Skolske godine 2018/2019. to¢no u podne.

7. PREDVIDENI TROSKOVI: nema predvidenih trodkova

8. NACIN VREDNOVANJA | KORISTENJA REZULTATA — prisustvo nastavnika, roditelja i gradanstva priredbi i animacija ostalih
ucCenika na nastavi nakon plesa.

C.4.) Program rada Citateljskog kluba
1. CILJ:

Organizacija brojnih aktivnosti koje ukljuduju &itanje, interpretaciju knjizevnih djela i razgovor o progitanom. Zelimo uéenike
potaknuti na Citanje i pribliziti im svijet pisane rijeci i ljepotu umjetnickog izraza.

Nastojimo kroz rad na tekstu i Citanju doprinijeti razvoju komunikacijskih vjestina nasih u€enika.

2.NAMJENA:
Aktivnost je namijenjena ucenicima svih razreda i struka Srednje Skole Zabok.

3.NOSITELJ/VODITELJ: Ana Gmaz Zivko, prof. i dipl. bibl.

4.NACIN REALIZACIJ/EPROGRAM:
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Ugenici ¢e sudjelovati u nacionalnom projektu za srednje $kole Mreza &itanja. Citaju se tri knjizevna djela u $kolskoj godini na
temelju kojih se ucCenici pripremaju za kvizove na Skolskoj, regionalnoj i nacionalnoj razini. Na temelju procitanih djela izraduju i
multimedijske uratke.

5.VREMENIK AKTIVNOSTI: Tijekom Skolske godine i prema dogovoru s u¢enicima.

6.PREDVIDENI TROSKOV!I: Tro$kovi organizacije i pripreme nagrada.

7.1ZVORI FINANCIRANJA: Skola, roditelji ugenika.

8.NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA:

Sastavljanje i rjeSavanje kvizova, izrada umnih mapa, razgovor o pro€itanom, uredivanje panoa i izrada multimedijskih uradaka
koriStenjem digitalnih alata.

C.5.) Program rada Likovne grupe

1. CILJEVI:

e razvijati vizualne, estetske i likovne sposobnosti i vijestine u€enika te poticati i oblikovati njihovu mastu i kritiCko misljenje,
razvijanje finih motoriCkih sposobnosti i osje¢aja za lijepo, stjecanje novih znanja, razvijanje socijalnih i komunikacijskih vjestina,
poticanje zajedniCkog rada i snalaZljivosti te osnazivanje, poticanje te isticanje individualnosti svakog u€enika, poticati istrazivanje,
nove ideje i pristupe rijeSavanju problema te otvorenost prema novim oblicima kreativnog izrazavanja

e poticanje u€enika na pozitivan odnos prema tradiciji, kulturi i obi¢ajima, te u€enje o vaznosti kulturno- povijesne bastine

e razvijati samopostovanje i samopouzdanje u€enika, njihovu odgovornost prema sebi i pripadnicima grupe te razvijati sposobnost
razumijevanja meduljudskih odnosa i ponasanja
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razvijati i poticati likovno stvaralastvo uCenika, sudjelovati na projektima i likovnim natjeCajima te sudjelovati u kreiranju i
realizaciji kulturne djelatnosti Skole i poticati suradnje koje bi pridonijele razvoju nasih projekata
predstaviti rezultate znanja, rada, vjestina i kompetencija u€enika i mentora

2. NAMJENA:

Aktivnost je namijenjena u€enicima svih razreda i struka Srednje Skole Zabok.

3. NOSITELJ/VODITELJ:
Anja Novak

4. NACIN REALIZACIJE/PROGRAM:

1. zajednicCki rad pri osmisljavanju i provedbi aktivnosti

2. pripremanje i izrada razliCitih oblika likovnog izrazavanja; zajednicko stvaranje projekata

3. posjecivanje izlozbi

4. radionice

5. sudjelovanje na natjecajima i projektima likovnog stvaralastva (Dani K. S. Gjalskog, LIDRANO...)
6. druZenje i razmjena znanja i iskustava

5. VREMENIK AKTIVNOSTI:

aktivnosti ¢e se odvijati tijekom Skolske godine

6. PREDVIDENI TROSKOVI:

za potrebne materijale za izvodenje projekata, troSkovi organizacije, posjete izlozbi i vaznih manifestacija

7.1ZVOR FINANCIRANJA:

Skola, roditelji uCenika

8. NACIN VREDNOVANJA | KORISTENJA REZULTATA:
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e Rezultati rada likovne grupe (plakati, projekti, objekti, instalacije, zajednic¢ke suradnje s drugim institucijama i lokalnom

zajednicom) bit ¢e vidljivi kroz godinu unutar prostora sSkole, prijavljivat cemo se na natjeCaje (LIDRANO) te ¢e radovi i rezultati
projekata biti vidljivi na prigodnim Skolskim sveCanostima.

e predstavljanje materijala na online platformama

D.) U€eni€ke organizacije
D.1.) Uéeni€ka organizacija Crvenog kriza
1. CILJEVI:

o usvajanje i Sirenje znanja o povijesti, nacelima i idejama Crvenog kriZa;
o razvijanje socijalne osjetljivosti, tolerancije i humanosti;
o poticanje solidarnosti i medusobnog pomaganja;

2. NAMJENA: kontinuirano prikupljanje sredstava radi osiguravanja materijalne i financijske pomoci socijalno ugrozenim
uCenicima Skole;

3. NOSITELJI/I VODITELJI: Jurica Gregurovi¢, Marija OreSi¢ i Anja Leljak

4. NACIN REALIZACIJE /| PROGRAM:
o prikupljanje Clanarina
o prikupljanje donacija

0 organiziranje humanitarnih akcija ,Mali dar-velika radost® (Bozi¢)
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o uklju€ivanje u akciju ,Solidarnost na djelu® i druge akcije Crvenog kriza
o sudjelovanje u akcijama dobrovoljnog davanja krvi
o obiljezavanje Svjetskog dana Crvenog kriza (8. svibnja)

5. VREMENIK AKTIVNOSTI: kontinuirano kroz cijelu nastavnu godinu
6. PREDVIDENI TROSKOVI: ne predvidaju se dodatni troskovi
7. 1ZVOR FINANCIRANJA: sredstva uCenika i djelatnika Skole

8. NACIN VREDNOVANA | KORISTENJA REZULTATA:
o analiza aktivnosti i rezultata akcija organiziranih radi pomaganja socijalno ugrozenim ucenicima;

o prikupljanje misljenja iideja u€enika sa ciljem poboljSanja rada uceniCke organizacije Crvenog kriza u iduéoj Skolskoj godini.

D.2.) U€eni€ka organizacija Klub volontera

1. AKTIVNOST: Tijekom Skolske godine ucenici se ukljuCuju u razne aktivnosti. Karakter aktivnosti ovisi o iskazanom interesu
volontera (npr., uljepSavanje interijera i eksterijera Skole, kreativne radionice tijekom znacCajnih datuma) zatim o suradnji s drugim
dionicima na lokalnoj i medunarodnoj razini (suradnji s Drustvom ,Na$a djeca“ Zabok, ukljugivanje u projekte SiZ-a, sudjelovanje u
edukativnim aktivnostima s ciljem poticanja na aktivan angazman u lokalnoj zajednici).

2. CILJ: Stjecanje novih spoznaja; razvijanje socijalnih vjestina i osjetljivosti te empatije i solidarnosti; razvijanje samostalnosti i
upornosti te pozitivnih karakternih osobina; razvijanje komunikacijskih i organizacijskih vjestina. Doprinos razvoju volonterstva, odrzivog
razvoja i aktivne participacije mladih u lokalnim zajednicama u Hrvatsko;j.

3. NAMJENA: Aktivnosti kluba su namijenjene u&enicima, ali i nastavnicima SS Zabok.
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Namjena tih aktivnosti je razvijati kreativnost i pozitivhe karakteristike i stavove u€enika, razvijanje i usvajanje interesa za aktivno
gradanstvo.

4. NOSITELJI | VODITELJ: Srednja Skola Zabok; Sandra Megli¢, Mirjana Spaji¢ i Anja Novak
5. NACIN REALIZACIJE: Organiziranje i provodenje razligitih kreativnih radionica,
ukljugivanje u aktivnosti DND-a Zabok i O.S. Ksavera Sandora Gjalski, u aktivnosti

Volonterskog centra Volontirajmo (Javni dogadaiji), Crvenog kriza te povezivanje sa volonterskim klubovima drugih Skola i
provodenje zajednickih aktivnosti.

6. VREMENIK AKTIVNOSTI: Skolska godina 2023./2024.

7. PREDVIDENI TROSKOVI: Uredski materijal (papir za plakate, ljepilo, $kare — za izradu plakata), materijal potreban za
provodenje kreativnih radionica.

8. 1ZVOR FINANCIRANJA: Iz vlastitih sredstava, ovisno o aktivnostima SS Zabok.

9. NACIN VREDNOVANJA | KORISTENJA REZULTATA: Poticanje ucenika - volontera na neformalno obrazovanje i aktivno
sudjelovanje u lokalnoj zajednici kao i promisljanje o vlastitom daljnjem obrazovanju i usmjerenju karijere.

D.3.) Uéeni¢ka organizacija SSD ,,GROM,,
1. Uvod

Skolska sportska drustva (SSD) prema Zakonu o sportu Republike Hrvatske predstavljaju temelj djelovanja jedne $kole u sportskom
smislu. Srednja $kola Zabokj svojim u&enicima nudi da, prema vlastitom izboru, participiraju u nekoj od sportskih aktivnosti u sklopu SSD.
U Skoli djeluje SSD ,GROM?*, a voditelj/ca Koraljka Mia Mili¢ je , prof. TZK.

Program rada SSD ,GROM* temelji se na interesima uéenika, uvjetima i moguénostima nase $kole.

Na temelju &lanka 7. Poslovnika o radu SSD, voditeli SSD GROM izraduje GPP SSD GROM.

1. Materijalni uvjeti:
Skola nema sportsku dvoranu za odrzavanje nastave predmeta Tjelesna i zdravstvena kultura.
Kad meteorolo$ki uvjeti dozvoljavaju, nastava TZK i izvannastavni sadrzaji odrzavaju se na igrali$tu Srednje $kole “Sudigo” (ko$arka,
nogomet, rukomet, odbojka), u parku (kros, treking) , a kad to nije moguée, posebno zimi, koristimo prostor unutar Regeneracije od 100-
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ak m2 (fitnes, borilaCke vjezbe, korektivna gimnastika) i viSenamjenski prostor u Skoli (stolni tenis, badminton). U neposrednoj blizini
nalazi se stadion Mladosti kojeg takoder povremeno koristimo.

2. Upisani ucenici:
Cetverogodisnii: ekonomisti,komercijalisti,hotelijersko-turisticki tehni¢ari,hotelijersko-turisti¢ki komercijalisti
Trogodisnji: kuhari i konobari
Eksprimentalni

3. Ciljevi:
Organizirati i provoditi §to veci broj izvannastavnih sportskih aktivnosti, odnosno iste aktivnosti uciniti dostupnim maksimalnom broju
ucenika Skole.

4. Zadace:
Kroz aktivnosti i programe poticati razvoj Skolskog Sporta, poticati uklju€ivanje Sto veceg broja uCenika u Skolske sportske aktivnosti.
Poucavati protiv nasilja na i oko Skolskih sportskih igralista, protiv svih oblika diskriminacije, te krenja sloboda i prava u€enika. Poticati
moralna nacela, postivanje ljudskog dostojanstva, fair playa, tolerancije, nenasilja i kulture sporta. Poticati sportske aktivnhosti osoba s
invaliditetom. Poucavati zdrav nacin Zivota, bez dopinga i opojnih sredstava, te zastitu i oCuvanje ¢ovjekova okolisa.
Stvaranje pozitivnih navika: - smisljeno, sadrzajno i korisno provodenje slobodnog vremena.

5. Sadrzaji i aktivnosti:
U sklopu SSD-a djeluju sekcije:
Nogomet, Rukomet, KoSarka, Odbojka, Stolni tenis, Atletika-Kros, Planinarska, Tenis

Aktivnosti se provode kroz:
- Vjezbaonicu - program HSSS 2 sata tjedno od listopada 2023. do lipnja 2024.
- Dodatnu nastavu - za darovite u€enike koji se pripremaju za natjecanja 1 sat tjedno, od rujna 2023. do lipnja 2024.,
- organizaciju i provedbu sportskih nadmetanja na Skolskim izletima,
- ukljugivanje ugenika u sportske manifestacije na razini Grada i Zupanije.

6. Natjecanja:
Medurazredna i Skolska natjecanja: (od rujna 2023. do lipnja 2024.)
Organizacija i provedba medurazrednog prvenstva Skole u nogometu za mladice.
Organizacija i provedba pojedinacnog prvenstva Skole u stolnom tenisu za mladice i djevojke.
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Organizacija i provedba prvenstva Skole u parovima u stolnom tenisu za mladiée i djevojke.

Meduskolska Zupanijska natjecanja: (od listopada 2023. do travnja 2024)

Za djevojke: Odbojka, Kros.
Za mladi¢e: Nogomet, Odbojka, KoSarka, Rukomet, Stolni tenis, Kros, TENIS

Drzavna natjecanja: (od ozujka 2024. do lipnja 2025.)

Prema plasmanu na Zupanijskoj razini.

Program je metodoloski i sadrzajno koncipiran kao program otvorenog tipa, $to znaci da ¢e se, u skladu s rezultatima evaluacije, mijenjati
i poboljSavati, a sadrzajno se prilagodavati interesima i potrebama uc€enika. Temeljna pedagoska svrha je druzenje i javna prezentacija
rezultata rada te vrednovanja postignuéa ucenika, kroz aktivnosti natjecanja.

E.) Obiljezavanje zna¢ajnih datuma

Na sastanku organizacijsko razvojne sluzbe, na prijedlog pedagoginje Skole izraden je kalendar znacajnih datuma. Svaki
razredni odjel izabrao je jedan dogadaj tijekom nastavne godine koji ¢e obiljeziti. Obiljezavanje znacajnih datuma ne smije izazvati
financijske troSkove za u€enike vec¢ njihov rad, snalazljivost, mastovitost.

1. ETU 12.9.2023. SVJETSKI DAN PRVE POMOCI
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1.HTT, 1.TU 26.9.2023. EUROPSKI DAN JEZIKA

2.EA 4.10.2023 MEBDUNARODNI DAN ZIVOTINJA

2.THK 15.10.2023. SVJETSKI DAN SLIJEPIH

2.K 16.10.2023. SVJETSKI DAN HRANE

3.HTT 18.10.2023. DAN KRAVATE U RH

3.UB 20.10.2023. SVJETSKI DAN KUHARA

4.THK 31.10.2023. MEDUNARODNI DAN SKOLSKIH KNJIZNICA
2.HTT 16.11.2023. MEBDUNARODNI DAN TOLERANCIJE

4.EA 11.12.2023. BOZICNI BLAGDANI

1.EPU 10.1.2024. SVJETSKI DAN SMIJEHA

4.K 21.1.2024. MEBUNARODNI DAN ZAGRLJAJA

1.UB 7.2.2024. MEBUNARODNI DAN ZIVOTA

1K 8.2.2024. DAN SIGURNIJEG INTERNETA

1.EB 14.2.2024. MEBUNARODNI DAN DARIVANJA KNJIGOM
2.UB 8.3.2024. MEBUNARODNI DAN ZENA

2.EB 20.3.2024. PRVI DAN PROLJECA

3.TU 21.3.2024. SVJETSKI DAN PJESNISTVA

3K 22.3.2024. SVJETSKI DAN VODA

2.U 23.3.2024. SVJETSKI METEOROLOSKI DAN

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok

74



Godisniji plan i program 2023/24.

3.EB 1.4.2024. DAN BORBE PROTIV ALKOHOLIZMA

4.EB 28.2.2024. DAN RUZICASTIH MAJICA

4.HT 8.4.2024. DAN NACIONALNOG PARKA PLITVICKA JEZERA
1.THK 22.4.2024. DAN PLANETA ZEMLJE

3.EA 29.4.2024. SVJETSKI DAN PLESA

1.EA 25.5.2024. MEDUNARODNI DAN SPORTA

3.THK 31.5.2024. SVJETSKI DAN NEPUSENJA

F.) Priredbe, izlozbe i susreti

RB PROGRAMSKI SADRZAJI SUDIONICI VRIJEME REALIZACIE
knjiznicar tijekom $kolske
1 Pripremanije i postavljanje tematskih izloZbi u skladu s odgojno-obrazovnih programa Skole, grada i predmetni nastavnici godine AD HOC
) Zupanije o dnih skubina OR
ucenici naprednih skupina ravnatelj
sluzba
knjizni¢ar
Obiljezavanije obljetnica i znac¢ajnih datuma iz nase povijesti i kulture. 1zlozbe uc¢enickih radova. . . L
pred. nastavnici tijekom Skolske godine:
2. (Dan $kole, Dan grada, Dan Zupanije, Dan drzavnosti, Dani knjige, Dan planeta Zemlje, zna¢ajni datumi
za Govje¢anstvo...) razne kulturne institucije grada i
Zupanije
3. Organiziranje promocija knjiga, knjizevni susreti, projekcija nove grade organizacije, natjecanja i sl knjiznicar tijekom skolske godine
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predmetni nastavnci

kult. institucije

ravnatelj
knjiznicar . ] )
4 Organiziranje tribina, kazali$nih predstava, predavanja, projekcija, recitala, nastupa glazbenika, odlazaka ravnatel tijekom Skolske godine
' na kazaliSne predstave i posjeta fakultetima, muzejima i galerijama. )
predmetni nastavnici
napredne skupine
knjiznicari
5. Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, drugim knjiznicama i kult. institucijama tijekom skolske godine
nakladnici
kulturne institucije
knjizni¢ar
kulturne i javne institucije
6. Informiranje o znaéajnim kulturnim manifestacijama tijekom Skolske godine
SA ugostitelja
ravnatel
SA ugostitelja
7. 100% Zagorsko Trg Bana Jelaci¢a, Zagreb rujan
ravnatelj
8. Dani K.S. Palskog SV Hrvatskog jezika listopad
SA ugostitelja
9. Zagorski gospodarski Zbor rujan
ravnatelj
SA ugostitelja
10. ,MALI GASTRO" svibanj
ravnatelj
SA ugostitelja
11. Dan grada Zaboka svibanj
ravnatelj
12. Gljivarenje v Stubakima SA ugostitelja rujan
13. ,Zlatna jesen Zabocka“ SA ugostitelja rujan
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14.

,Dani kruha“

Vjerouciteljica
Zupnik

Ravnateljica

listopad

15.

Znanstveni piknik

knjiznicar
ravnatelj
SV ekonomske grupe predmeta

SA ugostitelja

rujan

G.) lzZvanuc€ioni€¢ka nastava

1. TERENSKA NASTAVA

1.1. TERENSKA NASTAVA: ITALIA — MILANO, 1. HTT, 2. HTT, 3. HTT, 4. HTT, 2. THK i 4. K

1.2. TERENSKA NASTAVA 1Z PREDMETA ENGLESKI | NJEMACKI JEZIK,1.ETU, 1.TU, 1.HTT, 1.UB

1.3. SPECIJALIZIRANI MEDUNARODNI SAJAM (SLOVENIJA ILI AUSTRIJA ILI

ITALIJA), 4. EA, 4. EB

1.4. TERENSKA NASTAVA IZ PREDMETA POZNAVANJE ROBE | PREHRANE, 2.U,2.UB,1 THK U ZOTTER GRAZ

1.5. TERENSKA NASTAVA, POSJET MUZEJIMA-KUCAMA MARIJE J. ZAGORKE | AUGUSTA SENOE U ZAGREBU, 1. EB

2. POSJETI

2.1.POSJET KULTURNO-UMJETNICKIM PRIREDBAMA U ZABOKU i ZAGREBU
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2.2. POSJET KAZALISTU — UCENICI SKOLE

2.3. POSJET HRVATSKOM SABORU, GONG-u | HOTELSKOM PODUZECU (hotelijersko ugostiteljska zanimanja)/ SHOPPING
CENTRU SUPERNOVA CVJETNI (za prodavace), 3. HT, 3. TU i 3. UB

2.4. POSJET VJEZBENICKA TVRTKA, 4EA i 4EB

2.5. POSJET TVORNICI COKOLADE ZOTTER, Razredi: 2. EA, 2. EB

2.6. POSJET HRVATSKIOM SABORU, KUCA EUROPE | HRVATSKA NARODNA BANKA, Razredi: 4. EAi 4. EB
2.7. POSJET SPECIJALIZIRANOM MEDBUNARODNOM SAJMU, Razredi: 3 EA, 3 EB

2.8. POSJET SAJMU KNJIGA INTERLIBER U ZAGREBU

2.9. POSJET KAZALISTU — KNJIZNICARSKA GRUPA | CITATELJSKI KLUB

2.10. POSJET MEDUNARODNOM FESTIVALU DJECJEG FILMA KIKI U ZABOKU

3. SKOLSKI IZLETI

3.1.SKOLSKI IZLET U BUDIMPESTU

3.2.RAZREDI: 2.EA, 2.EB.12. K

3.3.SKOLSKI IZLET U LUUBLJANU,RAZREDI - 1.ETU, 1.HTT, 1.TU

3.4. SKOLSKI IZLET (SLOVENIJA, AUSTRIJA, ITALIJA ILI MADARSKA),RAZREDI: 1. EA, 1.EB i 1. K

4. SKOLSKA EKSKURZIJA
4.1.SKOLSKA EKSKURZIJA, 3.HTT, 3.THK

4.2 SKOLSKA EKSKURZIJA, 3.EA, 3.EB, 3.K

Razradeni programi izvanugioniéke nastave nalaze se u Skolskom kurikulumu na strani 46 — 79.
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H.) Projekti
H.1.) Bookclub

AKTIVNOST: odabir knjizevnih djela za Citanje, upoznavanje u€enika s autorima (biografija, djela, nasljede), gledanje kazaliSne
predstave (prema procitanom djelu-ovisno o kazaliSnom repertoaru), recenzija djela/predstave, pisana produkcija (recenzija, prijevod,
usporedba knjige i predstave), izrada video zapisa, dramatizacija djela

ISHODI: unaprijediti komunikacijske sposobnosti uenika iz engleskog jezika na razini recepcije, interakcije i produkcije,
promovirati ljubav prema knjizevnosti, poticati kreativhost obradom klasi¢nih tekstova uporabom modernih tehnologija; valorizirati
knjizevna djela; istrazivati i prikupljati podatke iz razli€itih izvora, poticati na medusobnu suradnju, kritiCki prosudivati proCitana djela;
organizirati rad i primjenjivati steCena znanja

NAMJENA: ucenici Srednje Skole Zabok i profesori, roditelji i cjelokupna javnost

NOSITELJI: voditeljica projekta Irena Bili¢, prof. savjetnik i u€enici Srednje Skole Zabok
VREMENIK AKTIVNOSTI:

-rujan- listopad: odabir knjizevnih djela za Citanje, istraZivanje tema, Citanje

—listopad-studeni: gledanje kazaliSne predstave, recenzija djela/predstave, osvrt

-prosinac: uredivanije i objavljivanje ¢lanaka u e-Casopisu @SCHOOL

-sije€anj- svibanj: odabir djela, podjela uloga/zadataka, priprema za dramatizaciju djela, uvjezbavanje razli€itih oblika
dramskog izraZzavanja, izloZba radova

-lipanj: uredivanje i objavljivanje ¢lanaka u e-Casopisu @SCHOOL; izvedba predstave na zavrsnoj priredbi u¢enika
Srednje Skole Zabok

PREDVIDENI TROSKOVI: uredski materijal
IZVOR FINANCIRANJA: Srednja Skola Zabok
VREDNOVANJE:

-dobivanje povratne informacije od strane Citatelja nakon objavljivanja uradaka u e-Casopisu @SCHOOL na Skolskoj web i
Facebook stranici

-refleksija od strane sustru¢njaka

-javna izvedba
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H.2.) Skolski e-éasopis na engleskom jeziku - @SCHOOL

AKTIVNOST: Istrazivanje aktualnih tema, recenzija sadrzaja, pisana produkcija ¢lanaka, uporaba web alata i aplikacija, obrada
teksta, graficki dizajn e-Casopisa

ISHODI: unaprijediti komunikacijske sposobnosti uCenika na razini recepcije, interakcije i produkcije, osposobiti uCenike za
uspjeSnu pisanu komunikaciju na engleskom jeziku, usvojiti osnove uredivanja teksta, poticati na medusobnu suradnju, istraZivati i
prikupljati podatke iz razliitih izvora, poticati na medusobnu suradnju, kritiCki prosudivati procitana djela; organizirati rad i primjenjivati
ste€ena znanja

NAMJENA: ucenici Srednje Skole Zabok i profesori, roditelji i cjelokupna javnost
NOSITELJI: voditeljice projekta Irena Bili¢, prof. savjetnik i Tanja Tratnjak Blazi¢, prof., uCenici Srednje Skole Zabok
VREMENIK AKTIVNOSTI:

-rujan —studeni: istraZivanje tema, obiljeZavanje znacCajnih datuma, recenzija dogadaja kojima smo prisustvovali, prikupljanje
podataka i materijala

-prosinac: uredivanje i objavljivanje @SCHOOL 13

-sije€anj- svibanj: istraZivanje tema, obiljezavanje znacCajnih datuma, recenzija dogadaja kojima smo prisustvovali, prikupljanje
podataka i materijala

-lipanj: uredivanje i objavljivanje @SCHOOL 14

PREDVIDENI TROSKOVI: troskovi tiskanja @SCHOOL &asopisa (10 primjeraka), uredski materijal

IZVOR FINANCIRANJA: Srednja Skola Zabok

VREDNOVANJE:

-dobivanje povratne informacije od strane ditatelja nakon objavljivanja asopisa na Skolskoj web i Facebook stranici
-refleksija od strane sustruénjaka

-prezentacija Casopisa drugim Skolama i javnosti
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H.3.) Medunarodni e-Twinning projekti

Medunarodni eTwinning projekt u suradnji sa $kolama iz Europe (Belgija, Francuska, Madarska, Njemacka, Poljska, Svedska,
Turska)

AKTIVNOST:

v’ pripremne aktivnosti (videokonferencije upoznavanja projektnih partnera, dogovor o nacinu realiziranja projekta,
osmi$ljavanje aktivnosti, podjela zadataka, prikupljanje i obrada materijala)
v’ izrada digitalnih materijala i prezentacija projekta
v evaluacija projekta
ISHODI:

v' razviti jezi€ne vjestine kod ucenika, na receptivnoj, komunikativnoj i produktivnoj razini

v’ upozoriti u¢enike na vaznost u¢enja njemackoga jezika

v' potaknuti uéenike na aktivnu i kreativhu primjenu znanja njemackoga jezika

v’ poticati medunarodnu suradnju $kole s drugim odgojno-obrazovnim institucijama iz inozemstva
v" medunarodna promocija nase $kole

NAMJENA:
v ucenici 2.HTT, 3.HTT i 4. HTT Srednje Skole Zabok (1. i 2. jezik njemacki)

NOSITELJI:

v u€enici 2.HTT, 3.HTT i 4.HTT Srednje Skole Zabok koji u€e njemacki jezik kao 1. i 2. jezik i voditeljica projekta Ljubica
Savic, prof.izvrstan savjetnik

VREMENIK AKTIVNOSTI:

v rujan - listopad 2023. - pripremne aktivnosti
v’ studeni - prosinac 2023. —sije€anj — travanj 2024. rad na projektu
v svibanj — lipanj 2024. zavr$ne aktivnosti, pisanje izvije$¢a, evaluacija projekta

PREDVIDENI TROSKOVI:
v nema troskova
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1ZVOR FINANCIRANJA:
v nema troskova

VREDNOVANJE:

v’ evaluacija projekta od strane ucenika

v informiranje o projektu na Skolskoj web i Facebook stranici te u tiskanim i digitalnim medijima
v prezentacija projekta na eTwinning platformi

v prezentacija projekta na stru¢nim skupovima nastavnika njemackog jezika

H.4.) Mreza ¢itanja
1. CILJ:

Predstaviti rezultate rada, znanja, vjestina, sposobnosti i kompetencija u€enika i njihovih mentora u podrucju &itanja; motivirati i
potaknuti u€enike na Citanje s razumijevanjem, istrazivanje, otkrivanje i kreativno stvaranje; potaknuti timski rad i individualni napor.

2.NAMJENA:
Aktivnost je namijenjena uc€enicima svih razreda i struka Srednje Skole Zabok.

3.NOSITELJ/VODITELJ: Ana Gmaz Zivko, Dubravka Krznar

4.NACIN REALIZACIJ/EPROGRAM:

Projekt za poticanje Citanja i kreativnosti Mreza Citanja za srednje Skole odvija se tijekom cijele nastavne godine na tri razine:
Skolska, regionalna i nacionalna.

Kviz znanja i kreativnosti sastoji se od dva dijela:
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a) kviza znanja
b) prezentacije multimedijskog uratka

Kviz znanja

Ovogodisnja tema kviza znanja i kreativnosti je U mreZi odrastanja — izazovi i prepreke. U kvizu znanja ucenici ¢e odgovarati

online na pitanja iz procitanih knjiga.

Zadana djela:

1. Zoran Zmirié, Hotel Wartburg ($kolska razina)
2. Marjane Satrapi, Perzepolis (regionalna razina)
3. Christiane F., Mi djeca s kolodvora Zoo (nacionalna razina)

5. VREMENIK AKTIVNOSTI: od listopada 2023. do svibnja 2024.
6.PREDVIDENI TROSKOVI: Tro$kovi organizacije, posjeta i pripreme nagrada.
7.1ZVORI FINANCIRANJA: Skola, roditelji uCenika.

8.NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA:

Ugenici rjeSavaju online kviz nakon procitanih djela. Skolska razina odvija se na temelju progitane prve knjige s popisa, a

nacionalna razina kviza obuhvaca sve tri knjige s popisa. Nakon toga slijedi objava rezultata.

H.5.)Svjetski dan €itanja naglas
OPIS AKTIVNOSTI
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Ucenici Citaju naglas razliCite vrste tekstova u razredu, Skolskoj knjiznici, razgovaraju o proc€itanim tekstovima medusobno i s
nastavnicima, kriticki se osvréu na sam cCin Citanja, na procitane tekstove te sebe u ulozi Citatelja

CILJEVI

o obiljeziti Svjetski dan Citanja naglas, pouciti u€enike da stvaraju pozitivan odnos prema c¢itanju, utjecati na razvoj Citalackih
kompetencija, razvijati interes za knjigu i €itanje kod ucenika

« motivirati u€enike za Citanje naglas i Citanje uopcCe, zainteresirati uCenike za Citanje razliCitih vrsta neknjizevnih i knjizevnih
tekstova, pridonijeti razvoju cCitalaCkih sposobnosti ucenika, poticati uporabu govornih vrednota te razvijati vjestine
interpretativnog Citanja, razvijati vjeStine sluSanja i kritiCkog misljenja

e razvijati komunikacijske i socijalne sposobnosti i vjestine
e razvijati kulturu razgovora
NAMJENA

e Projekt je namijenjen svim zainteresiranim u¢enicima Srednje Skole Zabok.
NOSITELJI

« nastavnici hrvatskoga jezika: Ingrid Lonéar, Dubravka Krznar, Ivana Skrlec, Irena Sinkovi¢, Zrinka Ledkovié, ugenici
NACIN REALIZACIJE

Tijekom sijeCnja i veljaCe jedan Skolski sat tjedno u prostorima knjiznice, odnosno razreda, ucenici Ce Citati naglas razliCite
tekstove po svojem izboru ili po izboru nastavnika svim u€enicima koji za to pokazu interes. Dana 7. veljaCe 2024. godine (prva
srijeda u veljaci) obiljezit ¢e se Svjetski dan Citanja naglas u prostoru knjiznice. U obje smjene izmjenjivat ¢e se razredi (ili predstavnici
razreda) sa svojim profesorima te ¢e Citati razliCite tekstove (knjige ili ulomke knjiga, ¢lanke, blogove itd.) naglas. U&enici e zapisati
svoje dojmove o dogadaju i proCitanome i potom ih procitati ostalim ucenicima.

NACIN VREDNOVANJA

Uc€enicima, koji su sudjelovali u projektu, nakon obiljezavanja Svjetskog dana Citanja naglas, podijelit ¢e se ankete u kojima ¢ée
vrednovati provedeni projekt.
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H.6.) Znanstveni piknik

1. CILJ: Glavni cilj odrzavanja Znanstvenog piknika je popularizirati i demistificirati znanost te izazvati interes Sire populacije, a
posebno najmladih posijetitelja te Skolaraca. Znanstveni piknik se uspjeSno organizira ve¢ dugi niz godina, a posebnu ulogu imaju Skole
¢iji nastavnici i u€enici iz godine u godinu svojim nastupima i sadrzajima doprinose bogatom i raznolikom programu.

2.NAMJENA:

Aktivnost je namijenjena ucenicima svih razreda i struka Srednje Skole Zabok.

3.NOSITELJ/VODITELJ: Ana Gmaz Zivko, struéna suradnica knjizniéarka

4. NACIN REALIZACIJJEPROGRAM: Nasi udenici posjetit ¢e Znanstveni piknik. Takoder, u sklopu projekta Regionalnog centra
kompetentnosti, sudjelovat ¢e u projektnim aktivnhostima i kao jedan od izlagaca.

5. VREMENIK AKTIVNOSTI: prvo polugodiste 2023. godine

6.PREDVIDENI TROSKOVI: Tro$kovi organizacije posjeta Znanstvenom pikniku.
7.1ZVORI FINANCIRANJA: Skola, Zupanija, roditelji udenika.

8.NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA:

UcCenici ¢e izraditi plakat i urediti pano o Znanstvenom pikniku i predstaviti ga ostalim u€enicima i nastavnicima Skole.

H.7) ,,APP — SOLUT - LESEN“
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Aktivnosti

Ciljevi aktivnosti,

programa i/ili projekta

Namjena

Nositelji aktivnosti, programa i/ili projekta i
njihova odgovornost

Vremenik realizacije aktivnosti, programa i/ili projekta

odabir knjige za citanje

Gitanje knjige irjeSavanje zadataka tijekom
Citanja

pisanje recenzije/osvrta

snimanje reklamnog trailera za film prema knjizi
shimanje kratke radio drame i/ili filma prema
procitanom dijelu

pisanje vlastite kratke pri¢e/pjesme i uprizorenje
iste

poticanje i razvijanje motivacije za €itanje
razvijanje komunikacijske jezicne kompetencije na
njemackom jeziku

razvijanje socijalnih i komunikacijskih vjestina
razvijanje suradnickog uc€enja i timskog rada
razvijanje Citalacke pismenosti

poticanje kreativnosti i kritickog misljenja
ostvarivanje predmetnih i medupredmetnih ishoda
planiranih Godisnjim kurikulumom vezanih za
komunikacijsku jezi¢énu kompetenciju,
medukulturnu komunikacijsku kompetenciju i
samostalnost u uporabi jezika

samostalna primjena IKT-a u stvaranju novih
sadrzaja

ucéenici i nastavnici Srednje $kole Zabok, roditelji
putem mreznih stranica Skole

Nositelji:

ucenici 2thk i 4 thk razreda i voditeljica projekta

Vesna Sukan, prof.

Odgovornosti:

zajednicki planirati projektnu nastavu

informirati roditelie i u€enike i dobiti privolu za
snimanje ucenickih uradaka

uskladiti aktivnosti i zadatke

organizirati provedbu projekta

realizirati planirane ishode

prezentirati rezultate projekta online ili uzivo
objaviti nastale digitalne materijale na mreznim
stranicama

provesti evaluaciju

rujan — listopad :odredivanje zadataka i planiranje
aktivnosti zajedno s ucéenicima formiranje timova,
organizacija rada i odabir knjiga za Citanje

studeni —prosinac:€itanje knjiga i izvrSavanje
zadataka tijekom ¢itanja

prosinac —sijecanj: pisanje recenzije prema rubrici
za vrednovanje, obrada i interpretacija procitane
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knjige te vlastite kratke pri¢e pomocu raznih
digitalnih alata
. objava digitalnih materijala

troSkove kopiranja potrebnih radnih materijala

Okvirni troskovnik aktivnosti, programa i/ili snosi Srednja &kola Zabok

projekta

Nacin pracenja aktivnosti, programa i/ili projekta e rezultati projektne nastave vrednovat ¢e se
formativno i sumativho na temelju pracenja i
samonadgledanja rada u timu i ucenickih radova
/radnih mapa, plakata, prezentacija, pisanih
uradaka, izradenih digitalnih materijala

. evaluacija ¢e se provesti na nastavi nakon
projekta
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7

H.8). Radimo i u€imo-voce i povrcée i za nas i za goste!

Aktivnost:

Priprema i prigotavljanje preradevina od domacéeg voca i povréa u ugostiteljskom kabinetu

Vremenik aktivnosti:

Tijekom prvog polugodista Sk.god. 2023./2024..:

. rujan -izrada hodograma provedbe aktivnosti, istrazivanje i priprema receptura
. rujan/listopad - prikupljanje voc¢a i povr¢a naseg kraja
. studeni-provedba radionica izrade preradevina i njihova evaluacija na satovima

Kuharstva s slastiarstvom , Poznavanja robe i prehrane, Ugostiteljskog posluzivanja, Osnove
racunalstva

. studeni-deklariranje, etiketiranje( izrada etiketa na nastavi Informatike)

. Izrada video prezentacije na satovima Osnove racunalstva

. prolje¢e 2024. prezentacija ucenickih radova roditeljima i NV uz degustaciju
proizvoda

Cilj:

Korelacijom i povezivanjem nastavnih sadrzaja iz predmeta Kuharstvo sa slasticarstvom - Poznavanje
robe i prehrane — Organizacije poslovanja poduzeéa u ugostiteljstvu-Ugostiteljskog posluzivanja-Osnove
racunalstva, Zelimo pripremiti i provesti zadatke i prakti¢ne vjezbe vezane uz izradbu i prigotavljanje
preradevina od voca i povréa za konzumiranje u dijelu ugostiteljskog poslovnog procesa. Na taj nacin
Zeli se kod u€enika potaknuti:

1. Vaznost i uloga kvalitetne i zdrave prehrane, kako u vlastitom domu tako i u
ugostiteljstvu

2. Vaznost gospodarenja Ziveznim namirnicama iz okruzenja

3. Moguénosti i ideje obogacivanja ugostiteljske ponude

4. Mogucénosti i ideje u poduzetnic¢kom djelovanju

Nositelji:

Nastavnici: Ivana Osrecak prof. Kuharstva, Josip Hodak, prof. Ugostiteljskog posluzivanja, lvana
Manojlovi¢, prof. Osnova racunalstva i Verica Komin, prof. Poznavanja robe i prehrane, ucenici 2.THK
razreda.

Izvor financiranja:

Ucenici ¢e sami prikupiti autohtono voce i povrée u svojim vrtovima, a dio troSkova za namirnice namirit
¢e se iz sredstva za vjezbe iz Kuharstva sa slastiCarstvom. Ambalazu( staklenke, ¢epovi, poklopci) ¢e
financirati SS Zabok.

Nacin vrednovanja:

Kroz evaluacijske upitnike i za ucenike i za ostale konzumente doznati Ce se rezultati projekta, a rezultati
¢e se objaviti preko FB i web stranice Skole javno.

Projekt ¢e se prezentirati na SV nastavnika prirodoslovno-matematic¢ke grupe predmeta.
Sumativno vrednovanje: Rad uc¢enika ée sumativno vrednovati predmetni nastavnici.

Formativno vrednovanje: Svi u€enici ¢e vrednovati medusobno svoj rad (forms upitnik )

Voditeljice projekta:

Verica Komin, dipl. ing. nastavnica Poznavanja robe i prehrane Manojlovi¢ Ivana, dipl.
ing. nastavnica Osnova raunalstva
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H.9.) Sat kodiranja

Cilj aktivnosti:

Sat kodiranja je osmisljen za demistifikaciju kodiranja i kao dokaz da svatko moze nauciti osnove
Namjena aktivnosti: 1.UB, 1.TU, 2.HTT, 1.THK

Nositelji aktivnosti: lvana Manojlovic

Nacin realizacije aktivnosti:

Kroz dva Skolska sata, s uc€enicima procCi kako radi kompresija’komprimiranje (ili sl.) prema predloScima sa stranice
https://hourofcode.com

Vremenik aktivnosti: listopad 2023.
Okvirni troskovnik aktivnosti: nema troSkova

Nacin pracenja aktivnosti: S u€enicima na sljede¢em satu razmijeniti njihove dojmove s predavanja

H.10.) Dan sigurnijeg Interneta/ Safer Internet Day 2024
Cilj aktivnosti:
Promicanje boljeg i sigurnijeg Interneta te sigurne upotrebe informacijsko-komunikacijske tehnologije i pametnih telefona medu
mladima
UcCenici Ce:
- pronalaziti i vrednovati informacije
- formulirati pretragu na internetu na nacin da izbjegnu nezeljene sadrzaje
- prepoznati i razlikovati dezinformacije i laZzne vijesti
- prepoznati i razlikovati lazne fotografije i videozapise od pravih
- prepoznati i razlikovati opasnosti na internetu
- opisati postupke za zastitu raCunala, programa i sadrzaja na Internetu
- zastititi svoje i tude osobne podatke na Internetu
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- prepoznati vrste elektronickog nasilja

- opisati i poduzimati mjere sprje€avanja elektronickog nasilja

- nabrojati i primijeniti pravila lijepog ponasanja na internetu (netiquette)
e - suradivati u online okruzenju

Namjena aktivnosti: : 1.UB, 1.TU, 2.HTT, 1.THK, 2.THK, 3.HTT, 2.EA, 2.EB

Nositelji aktivnosti: lvana Manojlovi¢

Nacin realizacije aktivnosti:

Kroz viSe Skolskih sati, s uCenicima izraditi digitalne materijale (plakat, prezentacija, kviz i sl.) na navedenu temu
Vremenik aktivnosti:  prosinac 2023. - velja¢a 2024.

Okvirni troskovnik aktivnosti: nema troskova

Nacin praéenja aktivnosti: S u€enicima na sljede¢em satu razmijeniti njihove dojmove s predavanja/radionice

H.11.) Dan medijske pismenosti 2024.
Cilj aktivnosti:

Cilj je osnaziti u€enike vjesStinama i znanjem koje ¢e im pomoéi da razumiju kako mediji rade, da znaju provjeriti tocnost
informacija, te da znaju koristiti, kreirati i dijeliti medijske sadrzaje i informacije. Posebice je vazno vjeStinama medijske pismenosti uciti
djecu i mlade, jer je to i najbolji nacin zastite od potencijalno Stetnih medijskih sadrzaja, dezinformacija i propagande.

Namjena aktivnosti: 1.UB, 1.TU, 2.HTT, 1.THK, 2.THK, 3.HTT, 2.EA, 2.EB

Nositelji aktivnosti: lvana Manojlovi¢

Nacdin realizacije aktivnosti:

Kroz viSe Skolskih sati, s u€enicima izraditi digitalne materijale (plakat, prezentacija, kviz i sl.) na navedenu temu
Vremenik aktivnosti:  oZujak — svibanj 2024.

Okvirni troskovnik aktivnosti: nema troSkova

Nacin praéenja aktivnosti S u€enicima na sljede¢em satu razmijeniti njihove dojmove s predavanja
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H.12.) ZSEM online predavanje o poduzetnistvu

1) AKTIVNOST - predavanje o poduzetnistvu

. upoznati uCenike sa sljede¢im temama: poduzetnicka ideja, razvijanje iste te motivi poduzetnika

2) CILJEVI

. prepoznati poduzetnicki potencijal u sebi

. razviti vjestine poduzetnickog razmisljanja i djelovanja
. identificirati naCine i metode dolaska do poslovne ideje
. prepoznati vaznost poduzetnistva u drustvu

. prihvaéanje stajaliSta i argumenata drugih

. motivirano pratiti, suradivati i sudjelovati u izvrSavanju zadataka

3) NAMJENA

Namijenjeno je uCenicima 1. Ea i 1. Eb razreda kako bi u€enici prepoznali poduzetni¢ki potencijal u sebi te razvili vjestine

poduzetnickog razmisljanja i djelovanja te prepoznali vaznost poduzetniStva u drustvu.

4) NOSITELJ
Srednja 8kola Zabok, ugenici 1. a i b razreda i nastavnica Daria Zazar Sedlar.

5) NACIN REALIZACIJE PROGRAMA

U sklopu nastave predmeta Poduzetnistvo biti ¢e organizirano online predavanje profesorice sa Zagrebacke Skole ekonomije i

menadZmenta. Svrha posjeta je razumijevanje znaCenja poduzetniCke ideje.

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok

91



Godisniji plan i program 2023/24.

6) VREMENIK
2. polugodiste Skolske godine 2023./2024.

7) TROSKOVNIK
Nema troSkova.

9) NACIN VREDNOVANJA
Rasprava i analiza dojmova te kratak pismeni osvrt na videno. Fotografije i kratak ¢lanak objavljen na web stranici Skole kako bi

ostale u€enike, a i roditelje upoznali s onim $to su u€enici 1.Ea i 1. Eb razreda imali priliku €uti i doZivjeti na predavaniju.

H. 13.) Posjet poduzetnika — primjer dobre prakse

1) AKTIVNOST - predavanje poduzetnika

upoznati u€enike s poduzetniCkim poslovanjem, objasniti u€enicima Cime se poduzetnik bavi i od kud mu ideja za
pokretanje vlastitog posla te postoji li odredeni rizik u poslovanju

2) CILJEVI

poticati u€enike na razmisljanje o poduzetni¢kom poslovanju
ukazati na prakticno djelovanje poduzetnika

razviti vjestine poduzetni¢kog razmisljanja i djelovanja
prepoznati vaznost poduzetnistva u drustvu

prihvaéanje stajaliSta i argumenata drugih
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. motivirano pratiti, suradivati i sudjelovati u postavljanju pitanja

3) NAMJENA

Namijenjeno je u€enicima 1. Ea i 1. Eb, 2. Ea i 2. Eb razreda kako bi u€enici prepoznali prednosti, izazove i rizike malog
poduzetniStva te karakteristike malog poduzetniStva, saznali tijek osnivanja poduzeca

4) NOSITELJ

Srednja $kola Zabok, uéenici 1. i 2. ekonomskog a i a razreda i nastavnica Daria Zazar Sedlar

5) NACIN REALIZACIJE PROGRAMA

Ucenici i nastavnica Ce zajedno pripremiti pitanja za odredenog poduzetnika koja ¢e mu postaviti prilikom njegovog posjeta

6) VREMENIK
1. polugodiste Skolske godine 2023./2024.

7) TROSKOVNIK
Nema troskova.

9) NACIN VREDNOVANJA

Razgovor o posjetu poduzetnika na satu iz predmeta PoduzetniStvo. Fotografije i kratak ¢lanak objavljen na web stranici Skole
kako bi ostale ucenike, a i roditelje upoznali s onim $to su ucenici 1.Ea, 1. Eb, 2. Ea i 2. Eb razreda Culi i dozivjeli tijekom posjeta
poduzetnika.
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H.14.) Gostujuce predavanje zamjenika direktorice poduzetni¢kog inkubatora krapinsko-zagorske zupanije
1) AKTIVNOST - predavanje zamjenika direktorice poduzetniCkog inkubatora Krapinsko-zagorske Zupanije (u daljnjem tekstu

~

KZZ2)

. upoznati u€enike s poslovanjem poduzetni¢kog inkubatora, predstaviti u€enicima usluge inkubatora koji pruza potporu u
realizaciji poduzetnickih ideja i izradi simulacije rjeSenja.

2) CILJEVI

. poticati u€enike na razmisljanje o poduzetni¢kom poslovanju

. ukazati na mogucnosti razvijanja ideja poduzetnika

. razviti vjestine poduzetni¢kog razmisljanja i djelovanja

. prepoznati vaznost poduzetniStva u Krapinsko-zagorskoj zupaniji
. motivirano pratiti, suradivati i sudjelovati u postavljanju pitanja

3) NAMJENA

Namijenjeno je u€enicima 2.Ea i 2.Eb razreda kako bi u€enici pokusSali razumjeti poslovanje poduzetni¢kog inkubatora koji s
poduzetnicima razvijaju ideje te pripremaju i provode projektne prijedloge koji unapreduju njihovo poslovanije.

4) NOSITELJ

Srednja $kola Zabok, ugenici 2. ekonomskog a i b razreda i nastavnica Daria ZaZzar Sedlar.

5) NACIN REALIZACIJE PROGRAMA

Ucenici i nastavnica ¢e zajedno pripremiti pitanja za zamjenika direktorice poduzetniCkog inkubatora koja ¢e mu postaviti prilikom
njegovog posjeta. Detaljno predavanje izradit e predmetna nastavnica u dogovoru sa zamjenikom direktorice poduzetniCkog inkubatora
KZZ.

94

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok



Godisniji plan i program 2023/24.

6) VREMENIK
1. polugodiste Skolske godine 2023./2024.

7) TROSKOVNIK
Nema troSkova.

9) NACIN VREDNOVANJA

Rasprava i analiza dojmova te kratak pisani osvrt na posjet. Fotografije i kratak ¢lanak objavljen na web stranici Skole kako bi
ostale ucenike, a i roditelje upoznali s onim Sto su ucenici 2.Ea i 2. Eb razreda Culi i dozivjeli tijekom posjeta zamjenika direktorice
poduzetnickog inkubatora KZZ.

H.15.) Sretnije Sapice
AKTIVNOST:

pripremne aktivnosti (dogovor o nacinu prikupljanja donacija, priprema materijala, izrada plakata...)
prikupljanje hrane, dekica, igracaka i ostalih potrepstina za skloniste za napustene Zivotinje ,Lu¢ zagorja®,
poticanje u€enika na volontiranje u sklonistu, aktivnosti vezane za promicanje vaznosti zastite Zivotinja
posjet sklonistu i/ili posjet voditelja sklonista skoli

CILJ:

Potaknuti uCenike na humanitarni rad i volontiranje

Razvijati ljubav prema Zivotinjama i humanitarnom radu

Upoznati ucenike s radom sklonista i zivotom napustenih Zivotinja
Upoznati uCenike s problemom napustanja zivotinja i njihovog zbrinjavanja
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NAMJENA: ucenici Srednje Skole Zabok i nastavnici, roditelji i cjelokupna javnost

NOSITELJICA: voditeljica projekta Monika Ivancir, nastavnica ekonomske grupe predmeta i uenici Srednje Skole Zabok

SUDIONICI: svi zainteresirani u€enici i djelatnici Skole

VREMENIK AKTIVNOSTI:

listopad : upoznavanje ucenika s projektom, komunikacija s razrednicima
studeni/prosinac: izrada plakata, dogovor o prikupljanju donacija za skloniste
prosinac/sije¢an;j: prikupljanje donacija, pakiranje i odlazak u skloniste
veljata/ozujak : posjet u skloniste/ posjet voditelja skloniSta u Skolu

PREDVIDENI TROSKOVI: uredski materijal
IZVOR FINANCIRANJA: Srednja Skola Zabok

VREDNOVANJE:

e objava o provedenom projektu na Skolskoj web i Facebook stranici
e dobivanje povratne informacije od strane ucenika, nastavnika te djelatnika sklonista

Rasprava i analiza dojmova te kratak pisani osvrt na posjet. Fotografije i kratak ¢lanak objavljen na web stranici $kole kako bi
ostale ucenike, a i roditelje upoznali s onim Sto su ucenici 2.Ea i 2. Eb razreda Culi i dozivjeli tijekom posjeta zamjenika direktorice
poduzetni¢kog inkubatora KZZ.
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H.16.) Konferencija Zene i poduzetnistvo

Cilj aktivnosti: sudjelovanje na konferencije prema temi dogovorenoj s organizatorom, uz promociju zanimanja Skole te
provedbu istrazivanja kroz nastavnu godinu i prezentaciju rezultata istrazivanja na konferenciji

e Poticati poduzetnistvo medu ucenicima

e Prepoznati potrebu pracenja trendova u poduzetnistvu

e Jacati poduzetnicke vjestine

e Motivirati se za pokretanje i razvoj vlastitog posla

e Upoznati se s moguénostima financiranja, edukacija i umrezivanja s drugim poduzetnicima

Namjena aktivnosti: : uCenicima 3.- 4. razreda Skole
Nositelji aktivnosti: Gordana Vurnek i lvona Miholi¢

Nacin realizacije aktivnosti: priprema za konferenciju, provedba istraZivanja kroz Skolsku godinu, sudjelovanje na konferenciji
uz pripremljenu prezentacija rezultata istrazivanja i tema njihovih mentora

Vremenik aktivnosti:  prema terminu konferencije , lipanj 2024.g
Okvirni troSkovnik aktivnosti: promotivni materijali, web alati za provedbu istrazivanja

Nacin prac¢enja aktivnosti: UCenice ¢e prenijeti informacije i prezentirati svoje dojmove drugim ucenicima na satu razrednika ili
u okviru strukovnih predmeta, istrazivanje ce biti objavljeno na web stranicama Skole, objava u javnim medijima i na stranicama
organizatora i suorganizatora ( Poduzetni¢kog kluba Zena KZZ, Poduzetni¢kog centra KZZ te Krapinsko — zagorske Zupanije i dr. )

H.17.) 31. Zagorski gospodarski zbor

Cilj aktivnosti:  sudjelovanje u panel diskusiji ,Zdrastveni turizam - otkrivanje izazova i kapitaliziranje poslovnih prilika“ s
cillem ostvarivanje suradnje s gospodarstvenicima Krapinsko - zagorske Zupanije te prenoSenje iskustava u svoje razredno okruzenje, a
u okviru svoijih strukovnih zanimanja.

Nakon sudjelovanja u panel diskusiji uCenici ¢e s ostalim uzvanicima nazoc€iti sveCanom otvaranju sajma te sa svojim
mentoricama obiéi gospodarstvenike - izlagaCe. Uz unaprijed pripremljena pitanja i dogovoren nacin obilaska ucenici ¢e nastojati sklopiti
neke nove suradnje, a ujedno i posjetiti partnere Skolskih vjezbenickih tvrtki.

e Poticati i promicati poduzetnistvo medu ucenicima
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e Poticati na suradnju s gospodarstvenicima s podrugja Zupanije
e Prepoznati potrebu pracenja trendova u turizmu

e Prepoznati i kapitalizirati vlasite ideje i poslovne prilike

e Jacati komunikacijske i poduzetniCke vjestine

e Motivirati se za pokretanje i razvoj vlastitog posla

Namjena aktivnosti: : u€enicima 3.- 4. razreda Skole
Nositelji aktivnosti: Gordana Vurnek i Ivona Miholi¢

Nacin realizacije aktivnosti: priprema za sudjelovanje u panel diskusiji, priprema za obilazak sajma i ostvarivanje suradnje s
gospodarstvenicima, sudjelovanje u panel diskusiji, prisustvo otvaranju sajma, obilazak gospodarstvenika.

Vremenik aktivnosti: 7. rujna 2023.
Okvirni troskovnik aktivnosti: prijevoz uCenika

Nacin praéenja aktivnosti: UCenici ¢e izraden video uradak s dogadaja objaviti na drustvenim mrezama i web stranicama Skole,
prenijeti iskustva svojim kolegama, a samo sudjelovanje biti ¢e popraceno u javnim medijima i na stranicama organizatora i
suorganizatora ( neki od organizatora su; Zagorski gospodarski zbor, KZZ, HOK i HGK KZZ, PKZ KZZ) .

H.18.) Dodoh, vidjeh, kupih.
AKTIVNOST:

v Pripremne aktivnosti za projekt: odabir gospodarskog subjekta za suradnju, dogovaranje hodograma provodenja aktivnosti,
odabir i pripremanje ucenika koji ¢e sudjelovati u projektu.

v' U fazi pripreme ucenici ¢e usvojiti dodatna znanja i vjestine u podrucjima: uspostavljanje kontakta s kupcem i definiranje
kupcCevih potreba, prodajna prezentacija, dopunska ponuda i zaklju€ivanje prodajnog razgovora, pakiranje robe i ispracaj
kupca. U isto vrijeme e prouciti asortiman gospodarskog subjekta s kojim se ostvarena suradnja.

v" U prvom posjetu gospodarskom subjektu u€enici ¢e upoznati osoblje prodavaonice, prostor i raspored asortimana.

v U sljedeca tri kruga ucenici ¢ée demonstrirati vodenje prodajnog razgovora s nasumiénim kupcima. Za to vrijeme komisija ¢e
ih ocjenjivati. UCenik//uenica koji skupi najviSe bodova iz sva tri kruga pobjednik je igara ,Dodoh, vidjeh, kupih®.
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CILJ:

Razlikovati stilove komunikacije u poslovhom okruzenju.

Razviti pozitivho okruzenje medu sudionicima prodajnog procesa.

Prepoznati potrebe i Zelje kupaca tijekom prodajnog razgovora.

Razviti pozitivnu komunikaciju kako bi se uspostavio odnos povjerenja s kupcem.

Prepoznati potrebe kupaca primjenom razlicitih tehnika komuniciranja.

Demonstrirati prodajni razgovor s obzirom na potrosaca i predmet prodaje.

Demonstrirati tehnike reagiranja na nepredvidene situacije i nezadovoljne kupce.

Razviti suradnju s potencijalnim poslodavcima nasih u€enika i predstaviti im kvalitete uCenika
Prilagodavati u€enje u Skoli u skladu s potrebama trzista rada

Osvijestiti vaznost kvalitetnog prodajnog osoblja

NAMJENA:
v ucenici Srednje Skole Zabok, roditelji, lokalna zajednica

NOSITELJI:

v' voditelj projekta: Kralj Marko.
v ucenici Srednje Skole Zabok
v odabrani gospodarski subjekt

VREMENIK AKTIVNOSTI:

v prosinac - pripremne aktivnosti
v’ sije€anj — upoznavanje gospodarskog subjekta i priprema ucenika
v velja€a, ozujak, travanj — tri kruga natjecanja

PREDVIDENI TROSKOVI:
v'uredski materijal, promidzbeni materijal.

IZVOR FINANCIRANJA:
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v

Srednja Skola Zabok

VREDNOVANJE:

v
v

dobivanje povratne informacije od strane ucenika, nastavnika voditelja i mentora u gospodarskom subjektu
samovrednovanje provedenih aktivnosti

H.19.) Headhunting.
AKTIVNOST:

v

v

Pripremne aktivnosti za projekt: odabir dvoje u€enika zavrdnih razreda sa sljede¢im osobinama: razvijene komunikacijske
vjestine, napredno poznavanje rada u Office okruzenju, dobro poznavanje engleskog jezika.

Odabrane kandidate ¢e voditelj projekta osposobiti za vodenje ,agencije” za headhunting Sto ukljuCuje: organizacijske
vjestine potrebne za vodenje agencije, pisanje Zivotopisa i molbe za posao, analiziranje i procjena u€enika na temelju
dostupnih besplatnih alata, savjetovanje u€enika i razvijanje njihovih vjestina potrebnih za trZiSte rada.

Odabrani kandidati ¢e voditi agenciju u prostorima Skole ili u virtualnom okruzenju. Odredit ¢e vrijeme u kojem c¢e biti
dostupni u€enicima za provedbu aktivnosti i savjetovanje. Moguca i rezervacija termina kako bi se izbjegla eventualna
Cekanja. Provodit ¢e edukaciju uCenika o pisanju Zivotopisa i molbe za posao, testirat ¢e znanja i vjestine kandidata,
simulirati ¢e vodenje razgovora za posao, savjetovat ¢e uCenike o planiranju karijere i/ili upisu na fakultet. Provodit ¢e
istrazivanje trziSta rada te ¢e ostvariti suradnju sa dionicima trziSta rada (HZZ, agencije za zapoSljavanje, poslodavci). Ako
Ce biti moguce prikupljati ¢e informacije o bivS§im ucenicima s ciliem dobivanja povratnih informacija.

CILJ:

v

ANANENEN

<\

Pruziti uCenicima, ali i zainteresiranim osobama pomo¢ za razvoj dodatnih znanja i vjeStina sa svrhom promptnog
zaposSljavanja nakon zavrSenog Skolovanja.

Upoznati uCenike s osnovnim pojmovima radnog prava te pravima radnika

Analizirati trenutne potrebe na trziStu rada

Procijeniti uCenike na temelju dostupnih besplatnih alata i testova

Savjetovati u€enike u kojem smjeru mogu razvijati svoja znanja i vjestine s obzirom na rezultate testa i trenutne potrebe
trziSta rada

Omoguciti uc€enicima unapredenje kompetencija za brze zapoSljavanje (pisanje molbe i ZzZivotopisa, razvijanje
komunikacijskih vjestina kroz razliCite simulirane situacije, timski rad, upravljanje vremenom i sl.)

Razvijati suradnju s trzistem rada (HZZ, poslodavci)
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NAMJENA:
v ucenici Srednje Skole Zabok, roditelji, lokalna zajednica

NOSITELJI:

v voditelj projekta: Marko Kralj
v ucenici Srednje Skole Zabok

VREMENIK AKTIVNOSTI:

v' studeni, prosinac - pripremne aktivnosti
v’ sije€anj — travanj — provodenje aktivnosti ,agencije”

PREDVIDENI TROSKOVI:

v dostupnost racunala nekoliko puta mjesec¢no, printanje materijala za promidzbu agencije i materijala za testiranje ucenika.
IZVOR FINANCIRANJA:

v Srednja $kola Zabok

VREDNOVANJE:

v dobivanje povratne informacije od strane ucenika i zainteresiranih osoba
v' samovrednovanje provedenih aktivnosti
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|.) Dezurstvo nastavnika

Tijekom nastavne godine, za vrijeme odrzavanja nastave, dezuraju dva nastavnika u jutarnjoj smjeni i domar i dva nastavnika u
poslijepodnevnoj smjeni.

DezZurni nastavnici odreduju se na pocCetku nastavne godine prema godiSnjem zaduzZenju i rasporedu sati.
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DEZURSTVO NASTAVNIKA 2023./2024.

EKONOMSKA SKOLA NA NASTAVI UJUTRO

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
UJUTRO KRALJ KRZNAR ZAZAR SEDLAR | GAVRANIC HRSAK
MILIC BARLAFA | sanDraMEGLIC | CEBRAJEC | CIMPERSAK
POPODNE BAJS GOPURENKO | HRASTINSKI BENKO SAVIC
BILIC GRMEK HITREC TRATNJAK SUKAN
EKONOMSKA SKOLA NA NASTAVI POSLIJEPODNE
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
CRNKOVIC | MANOJLOVIC [ SINKOVIC KOVACEC PAKELJ
UJUTRO KOMIN LELJAK LESKOVIC SKRLEC OSRECAK
IVANCIR LONCAR ORESIC BARTOLIC CIGLAR
POPODNE|  TENSEK MIHOLIC VRDOLJAK VIDOVIC MISAK

OBAVEZE DEZURNIH NASTAVNIKA

1. DeZurstvo traje od 7.00 — 13.00 sati odnosno od 13.00 — 19.00 sati. U slu€aju ranijeg odlaska mora se osigurati zamjena.
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2. U jutarnjoj smjeni uvedeno dezurstvo domara od 7.00 — 13.00 sati a u popodnevnoj smjeni uvedeno je dezurstvo domara od
13.00 — 20.00 sati radi kontrole ulaska u Skolsku zgradu i oznaCavanja pocetka/kraja satova.

3. Za vrijeme velikog odmora dezurni nastavnik treba proSetati hodnicima a nakon poCetka sata moze iskoristiti svoje pravo na
odmor.

4. Nakon zavrSetka dezurstva potpisati knjigu dezurstva i pospremiti je na predvideno mjesto.

5. Vrsiti i ostale poslove dezurnog nastavnika.

J.) Natjecanja

U Skolskoj godini 2023./2024. ulenici Srednje Skole Zabok sudjelovat ¢e na sliede¢im smotrama i natjecanjima iz
opc¢eobrazovnih i strukovnih podrudja:
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J.1.) Natjecanja iz opéeobrazovnih predmeta

RED.BR. NATJECANJE NASTAVNIK MENTOR BROJ UCENIKA
INGRID LONCAR
DUBRAVKA KRZNAR
N ) 20
1. POZNAVANJE HRVATSKOG JEZIKA ZRINKA LESKOVIC
IVANA SKRLEC
IRENA SINKOVIC
INGRID LONCAR
; DUBRAVKA KRZNAR
KNJIZEVNA NAGRADA DALSKI )
2. ) IVANA SKRLEC 5
ZA SREDNJOSKOLCE )
ZRINKA LESKOVIC
IRENA SINKOVIC
INGRID LONCAR
DUBRAVKA KRZNAR
3. ,LIDRANO* ZRINKA LESKOVIC 5
IVANA SKRLEC
IRENA SINKOVIC
4. MATEMATIKA MARIJA ORESIC 3
5. MATEMATIKA MIHAELA HITREC 4
6. MATEMATIKA NADICA MISAK IVANKOV 4
7. MATEMATIKA TAMARA GOPURENKO 1
MARIJA ORESIC
8. NATJECANJE ,KLOKAN* | ,SUDOKU* TAMARA GOPURENKO 20

MIHAELA HITREC
NADICA MISAK IVANKOV
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9, TALIJANSKI JEZIK VLATKA BENKO 2
10. ENGLESKI JEZIK IRENA BILIC 2
11. ENGLESKI JEZIK KRISTINA KOVACEC 1
12. ENGLESKI JEZIK MATEA BAJS 4
13. NJEMACKI JEZIK LJUBICA SAVIC 1
14. ENGLESKI JEZIK DOMAGAOJ CIMPERSAK 1
15. ENGLESKI JEZIK ROMINA SERTIC 9
16. NOGOMET (M) DRAGO BARTOLIC 15
17. STOLNI TENIS (M) KORALJKA MIA MILIC 4
18. TENIS (M) MISLAV CRNKOVIC 4
19. STOLNI TENIS (2) KORALJKA MIA MILIC 4
20. ODBOJKA (2) MISLAV CRNKOVIC 15
21. RUKOMET (2) KORALJKA MIA MILIC 15
22. RUKOMET (M) KORALJKA MIA MILIC 15
23. CROSS (2) MISLAV CRNKOVIC 4
24. CROSS (M) MISLAV CRNKOVIC 4
25. KOSARKA (M) DRAGO BARTOLIC 15
26. GEOGRAFIJA KAROLINA CIGLAR, LUKA GRMEK 5
27. VJERONAUK JURICA GREGUROVIC 4
28. VJERONAUK SANDRA MEGLIC 10
29. POVIJEST DANIJEL PEVEC 5
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30.

POVIJEST

MARIJAN TENSEK

UKUPNO:

208
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J.2.) Plan strukovnih natjecanja

EKONOMIJA | TRGOVINA

Plan natjecanja za Skolsku godinu 2022/2023.

Poduzetnistvo Dragica Hrsak Vesna Goricki

- ekonomist Dragica Hrsak
Dubravko Vidovi¢

Daria Zazar Sedlar

Gordana Vurnek
Prodajne vjestine lvona Miholi¢ Valentina Barlafa Latin
- prodavaé Ivana Manojlovi¢

Karolina Kamenar

Gordana Vurnek

Dragica Hrsak
Vesna Goricki
Dubravko Vidovi¢
Marija Dlesk

Gordana Vurnek

Valentina Barlafa Latin
lvana Manojlovié¢
Gordana Vurnek
Dragica HrSak

Marko Kralj

Gordana Vurnek
Marija Dlesk

Vesna Goricki

Valentina Barlafa Latin
Monika Ivangir

Verica Komin
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Komercijalni
poslovi

- komercijalist

Sajam vjezbenickih tvrtki

- ekonomist

Monika Ivangir

Dragica Hrsak

Dubravka Hrzica

Dragica Hrsak
Monika Ivangir

Gordana Vurnek

Davorka Gavrani¢
Dubravka Hrzica

Dlesk Marija

Dragica HrSak
Monika Ivangir
Gordana Vurnek
lvana Manojlovié

Darija Vrdoljak

Davorka Gavranic¢

Dubravka Hrzica

Dlesk Marija

Sanja Megli¢
Dragica Hrsak

Gordana Vurnek
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TURIZAM | UGOSTITELJSTVO

a) Natjecanja, smotre i manifestacije

Red.br. NAZIV NATJECANJA/DISCIPLINA Mentor/ica Br. u¢enika
1. GASTRO — BRATISLAVA 2023. 4
B. Markovi¢, J. Hodak
5 disciplina
2. Dani hrvatskog kulinarstva- natjecanje u€enika kuhara, T Kozié 2
Osijek :
3. WorldSkills Croatia 2023.
1
. Kuharstvo T. Kosic
I . 1
. Ugostiteljsko posluzivanje 3. Hodak
. Poslovanje recepcije hotela |. Osrecak 1
. Poslovanje turisti¢ke | Petek 1
. agencije
L] Slasti¢arstvo B. Markovié 1
4. JUNIOR BARMEN CUP 1
J. Hodak
5. AEHTA - LITVA - VILNIUS - . 5
. Petek, T. Vrani¢, P. Simek
Natjecanje ,TURISTICKI LABORATORIJ* KLIK PULA . 8
I. Osrecak, |. Petek
Natjecanje ,GRAND GOURMET", PODSTRANA ) 1
P. Simek
Natjecanje u organizaciji Srednje Skole Zabok iz turistickih .., 5
i ugostiteliskih disciplina T. Kozi¢
J. Hodak
|. Osrecak
I. Petek
B. Markovi¢
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b) Plan sudjelovanja na smotrama i manifestacija

Mjesec

Dogadanje

Voditeljl/CE

rujan

Promocija zanimanja — projekt mint-a
100 % Zagorsko u zagrebu

Znanstveni picnik u Gornjoj Stubici

I. Petek, I. Osrecak
Petek |, Vrani¢ T.

Svi ¢lanovi vije¢a

listopad

Interslast

B.Markovi¢

Dani turizma i ugostiteljstva SS Zabok

Svi ¢lanovi vije¢a

Aronia cup — Zagreb

T. Kozi¢ i J. Hodak

Gljivarenje v Stubakima

I. Petek , T.Vrani¢

Okusi mediterana Split

T. Vrani¢il. Petek

Dani K. S. Gjalskog Zabok

J. Hodak, T. Kozi¢

studeni

Projekt aktivno starenje

Grand Gourmet 2023 - Podstrana

I. Osre¢ak

|. Petek, J. Hodak

veljaca

Worldskills Croatia 2024. meduzupanijsko natjecanje

R. Trsinski, |. Petek, T. Kozi¢, B. Markovi¢, T.
Vrani¢ i |. Osrecak

Sajam poslova — Krapina

T. Vrani¢ i l. Osrecak

ozujak

Worldskills Croatia 2024.
Biser mora 2024 — Supetar — Bra¢

Promocija zanimanja show and tell

prema plasmanu
T. Kozi¢, |. Petek

Svi ¢lanovi vijeca

svibanj

Mali gastro — Zabok

Svi ¢lanovi vije¢a

lipanj

Junior barmen cup — Karlovac

J. Hodak

srpanj

Strukljijada

|. Osrecak, B. Markovi¢
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VIll. REFORMSKI PROCESI SKOLE ZA ZIVOT SREDNJE SKOLE ZABOK

A.) Skola za zivot

Obrazovna reforma Skola za Zivot eksperimentalno je zapo&ela u 74 $kole u $kolskoj 2021./22. godini, a od ove $kolske godine
ista se frontalno uvodi u sve hrvatske Skole po odredenim pravilima i procesima.

Cilj reformskih procesa Skole za Zivot je primjena novih kurikuluma i oblika metoda rada te novih nastavnih sredstava radi
povecanja kompetencija uCenika u rjeSavanju problema, povecanja zadovoljstva ucenika u Skoli te motivacija njihovih ucitelja i
nastavnika.

Uz sadrzaje, preporuCene aktivnosti i metode vrednovanja u nastavnim materijalima istaknuti su odgojno-obrazovni ishodi
uCenja, kao i odgojno-obrazovna ocCekivanja medupredmetnih tema iz kurikuluma cijem ostvarivanju odredeni sadrzaji, aktivnosti ili
metode pridonose.

Pitanja i zadaci za vrednovanje kao u€enje, vrednovanje za ucenje i vrednovanje nau¢enog obuhvacaju sve razine usvojenosti,
definirane ishodima u kurikulumu te pridonose razvoju kompetencija i kognitivnih procesa.

Novi kurikulumi poti€u primjenu suvremenih nastavnih strategija i metoda pouc€avanja i u€enja, upucuju na dodatne izvore za
stjecanje kompetencija te potiCu na proSirivanje i produbljivanje znanja. Osim toga, potiCe se ve¢a autonomija nastavnika koja pociva na
odgovornom planiranju i ostvarivanju odgojno-obrazovnih ishoda. U&enik je u srediStu nastavnog procesa, poti¢e ga se na aktivnost i
istraZivanje s ciliem razvoja kreativnosti, samostalnosti i spremnosti na cjeloZivotno u€enje. Mijenjaju se nastavne metode, odnosno
naglasak se stavlja na problemsku nastavu Cime se poticu kriticCko misljenje, kreativnost i inovativnost.

Frontalna primjena reformskih procesa za $kolsku godinu 2019./20.u Srednjoj Skoli Zabok obuhvaca:

- strukovna usmjerenja razine 4.2. u prvim razredima u nastavnim predmetima: Matematika, Hrvatski jezik, Engleski i Njemacki
jezik (ekonomist, komercijalist, hotelijersko — turisti¢ki tehnicar, turisticko —hotelijerski komercijalist)

Odluka o donoSenju kurikuluma za pojedine predmete objavljena je u ,Narodnim novinama*“ br. 7/19., 10/19. i 27/19. s kasnijim
izmjenama, dopunama ili ispravcima nekim Odlukama "Narodne novine" br. 10/19., 21/19., 24/19.,69/19.

Nastavnici, stru¢ni suradnici i ravnatelj educirani su za frontalno uvodenje kurikularne reforme putem edukacije Carnet-a i
radionica uzivo , Kako uspjeSno uciti u online okruzenju®, virtualnim ucionicama na platformi Loomen te jednodnevnim stru¢nim
usavrdavanjima na zupanijskoj i drzavnoj razini. U sklopu projekta e-Skole o&ekuje se opremanje $kole putem CATNET-a prijenosnim
raCunalima za nastavnike, a putem nadleznog ministarstva jednim raCunalom za stru¢ne suradnike.
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Nastavnici koji pou¢avaju u Skoli za Zivot godi$njim izvedbenim kurikulumom za svoj predmet autonomno planiraju aktivnosti u
skladu s vlastitom procjenom ostvarivanja odgojno obrazovnih ishoda te stavova svojih Zupanijskih i meduzupanijskih vije¢a. Godisniji
izvedbeni kurikulumi po predmetima, odnosno razredima prilazu se uz Skolski kurikulum i Godi$nji plan i program rada za tekuéu
Skolsku godinu i &ine pedagosko - pravnu dokumentaciju Skole.

U Skolskoj 2019./2020. godini nadlezno Ministarstvo donijelo je Odluke o dono$enju kurikuluma za medupredmetne teme, i to:
Gradanski odgoj i obrazovanje, PoduzetniStvo, Odrzivi razvoj, Osobni i socijalni razvoj, UCiti kako uciti, Uporaba informacijske i
komunikacijske tehnologije i Zdravlje.

B.) Medupredmetne teme i planiranje

Medupredmetne teme i planiranje te ostvarivanje medupredmetnih ili interdisciplinarnih tema pridonosi medusobnom povezivanju
odgojno-obrazovnih podrucja i nastavnih predmeta u skladnu cjelinu. Njima se razvijaju razliCite temeljne kompetencije ucenika.

Medupredmetne su teme obvezne u svim nastavnim predmetima i svi nositelji odgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli obvezni su
ih ostvarivati. Nastavnici imaju mogucnost razradivati predlozene medupredmetne teme i osmisliti nacine na koje e ih ostvariti.

Odgojno-obrazovna ocekivanja medupredmetnih tema ostvaruju se kroz sve predmete na nacin koji najbolje ocrtava odgojno-
obrazovne ciljeve u€enja i pou€avanja, stjecanja znanja i vjestina te formiranje stavova.

1. Gradanski odgoj i obrazovanje ("Narodne novine" br. 10/19.)

Suvremene demokracije trebaju radne, obavijeStene i odgovorne gradane, odnosno drzavljane. Svrha je poucavanja
medupredmetne teme Gradanski odgoj i obrazovanje pridonijeti osposobljenosti u¢enika za aktivno i ucinkovito obavljanje
gradanske uloge. Medu znacajnije elemente ove medupredmetne teme ubrajaju se znanja, vjestine, sposobnosti i stavovi koji
razvijaju demokratsku svijest uenika i poti¢u ih na aktivno i u€inkovito sudjelovanje u razvoju demokratskih odnosa u $koli,
lokalnoj zajednici i drustvu, pridonose razvoju vlastitoga identiteta, boljemu upoznavanju i poStovanju drugih te senzibiliziraju i
osvjeScuju uCenike za rijeSavanje globalnih problema na nacelima demokracije, posebice pravednosti i mirotvorstva.

Boljim upoznavanjem sebe i svoje uloge u razvoju druStva te prihvacanjem razliCitosti drugih, ucenici razvijaju
samostalnost, osobni integritet te pozitivan odnos s drugim ucenicima i okolinom. Objedinjuju¢im temama gradanskoga odgoja i
obrazovanja unaprijedit ¢e se suradnja Skole, obitelji, lokalne zajednice i drustva.
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2. Poduzetnistvo ("Narodne novine" br. 7/19.)

Osnovni cilj razvoja poduzetniCke kompetencije u€enika jest razvoj osobina liCnosti te znanja, vjestina, sposobnosti i
stavova potrebnih za djelovanje pojedinca kao uspjeSne poduzetne osobe. Poduzetni¢ka kompetencija ukljuCuje razvoj ucenika
kao poduzimljivih, kreativnih i samostalnih osoba spremnih na prihvacanje promjena i preuzimanje rizika, kao pojedinaca s
razvijenim socijalnim i komunikacijskim sposobnostima i temeljnim znanjima iz podrucja gospodarstva i vodenja poslova, te
podrucja obrta.

U osnovi razvoja poduzetni¢ke kompetencije, kao medupredmetne teme koja se razvija u svim predmetima, jest razvoj
poduzetne osobe osposobljene za uoCavanje prilika u kojima svoje ideje mogu pretvoriti u djelatnost ili pothvat u razlicitim
situacijama: obrazovanju, radu i Zivotu opcenito.

3. Odrzivi razvoj ("Narodne novine" br. 7/19)

Odrzivim razvojem se u svim se odgojno-obrazovnim podrucjima promice i osigurava razvoj pozitivha i odgovorna
odnosa ucenika prema zastiti okoliSa i odrzivu razvoju. Obuhvaca sve tri dimenzije odrzivosti: okoliSnu, drustvenu i ekonomsku te
njihovu medusobnu ovisnost. Odgojem i obrazovanjem za zastitu okoliSa i odrzivi razvoj uc€enici otkrivaju i uspostavljaju
viSestruke i raznolike odnose izmedu prirodnih, drustvenih, gospodarskih i kulturnih dimenzija okoliSa. Razvijaju razumijevanje za
sloZenost problema Sto ih u odnosu na okoli§ donose promijenjeni uvjeti Zivota te drustveni, gospodarski i tehnoloski razvoj.

Ucenici izgraduju pozitivan sustav vrijednosti u odnosu na potrebu oCuvanja kvalitete okolia te racionalno koridtenje
prirodnih izvora. Osobito usvajaju vrijednosti kao $to su obzirnost, umjerenost, Stedljivost, solidarnost i poStovanje samih sebe i
drugih ljudi, prirode, okoliSa te njihovih izvora i zaliha za sada$nje i buduce narastaje, bioloSke i kulturne raznolikosti te planeta
Zemlje u cijelosti.

4. Osobni i socijalni razvoj ("Narodne novine" br. 7/19)

Svrha je pouc€avanja osobnoga i socijalnoga razvoja osposobiti u€enike da prepoznaju i kritiCki procjenjuju viastite i
drustvene vrijednosti kao bitne Cinitelje koji utjeCu na njihovo vlastito misljenje i djelovanje, da razviju odgovornost za vlastito
ponasanje i zivot, pozitivan odnos prema drugima i konstruktivno sudjeluju u drustvenomu Zivotu.

Odgoj i obrazovanje za osobni i socijalni razvoj omogucéuje uc€enicima izgradivanje komunikacijskih, organizacijskih i
socijalnih vjestina i sposobnosti, jaCanje samopostovanja, stjecanje vjesStina suradnje u medukulturnim situacijama i izgradivanje
zrelih stavova o drugima i sebi. Takoder im omogucuje razvoj sposobnosti potrebnih za izrazavanje i zadovoljavanje njihovih
vlastitih potreba i sklonosti, procjenu vlastitih sposobnosti, donoSenje odluka i suradnju s drugima.
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5. UCiti kako uciti ("Narodne novine" br. 7/19.)

Svrha je razvoja kompetencije uciti kako ucCiti osposobiti ucenike za ucinkovitu organizaciju i upravljanje vlastitim
ucenjem te razviti pozitivan stav prema ucenju. Kompetencija uciti kako uciti osnova je za cjelozZivotno u€enje i zna€ajna za daljniji
obrazovni i profesionalni razvoj uCenika.

Ona uklju€uje elemente osposobljenost za organiziranje i pracenje usvajanja, obrade i vrjednovanja novoga znanja,
vjestina, sposobnosti i stavova te njihove primjene u razliCitim situacijama. Ona takoder ukljuCuje znanje o strategijama i
metodama ucenja, osposobljavanje u€enika za procjenjivanje i odabiranje strategija i metoda ucenja koje mu najbolje odgovaraju,
osposobljavanje u€enika za preuzimanje odgovornosti za vlastito u¢enje te donoSenje odluka o vlastitomu obrazovnom putu.

Proces ucenja srediSnji je proces u u Skoli i cilj svih aktivhosti pou€avanja. Kompetencija UCiti kako uciti razvija se na
svakome nastavnom satu te svim izvannastavnim aktivnostima.

6. Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije ("Narodne novine" br. 7/19.)

Informacijska i komunikacijska tehnologija ima moguc¢nosti najsuvremenijega dostupnoga nastavnoga pomagala i
sredstva u svim odgojno-obrazovnim podrucjima. Moguénostima multimedijskih prikaza i pristupa raCunalnim mrezama, osobito
internetu, omogucuje trenutacni pristup golemu i brzo rastu¢emu broju informacija iz cijeloga svijeta omogucujuéi ujedno i njihovo
pretraZivanje. Uz to, pridonosi razvoju uceniCkih sposobnosti samostalnoga ucCenja i suradnje s drugima te njihovih
komunikacijskih sposobnosti.

Pridonosi razvoju pozitivnog odnosa prema ucenju, unaprjedenju nacina na koji u€enici prikazuju svoj rad te njihovim
pristupima rjeSavanju problema i istraZivanju. Isto tako u€inkovita i racionalna primjena informacijske i komunikacijske tehnologije
u razliCitim situacijama daje bitan doprinos razumijevanju temeljnih koncepata u podru¢ju tehnike i informatike. Stoga je
odgovarajuci pristup informacijskoj i komunikacijskoj tehnologiji nuzno omoguciti svim u¢enicima. Oni se tom tehnologijom trebaju
sluziti u svim predmetima i tako dobiti mogucnost za istrazivanje i komunikaciju u lokalnoj sredini, ali i Sire, kako bi stekli vjestine
razmjene ideja i podjele rada sa suradnicima te pristupa stru¢nim sadrzajima razlicitim nacinima.

7. Zdravlje ("Narodne novine" br. 10/19.i 21./19.)

Medupredmetnom temom Zdravlje u svim se odgojno-obrazovnim podrucjima promiCe i osigurava razvoj pozitivnog i
odgovornog odnosa uc€enika prema svojem zdravlju. Podrazumijevaju se svi vidovi zdravlja: tjelesno, mentalno, emocionalno i
socijalno zdravlje. UCenike se potiCe na trajno usvajanje zdrava zivotnoga stila — zdrave i uravnotezene prehrane, pravilnih
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higijenskih navika, stalne i primjerene tjelesne aktivnosti te odgovorna odnosa prema sebi, drugima, izgradnji partnerskih odnosa,
spolnosti, prenosivim bolestima i dr.

Naglasak je na vaznosti brige o zdravlju tijekom cijelog Zivota i zdravstvene pismenosti koja omogucava da ucenici
upoznaju mogucénosti samopomoci i trazenja lijeCniCke pomodi, razumiju prava i nadleznosti u sustavu zdravstvene zastite te
vaznost u sudjelovanja u mjerama prevencije bolesti.

Medupredmetne teme, ciljevi, strukture, domene, ciklusi, odgojno - obrazovna oc&ekivanja, razrada odgojno-obrazovnih
oCekivanja, preporuke nastavnicima za ostvarivanje odgojno-obrazovnih oCekivanja i drugi sadrzZaji ovisno o vrsti medupredmetne
teme, propisani su naprijed navedenim Odlukama Ministarstva znanosti i obrazovanja o donoSenju kurikuluma za
medupredmetnu temu.

Nastavnici ¢e planom odnosno programom medupredmetnih tema po predmetnima za ovu Skolsku godinu planirati
temu, odgojno obrazovna ocekivanja (znanje, vjestine ili stavove) te odabrati odnosno naznaciti metode ili naCine ostvarivanja,
uvazavajuci preporuke navedene u kurikulumima za ostvarivanje odgojno - obrazovnih oCekivanja.

Plan i program medupredmetnih tema po predmetima, odnosno razredima nastavnici prilazu uz Skolski kurikulum i
Godisnji plan i program rada za Skolsku godinu i isti €ine pedagosko - pravnu dokumentaciju Skole.

Dinamiku, broj tema i ostala pitanja vezana uz Plan i program medupredmetne teme odreduje nastavnik, ovisno o
nastavnom predmetu kojeg poucava.
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IX. TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA
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Strukovne vjezbe
St | (oraktikumi) 2K T
S .
Dragica I Strukovne vjezbe
Hsak | <= | NP 22 | St oraktikumi) 3K 2 20 2 18 | 40
kel
st | Tgovinsko 3K | 21
poslovanje
00 |Vjezbenicka tvrtka 4.Ea 1
st |VjeZzbenicka tvrtka 4.Eb 22 1
st | Strukovne viezbe 1.K 20
0 55 00 TZK 1.Ea | 21
rago | 3 2
Bartolic %% OoP 22 18 22 18 40
e 00 TZK 1.Eb 24
121

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok
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00 TZK 3.Ea 23
00 TZK 3.Eb 16
00 TZK 4. Ea 21
00 TZK 4.Eb | 22
00 TZK 1.K 20
00 TZK 3.K 21
00 TZK 4.K 21
00 Hrvatski jezik 3.Ea 23
55 00 | Hrvatskijezik 3.Eb | 16
==
g<
DI‘;':Z’:‘;':" S 2| N 20 | oo | Hrvatskijezik 3K | 21 18 22 20 | 40
L o
S ®
28 00 | Hrvatskijezik 2.Ea | 23
£5
00 Hrvatski jezik 2.Eb 24
st Informatika 1.Ea 21
st Informatika 1.Eb | 24
st Informatika 2.Ea 1 12
3
Dubravk ‘g st Informatika 2.Eb 24
Uoravko |- 51 \p 22 19 22 18 | 40
Vidovi¢ = .
= st Informatika 1.K 20
=S
st Informatika 2.K 22
st Informatika 3.K 21
st Racunalstvo 2.Ub 22
8
Gordana g‘_o NP 22 st Osnove turizma () 2.Eb 24 20 22 18 40
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Vurnek
! st Osnove turizma 1.Ub 20
st Poduzetnistvo 3.K 21
st Poduzetnistvo 4.K 20
st Racunovodstvo 1.K 20
st Racunovodstvo 2.K 22
st Racunovodstvo 3.K 21
st Trziste kapitala 4. Ea 21
st Trziste kapitala 4.Eb 22
ot Gospodarsko A HTT | 19
pravo
st Gospodarsko 2 THK | 23
pravo
st Knjigovodstvo 3.THK | 15
st | Knigovodstvoss 3HTT| 22
bilanciranjem
J st | Knigovodstvoss 4HTT| 19
Helena | o© | \p 22 bilanciranjem 19 22 18 40
Kralj a
[m)]
st Osnove 3K | 21
trgovackog prava

Transport,
st Spedicija i 4.K 20

osiguranje
st Pravno okru?enje 4Ea | 21

poslovanja
st Upravijanje () |3Ep| 16

prodajom
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— 00 Hrvatski jezik 1.Ea 21
N
[}
‘= _—
% " 00 Hrvatski jezik 1.Eb 24
5¢
Inarid =5 00 Hrvatski jezik 4Ea | 2
narid 1 o8| \p 20 18 20 20 | 40
Longar |2 2
s 00 Hrvatski jezik 4.Eb | 22
88
s - 00 Hrvatski jezik 4K | 2
s
b 00 Hrvatski jezik 1.K 20
_ 00 Engleski jezik 1.HTT | 12 12
©
8 00 Engleski jezik 4 HTT | 19 16
g%
Irena Bili¢ %% NP 21 00 Engleski jezik 2.Ub 22 19 25 19 40
3
g 00 Engleski jezik 1.THK | 16
g
00 Engleski jezik 1.HTT| 8
g 00 | Hrvatskijezik 4.HTT | 19
8
5 00 Hrvatski jezik 2.THK| 23
Irena % NP -
. " B 20 00 Hrvatski jezik 3.THK | 15 17 20 20 40
Sinkovi¢ | -
o
2 00 | Hrvatskijezik 4.THK | 20
2
B 00 | Hrvatskijezik 1.ETU| 9
Organizacija
QO st poslovanja 2.HTT | 19
§ poduzeéa
o
§ Organizacija
Ivan Petek ”g NP 25 st poslovanja 3.HTT | 22 26 26 15 40
S poduzeéa
S
=) Organizacija
IS 00 poslovanja 4 HTT | 19
poduzecéa
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Godisniji plan i program 2023/24.

st |Prakticna nastava 2.HTT | 19
ot Promet i pL_J_tnlcke 4THK | 20
agencije
Turizam i
st marketing 4. HTT | 19
st | Ugostielisko 2THK | 23 | 23
posluZivanje
Ugostiteljsko
st poslugivanie 3.THK | 15 15
st Informatika 2.Ea 23 1
st Informatika 2.Eb 24 12
8 st Racunalstvo 2.HTT | 19
é
| S st Racunalstvo 3.HTT | 22
Ma:gj’l‘gvié SN 22 17 24 18 | 40
s st Racunalstvo 1.TU 1
5
o
a st Racunalstvo 2.U 20
st Racunalstvo 1.THK | 21
st Racunalstvo 2.THK | 23
st Markgtlng u 4 THK | 20
turizmu
2
5
§ Organizacija
Ivana g st ;)c?dsllj(;\éaégi 1THK | 21
Osrecak % oF 23 ugostiteljstvu = 24 17 40
£
%’, Organizacija
£ st | Posiovana 2.THK | 23
poduzecéa u
ugostiteljstvu
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Godisniji plan i program 2023/24.

Organizacija
st | Poslovana 3.THK | 15
poduzeca u
ugostiteljstvu
Organizacija
st poslovanja 4.THK | 20
poduzeca u
ugostiteljstvu
st Osnove turizma 1.THK | 21
st | Recepcisko 4.THK | 20
poslovanje
st |Ugostiteljski objekti 1.EPU| 4
Organizacija rada
st u ugostiteljstvu LETU| 9
Zadtita naradu u
st ugostiteljstvu 1.EPU} 4
Pomoéni poslovi u
pripremnim
St | radovima odjela 1.EPU} 4
hrane i pica
00 Hrvatski jezik 1.HTT | 20
o 00 | Hrvatskijezik 2.HTT | 19
‘T
bana | 2 | op 20 | oo | Hvatskijezik 3HTT| 22 18 20 20 | 40
Skrlec K3
B 00 | Hrvatskijezik 3.Ub | 14
00 Hrvatski jezik 1.EPU | 4
£ st Marketing 4.Ea | 21
B0
ona | EE| op 23 | st Marketing 4.Eb | 22 19 23 17 | 40
Miholi¢ | & § '
D X
23
S st Marketing 4K | 20
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st |Prakti¢na nastava 1.TU 1
st |Prakti¢na nastava 3.TU 5
st Obiteljski posao 1.Eb 9
Poslovna
st dokumentacia 3
st Nabavno 17U | 10
poslovanje
st |Prakti¢na nastava 2.U 20
st |Prakti¢na nastava 3.TU 5
st | Ugostitelsko 170 | 11
posluzivanje
st | Ugostielsko 2.0 | 20 | 10
posluZivanje
Josip Komunikacijske
OoP 28 I 28 28 12 40
Hodak st vjeétine 1.ETU 9
Organizacija
poslovanja
St | ugostiteliskin 3.Ub | 14
poduzec¢a
st |Prakticna nastava 1.TU 10
st Temeljng vpstme 1ETUl 9
u ugostiteljstvu
[ .
§ 00 Vjeronauk 1.K 17
8
Juri o 00 Vjeronauk 4.K 15
urica | -2 | oN 10 9 10 9 | 19
Gregurovi¢| © .
£ 00 Vjeronauk 1.THK | 17
©
& '
g 00 Vjeronauk 2.THK | 17
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00 Vjeronauk 4. THK| 13
00 Vjeronauk 3.Ub 1
00 | Vjeronauk/Etika 3.K 21
00 | Vjeronauk/Etika 3.THK | 15
Vjeronauk -
o0 Katolicki 2K 19
2
s
(=2} N
3 00 Geografija 3.Ea | 23
(=2}
Kgi’°|';“ra 2w 22 | oo | Geografia 3.Eb | 16 10 11 13 | 23 18 | 40
) g
<] 00 Geografija 4.Ea | 21
S
(=% N
00 Geografija 4.Eb | 22
00 Zemljopis 2.K 22
00 TZK 2.Ea 23
00 TZK 2.Eb 24
00 TZK 2.K 22
o
E 00 TZK 1.EPU| 4
Q
H 4
poralika |2 e 22 | oo TZK 37U | 5 20 2 | 2 18 | 40
S
£ 00 TZK 2.0 | 20
S
00 TZK 2.Ub 22
00 TZK 2.THK | 23
00 TZK 3.THK | 15
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Godisniji plan i program 2023/24.

00 TZK 1.ETU| 9
00 Geografija 2.HTT | 19
3 00 Geografija 3.HTT | 22
2
® 00 Geografija 4. HTT| 19
(=2}
g
2 00 Geografija 2eb 24
é‘r‘:‘:‘:k 3 | oN 14 12 14 12 | 26
>
3 Turisticka
£ 00 geografija 2.U 10
> Hrvatske
£
3 00 [Turisticki zemljopis 3.THK | 15
g
00  (Turisticki zemljopis 4.THK | 20
© 00 Njemacki jezik 2.HTT | 19 22
8
Liubi g 00 Njemacki jezik 4. HTT | 19 19
e 3N 21 20 21 19 | 40
2 00 Njemacki jezik 1.ETU 1
IS
< 00 Njemacki jezik 3HTT| 21 6
é 00 Talijanski jezik 0} 1.K 20
3
Mandal £ § 00 Talijanski jezik () 2.K 21
i | &5 ON 8 8 8 7 | 15
g 5 00 Talijanski jezik () 4.K 20
g
1 00 | Talijanskijezik 3K | 21
st |VjeZzbenicka tvrtka 3.Ea 23
Maril g st |VjeZzbenicka tvrtka 4. Eb 22
Dfer;‘: & | NP 22 20 22 18 | 40
g st |Osnove ekonomije 1.Ea | 21
st |Osnove ekonomije 1.Eb 24
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st |Osnove ekonomije 2.Ea | 23
st |Osnove ekonomije 2.Eb | 24
st |Osnove ekonomije 3.Ea | 23
00 |Osnove ekonomije 3.Eb 16
st |Osnove ekonomije 4. Ea 21
st |Osnove ekonomije 4.Eb | 22
00 Matematika 4Ea | 2
2 00 | Matematia 4Eb | 22
£
© 00 Matematika 2K | 22
2
o
" 8 00 Matematika 3.K 21
o | B | 0P 20 19 23 20 | 40
2 00 | Matematia 4K | 21
g
5 oo | Cospodarska 2.THK | 23
B matematika
@©
£
00 Gospoda(ska 3.THK | 15
matematika
00 Povijest 2.Ea 23
£ 00 Povijest 2.Eb | 24
=3
) 00 Povijest 1.K | 20
. =
Marijan | 3 | op 22 | oo Povijest 2K | 22 2 22 18 | 40
Tensek s
B2
(=2}
& 00 Povijest 1.HTT | 20
H
> 00 Povijest 2.HTT | 19
£
00 Povijest 3.HTT | 22
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00 Povijest 1.TU 21
00 Povijest 1.THK | 21
00 Povijest 2. THK | 23
00 Povijest 1.Ub 20
= 00 Engleski jezik 3HTT| 1
e
3
% ® 00 Engleski jezik 2.U 1 1
=
S o
=8 00 Engleski jezik 2. THK | 18
Matea Bajs| o, S| OP 21 19 21 19 | 40
£5 00 | Engleskijezik 37U | 5
28
g 00 Engleski jezik 3.THK | 15 12
£ 00 Engleski jezik JHTT | 21 6
o 00 Matematika 1.HTT | 20
.E
£ 00 Matematika 2.HTT | 19
£
Q@
= 00 Matematika 3.HTT | 22
MI-:!;aela 2 | op 20 . 20 20 20 40
ftrec © 00 Matematika 4.HTT | 19
2
£ 00 Matematika 1.ETU| 9
3
s Gospodarska
£ 00 matematika 4.THK )20
° 00 Etika 4.Eb | 12
%
2 00 Etika 11'E}?’ 18
i 2 :
"g‘;ﬁ:‘: S| ne 21 17 21 19 | 40
o
T 00 Etika TETU | g
% 1HTT
S
o
00 Etika 1.THK | 8
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' 1.EPU,
00 Etika 17U 7
. 2.Eb,

00 Etika 2K 15

00 Etika 2.HTT| 7

00 Etika 2THK| 6

00 Etika 2.U 1

00 Etika 3.Eb 8

00 Etika 4 HTT | 7

Politika i

st gospodarstvo 3.THK | 15

00 Etika 3HTT| 21

00 Etika 3.TU 5

00 Etika 4. THK | 19

00 Etika 3.THK | 15

00 TZK 1.HTT | 20

00 TZK 3HTT | 22

o 00 TZK 4. HTT | 19
p’
E

Mis! @ 00 TZK 1.TU 21

islav | 55 |\ 2 18 22 18 40

Crnkovi¢ | <

s 00 TZK 1.Ub 20
=

< 00 TZK 3.Ub 14

00 TZK 1.THK | 20

00 TZK 4, THK | 20
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00 TZK 2.HTT | 19
st Poslovne 1K | 20
komunikacije
Poslovne
st komunikacije 4K 20
[)
= Poslovne
§ st komunikacije 2K 22
o
>
e Poslovne
Monik s st komunikacije SK| 2
onka | 8 | op 22 22 22 18 | 40
Ivanéir © Traovinsk
3 st rgovinsko 1K 20
& poslovanje
£
8
2 .
Z st Trgovmsk_o 2K 22
IS poslovanje
st Globalnovpos_lovno 0 1 Ea 91
okruZenje
Uvod u poslovno
st upravljanje () 2.Ea | 23
00 Matematika 1.Ea 21
00 Matematika 1.Eb | 24
2 00 Matematika 2.Ea | 23
Nadica e
MiSak- £ NP 20 00 Matematika 2.Eb 24 21 21 20 40
Ivankov E
2 00 Matematika 3.Ea 23
00 Matematika 3.Eb 16
00 Matematika 1.K 20
Romi é’; 00 Engleski jezik 1.Eb | 20 19
seric | S5 | WP 2 2 21 19 | 40
LS 00 | Engleskijezik 2.Ea | 23
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00 Engleski jezik 2.Eb 19
00 Engleski jezik 3.Ea | 23 23
00 Engleski jezik 3.Eb 15
00 Engleski jezik 4. Ea 21
00 Engleski jezik 4 K 19 12
00 Vjeronauk 2.Eb 12
00 Vjeronauk 3.Ea 23
00 Vjeronauk 4. Ea 21
00 Vjeronauk 2.HTT | 12
00 Vijeronauk 3.HTT| 13
00 Vjeronauk 4. HTT | 12
00 Vjeronauk 1.Ub 20
£ 00 Vjeronauk 1.ETU| 7
g’. 00 Vjeronauk 1 TU 1M
00 Vjeronauk 2.Ub 22
00 Vjeronauk 3.TU 5
00 Vjeronauk 2.U 19
00 Vjeronauk 1.Ea 21
00 Vjeronauk 1.Eb 18 12
00 Vjeronauk 2.Ea 23
00 Vjeronauk 3.Eb 8
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00 Vjeronauk 4.Eb 13
00 Vjeronauk 1.HTT | 16 16
Poslovne
st komunikacije I.Ea 21 10
Poslovne
B st komunikacije 1.Eb 24 "
£
g
. = Poslovne
,::3{1 2 | op 11 | St | komunikacie 2.Ba | 23 1 11 9 | 2
= Poslovne
o st komunikacije 2.Eb | 24
Tehnika
st vanjskotrgovinskog 4.K 20
poslovanja
00 Matematika 1.EPU| 4
00 Matematika 1.TU 10
00 Gospodarska 3.TU 5
matematika '
2.
£ Gospodarska
%; 0o matematika 2.U 20
=
Tamara 2
ON 20 18 20 20 40
Gopurenko| = 00 Gn?:tpeorg:tri?ga 2.Ub | 22
o
€
oS
o
= oo | Gospodarska 3Ub | 14
matematika
oo | Cospodarska b | 21
matematika
oo | Cospodarska 1.THK | 21
matematika
3=
Tanja ;,‘g ON 21 00 Engleski jezik 1.EPU | 2 13 21 19 40
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Tratnjak S
Blazié 00 Engleski jezik 1.ETU| 8
00 Engleski jezik 1.TU 20
00 Engleski jezik 1.Ub | 20 17
00 Engleski jezik 2.U 1
= 0o | Francuskijezik 2.Ub | 22
< 0o | Francuskijezik 3.Ub | 14
3.
Tihana é‘“é’ 00 | Francuskijezik 1.THK | 21
Hrastinski | = 3| NP 21 13 21 19 40
Boréi¢ | 25 00 | Francuskijezik 1.Ub | 20
g
;g 0o | Francuskijezik 2.U 19
5
S 00 Francuski jezik 4. THK| 19
st Kuharstvo 1.Ub | 20 10
st Kuharstvo 3.Ub 14 7
Kuharstvo (sa
st slasti¢arstvom) 2.THK | 23 2
Tomislav
Kozié opP 27 | st |Praktiéna nastava 2.THK | 23 27 27 13 | 40
st Domatinstvo 1.EPU| 4
Organizacija
poslovanja
st ugostiteljskih 3.Ub 14
poduzec¢a
2.U,
st Kuharstvo 2 Ub 42 16
Tomislav
Vranié NP 28 st Kuhgvrstvo (sa 3THK | 15 15 28 32 12 40
slasti¢arstvom)
st |Prakticna nastava 3.THK | 15
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st |Prakticna nastava 2.U.2 42
Ub
st Zastita na radu 1.ETU| 9
Procesi obrade
st namirnica 1.E 9 9
Racunovodstvo
st neprofitnih () 3.Ea | 23
organizacija
Strukovne vjezbe
U (praktikumi) 4K 12
st |Vjezbenicka tvrtka 3.Ea 23 1
st |Vjezbenicka tvrtka 3.Eb 16 8
g lAnaliza financijskih
Valentina g st izvieSca M 4.Fa | 2
Barlafa- | = OoP 22 22 22 18 40
Latin g
£ Osnove
a St 1 racunovodstva 1.Ba | 21
(=]
st _Osnove 1.Eb | 24
raéunovodstva
Racunovodstvo
st proizvodnije i 3.Ea 23
trgovine
Racunovodstvo
st proizvodnije i 3.Eb 16
trgovine
-2
e st Kemija 1.Ea | 21
o
5
° st Kemija 1.Eb 24
Verica E
. NP 22 23 23 18 40
Komin 5 Poznavanje roba i
E st 1.THK | 21
o prehrane
S
2
g. st |Poznavanje robe | TTU | 1M
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Godisniji plan i program 2023/24.

prehrana

Poznavanije robe i

st prehrana 3.1 5
ot Poznavanije robe i 2 U 20
prehrana
st Poznavanje robe i 2 Ub 2
prehrana
Poznavanije robe i
st prehrana 3.Ub 14
ot Poznavanije robe i 2 THK | 23
prehrana
Poznavanije robe i
st prehrana 1.Ub | 20
ot Prehra_na i 1HTT | 20
poznavanje robe
st Marketing 3.Ea 23
st Marketing 3.Eb 16
Vi g st Statistika 3.Ea | 23
esha 1 8 | Ns 11 1 1 9 | 20
Goricki = o
S st Statistika 3.Eb 16
st Statistika 3.HTT | 22
st Statistika 3.THK | 15
o 00 Njemacki jezik 1.HTT | 12
3
Vesna g 1.ETU,
§ 'S NP 21 00 Njemacki jezik 170, | 22 21 21 19 40
ukan £
3 1.Ub
5 .
S 00 Njemacki jezik 2.THK | 5
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00 Njemacki jezik 3.TU 5
00 Njemacki jezik 3.THK | 15
00 Njemacki jezik 4. THK| 19
00 Talijanski jezik 1LHTT | 12
00 Talijanski jezik 2.HTT | 19
00 Talijanski jezik 3HTT | 1
S
qi 00 Talijanski jezik 4 HTT | 19
[=2]
o
Viatka |5 | \p 21 | oo | Taljanskijezik 1.TU | 9 20 22 19 | 40
Benko o,
=
S 00 Talijanski jezik 2.U 1
S
00 Talijanski jezik 2.THK | 23
00 Talijanski jezik 3.TU 5
00 Talijanski jezik 3.THK | 15
— 00 Hrvatski jezik 1.TU 21
©
ﬁ
o 00 Hrvatski jezik 3TU | 5
3
Sg 00 Hrvatski jezik 2.U 20
Zinka | G £\ op 18 2 20 | 40
Leskovi¢ | 2.8 20
ge 00 Hrvatski jezik 2.Ub 22
3
[}
5 00 Hrvatski jezik 1ub 20
2
E 00 | Hrvatskijezik 1.THK | 21
23
AnaGmaz| € S
Zvo | €5 WP 40 0 0 w0 | 40
E_U
o
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Karmen E S
Brati¢c | § 8| NP 40 0 0 40 | 40
Bunéec | = &
a
© 2
Vanja |3 8
Jelata | 92 opP 40 0 0 40 40
Ez
ot Kreatwnos_t u (i 17U 10
poslovanju
Prodajna
st komunikacija 11U 10
Daktilografija s
st poslovnim 1HTT | 20
dopisivanjem
st Poslovno 1THK | 21
dopisivanje
Poslovno
st dopisivanie 2THK | 23
k]
5 Poslovanje
S st q d 1.TU 10
Petra g prodavaonice
. = ON 22 21 22 18 40
Pakelj & . . .
= st |Psihologija prodaje 4K 20
-3
o Poslovna
st psihologija i 2.U 10
komunikacije
Poslovna
st psihologija s 2HTT | 19
komunikacijom
Poslovna
st psihologija s 3THK | 15
komunikacijom
st | Komunikaciske 1ETU | 9
vjestine
st |Odnosi s kupcima | (1) 3.TU 4
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Godisniji plan i program 2023/24.

Ponasanje
st potroSaca 31U 6
[ .
= 00 Geografija 1.Ea 21
. 2
"I"(z::‘: S | on 6 | oo | Geografia 1Eb | 24 8 0 6 | 14
3
g 00 Zemljopis 1K | 20
st Kuharstvo 1.Ub 20
st Kuharstvo 2.U 20
Zdravk st Kuharstvo 3.Ub 14
Semonski 28 28 0 12 | 40
emenski .
st |Prakti¢na nastava 1.Ub 20
st |Prakti¢na nastava 3.Ub 14
st Kuharstvo 2U 20
Povijest umjetnosti
00 i kulturno- 4HTT | 19
© povijesna bastina
o
© m
. = Povijest hrvatske
N’i‘;\"’:k % ON g8 | % | kultume bastine 3TU 1S 8 0 6 14
B
k7] Povijest hrvatske
g 00 kulturne bastine 3.Ub 14
00 Povijest hrvav\tlske 37U 5
kulturne bastine
ot Ugostltleljslfo 17U 1
posluZivanje
Pavle op 26 | st | Ugostitelsko 1THK | 11 26 26 14 | 40
Simek posluzivanje
st | Ugostieisko 1THK | 10
posluzivanje
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st Ugostltleljslfo ATHK | 20
posluzivanje

st | Ugostitelsko 20 | 20
posluZivanje

st | Ugosttelsko 2Ub | 22
posluZivanje

st Ugostiteljstvo 1HTT | 20

st Osnove turizma 1.TU 1

st Osnove turizma 1ht 20

st | Ugostitelsko 4THK | 20
posluZivanje
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X. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA SKOLE

A.) Odgojno — obrazovnarazdoblja

Nastava u Skolskoj godini 2023./2024. zapocinje u ponedjeljak 4. rujna 2023. i to ekonomske smjene prije podne, a mjesSovita
poslije podne. Nastava zavrSava 21. lipnja 2024. godine, a za u€enike zavrsnih razreda 24. svibnja 2024.

Nastava je ustrojena u 2 polugodista. Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2023. do 22. prosinca 2023., drugo polugodiste
zapocinje 8. sijeCnja 2024. godine, a zavrSava 21. lipnja, odnosno 24. svibnja za u€enike zavrSnih razreda. Nastava se izvodi u 35
radnih tjedana, osim za uCenike zavrsnih razreda 32 radna tjedna. UCenicima koji imaju praktichu nastavu, nastavna godina traje
maksimalno do 40 tjedana s tim da im ukupni odmor tijekom Skolske godine ne moze biti kraéi od 45 radnih dana.

B.) Razdoblja odmora ucenika
Tijekom Skolske godine uc€enici imaju jesenske, zimske, proljetne i ljetne praznike:

- jesenski praznici za u€enike 30. i 31. listopada s tim da nastava pocinje 2. studenog 2023. godine

- 1. dio zimskog odmora za ucenike poc€inje 27. prosinca 2023. i traje do 5. sije€nja 2024., s tim da nastava pocinje
8. sijeCnja 2024. godine

- 2. dio zimskog odmora zapocinje 19. veljaCe 2024., a zavrSava 26. veljaCe 2024., a nastava zapocinje 27.veljaCe
2024. godine.

- proljetni odmor ucenika poc€inje 28. ozujka 2024. i traje do 5. travnja 2024. s tim da nastava pocinje 8. travnja
2024. godine.

- ljetni odmor ucenika zapocinje 24. lipnja 2024. godine osim za uCenike koji polazu razredni, predmetni ili popravni
ispit, dopunski nastavni rad te za u€enike koji imaju

- praktiénu nastavu ili struénu praksu sto je utvrdeno godi$njim planom i programom rada Srednje Skole Zabok.
Ukupni odmor za te uenike ne moze biti krac¢i od 45 Skolskih dana.

143
Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok



Godisniji plan i program 2023/24.

U Skolskoj godini 2023./24. neradni dani su dani blagdana i drzavnih praznika Republike Hrvatske i to:
1. studenog 2023. - Dan Svih Svetih
18. studenog 2023. - Dan sjecCanja na Zrtve domovinskog rata (subota)
25. prosinca 2023. - Bozi¢
26. prosinca 2023. - Stjepanovo
1. sijeénja 2024. - Nova godina
6. sije€nja 2024. - Sveta Tri kralja (subota)

31. ozujak 2024. - Uskrs (nedjelja)

01. travnja 2024. - Uskrsnji ponedjeljak

1. svibnja 2024. - Praznik rada

30. svibnja 2024. - Dan drzavnosti RH i Tijelovo

22. lipnja  2024. - Dan antifaSisticke borbe (subota)
05. kolovoza 2024. - Dan domovinske zahvalnosti

15. kolovoza 2024. - Velika Gospa

Tijekom nastavne godine obiljezit ¢e se Dan Skole i to u 1. polugodistu (vezano uz otvorenje nove Skolske zgrade)

14. lipnja 2024. godine rezerviran je za izvanucioni¢ku nastavu
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Dani individualnog usavrsavanja

1. 19.02.2024.
2. 20.02.2024.
3. 21.02.2024.
4. 22.02.2024.
5. 23.02.2024.
6. 28.03.2024.
7. 29.03.2024.
8. 2.04.2024.
9. 3.04.2024.
10. 4.04.2024.
11. 5.04.2024.
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C.) Orijentacijski kalendar zavrsnih ispita
1. Ljetni rok:

1.1. EKONOMIST

- prijedlog zadataka za zavr$ni rad: do 20. listopada 2023.
- izbor zadataka za zavrsni rad: do 3. studeni 2023.

- prijava obrane zavrsSnog rada: do 27. oZujak 2024.

- izrada zavrdnog rada: do 3. svibnja 2024.

- obrana zavrsnog rada: 4. i 5. lipnja 2024. u 7:30 sati.

1.2. HOTELIJERSKO - TURISTICKI TEHNICAR

- prijedlog zadataka za zavr$ni rad: do 20. listopada 2023.
- izbor zadataka za zavrsni rad: do 3.studeni 2023.

- prijava obrane zavrSnog rada: do 27. oZujak 2024.

- izrada zavrsnog rada: do 3. svibnja 2024.

- obrana zavrsnog rada: 4. i 5. lipnja 2024. u 13:30 sati.

1.3. TURISTICKO - HOTELIJERSKI KOMERCIJALIST
- prijedlog zadataka za zavrsni rad: do 20. listopada 2023.
- izbor zadataka za zavrsni rad: do 3.studeni 2023.
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- prijava obrane zavrsSnog rada: do 27. oZujak 2024.

- izrada zavrsnog rada: do 3. svibnja 2024.

- obrana zavrSnog rada: 6. lipnja 2024. u 7:30 sati (ug. kabinet)
6. lipnja 2024. u 10:00 sati (teorija).

1.4. KOMERCIJALIST

- prijedlog zadataka za zavr$ni rad: do 20. listopada 2023.
- izbor zadataka za zavrsni rad: do 3.studeni 2023.

- prijava obrane zavrsSnog rada: do 27. oZujak 2024.

- izrada zavrsnog rada: do 3. svibnja 2024.

- obrana zavrSnog rada: 6. lipnja 2024. u 13:30 sati.

1.5. KUHAR, KONOBAR

- prijedlog zadataka za zavrsni rad: do 20. listopada 2023.
- izbor zadataka za zavrsni rad: do 3.studeni 2023.

- prijava obrane zavrsnog rada: do 27. ozujak 2024.

- izrada zavr8nog rada: do 3. svibnja 2024.
- obrana zavrsSnog rada: 11. lipnja 2024. u 7:30 sati.

1.6. PRODAVAC

- prijedlog zadataka za zavr$ni rad: do 20. listopada 2023.
- izbor zadataka za zavrsni rad: do 3.studeni 2023.

- prijava obrane zavrSnog rada: do 27. oZujak 2024.
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- izrada zavrSnog rada: do 3. svibnja 2024.
- obrana zavrsnog rada: 11. lipnja 2024. u 13:30 sati.

2. Podjela svjedodzbi:
28. lipnja 2024. u 11:00 za sve ucenike zavrsnih razreda.

3. Jesenski rok:
- prijava obrane zavrsnog rada: do 5. srpnja 2024.
- izrada zavrdnog rada: do 5. srpnja 2024.
- obrana zavrsnog rada za sva zanimanja: 21. kolovoza 2024. u 8:00 sati.
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D.) Kalendar polaganja ispita drzavne mature u Skolskoj godini 2023./ 2024.

KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE U SK. GOD.
2023./2024. - DRUGI ROK
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FRANCUSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+ 30 + 55 11.30
FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
4. LIPNJA
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00
SPANJOLSKI JEZIK (vi§a razina) 9.00 65+ 30 + 55 11.30
SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+25 10.40
5 LIPNJA LATINSKI JEZIK (viSa razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
TALIJANSKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 65+ 30 + 55 11.30
TALIJANSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
6. LIPNJA
FILOZOFIJA 14.00 150 16.30
NJEMACKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100 + 30 11.10
7. LIPNJA VIJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30
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KALENDAR | VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATUREU SK. GOD.

2023./2024. - DRUGI ROK

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
ENGLESKI JEZIK (visa razina) 9.00 70 +35+75 12.00
10. LIPNJA ENGLESKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+ 30 10.45
LIKOVNA UMJETNOST 9.00 120 11.00
11 LIPNJA INFORMATIKA 14.00 100 15.40
FIZIKA 9.00 180 12.00
12. LIPNJA GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30
PSIHOLOGIJA 9.00 90 10.30
13. LIPNJA GEOGRAFIJA 14.00 90 15.30
BIOLOGIJA 9.00 150 11.30
14. LIPNJA POVIJEST 14.00 135 16.15

Ill. TJEDAN

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA

CESKI JEZIK (test) 10.30

MABARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20

17. LIPNJA SRPSKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40

CESKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30

18. LIPNJA MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok

151



Godisniji plan i program 2023/24.

SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 150 11.30

TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 180 12.00

POLITIKA | GOSPODARSTVO 9.00 90 10.30

19 LIPNIA LOGIKA 14.00 150 16.30
KEMIJA 9.00 180 12.00

20. LIPNIA SOCIOLOGIJA 14.00 90 15.30

IV. TJEDAN

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
24, LIPNJA HRVATSKI JEZIK (test + sazetak) 9.00 100 + 80 12.00
25. LIPNJA HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 11.40
MATEMATIKA (viSa razina) 9.00 180 12.00
21 LIPNIA MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 11.30

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAK ISPITA
INFORMATIKA 9.00 100 10.40
21. KOLOVOZA PSIHOLOGIJA 14.00 90 15.30
HRVATSKI JEZIK (test + sazetak) 9.00 100 + 80 12.00
22. KOLOVOZA FILOZOFIJA 14.00 150 16.30
HRVATSKI JEZIK (esej) 9.00 160 11.40
23. KOLOVOZA GLAZBENA UMJETNOST 14.00 90 15.30
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Il. TJEDAN

FIZIKA 9.00 180 12.00
26. KOLOVOZA GEOGRAFIJA 14.00 90 15.30
KEMIJA 9.00 180 12.00
27. KOLOVOZA SOCIOLOGIA 14.00 90 15.30
MATEMATIKA (vi$a razina) 9.00 180 12.00
MATEMATIKA (osnovna razina) 9.00 150 11.30

28. KOLOVOZA
POVIJEST 14.00 135 16.15
BIOLOGIJA 9.00 150 11.30
29. KOLOvOzA POLITIKA | GOSPODARSTVO 14.00 90 15.30
ENGLESKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
ENGLESKI JEZIK (oshovna razina) 9.00 75+ 30 10.45

30. KOLOVOZA
LOGIKA 14.00 150 16.30

DATUM ISPIT POCETAK ISPITA TRAJANJE ISPITA (MIN.) ZAVRSETAKISPITA
NJEMACKI JEZIK (vi$a razina) 9.00 70+35+75 12.00
NJEMACKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 100 + 30 11.10
2 RUINA VJERONAUK 14.00 70 15.10
ETIKA 14.00 150 16.30
FRANCUSKI JEZIK (viSa razina) 9.00 65 + 30 + 55 11.30
FRANCUSKI JEZIK (osnovna razina) 9.00 75+ 25 10.40
3. RUINA
GRCKI JEZIK 14.00 120 16.00

153

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok



Godisniji plan i program 2023/24.

TALIJANSKI JEZIK (viSa razina) 9.00 65+ 30 +55 11.30
TALIJANSKI JEZIK (osnhovna razina) 9.00 75+ 25 10.40

4. RUINA
LIKOVNA UMJETNOST 14.00 120 16.00
CESKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (test) 9.00 90 10.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (test) 9.00 100 10.40

5. RUINA
LATINSKI JEZIK (viSa razina) 14.00 120 16.00
LATINSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 100 15.40
CESKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30
MADARSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 80 10.20
SRPSKI JEZIK (esej) 9.00 90 10.30
TALIJANSKI JEZIK | KNJIZEVNOST (esej) 9.00 100 10.40

6. RUINA - .

SPANJOLSKI JEZIK (vi$a razina) 14.00 65 + 30 + 55 16.30
SPANJOLSKI JEZIK (osnovna razina) 14.00 75+ 25 15.40
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E.) Dopunski nastavni rad, popravni ispiti i upisi u naredne razrede

Nakon zavrSetka nastavne godine i odrzanih sjednica razrednih vije¢a na kojima Ce biti utvrden uspjeh u€enika, Nastavnicko
vije¢e Ce utvrditi broj u€enika upucenih na dopunski nastavni rad, broj sati za svaki nastavni predmet, veli€inu grupa te to¢an raspored
odrzavanja dopunske nastave .

Okvirni vremenik — svi razredni odjeli: 24.06.2024. — 08.07.2024.

POPRAVNI ISPITI
Popravni ispiti odrzat ¢e se 19. 08. 2024. i 20.08.2024.

UPISI
Upisi u naredni razred (2., 3., ili 4.) odrzat ¢e se 29.08.2024.
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F.) Tabelarni prikaz nastavnih i Skolskih dana

MJESEC

BROJ DANA

NAPOMENE

U GODINI

RADNIH

NASTAVNIH

NERADNIH

RUJAN

30

21

20

LISTOPAD

31

22

20

STUDENI

30

21

21

PROSINAC

31

19

16

12

UKUPNO 1.

122

83

7

39

- 4. rujna 2023. - 1. dan nastave
- 1. studeni 2023. Dan Svih
Svetih — drzavni blagdan
- 30.31.listopada i 1. studenog
2023. jesenski odmor ucenika
- 18. studenog - Dan sjec¢anja na
zrtve domovinskog rata —
drzavni praznik
- 22. prosinca 2023. — zadnji dan
nastave u 1. polugodistu
- 25.126. Bozi¢ i Stjepanovo drzavni
blagdani
- 27. prosinca 2023. do 5. sije¢nja
2024. prvi dio zimskog
odmora ucenika
- 27. prosinca 2023. do 4.sijeCnja
2024. god. odmor djelatnika
(6 dana)

SIJECANJ

31

22

18

VELJACA

29

21

16

OZUJAK

31

21

19

10

- 6. sijenja 2024.— Sveta tri
kralja — drzavni blagdan

- 8. sije€nja 2024.— 1 dan nastave
u 2. polugodistu

- 19. - 23. veljaCe 2024.- drugi dio
zimskog odmora uéenika

- 28 ozujka. — 5. travnja 2024.
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-1. travnja 2024.- Uskrsnji
ponedjeljak — drzavni blagdan
SVIBANJ 31 21 21 10 - 1. svibnja 2024. — Praznik rada drzavni praznik
- 24. svibnja 2024. - zadnji dan nastave za ucenike
zavrdnih razreda
LIPAND 30 20 15 10 - 30. svibnja 2024. - Dan drzavnosti
RH - drzavni praznik
UKUPNO 2. 182 126 106 56 - 30. svibnja 2024 Tijelovo —
drzavni blagdan
- 21. lipnja 2024. — zadnji dan nastave
22. lipnja 2024. — Dan antifaSizma
- drzavni praznik
SRPANJ 31 23 0 8 - 15. srpnja 1.dan godiSnjeg
odmora za djelatnike s 30 dana g.o.
- 5. kolovoza 2024. — Dan
KoLovoz 3 2t 0 10 domovinske zahvalnosti —
drzavni praznik
- 15. kolovoza 2024.Velika Gospa —
UKUPNO 3. 62 44 0 18 drzavni blagdan
- 16. kolovoza 2024.- zadnji dan g.o.
za sve djelatnike
- 19. kolovoza 2024. — prva sjednica
Nastavnickog vije¢a
SVEUKUPNO 366 253 183 113
1+2+3
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XI. SOCIJALNA | ZDRAVSTVENA ZASTITA

Podrucje rada

Svrha aktivnosti

Korisnici

Aktivnosti i nositelji

Vrednovanje
aktivnosti

Anketiranje ucenika prvih razreda i njihovih

. poznavanje obiteljskih prilika u kojima ucenici
Zive

e Informiranje o eventualnim

Ucenici i rod.1. razreda

Anketiranje

Uklju€ivanje Crvenog kriza i Centar:

roditelja soc.skrb Krap.zag.zupanije
zdravstvenim teSkocama, kao preduvjet uspjesnosti u
radu s djecom ( pedagog )
. Zdravstvena zastita u€enika, 1.razredi
Sistematski pregledi ) ) ) Skolski lije&nik
sistematski pregledi (sije¢an; ,0zujak)
Cijepljenje
i o Higijensko-epidemioloska zastita prema kalendaru & i liedni
(dobrovoljno HPV) ciieplienja Skolski lijecnik
Namjenski pregledi . Pregled ucenika za sportska natjecanja Clanovi sportskih ekipa Skolski lijecnik
. Kontinuirano cijele godine
. Skrb o uéenicima s kroni¢nim poremecajima ;
zdravlja, rizicima po zdravlje i smetnjama u Skolski lije¢nik
sihofizickom razvoju te poteSko¢ama u ucenju genici itelji uéeni
Savjetodavni rad p J p ] ucenici, rodltelj[ upenlka, Pedagog
- S - nastavnici
. Rad u komisijama s nastavnicima i stru¢nim ihol
suradnicima psiholog
. Rad s roditeljima
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Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja

e  Reproduktivno zdravlje — obiljezja i znacaj
prevencije,zastita reproduktivnog zdravlja

e  Adolescencija (obiljezja i problemi
odrastanja)

e  Mentalno zdravlje -probir

Ucenici 1.razreda

UE.2i 3 razreda

Skolski lije&nik
Pedagog

Suradnici Centra za ovisnosti

Zastita i promicanje zdravog okolisa

e Higijensko sanitarna kontrola Skola

Skolski objekti

Skolski lijecnik
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X1l. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

PODRUCJE VRIJEME
AKTIVNOST CILJ NOSITELJI, SUDIONICI
RADA PROVEDBE
. . Nastavnici tjelesne i - )
Vjezbaonica Tijekom godine
S . . - _ . . S . zdravstvene kulture
Potaknuti u€enike na tjelesnu aktivnost, promicanje zdravih stilova Zivota, prevencija mentalnih i tjelesnih
poteskoca
PjeSacenje Nastavnici Tijekom godine
Pedagosko-psiholoske Pedagoski rad s u¢enicima, promicanje razvoja pozeljnih socijalnih i osobnih vjestina i stavova, procjena Stru€na sluzba, Tiiek d
ijjekom godine
radionice rizienih skupina u€enika, prevencija pojave mentalnih poteSkoc¢a nastavnici ) g
Rad s
R Razrednici, stru¢na .
ucenicima Anketiranje ugenika Upoznavanije s obiteljskim i osobnim prilikama ucenika, procjena uéenika riziénih skupina u3h Rujan
sluzba
Individualni i savjetodavni Pedagoski rad s u€enicima, promicanje razvoja pozeljnih socijalnih i osobnih vjestina i stavova, prevencija . . . )
) ) . ) L L L. Strucna sluzba Tijekom godine
rad pojave i progradacije mentalnih potedkoca te poteSkoca u ucenju
) Poticanje volonterizma, promicanje razvoja prosocijalnog ponasanja i vrijednosti, kvalitetno provodenje o . )
Volonterska skupina Nastavnici Tijekom godine
slobodnog vremena
Vijece u€enika Aktivno uklju€ivanje u¢enika u donoSenje odluka, kooperativnost u provedbi programa Ravnateljica, u€enici Tijekom godine
o B Ukljucivanje roditelja u obrazovni proces, informiranje roditelja o odgojno-obrazovnom napredovanju o .
Roditeljski sastanci i . . ) ) B ) ) o Razrednici, stru¢na
o B uéenika, prevencija pojave i progradacije poteSko¢a u odgojno-obrazovnom procesu uéenika te razvojnih .
individualne konzultacije _ sluzba Tijekom godine
poteSkoca
Rad s
roditeljima Radionice Prevencija pojave odgojnih poteSkoca te progradacije teSkoca vezanih uz adolescentno razvojno razdoblje Stru¢na sluzba Tijekom godine
o o . o " L. . o . Razrednici, stru¢na .
Anketiranje roditelja Upoznavanije s obiteljskim prilikama ucenika, procjena ucenika rizi€nih skupina uzh Rujan
sluzba
o ) Edukacija i osvjeS¢ivanje nastavnika o odgojnim temama, upoznavanje s karakteristikama i mogu¢om . . .
Radionice i predavanja ) ) B ) ) e Strucna sluzba Po potrebi
Rad s problematikom vezanom uz adolescentno razdoblje, edukacija nastavnika o mentalnim poteSkocama

nastavnicima

Edukacije nastavnika i
strucnih suradnika

Stjecanje dodatnih kompetencija nastavnika i struénih suradnika za rad s u€enicima

Vanjske ustanove (on-

line)

Tijekom godine
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Individualne konzultacije

Prevencija pojave i progradacije mentalnih poteSkoc¢a te poteSkoc¢a u u€enju

Nastavnici, stru¢na

sluzba

Tijekom godine

Edukacija novih djelatnika

Uvodenje novih djelatnika u rad Skole, informiranje i upoznavanje novih djelatnika s planom i programom te

izvannastavnim aktivnostima, upoznavanje s hodogramom unutar Skolske godine

Strucni aktivi, voditeljica

smjene, tajnica

Po potrebi
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XIII. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA USTANOVE

A.) Program rada nastavni¢kog vije¢a

U Skoli djeluje jedinstveno Nastavnicko vije¢e u koje su ukljuCeni svi nastavnici, strucni suradnici i djelatnici Skole. Za Skolsku
godinu 2023./2024. planira se minimalno 10 sjednica NastavniCkog vije¢a na kojima Ce se obradivati slijede¢a odgojno-obrazovna
problematika:

AKTIVNOSTI NOSITELJlI | MJESEC
e organizacija teorijske nastave
e organizacija praktiCne nastave e ravnatelj
e organizacija vannastavnih i vanskolskih aktivnosti e ORS vill
e izrada operativnih programa e Voditelji SA
e priprema za pocCetak nove nastavne godine e D. Vidovi¢

e stru¢no usavrSavanje nastavnika

e analiza uspjeha izostanaka i vladanja u€enika u prosloj Skolskoj godini

e analiza realizacije nastave i ostalih Skolskih i vanskolskih aktivnosti u prosloj

Skolskoj godini e ravnatelj
e analiza zavrsnih ispita e ORS IX
e izrada prijedloga Skolskog kurikuluma za narednu Sk.godinu e Voditelji SA

e izrada prijedloga godisSnjeg izvje$c¢a o radu za prethodnu Skolsku godinu

e izrada prijedloga GodiSnjeg plana i programa za tekuc¢u Skolsku godinu

e obiljezavanje dana ucitelja e Svi

e |zvjeSce o sigurnosti za 2. polugodiSte e ravnatelj
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e |zvjeSce o izvanucionitkoj nastavi e ravnatelj
e Stru€no usavrSavanje nastavnika: posjet kazaliStu u okviru projekta ReCeZa e vanjski
suradnici
e analiza uspjeha, izostanaka,realizacije GPP nakon 1. Kvartala e psiholog
e nacionalni ispiti i drzavna matura e pedagog
e strucno usavrSavanje :Daroviti uenici i u€enici s posebnim potrebama e ravnatelj X
e ispitni
koordinator
e izvedbeni programi izvanucioni¢ke nastave e razrednici
e organizacija i provodenje zavrsnih ispita e ravnatelj X
e voditel
smjene
e analiza uspjeha, izostanaka, realizacije GPP nakon 1. polugodista i .
mijere za * ravnatelj
Poboljsanje * ORS
e analiza provedbe $kole za Zivot — 1. polugodiste * razrednici !
e analiza provedbe medupredmetnih tema -1 polugodiste *vanjski
. ] . . suradnici
e struCno usavrsavanje nastavnika
e stru¢no usavrSavanje nastavnika: *pedagog

izvjeS¢e o sigurnosti u 1. polugodistu

*

psiholog,ravnatelj

e analiza uspjeha , izostanaka, realizacije GPP nakon 3. kvartala
e organizacija i provedba u€enickih natjecanja

e ORS
e Ravnatelj
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e prijedlog plana upisa za narednu Skolsku godinu e Razrednici
e analiza provedbe Skole za Zivot nakon 3. kvartala e Voditelji SV
e samovrednovanje e ravnatelj
e stru¢no usavrSavanje nastavnika e voditelj SV
e ispitni v
koordinator
e ORS
e uspjeh uCenika nakon zavrSetka nastavne godine
e utvrdivanje fonda sati broja polaznika i grupe te vremenika izvodenja *ORS
dopunske nastave o
o utvrdivanjg u_spjeha nakon dopunske nastave i imenovanje povjerenstava za *SVI o
popravne ispite razrednici Vi
e uspjeh ucenika na ljetnom roku zavrsnih ispita * ravnatel] Vil
e realizacija upisa u 1. razred * voditelji SV
e zaduzenja nastavnika "svi
e imenovanje razrednika i zamjenika razrednika za narednu Skolsku godinu
e rjeSavanje tekucih problema
e mjere za poboljSanje odgojno obrazovnog rada o SvVi

e pracenje realizacije GPP i Skolskog kurikuluma i unapredivanje istog

e samo-vrednovanje

kontinuirano

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok

164



Godisniji plan i program 2023/24.

B.) Program rada razrednih vijeca

Srednja Skola Zabok ima 27 razrednih odjela. Razredno vijeée Cine svi nastavnici koji realiziraju nastavne programe u pojedinom
razrednom odjelu. Razredna vijeCa sastaju se u pravilu Cetiri puta godiSnje, a po potrebi i CeSce.

Djelokrug rada razrednih vijecCa Cine sljedeci zadaci:
- organizacija rada (teorijske, prakti¢ne, izborne i fakultativne nastave)
- rad na identifikaciji i poticanju iznadprosjecnih u€enika
- identifikacija i pomo¢ uc€enicima s teSko¢ama (u svladavanju gradiva, u Skolskoj adaptaciji, obiteljskim i socijalnim prilikama i sl.)
- odgojno-obrazovni zahtjevi pojedinog nastavnog programa (udzbenici, pribor)
- predlaganje pedagoskih mjera i donoSenje odluka o pedagos$kim mjerama u granicama nadleznosti
- utvrdivanje i analiza uspjeha uCenika i razrednih odjela na kraju 1. i 3. kvartala, polugodista i na kraju nastavne godine.
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C.) Programi rada strué€nih vijeéa

C.1.) Program rada Skolskog stru¢nog vije¢a nastavnika Hrvatskoga jezika

Strucni aktiv predmeta Hrvatski jezik Cine profesorice:

e Ingrid LoncCar

e Dubravka Krznar
e Irena Sinkovi¢

e lvana Skrlec

e Zrinka LeSkovi¢

RUJAN, LISTOPAD
|zrada programa rada Skolskog struénog vije¢a u k. god. 2023./2024.
Analiza i revizija postojecih kriterija vrednovanja i ocjenjivanja u nastavi Hrvatskoga jezika
Planiranje struénog usavr$avanja (Zupanijsko struéno vijeée, struéni skupovi u organizaciji AZOO-a i MZO-a, virtualne ugionice)
Definiranje potreba Skolskog struénog vijeéa (nastavna sredstva, pomagala, literatura)

Planiranje sudjelovanja u¢enika na natjecanjima (natje€aj za Nagradu Gjalski za srednjoskolce, natjecanje iz poznavanja
hrvatskoga jezika, LIDRANO)

Sudjelovanje u manifestaciji Dani Ksavera Sandora Gjalskog (sudjelovanje u projektu Gimnazije A. G. Mato$a iz Zaboka)
Pocetna procjena znanja i sposobnosti u¢enika

Planiranje odlaska na kazaliSne predstave (Zagreb, Varazdin, Zabok)

Osmisljavanje projekata vezanih za Citalacku pismenost

STUDENI, PROSINAC
Analiza rezultata poCetne procjene znanja i sposobnosti ucenika
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Pripremanje u€enika za drzavnu maturu
Organizacija Skolskog natjecanja iz poznavanja hrvatskoga jezika
lzvjeSca sa stru€nih usavrsavanja

Stru€na tema u realizaciji ¢lana Stru¢noga vijeCa Hrvatskoga jezika (primjeri dobre prakse)

SIJECANJ, VELJACA, OZUJAK
Rezultati Skolskog natjecanja iz poznavanja hrvatskoga jezika 2024. godine
Pripremanje ucenika za drzavnu maturu
Obiljezavanje Dana hrvatskoga jezika (od 11. do 17. oZujka)
Sudjelovanje na smotri LIDRANO

Realizacija projekta SSV-a nastavnika hrvatskoga jezika ,Citanje naglas® tijekom veljace i oZujka (Svjetski dan &itanja naglas — 3.
veljate 2024.)

Stru¢na tema u realizaciji ¢lana Stru¢noga vijeca Hrvatskoga jezika

TRAVANJ, SVIBANJ
lzvjeS¢a s odrzanih struénih skupova
Stru€na tema u realizaciji ¢lana Stru¢noga vijeCa Hrvatskoga jezika (predstavljanje strucne literature)
Pripremanje zavrSne priredbe za maturante

LIPANJ, SRPANJ, KOLOVOZ
Pripremanje zavrSne priredbe za maturante
Zaduzenja nastavnika za Sk. god. 2024./2025.
Izvje$ée o radu Skolskog struénog vijeéa nastavnika hrvatskoga jezika u k. god. 2023./2024.
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C.2.) Program rada Struénog vijec¢a stranih jezika

RUJAN, LISTOPAD:
Izvije$¢e o radu SV u Skolskoj godini 2022./2023.
Dogovor o programu rada Stru¢nog vije¢a u Sk. god. 2023./2024.
Izrada GIK-ova i nastavnih programa

Utvrdivanje elemenata i kriterija vrednovanja postignuca u€enika te uskladivanje istih na nivou stranog jezika i pojedinih programa
i zanimanija te kriterija zakljucivanja ocjena na kraju nastavne godine

Planiranje natjecanja u€enika u znanju stranih jezika

Planiranje stru¢nog usavrSavanja

Planiranje projekata ¢lanova Stru¢nog vije¢a

|zrada programa izvanucionicke nastave

Analiza rezultata inicijalnih testova provedenih u prvim razredima

IX Studijski dani, Goethe-Institut Kroatien, 15.-16.9.2023.

Obiljezavanje Europskog dana jezika u organizaciji Skolskog struénog vijeéa nastavnika stranih jezika

XXXI. znanstveno stru¢ni skup Hrvatskog drustva ucitelja i profesora njemackog jezika, 20.-23.10.2023., Osijek
HUPE Conference 20.-22.10.2023., Pore¢

Medupredmetna suradnja nastavnika te suradnja sa struénim suradnicima u rjeSavanju tekucih problema u izvodenju nastave i
radu s u€enicima

Sudjelovanje u radu zupanijskih struénih vijec¢a i sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO te izvjeS¢a sa istih
Rad na projektima

STUDENI, PROSINAC:
Analiza uspjeha ucenika na prvom kvartalu s naglaskom na uspjeh u€enika 1. razreda
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Odredivanje to€nog broja u€enika za sudjelovanje na Skolskim natjecanjima iz znanja stranih jezika
Pripremanje uCenika za Skolsku razinu natjecanja iz stranih jezika
Pripremanje u€enika za drzavnu maturu

Medupredmetna suradnja nastavnika te suradnja sa stru¢nim suradnicima u rjeSavanju tekucih problema u izvodenu nastave i
radu s u€enicima

Sudjelovanje u radu zZupanijskih struénih vijeca i sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO te izvjeSca sa istih
Rad na projektima

SIJECANJ, VELJACA, OZUJAK:
Osvrt na obrazovne rezultate u€enika na kraju prvog polugodista
Organizacija i provedba Skolskih razina natjecanja
Pripremanje u€enika za Zupanijsku razinu natjecanja iz stranih jezika i sudjelovanje na Zupanijskim natjecanjima
Pripremanje uc€enika za drzavnu maturu
|zvjeSca sa strucnih skupova
Interaktivno predavanje — radionica (tema ¢e biti odredena naknadno)
Sudjelovanje u radu Zupanijskih struénih vijeca i sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO te izvjeSca sa istih
Rad na projektima

TRAVANJ, SVIBANJ:

Intenzivniji rad s u€enicima i pripremanje ucenika za drzavnu maturu
Rasprava o problemima uocenim tijekom godine
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Sudjelovanje u radu Zupanijskih stru¢nih vijeca i sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO te izvjeSca s istih

Rad na projektima

LIPANJ, SRPANJ, KOLOVOZ:
Rad na projektima
Analiza rada i obrazovnih rezultata u€enika na kraju nastavne godine

Planiranje i provodenje dopunskog rada te uskladivanje kriterija vrednovanja i elemenata ocjenjivanja (odredivanje kompetencija
potrebnih za postizanje pozitivhe ocjene na dopunskom radu i popravnim ispitima)

Interaktivno predavanje — radionica (tema ¢e biti odredena naknadno)
Analiza uspjeha ucenika nakon dopunske nastave i popravnih ispita

Analiza uspjeha ucCenika zavrsnih razreda na ispitima drzavne mature

Planiranje zaduzenja nastavnika u sljedecoj Sk. god. (u suradnji sa ravnateljicom i satniCarkom)
Analiza rada Stru€nog vijeca

Planiranje zaduZenja nastavnika za Sk. god. 2024./2025.

C.3.) Program rada Struénog vije¢a TZK

I. PLAN RADA

Suradnja nastavnika SA s ravnateljicom i stru¢nim sluzbama Skole u svezi:

> Nabavke sportskih sprava, naprava, pomagala, rekvizita,
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» Unapredenja izvodenja nastave te redovitost ucenika.

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i obrazovanje, Hrvatskim skolskim Sportskim
savezom, Savezom kineziologa Hrvatske, Zupanijskim savezom Skolskih sportskih klubova s ciliem unapredivanja nastave i bolje
kvalitete rada.

Priprema i vodenje uCenica i u€enika na Zupanijska natjecanja (nogomet, odbojka, ko$arka, rukomet, stolni tenis, cross).
Organizacija i provodenje razrednih i Skolskih natjecanja.

IzvjeS¢a s odrzanih natjecanja te pripreme za poluzavrsna natjecanja (prema potrebi).

Odrzavanje oglednih satova TZK tijekom Skolske godine.

Struéno usavrSavanje nastavnika TZK odlascima na stru¢ne seminare (Zagreb, Vukovar, Bjelolasica/Sljeme/Gerlitzen,
Porec...) te zupanijska stru¢na vijeca.

Provodenije izvanskolskih aktivnosti za u€enike — preventivni program (plivanje, klizanje, planinarenje,...).

II. PROGRAM RADA

IX.i X. mjesec:

Dogovor o organizaciji nastave u $k. god. 2023./2024.
Podjela zaduzenja

Oslobadanje u€enika/ca nastave TZK

Prijedlozi za nabavku potrebnih sprava, pomagala i rekvizita
Osmisljavanje aktivnosti povodom dana HOO-a

Simpozij uCitelja i nastavnika TZK

A N N N N N

Skolsko prvenstvo u crossu
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v
v
v

Pripremanje u€enica i u€enika za Zupanijska natjecanja
Zupanijsko prvenstvo u crossu
Ocjenjivanje u€enika te pracenje njihove aktivnosti i zalaganja na satovima TZK

XIi Xll. mjesec:

D N N N N N N NN

Simpozij Skolski sport u Zagrebu

lzvjeSCe sa Simpozija

Provodenje preventivhog programa prema Planu i programu

Opravdanost izostanaka ucenika s redovne nastave radi treninga i odlazaka na Zupanijska natjecanja
Ogledni sat TZK

Zupanijska natjecanja u nogometu za mladice

Zupanijski struéni aktiv

Realizacija sati u |. polugodiStu

i ll. mjesec:

A N N N N N

Organizacija nastave u Il. polugodi$tu — selidba u novu Skolu/dvoranu

Oprema ucenika i osobna higijena

Odnos ucenika prema radu te redovitost u nastavi

Rad s u€enicima po prilagodenom programu

Zupanijska natjecanja u nogometu, odbojci, rukometu, kosarci i stolnom tenisu za djevojke i mladice
Seminar na Bjelolasici/Sljemenu/Gerlitzenu

Organizacija izvan$kolskih aktivnosti za u€enike i profesore — klizanje
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v Uklju€ivanje i suradnja sa ostalim SA

ll.ilV. mjesec

Zupanijski struéni aktiv

ZavrSna natjecanja u nogometu

Uredenje i obnavljanje vanjskih sportskih terena
Organizacija razrednih i Skolskih natjecanja
Uvjezbavanje Hrvatskog salonskog kola s maturantima

|zvjeStaj sa seminara na Bjelolasici/Sljemenu/Gerlitzenu

A N N N NN

Organizacija izvan$kolskih aktivnosti za u€enike i profesore — plivanje

V.i VI. Mjesec

Struéni seminar

Organizacija izvanskolskih aktivnosti za u€enike i profesore — planinarenje
Prijava ekipa za natjecanja u Sk. god. 2024./2025.

Ljetna Skola kineziologa u Porecu

Rezime protekle Skolske godine

N X N X

Podjela priznanja/diploma/zahvalnica najboljem sportasu/ici

C.4.) Program rada Struénog vijec¢a prirodne grupe predmeta

Strucni aktiv prirodoslovno — matematicke grupe predmeta Cine:
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1) Prof. Anja Leljak (Biologija; Biologija s ekologijom; Biologija s higijenom i ekologijom; Covijek i okolina; Ekologija u turizmu i
ugostiteljstvu; Sanitarno higijenski uvjeti; Higijena u ugostiteljstvu)

2) Prof. Verica Komin (Kemija; Poznavanje robe; Poznavanje robe i prehrana; Prehrana i poznavanje robe)

3) Prof. Darija Vrdoljak (Poznavanje robe; Poznavanje robe i prehrana; Zbrinjavanje otpada; Promjene svojstava ziveznih
namirnica pri obradi; Zivezne namirnice , proizvodi i preradevine od ZiveZnih namirnica; SkladiStenje ziveznih namirnica,
proizvoda i preradevina od Ziveznih namirnica)

4) Prof. Nadica MiSak — lvankov (Matematika)

5) Prof. Marija OreSi¢ (Matematika; Gospodarska matematika)

6) Prof. Tamara Gopurenko (Matematika; Gospodarska matematika)
7) Prof. Mihaela Hitrec (Matematika; Gospodarska matematika)

Planira se odrzati najviSe 6 sastanaka Stru¢nog aktiva prema programu rada, odnosno prema potrebi.
Mjesto odrzavanja sastanaka aktiva: Srednja Skola Zabok

Cilj rada vije¢a: Dodatno stru¢no i pedagoSko usavrSavanje nastavnika prirodoslovno — matemati¢ke grupe predmeta te
pruzanje najnovijih informacija relevantnih za ¢lanove aktiva, kao i poticaj za daljnje individualno usavr$avanje.

Plan i program rada te vrijeme realizacije struénog vije¢a prirodoslovno — matemati¢ke grupe predmeta:

> Tijekom rujnai listopada:
- dogovor o planu i programu rada SA za ovu Skolsku godinu;
- dogovor o elementima vrednovanja na nivou SA i kriterijima vrednovanja i nacinu zakljuc€ivanja ocjena;
- izrada godisnjih izvedbenih kurikuluma iz matematike za eksperimentalne programe;

- pisanje inicijalnih testova provjere znanja u prvim razredima iz predmeta matematike te analiza istih (preporuka je da se piSu i
inicijalne provjere iz matematike u 2. i 3. razredu CetverogodiSnjeg obrazovanja);
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- suradnja s psihologinjom i pedagoginjom zbog dodatnih uputa za rad s ucenicima s poteSkocama i rad s u€enicima u
eksperimentalnim programima;

- prisustvovanje stru¢nim seminarima i radionicama prema kalendaru AZOO i ASOO
- prema mogucnostima, nastavak projekta ,U¢imo i radimo-voce i povrce i za nas i za goste*
- planiranje izvanucionicke nastave, projekata, sudjelovanja na natjecanjima i individualnog te skupnog stru¢nog usavrSavanja

- izrada popisa potrebnih nastavnih sredstava i pomagala

» Tijekom studenog i prosinca:
- prema mogucénosti, posjet priredbi Interliber;
- izvjeS¢a sa seminara na kojima smo prisustvovali tijekom rujna, listopada i studenog;
- analiza uspjeha uc€enika na prvom kvartalu s naglaskom na uspjeh i poteSko¢e u radu u€enika 1. razreda;
- analiza uspjeha uc€enika s teSko¢ama;
- organizacija i odrzavanje programa za ,VeCer matematike”
- priprema ucenika za Skolsko natjecanje iz matematike (prema potrebi);
- priprema uc€enika i organizacija Skolskog natjecanja iz Sudokua
- priprema, organizacija i prijava u¢enika na Europsko statistiCko natjecanje u organizaciji Eurostata

- priprema izvanucioni¢ke nastave

» Tijekom sijeénjai veljace:
- prisustvovanje stru¢nim seminarima i usavrSavanjima koja Ce se odrzati tijekom Skolskih u€eniCkih praznika prema
kalendaru AZOO i ASOQO te izvjeSce s istih;

- analiza uspjeha uc€enika na kraju prvog polugodista;
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priprema za natjecanje na Skolskoj i Zupanijskoj razini iz matematike te, u dogovoru sa stru¢nim vijecem ekonomske grupe
predmeta, priprema za natjecanje ,WorldSkills*;

obrada teme iz metodike ili psihologije prema dogovoru;
rasprava o uocenim problemima u primjeni kurikuluma, ostvarenim ishodima ucenja i u€enickim postignucima;
prema potrebi i mogucnostima, poCetak dodatne nastave iz matematike — priprema za ispit DM, kao i dopunske nastave

» Tijekom oZujka i travnja:

prisustvovanje struc¢nim seminarima i usavrSavanjima koja ¢e se odrzati tijekom Skolskih uc€eniCkih praznika i izvjeSce s
istih;

organiziranje izvanucioniCke nastave;

medupredmetna suradnja nastavnika

priprema i odrzavanje medunarodnog natjecanja iz matematike ,Klokan bez granica“;

» Tijekom svibnjai lipnja:

rasprava o problemima uocenim tijekom godine iz podrucja didaktike metodike ili psihologije obrazovanja;
pripreme za kraj nastavne godine;
dodatne konzultacije i priprema uc€enika za polaganje drZzavne mature, odnosno zavr$nih ispita;

izvjeS€a o realizaciji planiranih projekata stru¢nog vijeca;

» Tijekom srpnja, kolovoza:

dogovor oko provodenja popravnih ispita s naglaskom na odredivanje minimuma znanja koji u€enici moraju posti¢i za
pozitivhu ocjenu i analiza uspjeha na njima;

analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine;
izvjeSc€e i analiza rada Stru€nog vije€a prirodoslovno-matematicke grupe predmeta.
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Voditelj SV prirodoslovno-matematic¢ke grupe predmeta: Mihaela Hitrec

PLAN POSJETA ( 1IZVANUCIONICKA NASTAVA) 2023./2024

Predmet: Poznavanje robe, Poznavanje robe i prehrana

Voditelji; Komin/Vrdoljak

PREDMET RAZRED MJESTO NASTAVNICI VODITELJI
ZABOK TRGOCENTAR Komin
POZNAVANJE ROBE 3.T
( elektromaterijal) ( sijecanj 2024.)
ZABOK TOKIC Komin
POZNAVANJE ROBE 3.T
(‘autodijelovi) (veljaca 2024.)
y Vrdoljak
POZNAVANJE ROBE 1.K TRGOVINA MJESOVITE ROBE - PLODINE
(svibanj 2024.)
ZABOK TRGOCENTAR Vrdoljak
POZNAVANJE ROBE 3.K
(ELEKTROMATERIJAL) (veljaga 2024.)

POZNAVANJE ROBE

POZNAVANJE ROBE | PREHRANA

2.K, 3.TU( trgovci +konobari)

3.UB( kuhari

SAJAM TARTUFA ZIGANTE, MOTOVUN

Vrdoljak, Komin

(listopad 2023.)

POZNAVANJE ROBE | PREHRANA

2.U( konobari + kuhari)

2.UB, 1.THK

ZOTTER, GRAZ

Vrdoljak, Komin

('svibanj 2024.)

Srednja Skola Zabok — Regionalni centar kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu — CUT Zabok

177



Godisniji plan i program 2023/24.

C.5.) Program rada Struénog vije¢a drustvene grupe predmeta

Rujan i listopad
= dogovor o planu rada Stru¢nog vijeca
» izrada godisnjih izvedbenih kurikuluma, apostrofiranje medupredmetnih tema i dogovor o njihovom realiziranju i korelacijama
= Novi eksperimentalni kurikuli
= upoznavanje s uc€enicima kojima zbog teSkoca u razvoju treba prilagoditi kurikulum i izrada takvih kurikuluma
» planiranje izvanucioniCke nastave, projekata, sudjelovanja u natjecanjima i individualnog stru¢nhog usavrSavanja
» izrada popisa potrebnih nastavnih sredstava i pomagala
= prisustvovanje stru¢nim seminarima prema programu Ministarstva i AZOO, izvjeS¢e sa seminara odrzanih tijekom kolovoza i
pocCetkom rujna
= preseljenje u nove prostore Skole

Studeni i prosinac
» jzvjeS€a sa seminara kojima su ¢lanovi SV prisustvovali
= priprema izvanucionic¢ke nastave
» analiza uspjeha uCenika s naglaskom na uspjeh ucenika prvih razreda i prijedlozi poboljSanja
= rasprava o uocenim problemima u primjeni kurikuluma, ostvarenim ishodima ucenja i u€eni¢kim postignu¢ima
= organiziranje i izvedba humanitarne akcije

Sije€anj, veljaca i ozujak
= prisustvovanja na stru¢nim seminarima i izvje$ce s istih
= analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja
= obrada teme iz metodike prema dogovoru
= pripreme za natjecanja ucenika na Skolskoj i Zupanijskoj razini
= priprema izvanucionicke nastave
= rasprava o uocenim problemima u primjeni kurikuluma, ostvarenim ishodima ucenja i u€enickim postignu¢ima

Travanj i svibanj
= analiza uspjeha ucenika
= pripreme za kraj nastavne godine, s osobitim naglaskom na pripreme uc€enika zavrsnih razreda
= priprema izvanucioniCke nastave
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= rasprava o uocenim problemima u primjeni kurikuluma, ostvarenim ishodima ucenja i u€eni¢kim postignu¢ima
Lipanj, srpanj i kolovoz

= analiza uspjeha na kraju nastavne godine

= dogovor oko provodenja dopunskog nastavnog rada s naglaskom na znanje i vjestine koje ucenici moraju pokazati

= analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine

» analiza uspjeha ucenika zavrsnih razreda na ispitima Drzavne mature

» analiza zaduzenja nastavnika za novu Skolsku godinu

= analiza rada Stru¢nog vije¢a drustvene grupe predmeta

C.6.) Plan i program rada struénog vijeéa ekonomske grupe predmeta

CILJ RADA VIJECA

e dodatno stru¢no i pedagosko usavrSavanje nastavnika ekonomske grupe predmeta;
pruzanje najnovijih informacija relevantnih za struku, kao i poticaj za daljnje individualno usavrS§avanje

SVRHA STRUCNOG VIJECA

e organizirano okupljanje i neposredno aktivno sudjelovanje nastavnika ekonomske skupine predmeta na unapredivanju odgojno-
obrazovnog rada i stru¢nog usavrdavanja nastavnika unapredivanjem medusobne komunikacije

e razmjena znanja i iskustava te stjecanje novih saznanja o aktualnim temama s podrucja ekonomije kao i drugih podrucja koja
izravno ili neizravno utjeCu na rad nastavnika ekonomske grupe predmeta

e izrada izvedbenih i operativnih programa

Mjesto odrzavanja sastanaka aktiva

Srednja Skola Zabok (online preko programa Zoom za vrijeme trajanja pandemije uzrokovane virusom Covid-19)
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Clanovi struénog Vijeéa:

e Davorka Gavrani¢, Marija Dlesk, Valentina Barlafa Latin, lvana Manojlovié, Dragica Hr$ak,Brankica Cvetko, Daria Zazar Sedlar,
Ivona Miholi¢, Elvira Kvesi¢ Gvajdek, Dubravko Vidovi¢, Marko Kralj, Monika Ivancir, Vesna Gori¢ki, Gordana Vurnek, Petra
Pakelj, Sanja Megli¢ i Dejan Cehulié.

¢ \Voditeljica stru¢nog Vijeca: Helena Kral;

VRIJEME REALIZACIJE | SADRZAJ RADA

RUJAN | LISTOPAD

sastanak stru¢nog vije€a — rasprava o aktualnim problemima

prijedlog i dono$enje plana i programa planiranih projekata SV za Skolsku godinu 2023./2024.

plan stru¢nog usavrSavanja i plan provedbe natjecanja

dogovor o elementima i kriterijima vrednovanja ucenickih postignuca u nastavi i kriterija zaklju€ivanja ocjena na kraju nastavne godine
te nacinu vodenja biljeSki o napredovanju ucenika

izrada operativnih (izvedbenih) nastavnih programa, a u skladu s dogovorom na SV (izgled, sastavnice, kriteriji ocjenjivanja po
elementima pracenja, vodenje pisanih biljeSki o napredovanju u€enika i zaklju€ivanje ocjena)

izrada popisa potrebnih nastavnih i drugih sredstava i pomagala (vjezbeniCke tvrtke, poslovne komunikacije, individualne potrebe) za
uspjesdniji rad nastavnika i uCenika

dogovor o imenovanju mentora ili mentorica za natjecanja, podjela zaduZenja oko priprema uc€enika, utvrdivanje vremenskog okvira
priprema te formiranje povjerenstava za natjecanja u strukovnim disciplinama predloZzenim od strane ASOO i MZO za ucenike
ekonomskih, komercijalnih i trgovackih razreda

dogovor oko podijele predmeta i zaduzenja nastavnika u izobrazbi odraslih

dogovor o provedbi i podijeli zadataka za provedbu projekata aktiva

ovisno o epidemioloskoj situaciji posjet partnerskim tvrtkama

dogovor oko uputa i nacinu vrednovanja radova ucenika zavrsnih razreda,
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e prisustvovanje stru¢nim seminarima prema programu MZO, ASOO i AZOO (ukljuCujuci webinare i online seminare)
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STUDENI | PROSINAC

sastanak stru¢nog vije€a — rasprava o aktualnim problemima

ovisno o epidemioloskoj situaciji suradnja i posjeti institucijama trzista kapitala, nov€arskim institucijama i/ili osiguravaju¢im drustvima,
trgovackim centrima, OPG-u ili obiteliskom poduzecu, medunarodnim gospodarskim sajmovima, trgovackim drustvima ili institucijama
u kojima su zaposleni ekonomisti, komercijalisti i prodavaci

ovisno o epidemioloskoj situaciji posjeti Skolama ili online suradnja sa $kolama u kojima se obrazuju u€enici za zanimanje ekonomist,
komercijalist i prodavac

analiza uspjeha ucenika na 1. kvartalu s naglaskom na uspjehu ucenika prvih razreda i posebnim osvrtom na ucenike s poteSko¢ama
u u€enju i ponasanju te suradnja s pedagoginjom i psihologinjom

ovisno o epidemioloskoj situaciji i preporukama posjet partnerskim tvrtkama

prisustvovanje stru¢nim seminarima prema programu MZO, ASOOQO i AZOO (uklju€ujuci webinare i online seminare)

izvjeSCa sa seminara na kojima su prisustvovali nastavnici ¢lanovi stru¢nog vije¢a (mozZe i u online obliku)

kontinuirano rjeSavanje tekucih problema ucenika s poteSko¢ama u ucenju i ponasanju

medupredmetna suradnja nastavnika (moze i u online obliku)

pripreme uc€enika za natjecanja i za sudjelovanje u projektima (ovisno o epidemioloskoj situaciji te ukljuujuci i online pripreme ukoliko
budu moguce)

predavanije ili radionica nastavnika mentora ili savjetnika ili voditeljice SV (uklju€ujuéi i online predavanja)

provodenje potrebnih aktivnosti sukladno GodiSnjem planu unapredenja (GPU) kvalitete odgojno obrazovne ustanove

SIJECANJ, VELJACA | OZUJAK

sastanak stru¢nog vije€a — rasprava o aktualnim problemima

ovisno o epidemioloskoj situaciji posjeti institucijama trzista kapitala, nov€arskim institucijama i/ili osiguravaju¢im drustvima,
trgovackim centrima, OPG-u ili obiteliskom poduzec¢u, medunarodnim gospodarskim sajmovima, trgovackim drustvima ili institucijama
u kojima su zaposleni ekonomisti, komercijalisti i prodavaci

ovisno o epidemioloskoj situaciji posjeti Skolama u kojima se obrazuju ucenici za zanimanje ekonomist, komercijalist i prodavac
analiza uspjeha na kraju 1. polugodista s posebnim osvrtom na u€enike s poteSko¢ama u u€enju i ponasanju

izvjeSCa sa seminara na kojima su prisustvovali nastavnici ¢lanovi stru¢nog vije¢a (mozZe i u online obliku)

ovisno o epidemioloskoj situaciji posjet partnerskim tvrtkama

izvanucioni€ka nastava za ucenike ekonomskih, komercijalnih i trgovackih razreda

kontinuirano rjeSavanje tekuéih problema ucenika s poteSko¢ama u u€enju i ponasanju u suradniji s pedagoginjom i psihologinjom
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medupredmetna suradnja nastavnika (moze i u online obliku)

pripreme ucCenika za natjecanja i za sudjelovanje u projektima (ovisno o epidemioloskoj situaciji te ukljuCujuci i online pripreme ukoliko
budu moguce)

ovisno o epidemioloskoj situaciji sudjelovanje na nekom od sajmova vjezbenickih tvrtki

obrada teme iz metodike izvodenja nastavnog procesa prema dogovoru (moZze i u online obliku)

organizacija i provodenje Skolskih natjecanja (ovisno o epidemioloskoj situaciji te ukljuCujuci i online pripreme ukoliko budu moguce)
moguca organizacija i provodenje meduzupanijskih razina natjecanja ovisno o epidemioloskoj situaciji te uklju€ujuéi i online
organizaciju ukoliko budu moguce)

pripreme za natjecanja na drzavnoj razini u strukovnim disciplinama predlozenim od strane ASOO i MZO za ucCenike ekonomskih,
komercijalnih i trgovackih razreda (ovisno o epidemioloskoj situaciji te uklju€ujuci i online pripreme ukoliko budu moguce)
prisustvovanje stru¢nim seminarima prema programu ASOO i AZOO (uklju€ujuci webinare i online seminare)

predavanije ili radionica nastavnika mentora ili savjetnika ili voditeljice SV (moZze i u online obliku)

ovisno o epidemioloskoj situaciji sudjelovanje u€enika i mentora u pripremama i procesu izvodenja aktivnosti temeljem objavljenih
nagradnih natjeCaja od strane Ministarstava, Agencija, poduzetnika i udruga (uklju€ujudéi i online sudjelovanje)

ovisno o epidemioloskoj situaciji ukljucivanja u projekte prema objavljenim planovima projekata (ukljuCujuci i online sudjelovanje)
provodenje potrebnih aktivnosti sukladno GodiSnjem planu unapredenja (GPU) kvalitete odgojno obrazovne ustanove

TRAVANJ | SVIBANJ

rasprava o problemima uocenim tijekom godine iz podru¢ja didaktike, metodike ili psihologije obrazovanja i analiza tre¢e kvartalne
sjednice

rieSavanje tekucih problema u nastavi i izvodenju nastave

prisustvovanje stru¢nim seminarima prema programu ASOO i AZOO (uklju€ujuci webinare i online seminare)

medupredmetna suradnja nastavnika (moze i u online obliku)

ovisno o epidemioloSkoj situaciji suradnja i posjeti institucijama trzista kapitala, nov€arskim institucijama i/ili osiguravaju¢im drustvima,
trgovackim centrima, OPG-u ili obiteljskom poduzeéu, medunarodnim gospodarskim sajmovima, trgovackim drustvima ili institucijama
u kojima su zaposleni ekonomisti, komercijalisti i prodavaci,

ovisno o epidemioloskoj situaciji posjet Skolama u kojima se obrazuju u€enici za zanimanje ekonomist, komercijalist i prodavac¢

ovisno o epidemioloskoj situaciji izvanucioni¢ka nastava za u€enike ekonomskih, komercijalnih i trgovackih razreda

pripreme za natjecanja na drzavnoj razini u strukovnim disciplinama predloZenim od strane ASOO i MZO za ucenike ekonomskih,
komercijalnih i trgovackih razreda (ovisno o epidemioloskoj situaciji te uklju€ujudi i online pripreme ukoliko budu moguce)

ovisno o epidemioloSkoj situaciji organizacija pripreme sajamskih nastupa (sajmovi vjezbenickih tvrtki, sajmovi karijera, sajmovi
poslova i gospodarski sajmovi)
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ovisno o epidemioloskoj situaciji posjet partnerskim tvrtkama
predavanije ili radionica nastavnika mentora ili savjetnika ili voditeljice SV (moze i u on line obliku)
ovisno o epidemioloskoj situaciji ukljucivanja u projekte prema objavljenim planovima projekata (ukljuCujuci i online sudjelovanje)
provodenje potrebnih aktivnosti sukladno GodiSnjem planu unapredenja (GPU) kvalitete odgojno obrazovne ustanove
pripreme za kraj nastavne godine
LIPANJ, SRPANJ, KOLOVOZ

analiza uspjeha na kraju nastavne godine

dogovor oko provodenja dopunske nastave s naglaskom na odredivanje minimuma znanja koji ucenici moraju posti¢i za pozitivhu
ocjenu po njenom zavrsetku

ocjena i analiza postignuc¢a ucenika nakon dopunske nastave, po zavrSetku popravnih ispita i na kraju nastavne godine
organizacija i provodenje zavrsnih ispita za u€enike maturalnih razreda

ovisno o epidemioloskoj situaciji izvanucioniCka nastava za u¢enike ekonomskih, komercijalnih i trgovackih razreda

analiza uspjeha ucenika zavrsnih razreda na zavrSnim ispitima (kvaliteta zavrsnih radova i pristup obranama radova)

analiza uspjeha u€enika zavrsnih razreda na ispitima drzavne mature

provodenje potrebnih aktivnosti sukladno GodiSnjem planu unapredenja (GPU) kvalitete odgojno obrazovne ustanove

ovisno o epidemioloskoj situaciji ukljuivanja u projekte prema objavljenim planovima projekata (uklju€ujuci i online sudjelovanje)
pracenje daljnjeg nastavka Skolovanja i/ili zapo$ljavanja nasih u¢enika kvalifikacije ekonomist, komercijalist i prodavac

izvjeSce o realizaciji planiranih projekata Stru¢nog vije¢a

analiza rada stru€nog vije¢a i priprema za novu Skolsku godinu

C.7.) Program rada struénog vije¢a ugostiteljske grupe predmeta

CLANOVI STRUCNOG VIJECA:

Renata TrSinski
Pavle Simek
Tomislav Vranié
Zdravko Semenski
Boris Markovi¢
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e Tomislav Kozié

e Josip Hodak

e lvana Osrecak

e |van Petek
PLAN RADA:

e Suradnja nastavnika s ravnateljicom i stru¢nim sluzbama skole, uredom ReCeZe u vezi:

i. nabave potrebnog inventara, Ziveznih namirnica i opreme za potrebe ugostiteljskih praktikuma i odvijanje nastavnog
procesa, a prema vazecim ugovorima o nabavi,
ii. nabave didaktiCko-metodi¢kog materijala;
iii. savjeta i pomodi pri izradi modela organizacije nastave, organizacije prakticne nastave i organizacije zavrsnih ispita;
iv. izvodenja nastave stru¢nih predmeta, organizacije PN i u radu s u¢enicima.

e Suradnja nastavnika u organizaciji i provedbi aktivnosti projekta ReCeZa

e Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, ASOO, AZOO i Zajednicom ugostiteljsko-turisti¢kih Skola RH, s ciliem
unapredivanja nastave i rada u Skoli.

e Suradnja s izvanskolskim institucijama:

o

O O O O O O o0 O

opéinama, gradovima i Zupanijom;

Ministarstvom turizma

TuristiCkim zajednicama, ugostiteljsko-turistickim tvrtkama;
Gospodarskom i obrtnickom komorom i gospodarskim subjektima,

a radi promocije Skole i ugostiteljsko-turisti¢kih zanimanja na podrucju nase regije, radi unapredivanja nastave i rada u skoli,
te radi ostvarivanja pomoci za nabavu inventara i materijalnih sredstava potrebnih za ugostiteljske praktikume.
> Pripreme za smotre i natjecanja u€enika u ugostiteljsko turitickim zanimanjima:

Medunarodno natjecanje ugostiteljskih Skola u Bratislavi 2024,

prednatjecanja i natjecanja ,WorldSkills 2024%;

smotra ugostiteljskih Skola ,,Aronia cup 2023“

sudjelovanje na natjecanju konobara, barmena, barista i timsko natjecanje "Grand Gourmet *, Podstrana
Junior barmen cup 2024.

Medunarodno natjecanje AEHTA 2023. (Litva)

sudjelovanje na natjecanju konobara, slastiCara i turisticko-ugostiteljskih Skola "BISER MORA * — Supetar, Bra¢
Regionalno natjecanje ugostiteljsko-turisti¢kih Skola u aranZmanu RCK Srednje Skole Zabok

Natjecanje ,Turisticki laboratorij“ KLIK PULA
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o druga natjecanja i smotre iz struke prema projektnim aktivnostima RCK
Priprema predavanja s ciliem prenoSenja iskustava svim nastavnicima ugostiteljsko-turistickog programa, a u vezi sa
sudjelovanjem nasSih nastavnika na seminarima
Suradnja s ugostiteljsko-turistickim Skolama s ciljem razmjene iskustava te unapredivanja nastavnog procesa, a vezana uz
projektne aktivnosti RCK Srednje Skole Zabok
Stru€no usavrSavanje nastavnika ugostiteljsko turistiCke struke i to:

V.

PROGRAM RADA
mjeseci IX/X

Sudjelovanje u tematskim radionicama u sklopu projektnih aktivnosti RCK Zabok

Sudjelovanje nastavnika na seminarima i stru¢nim skupovima u organizaciji MZOS, ASOO, AZOO i
drugih relevantnih institucija;

Stru€no usavrSavanje u Skoli (ili individualno): primjena racunalne tehnologije u nastavi struke,
upravljanje znanjem, poduzetnistvo i sl..

Sudjelovanje nastavnika na tematskim radionicama vezanim uz ugost. turistiCku struku (u suradnji s
HKS, Udrugom barmena RH, Podravkom, Kotany isl).

dogovor o planu i programu rada SV i organizaciji nastave u $k.god.2023./24.

izrada nastavnih programa, planova obilazaka te izvedbenih kurikuluma

obilazak u€enika na prakti¢noj nastavi u poduzecu — realizacija po zaduZenjima;
provedba majstorskih ispita za zanimanja kuhar i konobar

izrada popisa inventara i opreme za rad u ugostiteljskom praktikumu

dogovor o nabavi namirnica za potrebe stru¢nih vjezbi prema planu javne nabave
dogovor oko preuzimanja obveza za sudjelovanje u: Aronia cupu, Regionalni “Gastro™ ,Gljivarenje v Stubakima®, i dr.
dogovor oko organizacije nastave zbog natjecanja AEHTA — u Litvi — Vilnius

sudjelovanje na natjecanju , Turisti¢ki laboratorij u organizaciji KLIK Pula

natjecanje "Bratislava™ 23. — 27.10.2023.

dogovor oko organizacije Sajma turizma i ugostiteljstva u SS Zabok od 23. do 25.11.2023.
dogovor oko organizacije otvorenja RCK Zabok

studijsko putovanje RCK Split, Pula, Opatija

prisustvovanje stru¢nim seminarima prema programu AZOO i ASOO i dr. organizatora
provedba projekta "RADIMO | UCIMO™ Voée i povrée za nas i goste

ostali posjeti prema projektnim aktivnostima — studijska putovanja
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» ostale aktivnosti prema projektnim dogadanjima ReCeZa

VVVY VVVVVVVVVYY

VVVVVYVYY

YV VYV

mjeseci XI/XII

izvijeSc€a s natjecanja, smotri i seminara, koji su se odrzali tijekom IX i X mjeseca

izrada i objava tema za zavrsSne radove ucenika ugostiteljsko turistiCke struke

analiza uspjeha uc€enika na 1. kvartalu i u 1. polugodistu (ugostiteljsko-turistiCka struka);

sudjelovanje na natjecanju AEHTA — u Litvi — Vilnius

MINT zavrs$na konferencija

realizacija prakticne nastave u ugostiteljsko-turisti¢kim tvrtkama;

obilazak u€enika na prakticnoj nastavi u poduzecu — realizacija po zaduzenjima;

organizacija Sajma turizma u okviru projektnih aktivnosti RCK od 23. do 25.11.

sudjelovanje na priredbama izvan $kole — Dani K.S. Gjalskog, Veéer Zabo&ana i sl.

sudjelovanje na natjecanju konobara, barmena, barista i timsko natjecanje GRAND GOURMET od 14. — 18. 11. 2023.
Podstrana

sudjelovanje na Danima hrvatskog kulinarstva 20. — 24.11.2023.

sudjelovanje u studijskom putovanja u Francusku

seminari u organizaciji MZOS, prema programu AZOO i ASOQ, ili drugih organizatora

ostale aktivnosti prema projektnim dogadanjima

mjeseci /1l

organizacija nastave u 2. polugodi$tu za maturalne razrede i ostale;

sudjelovanje u izvanskolskim aktivnostima: Sajam poslova KZZ, posjet Hrvatskom saboru, posjet hotelskim kuéama.
dogovor o realizaciji struénih putovanja zavrsnih razreda (konobar, kuhar, THK i HTT);

dogovor o zamolbama za sponzoriranje natjecanja WorldSkills Croatia 2024.

pripreme za organizaciju regionalnog natjecanja WorldSkills Croatia 2024.

obilazak u€enika na prakti¢noj nastavi u poduzecu — realizacija po zaduzZenjima;

ostali poslovi prema projektnim aktivnostima

mjeseci II/IV

organizacija nastave u vrijeme priprema ucenika za drzavno natjecanje WorldSkills Croatia 2024.
izrada i preuzimanje obveza za projektne aktivnosti, te provedbu istih — Promocija zanimanja, Struklijada isl.
analiza uspjeha na 3. kvartalu; dogovor o realizaciji zavrsnih ispita u Sk. god. 2023./24.
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>
>
Zaboka“;
>
>
>
>
> ostali poslovi prema proj
mjeseci V/VI
>
>
>
>
> analiza uspjeha na kraju
>
>
> ostali poslovi prema proj

mjeseci VII/VIII

» aktivnosti do zavrSetka nastavne godine: dopunska nastava, ispiti DM, popravni ispiti, upisi i dr.

» aktivnosti provedbe odobren

dogovor o realizaciji ljetne strucne prakse (praktiCne nastave)
pripreme za organizaciju manifestacije ,Mali Gastro“ prema planu u svim Skolama partnerima na projektu i ,Dana Grada

ektnim aktivnostima

realizacija smotre Mali Gastro i Junior barmen cup — 2024.
realizacija fonda sati i prakticne nastave u 2. polugodistu;

profesionalno informiranje u€enika 8. raz. o upisima u zanimanja konobar, kuhar, THK i HTT
dogovor o zaduzenjima u novoj Sk. godini;

nastavne godine

izvijeSc¢e o realizaciji plana i programa rada SV
obilazak u€enika na prakti¢noj nastavi u poduzecu — realizacija po zaduZenjima;

ektnim aktivnostima

ih projekata prema planu i programu

» analiza uspjeha na kraju Skolske godine 2023./24.

» sudjelovanje na manifestacij

Planirana natjecanja tijeko

i "STRUKLJIJADA"

m Skolske godine

profesionalno informiranje u€enika 8. raz. o upisima u turisti¢ka i ugostiteljska zanimanja
provedba profesionalnog informiranja i promocije zanimanja na regionalnoj razini
sudjelovanje na natjecanju konobara, slasti¢ara i turisticko-ugostiteljskih Skola "BISER MORA ™ — Supetar, Bra¢
obilazak u€enika na prakti¢noj nastavi u poduzecu — realizacija po zaduZenjima;

Red.br.

NAZIV NATJECANJA/DISCIPLINA

Mentor/ica

Br. uéenika

1.

GASTRO — BRATISLAVA 2023.
5 disciplina

B. Markovié¢, J. Hodak

2.

Dani hrvatskog kulinarstva- natjecanje u€enika kuhara,
Osijek

T.Kozi¢
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. ) T. Kozi¢
WorldSkills Croatia 2023. 1
e  Kuharstvo J. Hodak 1
3 . Ugostltelj§ko poslu“zwanje | Osrecak 1
e Poslovanje recepcije hotela 1

e Poslovanje turistiCke agencije I. Petek
e Slasti¢arstvo 1

B. Markovi¢

4. JUNIOR BARMEN CUP J. Hodak 1
5. AEHTA - LITVA - VILNIUS . Petek, T. Vrani¢, P. Simek 5
. Natjecanje ,TURISTICKI LABORATORIJ* KLIK PULA I. Osrecak, |. Petek 8
. Natjecanje ,GRAND GOURMET", PODSTRANA P. Simek 1

T. Kozi¢

J. Hodak

Natjecanje u organizaciji Srednje Skole Zabok iz turistiCkih N

i ugostiteljskih disciplina I. Osrecak S

1. Petek

B. Markovi¢
Plan sudjelovanja nha smotrama i manifestacija
Mjesec Dogadanje Voditeljl/CE
Promocija zanimanja — projekt mint-a I. Petek, I. Osrecak
rujan 100 % Zagorsko u zagrebu Petek |, Vrani¢ T.
Znanstveni picnik u Gornjoj Stubici Svi ¢lanovi vije¢a
listopad Interslast B.Markovi¢
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Dani turizma i ugostiteljstva SS Zabok

Svi ¢lanovi vije¢a

Aronia cup — Zagreb

T. Kozi¢ i J. Hodak

Gljivarenje v Stubakima

|. Petek , T.Vrani¢

Okusi mediterana Split

T. Vrani¢ i l. Petek

Dani K. S. Gjalskog Zabok

J. Hodak, T. Kozi¢

studeni

Projekt aktivno starenje

Grand Gourmet 2023 - Podstrana

I. Osrecak

I. Petek, J. Hodak

veljaca

Worldskills Croatia 2024. meduzupanijsko natjecanje

R. TrSinski, |. Petek, T. Kozi¢, B. Markovi¢, T.
Vrani¢ i |. Osrecak

Sajam poslova — Krapina

T. Vrani¢ i l. Osrecak

ozujak

Worldskills Croatia 2024.
Biser mora 2024 — Supetar — Bra¢

Promocija zanimanja show and tell

prema plasmanu
T. Kozi¢, |. Petek

Svi €lanovi vijeéa

svibanj

Mali gastro — Zabok

Svi ¢lanovi vije¢a

lipanj

Junior barmen cup — Karlovac

J. Hodak

srpanj

Strukljijada

|. osre€ak, B. markovic¢

Plan stru¢nog usavrSavanja nastavnika sektora ugostiteljstva i turizma

MJESEC

USAVRSAVANJE

NASTAVNICI

kolovoz/rujan

STUDIJSKO PUTOVANJE U NIZOZEMSKU:

- prezentacija rada $kole i campusa u Amsterdamu
- prezentacija rada Skole hotel School the Hague i
posjet istrazivatkom centru za ugostiteljstvo
- ru¢ak u restoranu sa michelinovom zvjezdicom u
Amsterdamu

I. Petek, I. Osre¢ak
T. Vrani¢

listopad

STUDIJSKO PUTOVANJE U SPANJOLSKU:

svi €lanovi stru€nog vijeca
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- prezentacija rada baskijskog kulinarskog centra BCC

zvjezdice, prezentacija rada restorana i organizacija

- odrzavanje i sudjelovanje na kongresu/eventu
gastronomika (8.-11.10.2023.) — masterclass
prezentacija u sklopu kongresa
posjet jednom restoranu s najmanje 2 michelinove

obroka u tom restoranu

- posjet/prezentacija rada/ poslovanja jedne od hotelskih

POSJET RCKTU OPATIJA:
- enogastronomija — dozivljaj destinacije kvarnera
prezentacija rada poslovnog subjekta i kuSaonica u
podrucju ¢okolade, marona, ribe, i plodova mora

kompanija u Opatiji ili okruzenju
prezentacija ugostiteljsko-turisticke ponude i bastine
Opatije i okruzenja
- projektne aktivnosti u rcktu Opatija

strukovni nastavnici iz podrucja turizma i
ugostiteljstva

- prezentacija proizvodnje i kuSaonica maslinovog ulja s

POSJET RCKTU SPLIT:
- enogastronomija — dozivljaj destinacije Splita i
okruzZenja
- prezentacija rada i kuSaonica hrane vezane uz
gastronomiju (pasticada, janjetina, sir, ribe)

ciljem upoznavanja sa ugostiteljsko-turistickom
ponudom i gastronomsko-kulturnom bastinom regije
- projektne aktivnosti u rcktu Split

strukovni nastavnici iz podrucja turizma i
ugostiteljstva

POSJET RCKTU PULA:
- enogastronomija — dozivljaj destinacije Istre
- prezentacija rada i kuSaonica domacih specijaliteta
istre vezano uz gastronomiju (tartufi, sirevi, maslinovo
ulje, prsut)
posjet vinariji s prezentacijom autohtonih istarskih vina,
jedna vinska radionica s ciljem upoznavanja sa
ugostiteljsko-turistickom ponudom i gastronomsko-
kulturnom bastinom regije
- projektne aktivnosti u rcktu Pula

strukovni nastavnici iz podrucja turizma i
ugostiteljstva

studeni

- dvije gastronomske radionice (Ferrandi School, School

STUDIJSKO PUTOVANJE U FRANCUSKU:

kitchen alain ducasse)
- dvije vinske radionice u dolini Loire
- dvije vinske radionice/posjete u regiji Champagne

B. Markovié, J. Hodak, P. Simek

Buduci da ASOO i MZOS jos nisu donijeli kalendar stru€nog usavrSavanja za nastavnike strukovnih podrucja plan za navedena

usavrSavanja Ce se razraditi naknadno.
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C.8.) Program rada voditelja informatickog kabineta

Razdoblje Skolske godine

aktivnosti

Broj sati

nastava (petak)

-stalno odrzavanje opreme i administriranje racunala

-kreiranje i rad s ostalim korisni¢kim racunima

-pregledavanje ispravnosti racunala i otklanjanje moguéih nedostataka

-planiranje razvoja racunalskih resursa i raCunalske mreze

-suradnja s ,vanjskom“ tvrtkom kod nabavke opreme i popravaka opreme

-suradnja s kolegama u rjeSavanju njihovih problema u vezi s koriStenjem i nabavkom radunalskih resursa
-organizacija rada i podataka u ra¢unalskim u¢ionicama

-zastita od virusa, odrzavanje antivirusnih programa i uni$tavanje mogucih virusa

-instalacija i podeSavanje operativnih sustava

-instalacija i podeSavanje potrebnih aplikativnih programa

105

nenastavni dani - ljeto

-upisi
--stalno odrzavanje opreme i administriranje racunala
-planiranje razvoja racunalskih resursa i raCunalske mreze

-suradnja s kolegama u rjeSavaniju njihovih problema u vezi s koriStenjem i nabavkom ra€unalskih resursa

30

nenastavni dani - zima

--stalno odrzavanje opreme i administriranje racunala
-planiranje razvoja racunalskih resursa i raCunalske mreze

-suradnja s kolegama u rjeSavanju njihovih problema u vezi s koriStenjem i nabavkom ra¢unalskih resursa

15
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ukupno sati

150

Racunalski resursi Skole :

e 3 LAN mreZe s bezi¢nim pristupnim toCkama
e 1 ucionica server — terminali
e 60-ak raCunalai 7 prijenosnika

C.9.) Program rada administratora e-dnevnika

Priprema i odrzavanje te€ajeva za kolege u radu s E-dnevnikom.

Pojedina¢na pomo¢ kolegama u radu s E-dnevnikom.

Praéenje dogadanja u E-dnevniku.

Izmjena i dopuna podataka u E-dnevniku.

Brisanje pogreSno unesenih podataka u E-dnevniku.

Otkrivanje i otklanjanje nepravilnosti u radu s E-dnevnikom.

Ispis izvjestaja iz E-dnevnika.

Suradnja s CARNetom u radu s E-dnevnikom.

Pracenje webinara i ostalih izmjena u radu s E-dnevnikom.
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UKUPNO = 100 sati
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C.10.) Program rada odrzavanja Web stanice i administriranja e-matice

Plan i program rada odrzavanja Web straniceo

Tijekom cijele $kolske godine 2023./2024.

70+30 sati

Upisi i prebacivanje u€enika u novu $kolsku godinu u e-matici
Upis i ispis u€enika iz Skole tijekom Skolske godine u e-matici
Vodenje i administriranje e-matice

Suradnja sa CARNET-om

Pomoc i ispisivanje svjedodzbi te zavrdnih svjedodzbi

Suradnja sa zaposlenicima u Skoli

Organiziranje sadrzaja na Web stranicama Skole

Objavljivanje vaznih obavijesti na Web stranicama skole
Objavljivanje svih bitnih dokumenata na Web stranicama Skole
Odrzavanje i administriranje Web stranica $kole

Redovito azuriranje internet stranice SS Zabok

Pomoc¢ nastavnicima u stavljanju radnih materijala na stranicu
AZuriranje vaznih podataka

Unos vremenika pismenih ispita

Unos vaznijih dokumenata i pravilnika

Unos vaznih obavijesti za nastavnike, u€enike te roditelje u€enika
Unos zapisnika sa nastavnickih i struénih vije¢a, te zapisnika Skolskog odbora
Redovito provoditi arhiviranje starijih objava

Unos fotografija sa natjecanja kao i rezultata natjecanja

Redovito azuriranje Facebook stranice Skole

Objavljivanje vijesti na drustvenim mrezama (Facebook SS Zabok, CUT Zabok, Instagram CUT Zabok, YouTube SS
Zabok

Azurirati redovito e-mail adrese zaposlenika Skola

E-mail listom redovito izvjeStavati nastavnike o obvezama

Unos natje€aja za izvanucionic¢ku nastavu

Voditi brigu o nadogradniji stranice i Cuvati stranicu od napada virusa
Administracijska pomo¢ nastavnicima u vodenjeu e-dnevnika

Administriranje Office 365 za Skole
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N o o bk~ w0 PRE

D.) Plan i program rada Skolskog ispitnog povjerenstva i ispitnog koordinatora za drzavnu maturu

Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u Skoli provodi Skolsko ispitno povjerenstvo.
Ravnatelj je imenovao povjerenstvo u rujnu za tekucu Skolsku godinu, a za svaki ispitni rok za provedbu ispita ravnatelj imenuje dezurne
nastavnike.

Skolsko ispitno povjerenstvo za $kolsku godinu 2023./2024. &ine:

DraZenka Jurec — predsjednik povjerenstva

Tihana Hrastinski Borci¢— ispitni koordinator

Davorka Gavrani¢- zamjenik ispitnog koordinatora

Vesna Sukan

Verica Komin

Nadica Misak- Ivankov

Ivana Manojlovic

Skolsko ispitno povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:

utvrduje konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga Centru,

odlucuje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature, promjeni prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita
drzavne mature, a odluku dostavlja Centru

odlu¢uje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita i obavjeStava Centar u rokovima i na nacin koji
propisuje Centar

prati provedbu ispita drzavne mature

zaprima prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore pristupnika na bodovanje te utvrduje
opravdanost razloga podnoSenja prigovora i o tome obavjeStava Centar u roku od 48 sati na nacin na koji propisuje
Centar,
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utvrduje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,
obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

Poslovi i zadaci ispithog koordinatora su:

osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava uenika za ispite,

rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama

zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

odredivanje i pripremanje prostorija za provodenje ispita,

nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

povrat ispitnih materijala Centru,

informiranje svih u€enika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima vrjednovanija,

sastajanje s dezurnim nastavnicima, upucivanje istih u njihove duznosti, obveze i odgovornosti te predaja potrebnog
materijala.

savjetovanje u€enika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

informiranje u€enika o postupku provodenija ispita, te koordiniranje prijavljivanja za ispite na razini $kole,

vodenije brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za uenike s teSkocama,

informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja te savjetovanje i pruzanje podrske,
sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira 0 svim pitanjima i novostima u svezi s vanjskim
vrjednovanjem,

osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,
unosenje podataka u SrediSnji registar drzavne mature
ispisivanje i podjela potvrda o poloZzenim ispitima drzavne mature
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E.) Razrednici i zamjenici razrednika 2023./2024.

RAZREDNI
RAZREDNIK ZAMJENIK RAZREDNIKA
ODJEL
1EA DRAGO BARTOLIC NADICA MISAK IVANKOV
1EB INGRID LONCAR VALENTINA BARLAFA LATIN
1K DOMAGOJ CIMPERSAK MAGDALENA GLAVIC
2 EA DARIA ZAZAR SEDLAR SANJA MEGLIC
2 EB GORDANA VURNEK SERTIC ROMINA
2K DRAGICA HRSAK DUBRAVKO VIDOVIC
3EA DUBRAVKA KRZNAR SANDRA MEGLIC
3EB HELENA KRALJ VESNA GORICKI
3K MARIJA ORESIC VRDOLJAK DARIJA
4 EA KAROLINA CIGLAR MARIJA DLESK
4EB BRANKICA CVETKO DAVORKA GAVRANIC
4K LIVIA CEBRAJEC MONIKA IVANCIR
1HT IRENA BILIC VESNA SUKAN
2HT VLATKA BENKO LJUBICA SAVIC
3HT MISLAV CRNKOVIC IVAN PETEK
4HT IRENA SINKOVIC MIHAELA HITREC
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1 THK IVANA MANOJLOVIC BORIS MARKOVIC
2 THK MATEA BAJS IVANA OSRECAK
3 THK MIRJANA SPAJIC DANIJEL PEVEC
4 THK TIHANA HRASTINSKI PAVLE SIMEK
1ETU KRISTINA KOVACEC JOSIP HODAK
1EPU KORALJKA MIA MILIC ANJA LELJAK
17U TANJA TRATNJAK BLAZIC MARIJAN TENSEK
1UB TAMARA GOPURENKO VERICA KOMIN
2U LUKA GRMEK ZDRAVKO SEMENSKI
2UB [VONA MIHOLIG TOMISLAV VRANIC
3TU ZRINKA LESKOVIC PETRA PAKELJ
3UB IVANA SKRLEC TOMISLAV KOZIC
NASTAVAK
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F.) Planovi i programi rada razrednih odjela

PRVI RAZRED

SADRZAJ RADA

NOSITELJI, BROJ SATI, VRIJEME

Kuéni red (Razredna pravila)
Pravilnik o naknadi Steta
Suradnja Skole i roditelja
Informiranje u Skoli

Kako uciti ugiti

Pozitivni uzori

Porodica i kola

Slobodno vrijeme

Spolno prenosive bolesti

Briga o zdravlju

. Razrednik, razrednik sa u€enicima, pedagog, Skolski lijeénik
e Broj sati i vrijeme u planu i programu razrednika

e Pedagoginja

. Bonton

DRUGI RAZRED

SADRZAJ RADA NOSITELJI, BROJ SATI, VRIJEME
. Kuéni red . Razrednik. Razrednik s u€enicima, pedagog, Skolski lije€nik
. Zdravstvena zastita . Broj sati i vrijeme u planu i programu razrednika

Briga o zdravlju

Stetnost pusenja

Porodica i alkoholizam
Bonton

Zbivanja kod nas i u svijetu
Kako poboljsati svoj uspjeh

Iskustva ucenika sa stru¢ne prakse
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TRECI RAZRED

SADRZAJ RADA

NOSITELJI, BROJ SATI, VRIJEME

. Moguénosti studiranja i zaposljavanja

. Upoznavanje sa Zavodom za zapoSljavanje
. Zdravstvena zastita

. Problemi ovisnosti

. Spolno prenosive bolesti i kontracepcija
. Problem ovisnosti

. Kako se pripremati za zavrsni ispit

. Zdrav nacin prehrane

. Ljubav i brak

. Dan maturanata

. Ekskurzije (priprema u razredu)

. Razrednik, razrednik sa u€enicima, pedagog, Skolski lijeénik, predstavnici Zavoda za
. zaposljavanje
. Broj sati i vrijeme u planu i program razrednika

CETVRTI RAZRED

SADRZAJ RADA

NOSITELJI, BROJ SATI, VRIJEME

. Profesionalno informiranje i pomo¢ tima Zavoda za
. zapoSljavanje

. Moguénost studiranja

. Briga o zdravlju

D Obitelj

. Zavrsni ispiti

. Dan maturanata

. Razrednik, razrednik sa u€enicima, pedagog, Skolski lijecnik, predstavnici Zavoda za
. zaposljavanje
. Broj sati i vrijeme u planu i programu razrednika

* U programe rada razrednih odjela bit ¢e uvrsten i kurikulum zdravstvenog odgoja donesen od strane MZO-a.
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G.) Popis poslovarazrednika izvan rada u odjelu
G.1.) Suradnja s roditeljima
- pripremiti i odrzati 3 roditeljska sastanka tijekom Skolske godine, a prema potrebi i viSe

- pismenim putem izvijestiti roditelja o uspjehu i vladanju tri puta godiSnje putem uceniCkih knjizica (poCetak studenog,
polugodiste, poCetak travnja)

- rezervirati jedan sat tjedno za individualne konzultacije s roditeljima (o terminu konzultacija obavijestiti roditelje na
roditeljskom sastanku)

G.2.) Suradnja s pedagogom, ravnateljem, razrednim vijeéem, skolskim lijeénikom, Skolskim Crvenim krizem i dr.

- identificirati u€enike sa socioekonomskim problemima, problemima u ponasanju, problemima u obitelji - u suradnji s
pedagogom i ravnateljem

- identificirati nadarene uc€enike i pomod¢i im u uklju€ivanju u izvannastavne aktivnosti

- pripremati sjednice razrednih vijeca (4 puta godi$nje) i podnijeti izvje§¢a o radu i ponasanju u razrednom odjelu na svakom
kvartalu

- ukljuciti razredni odjel u realizaciji Skolskog preventivhog programa
- u suradnji sa Skolskim lije€nikom pomo¢i u rjieSavanju zdravstvenih teSko¢a u€enika

- identificirati u€enike i napisati molbe za pomo¢ Skolskoj organizaciji CK

G.3.) Rad na pedagosko-razrednoj dokumentaciji
- upisati u€enike u razredne i mati¢ne knjige
- voditi i predati pedagogu razrednu statistiku na kvartalu, polugodistu, kraju nastave i na kraju Skolske godine
- zaklju€iti svaki radni tjedan (realizirane sate i izostanke ucenika)
- napisati uCenicke knjizice (kvartali i polugodiste)
- voditi zapisnike sa sjednica razredne zajednice, razrednih vijec¢a i roditeljskih sastanaka
- upisati uspjeh u matic¢nu knjigu i napisati sviedodzbe na kraju Skolske godine
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vodenje e-matice

biti Clan ispitnih komisija i voditi zapisnik na zavrSnom ispitu

G.4.) Vremenik individualnih konzultacija s roditeljima

VRIJEME KONZULTACIJA

R%ZSEE?N' RAZREDNIK
EKONOMSKA SMJENA PRIJE PODNE EKONOMSKA SMJENA POSLIJE PODNE

1EA DOMAGOJ CIMPERSAK UTORAK, 8. -8.45 UTORAK, 17.30- 18.15
1EB INGRID LONCAR PETAK, 8.50 — 9.35 PETAK, 16.40 — 17.25
1K DRAGO BARTOLIC SRIJEDA, 8.50 — 9.35 SRIJEDA, 15.40 — 16.25
2EA DARIA ZAZAR SEDLAR PONEDJELJAK, 8.50 — 9.35 PONEDJELJAK, 16.40 -17.25
2EB GORDANA VURNEK UTORAK, 10.40 — 11.25 UTORAK, 15.40 — 16.25
2K DRAGICA HRSAK PETAK, 8.00 — 8.45 PETAK, 17.30 — 18.15
3EA DUBRAVKA KRZNAR PONEDJELJAK, 9.50 — 10.35 PETAK, 15.40 - 16.25
3EB HELENA KRALJ CETVRTAK, 15.40 — 16.25 CETVRTAK 9.50 — 10.35
3K MARIJA ORESIC UTORAK,11.30 -12.15 UTORAK,15.40 — 16,25

4 EA KAROLINA CIGLAR UTORAK, 9.50 — 10.30 UTORAK, 15.40 — 16.25
4EB BRANKICA CVETKO PETAK, 9.50 — 10.35 PETAK, 15.40 - 16.25
4K LIVIA CEBRAJEC SRIJEDA, 11.30 — 12.15 SRIJEDA, 14.00 — 14.45
1HT IRENA BILIC SRIJEDA, 16.40 — 17.25 SRIJEDA, 8.50 — 9.25

2 HT VLATKA BENKO UTORAK, 16.40 — 17.25 UTORAK, 10.40 — 11.25
3HT MISLAV CRNKOVIC PONEDJELJAK, 16.40 — 17.25 PONEDJELJAK, 8.50 — 9.35
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4 HT IRENA SINKOVIC UTORAK, 17.30 —18.15 UTORAK, 8.00 — 8.45
1 THK IVANA MANOJLOVIC SRIJEDA, 15.40 - 16.25 SRIJEDA, 9.50 - 10.35
2 THK MATEA BAJS UTORAK, 15.40 — 16.25 SRIJEDA, 11.30 -12.15
3 THK MIRJANA SPAJIC PONEDJELJAK, 9.50 - 10.35 SRIJEDA, 15.40 — 16.25
4 THK TIHANA HRASTINSKI BORCIC SRIJEDA, 15.40 - 16.25 SRIJEDA,9.50 - 10.35
1ETU KRISTINA KOVACEC PONEDJELJAK, 17.30 -18.15 PONEDJELJAK, 8.50 -9.35
1EPU KORALJKA MIA MILIC PETAK, 15.00 — 15.45 PETAK, 10.00 — 10.45
1UB TAMARA GOPURENKO PONEDJELJAK, 15.40 - 16.25 PONEDJELJAK, 9.50 — 10.35
2U LUKA GRMEK SRIJEDA,16.40 — 17.25 SRIJEDA,8.50 - 9.35
2UB IVONA MIHOLIC SRIJEDA, 16.40- 17.25 PONEDJELJAK,11.30 —12.15
3TU ZRINKA LESKOVIC CETVRTAK, 16.40 -17.25 CETVRTAK, 9.50 - 10.35
3UB IVANA SKRLEC SRIJEDA, 17.30 - 18.15 SRIJEDA, 8.00 — 8.45
NASTAVAK
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G.5.) Vremenik individualnih konzultacija predmetnih nastavnika s roditeljima

VRIJEME KONZULTACIJA

NASTAVNIK

EKONOMSKA SMJENA PRIJE PODNE

EKONOMSKA SMJENA POSLIJE PODNE

Leskovi¢, Zrinka

CETVRTAK, 15.40 — 16.25

CETVRTAK, 8.50 - 9.35

Krznar, Dubravka

SRIJEDA, 8.00 — 8.45

SRIJEDA, 17.30 -18.15

Lon¢ar, Ingrid

PONEDJELJAK, 8.00 — 8.45

PONEDJELJAK, 17.30 - 18.15

Sinkovi¢, Irena

PONEDJELJAK,15.40 — 16.25

PONEDJELJAK, 9.50 -10.35

Skrlec, lvana

PETAK, 13.10 — 13.55

PETAK,12.20 — 13.05

Gopurenko, Tamara

PONEDJELJAK, 14.50 — 15.35

PONEDJELJAK, 10.40 -11.25

Misak - Ivankov, Nadica

CETVRTAK, 8.50 -9.35

CETVRTAK, 16.40 — 17.25

Oresic¢, Marija

PONEDJELJAK,16.40 — 17.25

PONEDJELJAK, 8.50 —9.35

Hitrec Mihaela

UTORAK, 15.40 -16.30

PONEDJELJAK, 8.00 — 8.45

Komin, Verica

UTORAK, 15.40 - 16.30

UTORAK, 9.40- 10.35

Vrdoljak, Daria

UTORAK, 8.00- 8.45

UTORAK,14.00 — 14.45

Leljak,Anja

PONEDJELJAK, 15.40 - 16.25

PONEDJELJAK,8..50 — 9.35

Cebrajec, Livia

PONEDJELJAK, 13.10 - 13.55

PONEDJELJAK, 13.10 - 13.55

Savi¢, Ljubica

CETVRTAK,15.40 - 16.25

UTORAK, 8.00 -8.45

Sukan, Vesna

PONEDJELJAK, 14.50 - 15.35

UTORAK, 17.30 18.15

Bili¢, Irena

CETVRTAK, 14.00 - 14.45

CETVRTAK, 11.30 — 12.15

Cimper§ak,Domagoj

SRIJEDA,11.30 12.15

SRIJEDA, 14.00 — 14.45
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Kovacec, Kristina

PONEDJELJAK,16.40 -17.25

PONEDJELJAK, 9.50 -10,35

Bajs, Matea

CETVRTAK, 17.30 -18.15

UTORAK, 9.50 -10.35

Tanja Tratnjak Blazi¢

UTORAK, 14.00 — 14.45

UTORAK, 9.00- 9.35

Serti¢, Romina

SRIJEDA,9.50 -10.35

SRIJEDA, 15.40 -16.25

Benko, Vlatka

UTORAK, 14.50 - 15.35

UTORAK, 8.50 9,35

Glavi¢ Magdalena

PONEDJELJAK, 10.40 —11.25

PONEDJELJAK, 14.50 15.35

Hrastinski Bor¢i¢, Tihana

UTORAK, UTORAK,

UTORAK,8.50 9.35

Bartoli¢, Drago

SRIJEDA, 9.50 — 10.35

SRIJEDA, 16.40 — 17,25

Crnkovi¢, Mislav

UTORAK, 15.40 -16.25

UTORAK,, 9.50 -10.35

Mili¢, Koraljka Mia

UTORAK, 10 —10.45

UTORAK, 15.00 — 15.45

Novak Anja

SRIJEDA,15.30 — 16.25

SRIJEDA, 9.50 -10.30

Ciglar, Karolina

PONEDJELJAK, 10.40 - 11.20

PETAK, 14.00 — 14.45

Grmek, Luka

SRIJEDA, 13.10 — 13.55

SRIJEDA, 12.20 —13.05

TenSek,Marijan

PETAK, 16.40 — 17.25

PETAK, 8.50 -9.35

Gregurovi¢, Jurica

SRIJEDA, 10.40 -11.25

SRIJEDA, 14.50 — 15,35

Megli¢, Sandra

PONEDJELJAK,10.45 —11.30

UTORAK, 11.30 — 12.15

Spaji¢, Mirjana

PETAK, 11.30 — 12.15

PONEDJELJAK 14.50 — 15.35

Cvetko, Brankica

UTORAK, 15.40 -16.25

UTORAK, 8.50 - 9.35

Dlesk,Marija

UTORAK, 10.40 -11.25

UTORAK, 14.50 — 15.35

Zazar Sedlar, Daria

PETAK, 11.30 - 12.15

PETAK, 14.00 — 14.45

Gavrani¢, Davorka

PONEDJELJAK, 16.40 -17.25

PONEDJELJAK, 11.30 - 12.15
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Goricki, Vesna

SRIJEDA, 11.30 -12.15

SRIJEDA,14.00- 14.45

Hrsak,Dragica

SRIJEDA, 8.50 — 9.35

SRIJEDA, 16.40 - 17.25

Miholi¢, Ivona

PONEDJELJAK, 14.00 -14.45

UTORAK, 14.50 - 15.35

Kralj, Helena

PETAK, 13.10 - 13.55

PETAK, 12.20 — 13.05

lvanéir, Monika

CETVRTAK, 11.30 12.15

CETVRTAK,14.00 — 14.45

Pakelj, Petra

PONEDJELJAK, 14.50 - 15,35

PONEDJELJAK, 10.40 —11.25

Megli¢, Sanja

CETVRTAK, 10.30 — 11.15

CETVRTAK, 17.30 — 18.15

Vurnek, Gordana

PONEDJELJAK, 12.20 — 13.05

PONEDJELJAK, 13.10 —13.55

Cehuli¢, Dejan

UTORAK,17.30 -18.15

Manojlovi¢, lvana

UTORAK, 14.50 — 15.30

UTORAK, 10.40 — 11.25

Vidovi¢, Dubravko

PETAK, 8.00 — 8.50

PETAK, 17.20 — 18.15

Markovi¢, Boris

UTORAK, 17.30 - 18.15

UTORAK, 7.10 -7.55

Kozi¢, Tomislav

UTORAK, 8.50 - 9.35

UTORAK,16.0 -17.25

Vranié, Tomislav

UTORAK, 13.10 — 13.55

UTORAK, 12.20 — 13.05

Osrecak, lvana

UTORAK, 14.00 — 14.45

UTORAK, 9.50 - 10.35

Hodak, Josip

UTORAK, 11.30-12.15

UTORAK, 12.20 — 13.05

Petek, Ivan

UTORAK, 15.40 - 16.25

UTORAK, 9.50 - 10.35

Simek, Pavle

UTORAK, 17.30- 18.15

UTORAK, 9.50 — 10.35

Semenski, Zdravko

CETVRTAK, 14.00 — 14.45

CETVRTAK, 11.30 — 12.15

Pevec, Danijel

PETAK, 9.50 - 10.35

PETAK, 15.40 — 16.25

Barlafa — Latin, Valentina

PONEDJELJAK, 8,00 -8.45

UTORAK, 16.40 -17.25
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H.) Struéno usavrsavanje nastavnika

Svaki nastavnik izraduje svoj godisnji plan i program stru¢nog usavrsavanja za narednu Skolsku godinu.

Planom odabire razliCite teme iz svoje struke iz oblasti pedagogije i metodike u trajanju od 90 sati.

Stru€no usavrSavanje na nivou Skole:

Stru€no usavrSavanje na nivou Skole vrsit ¢e se u okviru Nastavni¢kog vije¢a u trajanju od 10 sati i na stru¢nim vije¢ima u
trajanju od 15 sati.

Teme struénog usavrSavanja nalaze se u programima rada stru¢nih vijeca.

Struéno usavrSavanje izvan Skole:

Za nastavnike strukovnih predmeta odrzava se niz radionica, vjezbi i struénog usavrSavanja u sklopu projekta ReCeZa.

Ovaj oblik stru€nog usavrSavanja provodit ¢e se na:
a) zupanijskoj razini kroz rad stru¢nih vijec¢a - 15 sati (3 stru¢na vije¢a godisnje)
b) na nivou Ministarstva znanosti i obrazovanja putem seminara prema planu koji donose ASOO i AZOO — 10 sati. Popis

strucnih skupova i nastavnika prema do sada objavljenom katalogu nalaze se u tabeli:
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STRUCNO VIJECE DATUM ORGANIZATOR TEMA MJESTO NASTAVNIK
HRVATSKOG JEZIKA NIJE OBJAVLIENO AZOO NIJE OBJAVLIENO - 3 NASTAVNIKA
PRIRODOSLOVNO ]

MATEMATICKA GRUPA NIJE OBJAVLIENO ASOO NIJE OBJAVLIENO ZAGREB J. SINKOVIC
PREDMETA M. HITREC
N.MISAK IVANKOV
M. ORESIC
T. GOPURENKO
NIJE OBJAVLIENO AZOO JOS NIJE OBJAVLJENO - 3 NASTAVNIKA
STRANIH JEZIKA 20.-22.10.2023. ENGLESKI JEZIK GODISNJA KONFERENCIJA NASTAVNIKA POREC IRENA BILIC
ENGLESKOG JEZIKA
TANJA TRATNJAK
BLAZIC
15.16.9.2023. AZOO STUDIENTAGE DEUTSCH ZAGREB VESNA SUKAN
20. i 22. 10.2023. AZOO DRZAVNI SKUP 1Z NJEMACKOG JEZIKA-KDF OSIJEK LJUBICA SAVIC
TJELESNE | ZDRASTVENE NIJE OBJAVLIENO AZOO LJETNA SKOLA KINEZIOLOGA NIJE OBJAVLIENO 1 NASTAVNIK
KULTURE
DRUSTVENA GRUPA NIJE OBJAVLIENO AZOO NIJE JOS OBJAVLJENO NIJE OBJAVLIENO 3 NASTAVNIKA
PREDMETA
EKONOMSKA GRUPA ASOO DANI STRUKOVNIH NASTAVNIKA NIJE OBJAVLIENO 1 NASTAVNIK
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PREDMETA *
JOS NIJE OBJAVLJENO ASOO NIJE OBJAVLIENO NIJE OBJAVLIENO 4 NASTAVNIKA
UGOSTITELJSKE GRUPE ASOO DANI STRUKOVNIH NASTAVNIKA AZOO 1 NASTAVNIK
PREDMETA
NIJE OBJAVLIENO ASOO NIJE OBJAVLIENO - 4 NASTAVNIKA
KNJIZNJICARKA NIJE OBJAVLIENO AZOO PROLJETNA SKOLA KNJIZNJICARA NIJE OBJAVLIENO ANA GMAZ ZIVKO

TAJNICA NIJE OBJAVLIENO POSLOVNI EDUKATOR AKTUALNE TEME IZ DJELOKRUGA RADA NIJE OBJAVLIENO MARIJANA FRANC

VODITELJICA NIJE OBJAVLIENO POSLOVNI EDUKATOR AKTUALNE TEME IZ DJELOKRUGA RADA NIJE OBJAVLIENO NATALIJA TUBEN
RACUNOVODSTVA

RAVNATELJICA UTORAK, NIJE OBJAVLIENO UHSR NIJE OBJAVLIENO NIJE OBJAVLIENO DRAZENKA JUREC

20. —22.09.2023. AZOO MODERNIZACIJA SUSTAVA NIJE OBJAVLIENO DRAZENKA JUREC

4.-6.10.2023 AZOO IZAZOVI RADA S DJECOM 21. STOLJECE VODICE KARMEN BRACIC-

PEDAGOGINJA

BUNCEC

NIJE OBJAVLIENO

DRZAVNI SKUP ZA PEDAGOGE

NIJE OBJAVLIENO

KARMEN BRACIC-
BUNCEC

'—‘“790.\‘.@9":“.‘”!\’!—‘

Plan sudjelovanja na stru¢nim viSednevnim skupovima prema stru¢nim vije€¢ima u slu€aju organiziranja istih

HRVATSKI JEZIK — 3 nastavnika
PRIRODNA SKUPINA PREDMETA | MATEMATIKA — 3 nastavnika
STRANI JEZICI —
TZK — 1 nastavnik
DRUSTVENA GRUPA PREDMETA — 3 nastavnika
EKONOMSKA GRUPA PREDMETA - 5 nastavnika
UGOSTITELIJSKA GRUPA PREDMETA - 5 nastavnika
TAJNISTVO — 1 djelatnik
RACUNOVODSTVO - 1 djelatnik
O RAVNATELJSTVO - 1 djelatnik

5 nastavnika
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TEME STRUCNOG USAVRSAVANJA NA NIVOU NASTAVNICKOG VIJECA

1. Stru€no usavrSavanje u sklopu projekta ReCeZa
2. Savjetnicki posjet — AZOO — 1.9.2023.
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|.) Program rada Skolskog odbora
PLANIRANI BROJ SJEDNICA - 10

Clanovi ékolskog odbora su: Ivan Petek, Marija Dlesk, Davorka Gavrani¢, Danijel Tuda, Valentna Durek, Sandra Turkovi¢ i Dijana Lovinci¢-

Crnkovic.

AKTIVNOSTI: Skolski odbor sastaje se u pravilu jednom mjeseéno, a prema potrebi i ¢e$ée. Radit e prema Statutu i na svojim
sjednicama rjeSavat Ce sva pitanja iz svoje nadleznosti:

donosi opée akte Skole

donosi godisnji plan i program rada i nadzire njegovo izvrSavanje

donosi Skolski kurikulum

daje osnivadu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u Skoli
odluduje uz prethodnu suglasnost osnivaéa o promjeni djelatnosti Skole

daje ravnatelju prethodnu suglasnost u svezi sa zasnivanjem i prestankom radnog odnosa u Skoli
odlucuje o upucivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti

odluc€uje o zahtjevima radnika za za$titu prava iz radnog odnosa

odluCuje o Zalbama protiv rjeSenja Skolskih tijela donesenih na osnovi javnih ovlasti, osim kada je zakonom ili
podzakonskim aktom odredeno drukcije

donosi prijedlog financijskog plana, financijski plan i financijski obracun
osniva ucenicke klubove i udruge
odlucuje o uporabi dobiti u skladu s osnivackim aktom

odlucuje samostalno o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne imovine te investicijskim radovima cija je
vrijednost od 100.000 do 200.000 kuna

odlucuje, uz suglasnost osnivacCa, o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne imovine te investicijskim
radovima Cija je vrijednost vec¢a od 200.000 kuna

bira i razrjeSava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora

bira i razrjeSava ravnatelja
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- predlaZze promjenu naziva i sjedista Skole

- predlaze statusne promjene

- predlaze ravnatelju mjere poslovne politike Skole

- razmatra rezultate obrazovnog rada

- razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

- obavlja druge poslove odredene propisima, ovim statutom i drugim opéim aktima Skole.

J.) Program rada vijeéa roditelja

PLANIRANI BROJ SJEDNICA: 3 -4

Roditeljsko vije¢e formirano je na sjednici 15.9.2023. godine. Na sjednici je izabran predsjednik i zamjenik predsjednika Vijeca
roditelja.

Predsjednik: Ozren HanzZek
Zamijenica: Valentina Presecki

1.EA Valentina Presecki, 1.EB Nikolina Lacko, 1.K Silvija Ciéko , 2.EA Renata Fernizir, 2.EB Vesna O¢i¢, 2.K Antonela
Hudi, 3.EA BoZena GrediCak, 3.EB Tomislav Puljek 3.K Valentina Vrduka, 4.EA Renato Cazin, 4.EB Anita Ban, 4.K Ivana
Kralji¢, 1 .HT Sanja Cesarec, 2. HT 3. HT Zeljka Kljugevi¢, 4.HT Tina Kebet, 1.THK Mario Pavetié, 2.THK Snjezana Jakopec,
3THK Marija Podvorec, 4.THK Dijana LovinCi¢-Crnkovi¢, 1. ETU Danijela Sinkovi¢, 1. EPU Mirjana Vdovi¢, 1.TU Slaven
KneZevié, 1.UB Nina Mlinari¢, 2.U Danijela Kobel$&ak, 2.UB Hlopec Tihomir, 3.TU Natasa Prpi¢, 3.UB Tatjana Crepinko

Vijeée roditelja raspravlja o pitanjima znagajnima za zivot i rad Skole te daje misljenja i prijedloge:
o u svezi s prijedlogom i realizacijom Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i programa rada
o u svezi s radnim vremenom Skole, po&etkom i zavr$etkom nastave te drugim oblicima odgojno-obrazovnog rada
o U svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija
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o usvezis vladanjem i ponasanjem uéenika u Skoli i izvan nje
o U svezi s osnivanjem i djelatnosti ucenickih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovu radu
o U svezi s prituzbama na obrazovni rad

o U svezi s unapredenjem obrazovnog rada, uspjehom ucCenika u obrazovnom radu, izvanskolskim i
izvannastavnim aktivnostima

o sudjeluje u radu povjerenstva za Stete na kraju nastavne godine
o bira najpovoljniju ponudu za osiguranje ucenika
o obavlja druge poslove prema odredbama ovog statuta i drugih op¢ih akata
o radionica — Uloga roditelja u poticanju i podrsci u€enika i Skolski uspjeh

K.) Program rada vije¢a uéenika

PLANIRANI BROJ SJEDNICA: 3 -4

UCenicko vije¢e konstituirano je na sjednici odrzanoj dana 15.9.2023. godine. Na sjednici je izabran predsjednik, zamjenik
predsjednika i zapisniCar VijeCa ucCenika Skole.

Predsjednik: Petar Prpic
Zamjenica: Nikolina MeStrovic

1.EA Ivan Kajtazi, 1.EB Mihael Kunstek, 1.K Martina Toplak, 2.EA Nikolina MeStrovi¢, 2.EB Lorena Zeba, 2.K Lorena Hudi, 3.EA
Petra Surbek, 3.EB Sara Puljek, 3.K Martina Kuresié, 4.EA Marko Zgorelec, 4.EB 4.K Lovro Cigula, 1.HT David GaSpaari¢, 2.
HT Leon Novak, 3. HT Jurica JerSek, 4.HT Dario évaljek, 1.THK Vilim Posavec, 2.THK Nika Boro$ak, 3THK Romina Cugek, 4.THK
Tihotej Gudek 1. ETU Mihaela Sinkovi¢, 1. EPU Mateja Poslon, 1.TU Marija HrSak, 1.UB Martin Mlinari¢, 2.U Karlo Makovi¢, 2.UB Luka
Herceg, 3.TU Petar Prpié¢, 3.UB lvana Sakanovié
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PROGRAM RADA:
- radionica: Za u€enje bez mucenja (uspjeSna strategija ucenja)
- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za u€enike, njihov rad i rezultate u obrazovanju
- sudjeluje u izradi programa izvannastavnih aktivnosti
- predlaZze mjere za pobolj$anje uvjeta rada u Skoli
- izvjeSéuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika
- suraduje kod donoSenja kuénog reda
- skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti uCenika
- pomaze ucenicima u izvrSavanju sSkolskih i izvanskolskih obveza

- obavlja i druge poslove odredeno Statutom i drugim op¢im aktima

VijeCe ucenika sastaje se najmanje Cetiri puta godiSnje (rujan, prosinac, veljaca, svibanj), a prema potrebi i vise puta. U radu
Vije¢a ucenika sudjeluje i ravnatelj Skole, ali bez prava glasa.
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L.) Program rada ravnatelja

PODRUCJE RADA VRIJEME IZVRSENJA SATI
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA veljaga, srpanj SRPANJ,KOLOVOZ,RUJAN 150
2.RAZVOJINO-PEDAGOSKIPOSLOVI KONTINUIRANO 200
3.POSLOVI ORGANIZACIJERADA SKOLE RUJAN, LISTOPAD, SVIBANJ, SRPANJ 100
4.POSLOVI VODENJA KONTINUIRANO 100
5.SAVJETODAVAN RAD KONTINUIRANO 100
6.ZDRAVSTVENA | SOCIJALNAZASTITA UCENIKA KONTINUIRANO 100
7.ADMINISTRATIVNO-UPRAVNIPOSLOVI KONTINUIRANO 150
8.FINANCIJISKO-RACUNOVODSTVENIPOSLOVI KONTINUIRANO 150
9.SURADNJA S USTANOVAMA KONTINUIRANO 100
10. OBRAMBENI POSLOVI SIJECANJ 40
11.POSLOVI ZASTITE NA RADU KONTINUIRANO 80
12. STRUCNO USAVRSAVANJE SIJECANJ, TRAVANJ, LISTOPAD 140
13. RAD U SKOLSKOM ISPITNOM POVJERENSTVU KONTINUIRANO 100
14. SKOLSKO UPISNO POVJERENSTVO KONTINUIRANO 70
15.TAJNOST PODATAKA KONTINUIRANO 100
16. REZERVNO VRIJEME 104
17. RAD NA PROJEKTU REGIONALNG CENTRA KOMPETEN. 220
18. POVJERENSTVO ZA KVALITETU 120
19. REZERVNO VRIJEME 116

UKUPNO

L.1.) Poslovi planiranja i programiranja

- izrada programa rada ravnatelja

- izrada prijedloga Godisnjeg izvje$¢a, Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada

- pracenje izrade programa rada nastavnika, strucnih suradnika i raCunovodstva
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planiranje rada Nastavni¢kog vijeca i razrednih vijeca

planiranje nabave nastavnih sredstava

izrada kalendara rada

sudjelovanje u izradi plana | programa uvodenja nastavnika pripravnika u nastavnic¢ku profesiju
planiranje upisa u€enika u prvi razred za sljede¢u Sk. godinu

L.2.) Razvojno — pedagoski poslovi
upis ucenika i formiranje razrednih odjela
izrada prijedloga izvje$c¢a o radu Skole u prosloj Sk. godini
pracenje realizacije plana i programa rada Skole
praéenje uspjeha uc€enika, analiza rezultata, te donoSenje mjera za poboljSanje uspjeha
profesionalna orijentacija u¢enika
stru¢no usavrSavanje nastavnika
kontinuirano vrSiti posjet nastavi u svrhu unapredenja odgojno — obrazovnog procesa i pracenja rada nastavnika
praéenje rada stru¢nih aktiva
rad u strucnim tijelima Skole
struCna predavanja na Nastavni¢kom vije¢u
pracenje ostvarivanja suradnje Skole i roditelja
praéenje i ostvarenje programa pripravnickog staza
pracenje rada ispitnih povjerenstava
praéenje izostanaka uc€enika s nastave i uvid u razloge izostajanja
sudjelovanje u radu ispitnih odbora (ZI)
analiza rezultata izradbe i obrane zavr$nog rada
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- pracenje pravilnog vodenja pedagoske dokumentacije i e- matice
- obilasci nastave —analiza rada - 20 nastavnika

Obilasci nastave tijekom 1. polugodista

1. Tomislav Vranié
2. Petra Pakelj
3. Tanja Tratnjak Blazi¢
4. Anja Novak

5. Anja Leljak

6. Ivana OsreCak

7. Darija Vrdoljak

8. Ivona Miholi¢

9. Pavle Simek

10. Zdravko Semenski

- uvidi u nastavu fokusirani su na nastavnike pocetnike te na nastavu u eksperimentalnim programima

Uvid u nastavu tijekom 2. polugodista
1. Kristina Kovacec
2. Renata TrSinski
3. Tomislav Kozi¢
4. Irena Sinkovi¢
5. lvana Skrlec
6. Koraljka Mia Mili¢
7. Mihaela Hitrec

8. Tamara Gopurenko

9. Vesna Sukan

10. Ljubica Savi¢
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- uvidi u nastavu fokusirani su na nastavnike pocetnike te na nastavu u eksperimentalnim programima

Uvid u nastavu tijekom veljaCe i oZujka prema rasporedu sati.

- pracenje i kontrola e-dnevnika:

rujan — zapisnici, elementi ocjenjivanja, kalendar pisanih provjera

listopad — upisani u€enici na prakti¢noj nastavi i stru¢noj praksi

prosinac — izostanci u€enika, zakljucci i radni tjedni, ocjenjivanje

veljaca — zapisnici razrednika

lipanj — zakljuCivanje ocjene, predmetni i razredni ispiti, dopunske nastave
kolovoz — zaklju€ivanje e-dnevnika, printanje i uvezivanje

pracenje i realizacija Skole za Zivot

L.3.) Poslovi organizacije rada Skole
sudjelovanje u odredivanju zaduzenja nastavnika, stru¢nih suradnika i ostalih djelatnika Skole
organizacija radnog tjedna
sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i obrazovanja
briga oko pravodobnosti izrade i kvalitete rasporeda sati
organizacija dezurstva nastavnika
organizacija rada stru¢nih organa
sudjelovanje u organizaciji sve€anih obiljezavanja drzavnih blagdana i ostalih znacajnih datuma
organizacija proslave Dana Skole
sudjelovanje u organizaciji kulturnog djelovanja Skole

sudjelovanje u organizaciji natjecanja u€enika na nivou Skole, Zupanije i drzave
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sudjelovanje u organizaciji odrzavanja Skolskog prostora, opreme, okoliSa Skole i sl.

L.4.) Poslovi vodenja
stvaranje pozitivnog ozracja u skoli, radi poticanja djelatnika na postizanje dobrih rezultata
razvijanje povjerenja | dobre suradnje sa svim djelatnicima i poticanje na medusobnu suradnju
vodenje sjednica NV, ORS-a, te sudjelovanje na sjednicama RV-a | SA
sudjelovanje u radu Skolskog odbora
briga o odgovornom odnosu djelatnika i u€enika prema Skoli
suradnja sa sindikatom Skole
suradnja i prisustvovanje sjednicama Vijeéa roditelja
priprema, vodenje i sudjelovanje na sjednicama Vije¢a u€enika

L.5.) Savjetodavni rad
suradnja | pomoc¢ u ostvarivanju poslova i zadac¢a nastavnika, strucnih suradnika i ostalih djelatnika Skole
sudjelovanje u suradnji Skole s roditeljima

savjetodavni razgovori s u€enicima

L.6.) Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika
suradnja s lije¢nikom Skolske medicine
suradnja s institucijama socijalne skrbi i pruzanje pomoci u€enicima
posebna briga o djeci stradalnicima Domovinskog rata

L.7.) Administrativho — upravni poslovi
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pracenje primjene zakona i provedbenih propisa, pravilnika i naputaka MZO-a
sudjelovanje u izradi op¢ih akata Skole
L.8.) Financijsko — raéunovodstveni poslovi
suradnja s raCunovodstvom i izradi financijskog plana
pracenje troSenja financijskih sredstva
pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje programa Skole

L.9.) Suradnja s vaznim ustanovama
suradnja s MZO
suradnja s Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu, informiranje, $port i tehniéku kulturu
suradnja s poglavarstvom grada Zaboka
suradnja s poglavarstvom zZupanije Krapinsko — zagorske
suradnja s ravnateljima srednjih Skola KZ Zupanije
suradnja s Zupnikom nase Zupe

suradnja s izvanskolskim organizacijama — Crveni kriz i dr.

L.10.) Obrambeni poslovi
rukovodenje obrambenim poslovima u Skoli
izrada potrebnih akata
provodenje mjera prema uputama iz Zupanije

L.11.) Poslovi zastite na radu
priprema i sudjelovanje u radu Odbora zastite na radu (svaka 3 mjeseca)
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suradnja sa stru¢njakom zastite na radu povjerenikom
pracenje zakonskih promjena s podrucja zasite na radu
organizacija i provodenje vjezbe evakuacije

L.12.) Struéno usavrsavanje
prema planu i programu individualnog usavrSavanja (140 sati)
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L.13.) Rad u Skolskom ispithom povjerenstvu
- prema programu rada Skolskog ispitnog povjerenstva

L.14.) Skolsko upisno povjerenstvo
- pratiti sve promjene vezane uz upis u prvi razred
- sazivati i voditi sjednice Skolskog upisnog povjerenstva
- sudjelovati u realizaciji upisa u prvi razred

L.15.) Tajnost podataka
- organizirati i kontrolirati provedbu Uredbe i Zakona o tajnosti podataka

L.16.) Rezervno vrijeme

Uz sve navedene poslove, javljaju se i drugi tekuCi poslovi u nadleznosti ravnatelja. Svi ¢e se poslovi realizirati tijekom cijele
Skolske godine, uz suradnju sa stru¢nim suradnicima (pedagogom, voditeliem smjene, satni¢arom i knjizni€arom), tajnicom Skole,
raCunovodstvom, voditeljima stru¢nih aktiva, s razrednicima i svim ostalim djelatnicima Skole.

L.17.) Rad na projektu Regionalnog centra kompetentnosti u turizmu i ugostiteljstvu

Ravnateljica podnosi svaki mjesec izvjeS€e o radu u okviru projekta Regionalnog centra kompetentnosti u turizmu i
ugostiteljstvu

se su mjesecna izvjeSca sastavi dio dokumentacije Centra.

L.18.) Kao &lanica Skolskog povjerenstva za kvalitetu sudjelovat ¢u u prac¢enju i vrednovanju tima za kvalitetu
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M.) Program rada pedagoginje

red. podrucje rada svrha aktivnosti pokazatelji uspjesnosti oblici i suradnici/ ISHODI vrijeme/
br. metode rada subjekti br. sati
- izrada Kurikuluma ustanove za
L . strukovno obrazovanje . e . . N D L .
1. Planiranje i K\(alltetna | (eksperimentalni kurikulumi) - kvalitetan GodiSnji PiP rada | e individualni ravnateljica Ider_mfluratl potrebe pOJed‘InIh rujan
. priprema i Skole . . subjekata odgojno- .
programiranje planiranje odg.- | - sudjelovanje u izradi GPP-a _ _ * grupni rad nastavnici obrazovnog rada !
odgojno- obr. rada - kvalitetan kurikulum ) . razrednici ; "
- suradnja u izradi 3$kolskog ) ) * timski rad ) Izradeni prilozi za GPP$-e tijekom
obrazovnog kurikuluma - kvalitetan plan i program rada str.  suradnica .
pedagoginje psihologinja sk. god.
rada - prac¢enje realizacije EK i izrada ) ; ] - analiza . .
instrumentarija za | - Indiv. plan stru¢. usavrsav. satni€arka Lzari(:reljrlo\ljﬁgk:gl:argoyzaggove
samovrednovanje i vrednovanje | Skolski preventiv. program - kriticko voditelj smjene I
- predlaganje mjere poboljSanja promatranje
odg-obr. rada  temeliem | pjan zajednickin aktiv.skole i | - PoStaviianje dentificirati ~prioritetna
analize rezultata, iedni i SRS L podrucja razvojnog plana
tjedni sastanci prioriteta
Izvje$¢a o radu Skole o
- oluja ideja e . .
Planiranje zajednickin - Isplanirati  tijek i sadrzaj
aktivnosti/prog. (razina $kole) - pisanje godisnjih aktivnosti
- izrada plana i programa rada Sudjelovati u  operativnom
strué. suradnice pedagoginje planiranju
- planiranje rada Vijeca ucenika i 180 sati
Vijeca . roditelja -prijedlozi lzraden program  struénog
pedagoskih tema usavr$avanja (pedagog,
nastavnici)
Predlozene teme rada
razrednika
Podrska - prikupljanje  podatka o Osmisliti i provesti aktivnosti
u€enicima u | u€enicima . L . R . - informiranja ucenika
uspjeSnom teme iz podrugja utenja uéenja - broj realiziranih radionica « individualni Razrednici osnovnih gkola
odrastanju il . m &
2. | Rads postizanjju / aktivno ugenje (1. i 2. razredi) male grupe tuel;%rg 8k.
uéenicima ékol_skog ' - radionice prema potrebi | br. sudionika (odaziv) « razred. odjel psihologinja Realizirati zadace iz '
uspjeha, odabiru djelokruga upishog
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zdravih  stilova | razredniika * timski rad povjerenstva
Zvota - individualni razgovori s uc. - evaluacija radionica « frontalni vanjski
i senzibilizaciji . . . suradnici Lo L. .
za ekoloska -pvrof(_esmnalno informiranje P9dr_zat| uspjesnu adaptaciju
pitanja ucenika - uskladenost tema/cilja savjetodavni ucenika
- poticanje, podrzavanje i o ucenici Ustanoviti  specificnosti i
pracenje uspjeha udenika u | radionicas potebama razgovor potrebe ugenika
fiziku od neuspjeha ucenika/razrednika/ Upoznati uéenike s pravima i
-svudj'elovati u radu Vijeca programa aktivno sluanje obvezama
ucenika-tema Lo L. .
Podrzati ucenike koji
ponavljaju razred i koji
o . - broj individualnih razovora, ped. radion. postizu slabiji uspjeh, 290 sati
- individualan rad/grupni rad s
u€enicima s poteSkoéama u Provesti radionice ,kako uciti®
ucenju i drugim teSkocama . . N . . . L
- otvoreni sat za ucenike i | rjeSavanje Prepoznati ucenike S
roditelje posebnim potrebama i razviti
. . _ L problema modele podrske
-sudjelovati u osmisljavanju i
izradi programa prof. . .
informiranja ucenika osnovnih | ~ b|IJe_ske 0 razgovorima u e- o - .
&kola i realizaciji programa u 0% Dnevniku Krelratl,v provesp I vrednovati
pedagoske radionice na SRZ
- prilikom upisa u S8 razgovarati
s ucenicima i roditelima | . eyaluacija razgovora i suradnja
(direktan upis) s razrednicima i psihologinjom te Provesti preventivne
- &lan upisnog povijerenstva dogovor oko nacina postupanja aktivnosti
-pracenje uspjeha i napretka
uéenika EK, 1.ETU i 1.EPU
Rad - poticanje, sudjelovanje i | - broj sati pracenja rada e individualni nastavnici Prezentirati suvremene | tijekom Sk.
nastavnicima/ L . .. | pracenje uvodenja inovacija u ravnateljica metode rada u nastavnom god.
o Poticati, podrzati | nastavy (korelacija: opéi * rad u paru o procesu
razrednicima/ i pratiti . . vanijski
) . ) predmeti sa stunim i struéni s | - Proi nastavnika * male grupe suradnici Unaprijediti  komunikaciju u
pripravnicima nastavnike U | potrebama trzista rada) . i rad razrednici odgojno obrazovnom radu
unapredivanju grupni ra
odg.-obr. - sudjelovanje radu SA,RV,NV - biliegke o praéenju « timski rad
procesa i | -pomo¢ i podrSka razrednicima, « frontalni Kreirati i realizirati
poticanju razvoja | razmjena predvidena predavanja i
osobnih, . N . . - evaluacija suradnje radionice
socijalnih i prof. informacija o u¢., razvoj
kompetencija strategija rjesavanja problema razgovor
o . . . - broj sati sudjelovanja na Prepoznati potrebu
- poticanje i podrzavanje
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inicijativa nastav./razrednika/ -- -
radionica za razrednike na
pocetku SG

- poticanje nastavnika na struc.
usavrs.

- priprema i provedba strucnih
usavrSavanja u Skoli -
implementacija i pracenje
eksperimentalnih kurikuluma

SA, RV, NV i evaluacija

suradnje

- evidencija nazocnosti na
satovima pripravnika osobno i
kao ¢lan povjerenstva

osmisljavanje
strategija rjeSavanja
problema

aktiv.sluSanje

ped. radionice

sociometrijskog ispitivanja u
razrednom odjelu i
sudjelovati u provodenju

Utvrditi potrebu i preporuditi
nacin provedbe
savjetodavnog razgovora

L . 350 sati
- pomo¢ pri izradi priprema za Identlfl_CIratl _ p_odruch
neposredni  odgojno-obrazovni | -evidencija savjetodavnih | oluja ideja suradnje s pripravnikom i
rad razgovora s pripravnicima krelrag plan i program
provodenja
- poticati i sudjelovati u pripremi
zzfnapredovanjje Prip suradnic¢ko ucenje
-pisani dio ispita kandidata za L . ..
- sudjelovanje u realizaciji | radno mjesto — pedagoski dio — :ég“tz'gcig'pravn'ka pl:ogrr]:r(::g
rigodnih programa regled i bodovanje i i iSDi
prig prog preg : pismeni ispit pri%ravnic':kog stalia i vodkl)'njr
-pomo¢ u izradi i realizaciji evidencije i ostale potrebne
programa pripravni¢kog staza dokumentacije,
- sudjelovati u testiranju i
razgovorima s kandidatima za o I .
posao PredloZiti i pratiti pripremanje
pripravnika za neposredni
rad
Kvalitetna - informiranje o Skoli i | - br. sati individualnog rada « individualni Razrednici Identificirati problem/potrebu,
. komunikacija i | programima L . predloziti moguca rieSenja i | . .
rsoudriat‘glr']iji a suradnja s - br. roditelja ° grupni pratiti ostvarenje plana tUek%ré‘ sk.
J roditeljima - bilieske o razgovorima « frontalni -djelatnici god:
- otvoreni sat i individualni HZSS
razgovori po pozivu Osmisliti i pripremiti
Pruianje pomvo(:i - br. roditeljskih sastanaka Razgovor materija_lle _te _ organizirati i
:’oditelju podrskﬁ S . —Iijeé':nica gk. | Pprovesti roditeljske sastanke
ol ) - tematski roditeljski sastanci med.
rieSavanju ;
Jroblemi\ (prema potrebi) za Il. razrede - uskladenost tema i potreba | Predavanja ) »
P talicki ; roditelja Pripremiti potrebne
- roditeljski sastanci za 1. raz. PU Zabok i informacije i informirati o
boticani - suradnja kroz povjerenstva, ped. radionice drugi nadlezni odgomo—pbrgzqvkn?m
oticanje . - ' i rocesu i radu Skole .
suradnjje Skole i | timove i zajednitke aktivnosti | “UPoznavanje  roditelia  sa prema_miestu | P 200 sati
obitelji kole specifiénostima stanovanja
eksperimentalnih kurikuluma | o ;
(ETFL)J EPU) riesavanje problema Poticati na  aktivnost i
_Centar za | suradnju sa Skolom Izgraditi
Ukazivanje na | - Vije¢e roditelja-tematsko pruzanje poticajno okruzenje
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nuznost predavanje/radionica - fokus grupe /evaluacija EK fokus grupe usluga u
redovitosti zajednici L .
pohadanja Prezentirati odgojno -
nastave i - evaluacija sastanaka (rod.) _obr;_xzovm rad Skole, inovacije
moguéim : i prijedloge
posljedicama
izostajanja
Suradnja s | Suradnja u svhu | -planiranje i programiranje - jasno odredeni prioriteti i erad u paru -nastavnici Ispitati  potrebe  ucenika,
ravnateljicom zajednickog . . . ) R ) . . nastavnika i roditelja . .
dielovanja i | -informiranje ravnatelja o svim ciljevi zajedni¢kog rada * timski rad -razrednici tijekom $k.
AN znacajnim romjenama i o od.
unapredivanja inovaéijama P u I odgojno | - izviestaji o radu -voditelj . g
odg-obr  rada | o o bodrugiu i _ smjene Izraditi GPIP, $K i lzviesée o
Skole p ) - evaluacija suradnje - razgovor radu &kole
Struéno usavrdavanje u koli ) kriticko psihologinja
Rad sa svim subjektima promatranje satni€arka . o i
odgojno-obrazovnog procesa oluja ideja Osm|§llt| i o_rgamzwatl stru_cna
(nastavnici, uéenici, roditelji) usavrsavanja na = nivou
Sudjelovanje u radu Vijeéa - analiza Nastavnickog vijeca i strucnih
roditelia Sudjelovanje u radu fani odni | Vileéa Skole 1 )
Tima za kvalitetu ppst_aVJanje tjedni sastanci 50 sati
prioriteta SRS
| samovrjednovanje  Skole . : Kreirati i provesti predvideno
Suradnja S vanjskim csmislavanje strucno ugavréavar?'e
N - ; strategija J
institucijama,  suradnicima i
okruzenjem
Suradnja u praéenju nastavnog Informirati  ravnatelia  sa
procesa sa specifiénim struénih skupova, sa sjednica
zadac¢ama Razrednih vijeca, o
. . . pedagoskim problemima u
Tjedni sastanci SRS skoli
Osmisliti i pripremiti struéne
materijale za nastavnike, o
aktualnostima u  odgojno
obrazovnom radu
Suradnja s drugim | Kvalitetna Suradnja sa Centrima socijalne | - realizirana suradnja, evidencije | ¢ individualni vanjski Identificirati podrucja | tijekom 3k.
ustanovama suradnja Skole i | skrbi pruzanje pomo¢i socijalno | i zapisnici suradnici suradnje i planirati zajednicke god.
drugih ustanova | ugroZenim uéenicima * male grupe aktivnosti
pruzanje pomoéi  udenicima * grupni
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neprimjerenog i delikventnog | - pisma zahvale/suradnje o timski Sk.lje€nica Povezati se s ostalim
ponasanja o institucijama na zajednickim
o o L policija aktivnostima
pomo¢ i pracenje ucenika s .
teskoc¢ama u razvoju predavanja
Suradnja  sa  zdravstvenim tribine soc. radnici Ukljugiti druge ustanove u
ustanovama (sistematski ped. radion. realizaciju pojedinih
pregledi, cijeplienja i drugi oblici aktivnosti iz njihove domene
skrbi) surad.ucenje Ssvi
. . . L zainteresirani .
Suradnja sa PU Zabik istrazivanje L . 120 sati
(prevencija ovisnosti, prevencija - , Suradivati S drugim
nezgoda) Suradnja s Obiteljskim rijeSavanje problema subjektima odgojno
centrom (ukljugivanje ugenika i obrazovnog rada
obitelji u tretman)
Suradnja s upravnim odjelom za Podrzati  cjeloviti  razvoj
obrazovanje u KZZ udenika
Akcijska Pocetak Evaluacija i pra¢enje provedbe | - provedena istrazivanja * individualni drugi  struéni | Isplanirati i prilagoditi | tijekom Sk.
istrazivanja eksperimentalne | eksperimentalnih kurikuluma — . . L suradnici planirane projekte god.
provedbe novih | instrumentarij za evaluaciju | - i2radena analiza podataka | e timski ) . o
strukovnih (upitnici za roditelje, ugenike, dobivenih istrazivanem kriticko promatranje (psihologija) Provesti istrazivanje EK
kurikuluma nastavnike, fokus grupe, | . prijedlozi mjera za nastavnici
tematski sastanci, izvjeStavanje) analiza
PoboljSanje . ravnateljica Komentirati, interpretirati,
Upitnik o y L | statisticka  obrada prosuditi kroz individualnu i
. . -prijedlog kriterija za ocjenjivanje | podat. pisanje zaiednicku evaluaciiu
soc.ekon.statusu | Obrada i interpretacija podataka vladanja ugenika kompjutorska J J
obitelji obrada podataka
(1.razredi)
Analiza i praéenje korelacije Koristiti rezultate
pedagoskih mjera, izostanaka i 100 sati
Kriteriji za | ocjene vladanja
ocjenjivanje Prezentirati rezultate projekta
vladanja ucenika EK
Izradeni kriteriji, prihvaéeni
na NV
Pedagoska Evidentirati Godidnji plan i program rada | - to€no, pravovremeno i « individualni . voditelj | lzraditi godiSnji i periodi¢ni rujan
dokumentacija odgojno- pedagoga smjene, planove Evidentirati podatke
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statistika i

promidzbeni
materijali

obrazovni rad

Mjesecni i tjedni plan

Dnevnik rada

Dokumentacija o u¢enicima

Dokumentacija rada s

pripravnicima

Dokumentacija o pedago$kim
mjerama

Dokumentacija o
samovrednovanju

Obrasci/upitnici

Dokumentacija u ostalim

podrucjima rada
Kreiranje obavijesti za

ucenike, nastavnike i roditelje

Ukljuciti se u izradu
promidzbenih materijala za Skolu

e-Dnevnike - biljezenje
razgovora s ucenicima,
nastavnicima i roditeljima

sistemati¢no vodena

pedagoska dokumentacija

e timski rad

-evidentiranje -
statisticka  obrada
podat.

- pisanje

- kompjutorska
obrada podat. i
teksta te

prezentacija

ravnateljica

- uenici
- roditelji

- druge
institucije

- ostalo

u dnevniku rada

Kreirati datoteke, obrasce i
izvjeS¢a po podru¢jima rada
dokumentaciju

Klasificirati
Analizirati
dokumentaciji

podatke

listopad

tijekom $k.
god.

130 sati

Evidentiranje rada i
samovredno-vanje

Pracenje
realizacije plana
i programa rada

- vodenje Dnevnika rada

- tjedno planiranje i pracenje

- korektnost i sistemati¢nost
biljezaka u dnevniku rada

individualni

drugi struc.

suradnici

Evidentirati
dnevniku

podatke
rada

Kreirati
datoteke, obrasce i izvjeSca

tijekom Sk.
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te dokumentira- | realizacije - izvjeSée o evidentiranje po podrucjima rada god.
nje,vrednovanje ) . o .
- samovrednovanje rada Samovrednovanju  (prilozi na | analiza - osobno
. L ., osnovu analiza)
- sudjelovanje u izradi Izvje$c¢a o obrada podataka
radu Skole - lzvje$ce o radu Skole (prilozi) L
pisanje
66 sati
10. | Struéno Unapredenje Sudjelovati u radu | - broj sati struénog « individualni voditelji i | lzabrati podru¢ja struénog | tijekom sk.
usavrsavanje rada struéne | meduzupanijskog struénog . ) ) ) ) . sudionici usavrSavanja na razini Skole | god.
suradnice viieéa  struénih  suradnika | Usavrsavanja-sudjelovanje * timski rad organiziranih Realizirati plan grupnih oblika
pedagoginje pedagoga - popis prouéene struéne « frontalni otblllfa usavrSavanja u kol
struénog L
literature i periodike pedagoske usavréavanja | 'zraditi i realizirati individualni
) ) .. radionice plan struénog usavr$avanja
Sudjelovati na  struénim | _ proj sati vodenja struénog pedagoga Organizirati
skupovima u organizaciji HPKZ- ; ) L predavanja predavanja i radionice
a usavr§avanja (u $koli i osobno
. . . rad na tekstu . Primijeniti nova znanja u
izvan $kole), broj struéno svakodnevnom radu
. . - - . Citanje usavrSavanje
Sudjelovati na struénim sudionika, programi Izvjestavati o temama
usavrSavanjima u organizaciji . . . isanje « 2 :
pndie ASJO 9 I struenih usavrsavanja, pisan) struénog usavr$avanja.
evaluacija sudionika,
- praéenie pedagosko- izvjeSc¢e o realizaciji _
P Je pedag 140 sati
psiholoske literature
- usavrSavanja u sklopu projekta
RECEZA
11 50 sati
Ostali nepredvideni poslovi
UKUPNO _
1776 sati
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N.) Program rada voditelja smjene

N.1.) Vodenje smjene

PLANIRANE AKTIVNOSTI MJESEC FOND SATI
- rad s u€enicima u smjeni kontinuirano 20
- rad s roditeljima u smjeni kontinuirano 20
- konzultacija s nastavnicima u smjeni kontinuirano 20
- rjeSavanje tekucih odgojno-obrazovnih problema u smjeni kontinuirano 20

- razrjeSavanje tekucih organizacijskih problema
u smjeni (str. zamjene, raspored ucionicaii sl.) kontinuirano 20
- vodenje evidencije sati izgubljenih zbog bolovanja,

smrtnih slu€ajeva, natjecanja seminarai sl. kontinuirano 20
- organizacija zamjena i stru¢nih zamjena kontinuirano 20
- kontrola realizacija i konacCni obracun prekovremenog rada kontinuirano 30

- kontrola realizacije fonda sati po predmetima,
po razrednim odjelima i za svakog prof. posebno X,LIV,V VI 40

UKUPNO 210
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N.2.) Programiranje odgojno-obrazovne djelatnosti

ODREDIVANJE VREMENA | NACINA ODVIJANJA TEORIJSKE | PRAKTICNE NASTAVE UVAZAVAJUCI

prostorne mogucénosti Skole

- pracenje promjena nastavnih planova i programa za sva zanimanja  kontinuirano 10
- priprema i podjela nastavnih planova i ostale

pedagoske dokumentacija razrednicima na pocetku

Skolske godine X, 10
- priprema i podjela nastavnih planova nastavnicima IX 10
- izrada godisnjeg fonda sati po predmetima (teorijska i

praktiCna nastava) za Skolu u cjelini, te po stru¢nim aktivima IV, VI 20
- izrada rjeSenja o razlikovnim ispitima za ucenike koji

mijenjaju zanimanja, te prac¢enje dinamike polaganjaispita kontinuirano 10
- odredivanje pocetka i zavrSetka nastave sa svim

aktivnostima tijekom Sk. godine (broj radnih dana, broj

nastavnih dana, raspored zavrSnih ispita i popravnih ispita) X 10

UKUPNO 70
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N.3.) Organizacija nastave
- organizacija rada obje didaktiCke jedinice

(8 zanimanje), pracenje realizacije programa uvodenje novih programa

[, IV, kontinuirano 30
- kontrola ispunjenosti pedagoske dokumentacije i
pomoc¢ nastavnicima (imenik ucenika i dnevnih rada
za razrednike, dnevnik rada za sve nastavnike) uz
sastavljanje pismenog izvjeS¢a ravnatelju X, X, 1V, VI 30
- organizacija zavrsnih ispita:
X priprema i izrada pravilnika o polaganju ZI, pracenje svih promjena X, X, 1
x formiranje ispitnih odbora i ispitnih komisija za sva zanimanja IV, V, VI
X priprema, ispunjavanje oglednih primjeraka i kontrolai spunjenosti
ped. dokumentacije vezane za ZI
X priprema prostora za izvodenje ZI
X pracenije tijeka izvodenja ZI
X ispunjavanje pedagoske statistike vezane uz ZI 75
- sastavljanje upisnih komisija za upise u prvi razredi savjetodavni rad s njima \Y 20
- profesionalno orijentiranje i informiranje uéenika 8. razreda OS u suradnji s pedagogom IV, V, VI 50
- priprema potrebne dokumentacije za vodenje upisnog postupka Vi
10
- vodenje upisnog postupka u skladu s uputama MPS-a VI 80
- sastavljanje izvjeSc¢a i ispunjavanje pedagoske statistike vezane uz upise u 1. razred VI, VI
10
UKUPNO 305
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N.4.) Praktiéna nastava

- programiranje vremena izvodenja prakti¢ne nastave i struCne prakse za sva zanimanja 1, 1v, VI, IX 65
- razrada nacina evidentiranja i ocjenjivanja u€enika na prakti¢noj nastavi kontinuirano 60
- priprema uputnica i evidencijskih listi za u€enike VI, | 45
- priprema Ugovora o dugoro¢noj suradnji i programa prakticne nastave za poduzeca IX, X 40
- objedinjenje popisa u€enika prema poduzecéima i zanimanjima za Citavu Skolu IX, X 45
- suradnja s kadrovskim sluzbama i snimanje potreba za odredenim kadrovima kontinuirano 50
- izrada zaduZenja obilazaka voditeljima praktiCne nastave i pracenje realizacije IX, kontinuirano 60
- rjeSavanje tekuce problematike i obilasci poduzeéa prema potrebi kontinuirano 60
- stru¢ne pomoc¢ voditeljima u Skoli pri izradi programa prakti¢ne nastave prema potrebi 50
UKUPNO 475
N.5.) Struéno usavrsavanje, rad u stru¢nim organima skole i priprema
- priprema i sudjelovanje na sjednicama stru¢nih organa sSkole (Nastavnicko vijeée, Vije¢a programa, strucni
aktivi, ispitni odbori) kontinuirano 30
- sudjelovanje u radu organizaciono-razvojne sluzbe i zajedni¢kim projektima ORS-a kontinuirano 70
- pracenje pedagoske periodike i novih izdanja s podrucja pedagogije, didaktike i metodike kontinuirano 40
- izrada godiSnjeg programa rada 1L 20
- tjedna priprema i vodenje dnevnika rada kontinuirano 50
- sudjelovanje na seminarima u organizaciji MIPS prema potrebi 20
UKUPNO 230
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N.6.) Ostali poslovi

- izrada statisti¢kih podataka iz djelokruga rada za potrebe ravnatelja, Zupanijskog ureda i Ministarstva

prosvjete (Matica SS na kraju i pogetku $k.god., statisti¢ki list i sl.) prema potrebi 50
- rjeSavanje tekuce problematike u smjeni 35
- poslovi po nalogu ravnatelja kontinuirano 68

UKUPNO 153
SVEUKUPNO: 1.443
O.) Program rada knjizni¢ara
PROGRAMSKI SADRZAJI SURADNJA VRIJEME
REALIZACIJE

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
Neposredni rad s u€enicima

- planiranje i programiranje odgojno-obrazovne djelatnosti (projekti, izvannastavne aktivnosti, nastava: knjizni€éno obrazovanje,

informacijska pismenost, ¢italacka pismenost, sati lektire)

- upoznavanje uc¢enika s knjiznicom i oblicima rada za sve prve razrede
- upoznavanje ucenika s rasporedom knjizni¢ne grade

- posudba lektire i stru¢ne literature

- razduzivanje grade

ucenici, nastavnici,

razrednici,
strucni suradnici,
tajnica,

ravnateljica...

tijekom godine

prvo polugodiste
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- rad s ucenicima u Eitaonici i pruzanje pomo¢i u izradi samostalnih radova — Power Point prezentacija, plakata, referata i

seminara
- suradnja s u€enicima na projektima i u radionicama
- suradnja s u€enicima na obiljezavanju znacajnijih datuma vezanih za knjigu, Citanje, knjiznice, Skolstvo, znanje i dr.

- formiranje Citateljskog kluba — &itanje odabranih knjizenih djela uz rad na tekstu, interpretativno &itanje, kritiéki razgovor i

interpretaciju djela

- formiranje Knjiznicarske grupe — katalogizacija, inventarizacija, smjestaj knjiga na police i odrzavanje grade; priprema

prezentacija, kvizova, priredbi, otvorenja izlozbi i raznih dogadanja

- pomo¢ ucenicima u pripremi drzavne mature iz Hrvatskoga jezika

- posudba lektire i stru€ne literature za maturu

- izvannastavne aktivnosti i projekti (posjeti knjiznicama, multimedijskim muzejima i galerijama, kulturnim znamenitostima,

sajmovima knjiga, kazalistima)

- razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika

- pomoc¢ pri izboru knjige i upucivanje u Citanje knjizevnih djela, stru¢ne literature, dnevnih listova i Casopisa

- upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima (upotreba leksikona, enciklopedija, rje€nika, mreznih izvora i dr.)
- pomo¢ ucenicima u izradi pismenih radova — jeziCni aspekti, pravilno citiranje literature, izrada popisa literature i bibliografija

- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koristenja izvora znanja (informacija) — mrezni izvori (enciklopedije,

leksikoni, rje¢nici, pravopisi, bibliografije, baze podataka, repozitoriji, portali) i katalozi knjiznica

- poduc¢avanje informacijskim vjestinama pri upotrebi dostupnih znanja (pretrazivanje, pronalazenje informacija, njihovo

vrednovanije i koristenje)

- poticanje u€enika na koristenje elektronskih medija i audiovizualnih izvora znanja (CD, DVD, Internet)

nastavnici,

razrednici,

voditelji stru€nih vijeca,
stru€ni suradnici,

voditelji slobodnih i
izvannastavnih aktivnosti,

ravnateljica

tijekom godine

rujan, listopad

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine
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- suradnja s predmetnim nastavnicima vezano za izradu zavrs$nih radova ucenika

- suradnja s razrednicima na obradi izabranih razrednih tema uz pomoc¢ knjizni€ne grade

- pomo¢ voditeljima grupa slobodnih i izvannastavnih aktivnosti
- izbor i nabava knjiga za odli¢ne u€enike tijekom svih godina 8kolovanja

- suradnja s nastavnicima Hrvatskoga jezika u pripremi u€enika za zavrSnu priredbu, savjetovanje za nabavu lektire, poticanje

ucenika na pisanje i javljanje na literarne natjeCaje, priprema posjeta kazalidtu i ostalih izvannastavnih projekata

- pojacana suradnja s drugim struénim suradnicama u Skoli (pedagoginjom i psihologinjom) oko poja¢ane brige za ucenike,
izrade individualiziranih programa u $koli za pojedine uéenike (biblioterapija, izrada seminara, prezentacija, ¢itanje) i pojacana

briga za ucenike s teSko¢ama u radu i u€enju
- suradnja s nastavnicima u ostvarivanju medupredmetnih o¢ekivanja prema Godi$njim izvedbenim kurikulumima

- rad s ucenicima na ostvarenju medupredmetnih o€ekivanja unutar tema Ugiti kako ugiti i Uporaba informacijske i

komunikacijske tehnologije

- obiljezavanje znacajnih datuma:

. Medunarodni dan darivanja knjigom, 14. veljace

. No¢ knjige i Svjetski dan autorskih prava, 23. travnja

. Medunarodni dan planeta Zemlje i Dan hrvatske knjige, 22. travnja
. Medunarodni dan Skolskih knjiznica, zadnji ponedjeljak u listopadu
. Mjesec hrvatske knjige, od 15. listopada do 15. studenog

. Dani medijske pismenosti, kraj ozujka, pocetak travnja

ravnateljica, stru¢ne suradnice,

razrednici, nastavnici, uéenici,
racunovodstvo,

Mati¢na sluzba u Krapini,
Gradska knjiznica Ksavera
Sandora Gjalskog, Skolske
knjiznice, NSK, Skolski odbor,
Zupanijsko vijeée
srednjoskolskih knjizniCara,
nakladnicke k

Ucenici, nastavnici,

kulturne ustanove (knjiznice,
kazalista, muzeji, kina), Mati¢na
sluzba u Krapini,

Zupanijsko vijeée
srednjoskolskih knjiznicara,
strune suradnice, ravnateljica

tijekom godine

Ukupno

za odgojno-
obrazovnu
djelatnost:

800 sati
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. Medunarodni dan djecje knjige, 2. travnja
. Dan sjeéanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
. Svjetski dan ljubaznosti

- pokretanje i izrada online publikacija u suradnji s u€enicima i nastavnicima — skolski list, virtualna plo¢a Padlet, publikacije u

Book Creatoru ili Canvi

- rad s ucenicima na projektima: e-Twinning i projekti u organizaciji CARNET-a

- mentorstvo u€enicima na drzavnom natjecanju u projektu Hrvatske mreze Skolskih knjizni¢ara: Mreza Citanja
- vodenje Knjizni¢arske grupe i Citateljskog kluba

- uredivanje Virtualne knjiznice Srednje Skole Zabok na Yammeru

- uredivanje prostora ispred knjiznice i panoa u holu kole — No¢ knjige, Svjetski dan knjige, Godina ¢itanja, Dani medijske

pismenosti...

- uredivanje mrezne stranice $kole — dio koji se odnosi na $kolsku knjiznicu (Dogadanja, Citati i osvrti, Iz standarda za $kolske

knjiznice) i objava priloga na naslovnici mrezne stranice Skole

- organizacija izvanucioni¢ke nastave i pratnja u€enicima na sljedeé¢a dogadanja:

. Znanstveni piknik

. Sajam knjiga Interliber, Zagreb

. Medunarodni festival djecjeg filma KIKI, Zabok

. Posjet kazaliStu, gradu Zagrebu i kulturnim institucijama u Zaboku

- sudjelovanje u virtualnim ucionicama i u virtualnoj zbornici Srednje Skole Zabok na Yammeru
- rad u virtualnim alatima: Mentimeter, Padlet, Piktochart, Webex Oracle, Zoom, Kahoot, Prezzi, Canva i dr.
- objava online digitalnih obrazovnih sadrzaja i njihovo oznacavanje Creative Commons licencama

- izrada priprema, prezentacija, kvizova i ostalih nastavnih sadrzaja

2. STRUCNI RAD | INFORMACIJSKA DJELATNOST

Ucenici, nastavnici,

kulturne ustanove (knjiznice,
kazalista, muzeji, kina), Mati¢na
sluzba u Krapini,

Zupanijsko vijeée
srednjoskolskih knjizniCara,
strune suradnice, ravnateljica,
tajnica, raCunovodstvo Skole

Ug&enici, nastavnici,

kulturne ustanove (knjiznice,
kazalista, muzeji, kina), Mati¢na

tijekom godine
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- upis svih u€enika prvih razreda u knjiznicu
- nabava knjiga za odli¢ne ucenike tijekom svih godina Skolovanja

- pojacani rad na vrac¢anju knjiga maturanata i informiranje o zaduzenjima ostalih korisnika; rad na povratu knjiga svih u€enika na

pocetku Skolske godine kako bi se mogle posudivati nove knjige

- uredivanje prostora u knjiznici i izvan nje (izlozbe, vrijedne i korisne informacije, radovi u€enika)
- rad u knjizni€nom programu Metel i suradnja s programerima

- uredivanje Inventarne knjige

- komunikacija s korisnicima i vodenje informacijskih razgovora (odgovor na upite korisnika, predlaganje grade za Citanje,

priprema i pronalazak grade o

odredenoj temi za izradu seminarskih i zavrSnih radova ili pripremu prezentacija)

- izrada priloga o aktivnostima knjiZznice za Internet stranicu Skole, samovrednovanije i virtualnu knjiznicu
- pisanje godisnjeg izvje$éa o radu knjiZznice i izrada priloga za Godi$nji plan i program i Skolski kurikulum
- posudba i razduZivanje grade

- rad na izgradnji knjizni¢nog fonda

- nabava, prijem i obrada knjizni¢ne grade (inventarizacija, katalogizacija, klasifikacija, signiranje, oznacivanje i smjestaj na police

prema struénim oznakama)

- priprema dokumentacije i provodenje otpisa i revizije, suradnja sa Skolskim odborom

- suradnja s Knjizni€nim odborom i organizacija sastanaka

- odrzavanje i uredivanje kataloga knjiznice

- suradnja s voditeljima strucnih aktiva radi nabave publikacija za potrebe nastave

- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati izborom literature, audiovizualne grade i sli¢no
- upoznavanje nastavnika i u¢enika s novom gradom u knjiznici i izrada biltena prinova

- pracenje tekuceg i suvremenog izdavastva

- pragenje trzista e-knjige i izvora informacija i znanja na Internetu

sluzba u Krapini,

Zupanijsko vijece
srednjoskolskih knjizni¢ara,
struéne suradnice, ravnateljica,
tajnica, raCunovodstvo Skole
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- suradnja i komunikacija s izdavac¢kim ku¢ama i njihovim promotorima

- pracenje i evidencija koriStenja knjizni€éne grade, izrada statistika

- odaziv na anketna i statisti¢ka ispitivanja vezana za stanje knjiznica u RH

- izrada i Guvanje papirologije vezane za poslovanje knjiznice

- suradnja s racunovodstvom — racuni, nabava i financijski aspekt knjiznice

- suradnja s tajniStvom — izrada papirologije i pravni aspekt knjiznice

- suradnja s ravnateljicom i dogovor oko provedbe programa i poslova u knjiznici

- uredivanje Spomenice Skole

- koordiniranje poslova oko nabave i povrata udZbenika za u€enike koji imaju pravo na besplatne udzbenike

- rad na meduknjizni¢noj posudbi

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

- planiranje kulturnih sadrzaja za $kolsku godinu (izlozbe, promocije knjiga, susreti s piscima, priredbe, projekti i izvannastavne

aktivnosti)

- obiljezavanje znacajnih datuma vezanih za knjigu i €itanje, u€enje i nastavu, knjizni¢arstvo i hrvatski jezik

- uredivanje knjiznice u suradnji s u€enicima i nastavnicima (postavljanje izlozbi)

- organiziranje posjeta kulturnim dogadanjima i ustanovama (kazaliste, kino, sajam knjiga, muzej, galerija, knjiznice)
- suradnja s kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji, knjiznice...

- posjecivanije izlozbi, priredbi, javnih i kulturnih dogadanja, praé¢enje sadrzaja iz kulture u medijima (Internet portali, radio, film,

televizija)
- suradnja sa Skolskim, narodnim i sveuciliSnim knjiznicama
- suradnja s Nacionalnom i sveuciliSnom knjiznicom

- suradnja s knjizarima i nakladnicima

Ucenici, nastavnici,

kulturne ustanove (knjiznice,
kazalista, muzeji, kina), Mati¢na
sluzba u Krapini,

Zupanijsko vijeée
srednjoskolskih knjizniCara,
strune suradnice, ravnateljica,
tajnica, raCunovodstvo
Skole.U¢enici, nastavnici,

kulturne ustanove (knjiznice,
kazalista, muzeji, kina), Mati¢na
sluzba u Krapini,

Zupanijsko vijece
srednjoskolskih knjizniCara,
struéne suradnice, ravnateljica,
tajnica, raCunovodstvo Skole

Ukupno za strucni
rad i informacijsku
djelatnost:

550 sati

tijekom godine
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4. STRUCNO USAVRSAVANJE

- prou€avanije novih naslova obvezne i izborne lektire

- rad u virtualnim radionicama

- sluSanje brojnih webinara vezanih za knjizni€arsku i nastavni¢ku struku

- Citanje knjiga i upoznavanje s lektirnim djelima i ostalom knjiznicnom gradom, a osobito s knjigama za mlade

- izrada individualnog programa usavrSavanja i godiSnjeg programa rada knjiznice

- sudjelovanje na Zupanijskim vijeéima $kolskih knjizni¢ara

- sudjelovanje na drzavnom skupu u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje (Proljetna $kola Skolskih knjizni¢ara)

- sudjelovanje na predavanjima i okruglim stolovima u organizaciji Hrvatskog knjizni€arskog drustva i Knjizni¢arskog drustva

Krapinsko-zagorske Zupanije

- sudjelovanje na sastancima, radionicama i predavanjima u organizaciji Mati¢ne sluzbe

- proucavanje nove pedago$ke, metodicke, didakticke, psiholoSke i druge izabrane literature

- prouc¢avanje novih publikacija iz knjizni¢ne i informacijske znanosti

- prou¢avanje zakona, pravilnika, standarda, kodeksa i manifesta vezanih za $kolske knjiznice i podrucje knjizni¢arstva opcenito
- prouc¢avanje zakona i pravilnika vezanih za rad skole

- prisustvovanje sjednicama Nastavni¢kog vije¢a, sastancima stru¢nih vije¢a i Organizacijsko-razvojne sluzbe

Ukupno za kulturnu
i javnu djelatnost:

250 sati

tijekom godinE

tijekom godine

Ukupno za stru¢no
usavrSavanje:

176 sati
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UKUPNO:
1776 sati
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P.) Program rada satni€ara

U Skolskoj godini 2023./2024. planirane su sljedece aktivnosti satniara:

sudjelovanje u formiranju zaduzenja profesora

( koordinacija s pedagoginjom i ravnateljem ) 40

sudjelovanje u izradi rasporeda razrednih odjela na stru¢noj praksi, vieZbama i teoretskoj nastavi (koordinacija s voditeljem
smjene) 20

izrada cjelokupnog rasporeda sati na poCetku Skolske godine

te tijekom godine 200

izrada rasporeda poslije maturanata 100

intervencije u rasporedu tijekom Skolske godine u slucaju bolovanja ili kakve druge odsutnosti nastavnika, odnosno ponovna
izrada rasporeda u slucaju preraspodjele satnice odsutnog profesora na raspoloZive djelatnike 50

informiranje ucenika i profesora o rasporedu 40

odredivanje tjednog deZurstva profesora 10

upoznavanje sa zahtjevima na raspored s obzirom na nastavni proces 15

analiza realiziranih prekovremenih sati (koordinacija s voditeljem smjene) 10

ostali poslovi po nalogu ravnatelja 56

Ukupan godisnji fond sati: 570
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R.) Program rada struénog suradnika — psihologa

PODRUCJE RADA

METODA RADA | NACIN IZVOBENJA

SURADNICI/SUDIONICI

VRIJEME
PROVODENJA

Priprema za rad stru¢nog

suradnika psihologa

prikupljanje informacija i materijala, pisanje planova,

priprema dokumentacije i obrazaca, planiranje

programa rada i zaduzenja

nastavnici i ostali zaposlenici Skole

tijekom Skolske godine
2023./2024.

Sudjelovanije pri upisu u¢enika prikupljanje i obrada podataka nastavnici srpanj i kolovoz 2023.
godine
o Priprema izvieS¢a i vodenje vodenje dokumentacije, pisanje izvjeS¢a, vodenje tijekom 3kolske godine
Organizacija rada
o dokumentacije dnevnika rada 2023./2024.
Skole
Sudjelovanje u radu struénih tijela  sudjelovanje na Nastavni¢ckim i Razrednim vije¢ima, ravnatelj, struéni suradnici, tajnica, tijekom Skolske godine
Vije¢u ucenika i Vijecu roditelja, sudjelovanje na c¢lanovi Vije¢a u€enika, Vijec¢a roditelja 2023./2024.
ostalim stru¢nim sastancima i konzultacijama i NastavniCkog vijeca
Pomo¢ pri izradi godiSnjeg planai Pomo¢ pri izradi godi$njeg plana i programa rada s  Ravnateljica, pedagoginja, nastavnici rujan 2023. godine
programa za Skolsku godinu ucenicima s teSkocama
2023./2024.
Planiranje i Izrada godi$njeg plana i programa  Utvrdivanje obaveza stru¢ne suradnice psihologinje rujan 2023. godine

programiranje rada

psihologa tijekom Skolske godine
Izrada Skolskog preventivnog Osmisljavanje i utvrdivanje aktivnosti vezanih za &lanovi skupine za vodenje Skolskog rujan 2023. godine
programa prevenciju odredenog oblika ponasanja preventivnog programa

Rad s ucenicima s teSkoéama u

razvoju

individualni rad, izrada primjerenih programa

Skolovanja, praéenje, pruzanje pomoci u ucenju

nastavnici,

pomocnici u nastavi

tijekom Skolske godine
2023./2024.
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Rad s u¢enicima

Oc¢uvanje mentalnog i tielesnog

zdravlja te preventivni rad

Prevladavanje teSko¢a u odgojno-

obrazovnom procesu

Djelovanje u kriznim situacijama

organizacija i provodenje predavanja i radionica,
individualni rad, prikupljanje i obrada podataka

ucenika, probir

individualni rad, savjetodavni rad, grupni rad po

potrebi

savjetodavni rad, aktivno uklju€ivanje, upucivanje na

pridrzavanje Kuénog reda $kole te pravila pona$anja

vanjski suradnici, nastavnici

nastavnici, roditelji, pomocnici u

nastavi, vanjski suradnici

nastavnici, roditelji, vanjski suradnici

Rujan i listopad 2023.,
tijekom Skolske godine
2023./2024. po potrebi

tijekom Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine
2023./2024.

Rad s

roditeljima/skrbnicima

Intenziviranje procesa otvaranja

Skole prema roditeljima

Podrska roditeljima u izvr§avanju

odgojnih zadaca

Prevladavanje teSko¢a u odgojno-

obrazovnom procesu

prisustvovanje na roditeljskim sastancima, kontakti s
roditeljima, pozivanje roditelja na suradnju i
ukljucivanje u obrazovni proces kroz razne aktivnosti,

prikupljanje podataka

individualni rad, organizacija i provodenje

predavanja, savjetodavni rad

savjetodavni rad

nastavnici

vanjski suradnici

uc€enici, nastavnici, vanjski suradnici

tijekom Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine
2023./2024.

Rad s nastavnicima

Razmjena informacija

Prevladavanje teSkoc¢a u odgojno-

obrazovnom procesu

Savjetodavni rad u podrucju

specifiénih potreba u¢enika

Kreiranje primjerenog programa
za ucéenike s teSko¢ama

konzultacije

konzultacije, informiranje, pomo¢ u donosenju
pedagoskih mjera, pomo¢ pri osmisljavanju satova

razrednika

konzultacije, informiranje, savjetodavni rad

konzultacije, priprema programa za ucenike s

teSkoc¢ama, sastanci

nastavnici

roditelji, u€enici

ucenici

nastavnici, roditelji

tijekom Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine

2023./2024.

tijekom Skolske godine

2023./2024.

rujan, listopad studeni
2023. godine
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Suradnja pri prevladavanju kriznih

situacija

aktivno uklju¢ivanje, razmjena informacija

roditelji, u€enici

tijekom Skolske godine
2023./2024.

Rad s pomocénicima u

nastavi

Razmjena informacija Konzultacije na mjesecnoj bazi te svakodnevno po ucenici tijekom Skolske godine
potrebi 2023./2024.
Podrska u radu i savjetodavni rad individualni rad, savjetovanje ucenici tijekom Skolske godine

2023./2024.

Pracenje rada

vodenje dokumentacije, individualni rad

vanijski suradnici, raunovodstvo

tijekom Skolske godine
2023./2024.

Rad s ravnateljem

Unapredivanje rada Skole

IzvjeS¢€a o radu struéne sluzbe

Planiranje, pracenje i vrednovanje odgojno-

obrazovnog procesa, konzultacije, savjetovanja

konzultacije, pisanje izvjeS¢a, informiranje

tajnica, voditeljica smjene

tijekom Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine
2023./2024., lipanj,
srpanj 2024. godine

Suradnja s lokalnom

zajednicom

Suradnja s CZSS

Suradnja sa ZZJZ

Suradnja s Drustvom multiple
skleroze te stru¢nim tijelom

Zupanije

sastanci stru¢nih djelatnika, pisanje dopisa i
misljenja, sudjelovanje u planiranju tretmana,

konzultacije

organizacija i provodenje preventivnih aktivnosti,

suradnja s lije€nikom Skolske medicine

kontakti povezani s radom pomocénika u nastavi,
pribavljanje pomoc¢nika u nastavi, vodenje

dokumentacije i podnoSenje izvjes¢a

djelatnici centara za socijalnu skrb

lijecnica Skolske medicine, Skolska

sestra i ostali vanjski suradnici

voditeljica Drustva multiple skleroze te

struénog tijela Zupanije

tijekom Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine

2023./2024.

tijekom Skolske godine
2023./2024.

Suradnja s ostalim ustanovama i

udrugama po potrebi

osmisljavanje i provodenje aktivnosti

vanjski suradnici

tijekom Skolske godine
2023./2024.

Sudjelovanje na edukacijama i

pasivno i/ili aktivno sudjelovanje, osmiSljavanje i

organizatori struénih edukacija i

tijekom Skolske godine
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seminarima u organizaciji MZO,
AZ0O0, ASOO te Zupanijskog
struénog vije¢a, Drustva psihologa

KZZ, Hrvatske psiholoSke komore

Sudjelovanje na struénim

sastancima

Struéno usavr$avanje o
Pracenje literature

evaluacija aktivnosti

pasivno i/ili aktivno sudjelovanje, osmisljavanje i

evaluacija aktivnosti

pracenje sve dobivene i preporuene stru¢ne

literature

seminara 2023./2024.
organizatori struénih sastanaka tijekom Skolske godine
2023./2024.

tijekom Skolske godine
2023./2024.
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S.) Program rada tajniStva, administrativne i pomoéno-tehnicke sluzbe

S.1.) Tajnik
PLANIRANJE AKTIVNOSTI VRIJEME IZVRSENJA FOND SATI
A) NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI SKOLA RCK

izrada pojedinih normativnih akata kontinuirano 70 80
pracenje i provodenje pravnih propisa putem 20 22
stru¢nih seminara i literature
izrada Ugovora, RjeSenja i Odluka 100 100
pripremanje i sudjelovanje u radu sjednice 100
organa upravljanja 100
savjetodavni rad o primjeni zakonskih i dr. propis 30 20
suradnja i izvjeScivanje radni€kog vijec¢a i nastavnickog vijeca

0 bitnim pitanjima i promjenama

vezanim za zakonodavstvolX; XlI; 1lI; 1V; 25

UKUPNO 345 222
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B) POSLOVI VEZANI ZA ZASNIVANJE RADNIH ODNOSA SKOLA RCK
prijava potrebe za radnikom kontinuirano 30 20
raspisivanje oglasa i natjeCaja 30 20
prikupljanje ponudi i molbi 30 10
testiranje i obavijest kandidata po oglasu i natjecaju 15 40
vodenje personalne dokumentacije 100 120
evidentiranje primljenih radnika 70 30
prijava, odjava HZMIO,HZZO,HZZ - vodenje registra 20 10
registar zaposlenika 60 40
izrada prijedlog G.O. zaposlenika \Y 10 10

mati¢na evidencija radnika i radnog vremena

(pismeno i e-matica, VETIS, AZOP, e- nabava, registar) 70 60
vodenje sanitarnih knjiZica i organizacija sistematskih pregleda 24 6
provodenje sistemske kontrole nad radom radnika

na pomocno-tehni¢kim i administrativnim poslovima 90
organiziranje i odrzavanje sastanka suradnicima na

pomocénim i teh. poslovima zbog rieSavanja problema

na njihovom poslu IX; XII; HEVI 30
nabavka potroSnog materijala, Sl, OS, ped. dokum. 40 10
UKUPNO 644 346
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C) OSTALI POSLOVI SKOLA RCK

- vodenje brige o mati¢nim knjigama Skole kontinuirano 40
- vodenje evidencije o radnom vremenu, prijevozu zaposlenika 30 10
- rad sa strankama 60
- suradnja sa zaposlenicima u Skoli 20 0
- izrada raznih statistickinh podataka 15 10
- suradnja sa MZOS, drugim $kolama i Zup. Uredom za prosvijetu 15
- sudjelovanje u SA tajnika 15
- javni natje€aji za davanje u zakup prostora Skole 0
- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja VII 11

UKUPNO 195 24

SVEUKUPNO 1.184 592
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S.2.) Administrativni — raGunovodstveni radnik

primanje, urudzbiranje , razvrstavanje i otprema poste kontinuirano 170
vodenje urudzbenog zapisnika 150
sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita,prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora 100
obracun prijevoza za djelatnike 200
izdavanije i prijem svjedodzbi, prljelaznica i duplikata svjedodzbi bivsim ucenicima Skole 30
pisanje narudzbenica za nabavu namirnica,materijala, SI i OS 84
fotokopiranje za potrebe Skole 22
daktilografski (kompjutorski) poslovi 250
vodenje arhive Skole 150
vodenje evidencije putnih naloga 28
poslovi na prijepisu vaznih akata 50
poslovi sastavljanja popisa uéenika putnika za Zup. ured 50
obracun troSkova osiguranja ucenika na praksi 42
arhiviranje spisa tajnistva za proteklu godinu 20
poslovi telefonske sekretarice 150
dostava poziva za sjednicu SO i VR 30
pisanje zapisnika na sjednicama 70
pravovremeno informiranje zaposlenika Skole o odlukama organa upravljanja 10
blagajnicki poslovi 130

-evidentiranje uplata i isplata gotovog novca
- podizanje i polog gotovog novca
- vodenje blagajni¢kog dnevnika
- osiguranje uc€enika
drugi poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika 10

UKUPNO: 1.776
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S.3.) Pomoéno - tehni€¢ko osoblje
A) Domar- lozac

brine o Cuvanju zgrade i imovini Skole 850
izvjestava o kvarovima i po mogucénosti ih sam otklanja 50
popravlja sve tekuce kvarove na elektro, vodovodnim i instalacijama centralnog

grijanja u svojoj nadleznosti ili zove majstora

100

nabavlja materijal za odrZzavanje zgrade i inventara 200
Cisti okoli$ (kosi travu, Cisti snijeg) 280
otklju€ava i zaklju€ava zgradu 20
nakon nastave provjerava prozore i razrede, vodovod i elektroinstalacije u zgradi 20
ucestvuje u radu inventurnih komisija 10
odrzava Cisto¢u zastora, kuhinjskih krpa i ru€nika 10
brine o toplini u zgradi i kontrolira rad centralnog grijanja 100
dezura i nosi postu 100
vodi nadzor nad korisnicima dvorane TZK 20
obavlja i druge poslove po nalogu tajnika i ravnatelja 26

UKUPNO: 1.776

B) LozacC — elektricar

izvjeStava o kvarovima i po moguénosti ih sam otklanja ili zove majstora 50
nabavlja materijal za odrzavanje zgrade i inventara 200
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ovlastenik je ravnatelja za zastitu na radu 368
povjerenik za otpad u Skoli 50
uCestvuje u radu inventurnih komisija 10
brine o toplini u zgradi i kontrolira rad centralnog grijanja 200
dezura i nosi postu 200
obavlja stolarske radove (popravak klupa, stolica, ormara, prozora i vrata) 200
Obavlja manje popravke 20
obavlja manje elektriCarske popravke 20
Cisti okoli$ (kosi travu, Cisti snijeg); 400
nakon nastave provjerava prozore , vodovod i elektroinstalacije u zgradi 20
obavlja i druge poslove po nalogu tajnika i ravnatelja 38
UKUPNO 1.776

C) Spremacice

odrzava Cistocu na odredenoj kvadraturi (800 m kvadratnih)

prostora zajedno s inventarom i prozorima 1000
obavlja generalno Ciséenje 400
obavlja pregled ucionica i ostalog Skolskog prostora 50
ureduje okolinu Skole 200
brine o zaboravljenim predmetima ucenika i nastavnika 20
odrzava Cisto¢u sanitarnih prostorija 100
obavlja i druge poslove po nalogu tajnika i ravnatelja 36
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UKUPNO

S.) Program rada raéunovodstva
RACUNOVODA

1.776

PLANIRANE AKTIVNOSTI VRIJEME IZVRSENJA

SKOLA

FOND SATI
RCK

A) Vodenije poslovnih promjena kroz
dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskog nastajanja na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih
isprava i kontrola istih

B) Vodenje pomocnih knjiga

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti,

b) koli€ini i vrijednosti

B) Sastavljanje financijskih izvjestaja

a) BILANCE

b) PR-RAS I; 1IV; VII ;X

c) S-PR-RAS

d) OBVEZE

e) VLASTITI PRIHODI

f) BILJESKE

230

70

200

200

30
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C) Izrada financijskih planova i rebalansa financijskih planova

25

5

D) Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju izvjestaja ¢lanova

popisnog povjerenstva

E) ZakljuCivanje i uvezivanje poslovnih knjiga 30
F) Pracenje likvidnosti 10
G) Placanje obveza 10
H) Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode 20
) Evidentiranje Ulaznih i Izlaznih faktura 10
J) e-bankarstvo 15
K) Stru€no usavrSavanije i prisustvovanje na stru¢nim seminarima 40

L) Obracun iisplata plaée i ostalih naknada u COP -u i raCunovodstvenom
programu LABIS 8 400
a) osnovne place
b) bolovanja na teret poslodavca
c) smjenskog, prekovremenog rada, zamjena
d) posebnih uvjeta rada
e) bolovanja preko 42 dana

- izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundacije HZZO 26
f) naknade za troSak prijevoza
g) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoci
h) obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog ugovora
M) Obracun i isplata Ugovora o djelu, place za pomoc¢nike u nastavi 30
N) Sastavljanje JOPPD obrasca ; e-porezna 8

20
10
10

10

15

10

220

10
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O) Vodenje poreznih kartica zaposlenika 10
P) Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike 10
Q) Vodenje evidencija u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi 20
R) Popunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti 50
S) Projekt Ministarstva turizma — pracenje namjenskog troSenja, obracun, izvjeStavanje sa svim dokaznicama o utroSenim
namjenskim sredstvima u Ministarstvo turizma 10
T) Drugi poslovi po nalogu ravnateljice 20
UKUPNO 1.776
1.244 532
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T.) Program rada pripravnika

11

1.2.
1.3.

1.4.

15.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4

3.1

SKOLSKI PROPISI, DJELATNOST SREDNJE SKOLE
Organizirati prijem nastavnika pocetnika u radnu sredinu

Upoznavanje pripravnika s Ustavom RH, zakonskim i podzakonskim
aktima iz podruéja srednjeg Skolstva u RH, Skolskim propisima,
Zakonom o radu, op¢om deklaracijom o ljudskim pravima, Konvencijom
protiv diskriminacije u obrazovanju.

Upoznavanje s Pravilnikom o polaganju stru¢nog ispita

Upoznavanje sa statutom Skole, normativnim aktima, djelatnoSc¢u i
organizacijom Skole

Upoznavanje s Pravilnikom o ocjenjivanju ,
Statutom Skole, Pravilnikom o pedagoskim mjerama

Upoznavanjem sa zaduzenjem, radnim mjestom, Skolskim obavezama i
pravima, profesionalnim odnosom prema radu.

Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnih sadrzaja
METODICKI DIO PROGRAMA

Funkcionalna upotreba suvremenih nastavnih sredstava, oblici rada u
nastavi, didakticki sustavi nastave .
Primjena didakti¢ko-metodickih te pedagosko-psiholoskih znanja u
nastavnom radu, tehnike uspjeSnog poucavanja

Upoznati nastavnika s propisanim udzbenicima, priru¢nicima i
pedagoskom literaturom

Uputiti ga u tematsko programiranje i pripremanje za izvodenje
odgojno-obrazovnog procesa

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

Uputiti pripravnika u nacin vodenja  pedagoSke dokumentacije:
dnevnika rada, imenika u€enika, mati¢ne knjige ,obrazaca za pisanje
izvjeSca, ucenicke knjizice, svijedodzbe.,dnevnika staziranja, zapisnika
0 polaganju popravnog ispita, zapisnika na zavrSnim ispitima,
evidencija izvannastavnih aktivnosti

STRUCNO USAVRSAVANJE

Pratiti i poticati pripravnika na aktivno ukljucivanje u rad strucnih tijela
Skole (Nastavnicko vijece, razredno vijece, strucni aktivi u Skoli )

Nazocnost i sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva, seminara i
savjetovanja u organizaciji

Agencije za odgoj i obrazovanje i Ministarstva znanosti, obrazovanja i

Ravnatelj
Pedagog
Voditelj sm;.

Tajnik

Pedagog

Ravnatelj

Pedagog- Mentor

Pedagog-

Mentor

Pedagog-

Mentor

Mentor

Pedagog-Mentor

Po prijemu

Na pocetku
staziranja

Na pocetku
staziranja

Na pocetku
staziranja

Tijekom staziranja

Tijekom staziranja

Na pocetku
staziranja

Na pocetku

Razgovor,

Upoznavanje

Rad na tekstu

Prou¢avanje akata

Rad na tekstu
Individualni

Rad

Rasprava
Pedagoske radionice
Uvid

Demonstracija

Demonstracija

Razgovor
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4.1.

4.2.

4.4

4.5.
4.6.

5.1
5.2.

53.

5.4.
5.5.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

Sporta RH.

Skrenuti mu pozornost na potrebu stalnog struénog, metodickog i
ped.psih usavrSavanja

Senzibilizirati poCetnika za rad na sebi
Upoznavanije pripravnika sa informacijskim tehnologijama
UVID U NASTAVU PRIPRAVNIKA

Nazoc¢nost pripravnika i vodenje dokumentacije o prisustvovanju
satovima mentora (30 sati)

Nazo€nost mentora satovima pripravnika (10 sati)
Nazoc&nost ravnatelja Skole satovima pripravnika
Odrzati nastavu pred komisijom 2 puta godis$nje
Nazo€nost pedagoga pripravniku najmanje 5 sati tijekom staziranja
OPCI PEDAGOSKI POSLOVI

Osposobiti pripravnika za vodenje stalne brige za zdravstvenu i
socijalnu skrb u¢enika

S obzirom na njegove sposobnosti i afinitete ukljuciti ga u kulturne i
javne djelatnosti

Uputiti pripravnika u kulturu usmenog i pismenog izrazavanja
Uputiti pripravnika u vodenje razrednog odjela
Upoznati pripravnika sa oblicima rada i suradnje sa roditeljima
(ind. konzultacije, roditeljski sastanci, )
SAMOVREDNOVANJE

uputiti pripravnika u samovrednovanje rada sa ciljem poboljSanja
kvalitete

Pedagog
Tajnik
Voditelj

smijene

Kolege

Ravnatelj

Pedagog

Pedagog

Voditelj str.aktiva

Pedagog-Mentor

Mentor

Ravnatelj

Povjerenstvo

Pedagog

Pedagog

Ravnatelj

staziranja

Tijekom cijelog

staziranja

Tijekom cijelog

staziranja

Prema rasporedu
svakog subjekta
pracenja

Tijekom cijelog

staziranja

Tijekom cijelog

staziranja

Timski rad

Metoda iskustvenog
ucenja

Pedagoske radionice

Hospitiranje nastavi

Protokoli pra¢enja

Razgovor

Upucivanje u literaturu

Upucivanje u literaturu
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7.1.

Pedagog
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XIV. PROGRAM MJERA ZA SUZBIJANJE KORUPCIJE

Jedna od velikih obveza Skole je da razvija u djece moralne i drustvene vrijednosti, ali i da osigura odgovornu javnu upravu u
sluzbi gradana. Ovi ciljevi moraju postati stalna djelatnost Skole u korist drustvene zajednice.

Zbog toga je nuzno provesti sljedec¢e mjere:

| KOORDINATORI ZA PROVODENJE MJERA

Ravnateljica $kole imenuje Marijanu Franc, tajnicu Skole i Mirjanu Spaji¢, nastavnicu etike za voditeljice antikorupcijskog
programa Skole. One ¢e, uz unutarnjeg financijskog koordinatora Nataliju Tuden, nadzirati provodenje antikorupcijskih mjera i ozbiljno,
odgovorno i temeljito analizirati problem korupcije.

Il DOSTUPNOST JAVNIH SLUZBI

1. Uz postivanje preporuke struke potrebno je za zasnivanje radnog odnosa u Skoli za sve poslove raspisati javni natjeéaj radi
ispunjavanja ustavne odredbe o jednakoj dostupnosti javnih sluzbi svim gradanima Republike Hrvatske. Javni natjeCaj se
objavljuje na Internet stranicama Skole, na oglasnoj ploci Skole i obavjeStavanjem HZZ-a, tako da svi gradani imaju jednaku
dostupnost za zaposljavanje kao i da javnu upravu dozivljavaju kao poziv i mogucnost razvoja karijere.

2. Radi podizanja kvalitete kadrova sustavno se provodi stru¢no usavrsavanje u Skoli.
3. Ako je protiv zaposlenika pokrenut kazneni postupak zbog korupcije obavezno se izrie mjera udaljenja iz Skole.
4. U skoli je organiziran informacijski sustav e-Matica.

Nositelji: Drazenka Jurec, ravnateljica i Marijana Franc, tajnica
Rok: kontinuirano

Il SLOBODA TRZISNOG NATJECANJA
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1. Sloboda trziSnog natjecanja uvjet je gospodarskog rasta i razvoja. U Skoli se sve nabave roba, dobara i usluga obavljaju u skladu
sa Zakonom o javnoj nabavi i Planom javne nabave Skole. Odabir ponudaca je u skladu s javnim, postenim i transparentnim
natjeCajem tako da je suzena mogucénost direktnih pogodbi.

2. Odluke na temelju javnih natje¢aja donosi imenovana Komisija.
3. Formirana je unutarnja financijska kontrola u skoli.

4. KoriStenje osobnog automobila u sluzbene svrhe dozvoljeno je samo u sluCajevima kada je osobni auto najisplativije sredstvo
(kada nema javnog prijevoza, kada viSe osoba putuje u isto mjesto usavrSavanja i kada se izbjegava gubljenje nastavnih sati).

Nositelji: Drazenka Jurec, ravnateljica, Marijana Franc tajnica i Natalija Tuden, unutarnji financ. koordinator
Rok: kontinuirano

IV UCENICI

Unutar nastavnog plana i programa obrazovanja u nastavi ETIKE u sklopu gradanskog odgoja i obrazovanja implementirati ¢e se
poducavanje u€enika o korupciji kao drustvenom zlu, te u medupredmetnim temama ostalih podrucja

Nositelj: Mirjana Spaiji¢, nastavnik etike
Rok: tijekom Skolske godine
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XV. PRACENJE | VREDNOVANJE OSTVARIVANJA GODISNJEG PLANA | PROGRAMA

1. Pracéenje ostvarivanja godiSnjeg plana i programa

Pracenje ostvarivanja godiSnjeg programa rada vrsit ¢e se kontinuirano od poCetka do kraja Skolske godine. Pracenje realizacije
godiSnjeg programa rada struCnih suradnika vrsit ¢e ravnatelj. Na sastancima Organizacijsko-razvojne sluzbe koji se odrzavaju svaki
tiedan, stru¢ni suradnici ¢e podnositi kratka izvieS¢a o svome radu u proteklom tjednu. Ostvarivanje plana i programa rada nastavnika
pratit ¢e ravnatelj i pedagoginja putem posjeta nastavi. Osim toga, na sastancima struénih aktiva nastavnici ¢e podnositi kratka izvjes¢a.
Ta izvjeS¢a podnosit ¢e se Cetiri puta godiSnje (1. kvartal, polugodiste, 3. kvartal i kraj nastave). Pracenje rada ostalih djelatnika
(administracija i tehniCko osoblje) vrsit ¢e tajnica i o tome pravovremeno izvjeStavati ravnatelja.

2. lzvjeséa djelatnika o ostvarivanju godiSnjeg plana i programa

Na kraju nastavne godine svi nastavnici i stru¢ni suradnici, zatim tajnica i Sefica raCunovodstva podnijet ¢e izvjes¢e o
ostvarivanju svog godidnjeg plana i programa rada. IzvjeS¢e ¢e podnositi na posebno pripremljenim obrascima radi lakSe obrade.

3. Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i programa rada

Nakon prikupljanja pisanih izvje§¢a od svih djelatnika i uvida u Zapisnike stru€nih aktiva, izvrSit ¢e se analiza ostvarivanja plana
na sastanku Organizacijsko—razvojne sluzbe. Nakon toga uslijedit ¢e analiza na sjednici Nastavnickog vijeca. O zakljuCcima
Nastavnickog vijeca izvijestit e se Skolski odbor koji kona¢no prihvaca lzvjeSce o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada za proteklu
Skolsku godinu.

4. Povjerenstvo za kvalitetu

1. DraZenka Jurec

2. Marija Dlesk

3. Valentina Presecki
4. Predstavnik dionika
5. Petar Prpi¢
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Godisniji plan i program 2023/24.

Tim za kvalitetu
6. Gordana Vurnek
7. Marko Kralj
8. Mihaela Hitrec

Clanovi su izabrani na vrijeme od &etiri godine.

KLASA:602-11/23-01
URBROJ:2140-92-01-23-1
Zabok, 29.9.2023.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:
Ivan Petek, mag.oec.
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