ZRAKOPLOVNA TEHNICKA SKOLA
RUDOLFA PERESINA

Rudolfa Fizira 6

10150 Zagreb-aerodrom
ured(@ss-zrakoplovna-rperesina-vg.skole.hr
tel: 01/6260-523

KLASA:401-01/16-01/03

URBROJ: 238/31-60-06-16-1

Velika Gorica, 24.02.2016.

Temeljem €1.159. Statuta Zrakoplovne tehnike $kole Rudolfa Pere$ina, ravnatelj Vedran Sarac donosi
Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Zrakoplovne tehnicke $kole Rudolfa Peresina ( u

nastavku Skole ), te propisuje procedura odnosno nagin i rokovi pracenja 1 naplate prihoda i primitaka
Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.
Clanak 2.

Procedura 1z ¢lanka 1. 1zvodi se po sljedeéem postupku, osim ako je posebnim propisom drugacije
odredeno.

Red.
Dostava podataka u raCunovodstvo .. v Tijekom
tava pocat . d Tajnistvo Ugovor-narudzbenica J k
za 1zradu 1 1zdavanje racuna godine
. L " " Tiyekom
Izrada i 1zdavanje raduna RaCunovodstvo Racun .
godine
| 2 dana
. . L 3 nakon |
3. Ovjera 1 potpis raCuna Ravnatelj/raCunovodstvo Racun (e
L 1 racuna
2 dana
. .. y nakon
Slanje i1zlaznog rafuna Tajnistvo Postanska potvrda e de
racuna
] e S . |
Tyekom
Knjizenje 1zlaznog ra¢una Radunovodstvo Knjiga izlaznih racuna 1zrade
racuna
“ Evidentiranje naplate prihoda Racunovodstvo Izvadak sa z-r Mjesecno
Utvrdivanje stanja nenaplacent | .
. t. Ja P h Radunovodstvo 1zvod otvorenth Mjesecno
~ prihoda _ [ | stavaka
. Upozoravanje 1 1zdavanje opomena Racunovodstvo Opomene Tglg) ZIE;?




9 Donosenje odluke:)d pflSllno_l naplati Ravnatelj/radunovodstvo Odluka o pI’}Slll‘lO_j Tuelfom
potrazivanja naplati godine
. Ovrs$ni postupak kod 5 dana od
Ovrha u skladu s Ovr$nim zakonom Tajnstvo . v donoSenja
javnog biljeznika Odluke
Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
T1jekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.
Clanak 4.
Nakon 8to u roku od 30 dna nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome
obavjestava Ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovrini
postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura 1z stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku :
Red.

&

Utvrsivanje knjigovodstvenog stanja Driie
duZnika-prikupljanje podataka o . Knjigovodstvene J
v . . Racunovodstvo . zastare
poslovnom racunu ili imovinskom kartice . .
. potraZivanja
stanju
. .. .. . Prije
Prikupljanje dokumentacije za . Knjigovodstvene
v . Racunovodstvo . zastare
ovrsni postupak kartice . .
potraZivanja
Nacrt prijedloga za Najkasnije 2
. . ovrhu Opcinskom dana od
Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo .
sudu pokretanja
ili javnom biljezniku postupka
Prijedlog za ovrhu Odmah po
Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatel] Opdéinskom sudu ili izradi
javhom biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za ovrhu
P J. % .y . . 2 dana po
Opcinskom Tajnistvo Knjiga poste otbiss
sudu ili javnom biljezniku POTP
2 dana od
Dostava pravomocnih rjesenja o . .. e primitka
. Lo Racunovodstvo Pravomoc¢no rjesenje ,
ovrsi Financijskoj agenciji pravomocnog
rjesenja




Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom dono%enja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.

Ravnatel;:




